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MOT D’INTRODUCTION

Mesdames, Messieurs,

Je vous invite a prendre connaissance de la présente circulaire qui réunit les thématiques les plus
souvent abordées dans I'enseignement fondamental spécialisé.

Elle vise a aider les directions dans I"application de la réglementation et la gestion administrative de
leur école. Les thématiques abordées dans cette circulaire portent sur la structure et I’encadrement
des écoles, I'inscription des éleves, I’obligation scolaire, I’horaire des éleves, I'organisation des cours,
la gratuité scolaire, la vérification et la tenue des registres, etc.

Toutes les modifications reglementaires, mises a jour, et points d’attention pour I'année
scolaire 2024-2025 sont listées aprés la table des matieres. lls sont également mis en
évidence par I'usage du pictogramme « NEW »

La structure générale de la circulaire a été revue. Elle est désormais divisée en 5 parties portant
respectivement sur la gestion des éleves, la vérification de la population scolaire et de la comptabilité,
la structure et I’encadrement des écoles, internats , homes d’accueil et homes d’accueil permanents,
la gestion de I'école, et la gestion informatique.

Jattire votre attention sur les annexes qui se trouvent apres chaque chapitre.
Cette circulaire annule et remplace la circulaire n® 8983 du 11 juillet 2023.
Je vous rappelle que cette circulaire peut étre consultée, imprimée et téléchargée a I'adresse

suivante:
Enseignement.be Circulaires

De méme, toute la réglementation concernant I'enseignement peut étre consultée sur :

www.gallilex.cfwb.be

Dans un monde qui se numérise sans cesse davantage, la fracture digitale et les inégalités d’usage et
d’accés aux technologies de I'information et de la communication sont bien réelles.

Nous vous invitons a étre particuliérement attentifs a ces inégalités et a conserver des moyens de
communication adaptés aux parents d’éléves de votre école qui ne maitrisent pas les outils numériques

ou qui n’y ont pas acceés (avis papier, courriers, téléphone).

Je vous souhaite une bonne lecture.

La Ministre de I’éducation,

Caroline DESIR


http://enseignement.be/index.php?page=26822
http://www.gallilex.cfwb.be/
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NOUVEAUTES ET MODIFICATIONS

Sujet Lien

Abréviations et acronymes Abréviations et acronymes
Personnes a contacter Personnes a contacter
Lexique Lexique

Chapitre 1.1 Inscriptions

Regles de base Point 1.1.1.

Le refus d’inscription Point 1.1.3.

Qu’en est-il de la réinscription d’un éléve ? Point1.1.5.

Autorité parentale Point1.1.8

Procédure d’inscription en 1re année commune Point 1.1.9
Attestation de demande d’inscription Annexes 134 /Verso

Chapitre 1.2. Obligation scolaire

Chapitre remanié par le service compétent Chapitre 1.2.
Chapitre 1.3. Les dispositifs de lutte pour I’accrochage scolaire

Chapitre remanié par le service compétent Chapitre 1.3.
Chapitre 1.4. Bien-étre des éléves et climat scolaire

Nouveau chapitre Chapitre 1.4.
Chapitre 1.5. Sanctions disciplinaires

Chapitre remanié par le service compétent Chapitre 1.5.
Chapitre 1.6 : Rappel des conditions d’admission, de maintien et de passage

Dans I'enseignement primaire spécialisé Point 1.6.2.2.

Chapitre 1.7 : Formalités administratives pour les éléves fréquentant I’enseignement spécialisé de type
5
Sortie Point 1.7.3.

Chapitre 1.8 : Liste des organismes habilités a délivrer et/ou a modifier les documents nécessaires a
I'inscription en enseignement spécialisé
Liste des centres psycho-médico-sociaux MIXTES Annexe 4

Liste des centres psycho-medico-sociaux de I’enseignement ORDINAIRE ~ Annexe 5
Liste des organismes habilités Annexe 6

Chapitre 1.10 : Du conseil de classe, du Plan Individuel d’Apprentissage (P.I.A) et des procédures de
recours
Certificat d’études de base (CEB) — Recours contre le refus d’octroi. Point 1.10.2.

Chapitre 1.11 : Les Commissions consultatives
Présidences des Commissions consultatives Point 1.11.6.

Aptitude qu’a un éleve a besoins spécifiques a recevoir I'enseignement  Situation n°1
spécialisé lorsqu’il ne fréquente aucune école



Opportunité de faire dispenser I’enseignement a domicile a un éleve a Situation n°2
besoins spécifiques qui ne peut se déplacer ou étre transporté en raison
de la gravité de son handicap

Opportunité de transférer dans un établissement d’enseignement Situation n°3
spécialisé un éléve inscrit dans un établissement d’enseignement

ordinaire

Opportunité de dispenser un enfant ou un adolescent a besoins Situation n°6

spécifiques de toute obligation scolaire
Chapitre 1.12 : Intégrations

Les Intégrations permanentes totales Point 1.12.1
Chapitre 2.1 Vérification de la population scolaire

Les vérificateurs de la population scolaire Point 2.1.1
Chapitre 3.1 : SPES

Nouveau chapitre ajouté Chapitre 3.1
Chapitre 3.2 : Rationalisation et programmation

Taille des classes Point3.2.1.8
Programmation d'une nouvelle école d'enseignement fondamental Point 3.2.4.2.
spécialisé

Création d'un nouveau type dans une école existante Point 3.2.4.6.
Programmation d’implantation dans le cadre des internats et homes Point 3.2.8.
d’accueil.

Chapitre 3.4 : Personnel de direction et personnel enseignant des écoles et instituts d’enseignement
spécialisé

Eléments servant au calcul du capital-périodes Point 3.4.1.2.
Calcul du capital-périodes dans le cadre de l'intégration Point 3.4.1.7.
Prestations du personnel enseignant de I'enseignement maternel Point 3.4.2.4.6.
spécialisé

Prestations du personnel enseignant de I'enseignement primaire Point 3.4.2.4.7.
spécialisé

Calcul de I’encadrement des cours philosophiques (religion / morale / Point 3.4.3

éducation a la philosophie & citoyenneté)
Chapitre 3.6 : Personnel paramédical, social et psychologique fonctionnant pendant la journée scolaire

Eléments servant au calcul du capital-périodes. Point 3.6.2.2.

Encadrement pour le personnel paramédical, social et psychologique, en Point 3.6.7.

fonction des besoins spécifiques des éleves de I'école d’enseignement

spécialisé.

Chapitre 3.10 : Organisation d’une pédagogie adaptée pour les éléves : aphasiques et dysphasiques,
polyhandicapés, avec autisme, avec handicaps physiques lourds mais disposant de compétences
intellectuelles leur permettant d’accéder aux apprentissages scolaires et organisation de classes et
implantations a visée inclusive

Organisation de l'inspection Point 3.10.4.4.
La classe a visée inclusive Point 3.10.7.2.1.
Demi-charge complémentaire pour le personnel enseignant Point 3.10.7.5.

Chapitre 4.1 : Calendrier scolaire, suspension des cours et fermeture exceptionnelle
Calendrier scolaire 2024-2025 Point4.1.1.
Dérogation au calendrier scolaire Point 4.1.3.
Chapitre 4.2 Gratuité d’acces a I’enseignement

Informations aux parents Point 4.2.3.

informations relatives a la gratuité pour I'enseignement maternel Annexe 1



informations relatives a la gratuité pour I’enseignement primaire : Annexe 2

maturité 1 et 2

informations relatives a la gratuité pour I'enseignement primaire : Annexe 3

maturité 3 et 4

Chapitre 4.4 Collaboration avec les parents, Conseil de Participation et Association de parents

Chapitre remanié par le service compétent Chapitre 4.4
Chapitre 4.5 Gestion des conflits et des actes de violence

Chapitre remanié par le service compétent Chapitre 4.5
Chapitre 5.1 : Les données et les applications métier

CERBERE / MODE Point 5.1.1.
Gestion des boites mail administratives Point 5.1.2.
Application SPES Point 5.1.3.
Application SIEL Point 5.1.4.
Concernant le RGPD Point 5.1.5.
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ABREVIATIONS ET ACRONYMES

Acronyme / Signification

abréviation

AGCF Arrété du gouvernement de la Communauté frangaise

CEB Certificat d’études de base

CPC Cours de philosophie et citoyenneté

CPU Capital-Périodes Utilisable

FPC Formation professionnelle continue

PIA Plan individuel d’apprentissage

PLAF Places disponibles dans I'enseignement fondamental — application
informatique

PO Pouvoir Organisateur

RGPD Reglement général sur la protection des données

SSAS Structure Scolaire d’Aide a la Socialisation

SEE Service a I’école et aux éleves

SIEL Signalétique et inscription des éleves — application informatique

SPES Structures pour I'Enseignement spécialisé — application informatique

SPSE Services de Promotion de la Santé a |'Ecole
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DOCUMENTS A RENVOYER

Nom de la personne chargée de la

Vérificateur de la

début d'année

scolaire

téléphone)

population

. C s Par mail - .
gestion des dossiers éléves population scolaire
. o . Par mail i R .
Augmentation de 10% de la population (ou par Vérificateur de la dés connaissance

Absence de la direction,
de I'administrateur, du personnel

Vérificateur de la

. o Par mail . des connaissance
enseignant, du personnel auxiliaire population
d’éducation ou du paramédical
Inspection
Demi-jours ou jours de congé de p i de .
réserve ar mai Vérificateur de la €s connaissance
population
Inspection
Changement de direction / Nouvelle . Vérificateur de Ia . .
. . . Par mail . dés connaissance
désignation population
Véronique ROMBAUT
Intégration AUTRE que permanente Annexes integration specialise

dés connaissance

personnel paramédical

totale chapitre 1.11 @cfwb.be

Demande de prise en charge d’éleves

d enselglnemen.t speC|aI|§e de type 4 Anne.xe 1du William FUCHS Pour le

ou de pédagogies adaptées par du chapitre 3.3 15 septembre

Variation de 5% de la population
scolaire par rapport au 15 janvier
précédent

Par mail (ou par
téléphone)

Vérificateur de la
population

aux environs du
30 septembre

Document csv a
transmettre par

mail Noémie SOMME
ou Adeline PETIT, Comptage du 30
Population scolaire tableaux a Isabelle THOMAS, septembre et du
compléter pour Gauthier QUINET, 15 janvier
le type 5 et Christine WILLEMS
internat / homes
d’accueil
Demande de dérogation pour Dossier
A ATt A 2 B AVANT le
bénéficier du paramédical pour des argumenté pour Jérome DEGUELDRE 1% octobre
éleves n’en bénéficiant pas chaque éleve
Horaires début et fin des cours A”L“d“ Verlflcateu'r de la 15 octobre
chapitre 2.1 population

12
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Attributions du personnel

Sous format Excel

Administration

aux environs du
20 octobre

Programmation d'une nouvelle
implantation nécessitant une

Courrierde la
direction avec

avant le 15 mars

dérogation du Gouvernement pour dossier de Jéréme DEGUELDRE (deés que

une école du réseau organisé par la L possible)
motivation

FWB

Programmation d'une nouvelle Courrier du

implantation nécessitant une
dérogation du Gouvernement pour
une école subventionnée

président du P.O.
avec dossier de
motivation

Jéréme DEGUELDRE

avant le 15 mars
(des que
possible)

Programmation d'une nouvelle
implantation ne nécessitant pas de

avant le 30 avril

. , . Lettre du P.O. Jérome DEGUELDRE (des que
dérogation pour une école (tous .
. possible)
réseaux confondus)
Lorsdela
demande de

Admission aux subventions

Formulaire

Jérome DEGUELDRE

création d’une
école ou d’un
nouveau type

Organisation d’une classe ou

Courrier de la

avant le 30 avril

. D, . . Véroniqgue ROMBAUT (des que
implantation a visée inclusive direction .
possible)
Alae-Eddine -
, . és que sa
Demandes de dérogations pour les . ASBAGUI . q. .
- . . . Chapitre 17 nécessité est
éleves de moins de 2 ans et six mois derogations_age_spec constatée
ialise@cfwb.be
Demandes de dérogation a dés que sa
I'inscription dés I’age de 5 ans dans Chapitre 17 Inspection nécessité est
I’Enseignement primaire spécialisé constatée
. Dés que sa
. , Envoi du L . e
Transfert de reliquat écoles - Véronique ROMBAUT nécessité est
formulaire .
constatée
. Dés que sa
. . Envoi du L . s
Transfert de reliquat internat . Véronique ROMBAUT nécessité est
formulaire .
constatée
. Dés que sa
. Envoi du . . s
Suspension des cours - Marie BORMANN nécessité est
formulaire ,
constatée
Suspension complémentaire pour Envoi du Dés que sa
P . P . P . - Esther RUSURA nécessité est
formation professionnelle continue formulaire ,
constatée
Séjours pédagogiques avec nuitée sans Formulaire www.formulaire.cfwb. | Un mois avant le

dérogation

électronique

be/?declarationspn.

départ

13
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Séjours pédagogiques avec nuitée et
avec dérogation

Vi mail

derogation.spn@cfwb.

be

Deux mois avant
le départ
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LIEN AVEC D’AUTRES CIRCULAIRES

Circulaire Date de Intitulé

n° parution

28 12 janvier 2000 Complémentarité entre le secteur de I’Enseignement et |le secteur
de I’Aide a la Jeunesse.

1000 19 novembre 2004 Equipes mobiles susceptibles d’intervenir au sein des
établissements scolaires concernés par un phénomeéne de violence
ou de décrochage scolaire».

1667 23 octobre 2006 Collaboration entre les centres psycho-médico-sociaux et le service
du controle de I'obligation scolaire dans le cadre de la lutte contre
le décrochage scolaire dans I’enseignement fondamental et
secondaire ordinaire et spécialisé, organisé ou subventionné par la
Communauté francaise ».

1721 4 janvier 2007 Circulaire ministérielle PLP 41 du 7 juillet 2006 en vue du
renforcement et/ou de I’ajustement de |a politique de sécurité
locale ainsi que de I'approche spécifique en matiere de criminalité
juvénile avec, en particulier, un point de contact pour les écoles

2080 24 octobre 2007 Prise en compte des éléves exclus pour la définition du montant
des dotations ou subventions et de |’encadrement

2214 29 février 2008 Circulaire de bonnes pratiques de collaboration et de
communication entre les secteurs de |’enseignement au sens large
et de I’Aide a la jeunesse

2226 12 mars 2008 Dispositif favorisant un retour réussi a I’école des éléves ayant
séjourné dans un service d’accrochage scolaire — demande de
moyens humains supplémentaires

2327 2 juin 2008 Dispositions communes en matiére de faits graves devant figurer
dans le reglement d’ordre intérieur de chaque établissement
d’enseignement subventionné ou organisé par la Communauté
francaise

3783 28 octobre 2011 Formulaires électronigues de signalement des absences
injustifiées, des exclusions définitives, des inscriptions d'éléves
exclus et des faits de violence n'ayant pas fait I'objet d'une
exclusion définitive, dans I'enseignement fondamental et
secondaire, ordinaire et spécialisé, organisé et subventionné par la
Communauté francaise : manuel d'utilisation

3974 25 avril 2012 Réglement d’Ordre Intérieur (R.O.l) — Guide pratigue

4271 17 janvier 2013 Organisation des cours de natation dans |’enseignement spécialisé

4274 21 janvier 2013 Adresse mail administrative des écoles (circulaire modifiée par la
4363)

4363 20 mars 2013 Adresses mails administratives des écoles et des Pouvoirs
organisateurs

4392 22 avril 2013 « Rapport d’inscription dans |’enseignement spécialisé : Contenu et
destinataires

4516 29 aolt 2013 Gratuité de I'acces a I’enseignement obligatoire

4606 16 octobre 2013 Prét du matériel sportif aux écoles

4857 28 mai 2014 Orientation en enseignement spécialisé. Comment ? Dans quel but
? Approche générale et repéres pour un diagnostic différentiel

4888 20 juin 2014 Soins et prises de médicaments pour les éléves accueillis en
enseignement ordinaire et en enseignement spécialisé

4961 26 ao(t 2014 Service de médiation scolaire et Service des équipes mobiles

4964 28 ao(t 2014 Guide pratigue relatif a la prévention et a la gestion des violences
en milieu scolaire

6853 5 octobre 2018 Enseignement spécialisé de type 5
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5105
5643
6297

6622

7134
7172

8401

8742

8866

8882

8891

8894
9264

5 janvier 2015
4 mars 2016
9 ao(it 2017

23 avril 2018

17 mai 2019
7 juin 2019

21 décembre 2021

26 septembre
2022

15 mars 2023
6 avril 2023

18 avril 2023

20 avril 2023
24 mai 2024

Guide pratique « parents-école : comment mieux connaitre
I'école et s’y impliquer ? »

Mesure de contention et d’isolement dans I’enseignement
Formation en cours de carriére - demande de dérogation au
nombre de jours de formation sur base volontaire pour un
enseignant (enseignement spécialisé) - année scolaire 2017-2018
Appel a projets pilotes proposant des repas chauds complets
gratuitement dans les écoles de |’enseignement maternel
émargeant au décret relatif a I’encadrement différencié, ainsi que
dans les implantations maternelles émargeant au décret relatif a
I’enseignement spécialisé.

Mise en ceuvre de la gratuité scolaire au niveau maternel

Aide spécifique aux directions de I’enseignement fondamental
ordinaire et spécialisé

Création d'un fichier global regroupant les demandes d'inscriptions
non rencontrées dans I'enseignement spécialisé

Mise en ceuvre de la formation professionnelle continue (FPC) des
membres de |I'équipe éducative des écoles et des membres du
personnel de I'équipe pluridisciplinaire des Centres PMS

Mise en ceuvre de la gratuité scolaire au niveau primaire

Dossier d'Accompagnement de |'Eléve Présentation de |'outil

numérigue DAccE

MODE, la gestion simplifiée et sécurisée des acceés aux applications

du pouvoir régulateur

Le travail collaboratif dans le cadre du pilotage d'une école

Le Conseil de participation en pratique
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SCHEMA DE PRINCIPE DU PROCESSUS ADMINISTRATIF

Ce schéma reprend les principaux documents demandés aux écoles dans le cadre du calcul des capitaux-périodes (qui aboutit a la dépéche 101) et du contréle de

I"utilisation des capitaux-périodes (via le tableau Excel des attributions)

But : Communiquer les chiffres de la
population scolaire au 30 septembre.

Enjeux : Préparation des documents de
vérification et calcul du CPU.

Dépéche 101

Dépéche 101

But : Communiquer le CPU auquel les écoles ont droit.

Enjeu : Connaitre toutes les informations nécessaires
pour pouvoir organiser I’école de maniere optimale.

Tableau Excel des attributions

But : Comparer les attributions au capital-périodes
(dépéche 101).

Enjeux : Permet de contréler si toutes les périodes
sont correctement utilisées et si I’école n’a pas un
dépassement.

[ Interfaces population J

[ Structures ]

Informer I’Administration des modifications
au niveau de la structure de I'école et, pour
le secondaire, des grilles-horaires.

v
)

Calcul capital-périodes
(Apres vérification)

_( Attributions

—
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'L (au 1*" octobre)

But : Communiquer la répartition des
périodes.

Enjeux : Travail final de toutes les démarches
administratives de ce processus entreprises
durant I’'année. Utilisation optimale du CPU.
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PERSONNES A CONTACTER

> Informations générales

"

Pour toutes questions relatives a I'enseignement spécialisé, vous pouvez envoyer un mail a
'adresse suivante : enseignement_specialise@cfwb.be

Identité Coordonnées

Direction générale de I'enseignement Secrétariat

obligatoire Téléphone : 02/690.83.00
Monsieur Fabrice AERTS-BANCKEN, Directeur Email : secretariat.dgeo@cfwb.be
général

Service général de I'’enseignement
fondamental ordinaire et de I'enseignement
spécialisé

Madame Colette DUPONT, Directrice générale
adjointe

Direction des Affaires générales et de
I’Enseignement spécialisé

Monsieur William FUCHS, Directeur

Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT, Directrice
adjointe

Adresse : 2eme étage, rue Adolphe Lavallée 1 a 1080
BRUXELLES

Secrétariat :

Anne-Francoise FOSSION Tél : 02/690.83.93

Adresse : 2eme étage, rue Adolphe Lavallée 1 a 1080
BRUXELLES

Tél : 02/690.83.94

Téléphone : 02/690 83 99

Email : veronigue.rombaut@cfwb.be
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Service de I'Enseignement spécialisé

Madame Véronique ROMBAUT, Directrice adjointe
Tél : 02/690.83.99

Organisation générale du spécialisé William FUCHS 83.94
& & P Véronique ROMBAUT 83.99
Législation William FUCHS 83.94
Gestion des populations scolaires, des Isabelle THOMAS 88.92
attributions, de la signalétique et de la structure | Noémie SOMME 84.01
des écoles Adeline PETIT 84.19
Gauthier QUINET 85.26
Isabelle THOMAS 88.92
. , Noémie SOMME 84.01
Calcul et contréle de I'encadrement Adeline PETIT 84.19
Gauthier QUINET 85.26
Véronique ROMBAUT 83.99
Isabelle THOMAS 88.92
Rationalisation Noémie SOMME 84.01
Adeline PETIT 84.19
Gauthier QUINET 85.26
Programmation Véronique ROMBAUT 83.99
& Jérome DEGUELDRE 84.69
Véronique ROMBAUT 83.99
Isabelle THOMAS 88.92
Transfert de reliquat Noémie SOMME 84.01
Adeline PETIT 84.19
Gauthier QUINET 85.26
Pédagogies adaptées Christine WILLEMS 84.11
Classes et implantations a visée inclusive Véronique ROMBAUT 83.99
Admission aux subventions Veronique ROMBAUT 83.99
Jérome DEGUELDRE 84.69
Assistance transfert données électroniques Christine WILLEMS 84.11
Intéerations Stéphanie PIRSOUL 84.07
8 Alae-Eddine ASBAGUI 86.20
Stages :
Stages a I'étranger : Marie BORMANN 02/413.26.36
Stages (dispense totale ou partielle) Marie BORMANN 02/413.26.36
Stages (recherche d’un lieu de stage) Christine WILLEMS 84.11
Christine WILLEMS 84.11
Application informatique SPES Aurélie THIRION 84.49
Véronique ROMBAUT 83.99
Subventions :
e de fonctionnement des écoles
e cours philo Véronique ROMBAUT 83.99
_p L Jérdme DEGUELDRE 84.69
e conseillers en prévention
e gratuité
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Marie BORMANN

02/413.26.36

Dérogation d’age de moins de 5 ans

Subventions pour surveillances de midi Véronique ROMBAUT 83.99
Jérome DEGUELDRE 84.69
Aide spécifique aux directions William FUCHS 83.94
peciiq Véronique ROMBAUT 83.99
Dérogations 0,25 % Christine WILLEMS 84.11
Dérogations Paramédicales Jéréme DEGUELDRE 84.69
Dérogations d’age de moins de 2 ans et demi
Alae-Eddine ASGAGUI 86.20

Jour de fermeture exceptionnelle

Marie BORMANN

02/413.26.36

Secrétariat du Conseil Supérieur pour les enfants
a besoins spécifiques, de la Commission

permanente de I'enseignement fondamental Thierry PAQUES 84.27
spécialisé et Conseil général de I'Enseignement

Fondamental

Secrétariat des Commissions Consultatives et du . 88.59
Conseil de recours hiduellis DEDAHPE 0472/94.31.95

Service des Affaires générales

recouvrements d’indus

Changements d’école Claudia LEFRERE 84.00
Esther RUSURA 88.96
Formation professionnelle continue Mathias STRAPPAZON 32.30
Esther RUSURA 88.96
Formation initiale des directeurs Mathias STRAPPAZON 32.30
Gestion comptable des dossiers de recettes et de Mathias STRAPPAZON 3730
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Matiéres traitées par les directions transversales a la Direction générale de I'Enseignement
obligatoire

Centres Psycho-médico-sociaux Christel TIREZ 02 451 64 25
Gratuité d’accés de I’enseignement et frais perceptibles gratuite.ensobligatoire @cfwb.be
Mathilde
MAYERS 88.62
Inscriptions / exclusions exclusion-inscription@cfwb.be
Questions relatives aux inscriptions et aux exclusions 02/690.87.70 (permanences du lundi au

vendredi de 9h a
12h et de 14h a 16h)

Questions relatives a I'inscription en premiére année

commune de I'enseignement ordinaire inscription@cfwb.be
Direction de I'Assistance et du Conseil aux Bruno SEDRAN 83.81
établissements
« Assistance Ecoles » 0800/20.410
Services d’accrochage scolaire (S.A.S.) Céline 84.65
PLUMEREL 83.56
Patricia BUYL 83.21
. Daphnt.e JOIE 36.28
Plaintes Frangoise 33.97
FERET ’
Service intégré d’assistance aux écoles Formulaire de demande d’intervention
(médiateurs et agents des équipes mobiles) www.enseignement.be/assistanceecoles
e Coordination pédagogique Juliette VILET 88.66
Bruxelles, Brabant-Wallon 0479/65.16.60
e Coordination pédagogique Claudine 88.65
Hainaut BILOCQ 0478/88.36.92

e Coordination pédagogique

Namur, Liége, Luxembourg 0492/23.34.29

Anne
e Cellule administrative CEULEMANS 84.65
84.84
Céline
PLUMEREL
Alain
GRUMIAU
Service intégré d’assistance aux écoles — Numéro Vert joachim.marie@cfwb.be
« Ecoute école » ingrid.denis@cfwb.be
e Coordination pédagogique Marie 02/690.86.63
e Cellule administrative Joachim 02/690.83.12
Ingrid Denis
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Assistance psychologique/juridique et priorité dans
I'ordre d’affectation

ajp@cfwb.be

e Gestionnaire de dossier

Controle de I'obligation scolaire

Vancaeyzeele
Mélanie

obsi@cfwb.be

02/690.83.21

e Coordination du service : Emeline 83.13
THEATRE
e Assistance administrative : 84.38
Tarek AIT
e Assistance technique : LAKHFIF 86.19
Touria SOURY
N ) I . obsi_inscriptio 88.32
Controle de l'inscription scolaire n@cfwb.be
Contréle de la fréquentation scolaire obsi@cfwb.be 84.20
Enseignement a domicile Thibault 87.84
TOURNAY
Séjours pédagogiques avec nuitée(s) Cindy 87.42
JUVENOIS
Péles territoriaux Sylvie CIESLIK 57.11
Amélie 86.62
MEULDER 86.81
Jessica 02/413.30.52
STAQUET

Zoé DELHAYE
poles.territoria

ux@cfwb.be
Autre(s) service(s)
Service de la vérification comptable (tous réseaux) Sylvie 83.46
LEMASSON 85.00
Sydney
NZIGIRA
Service Sécurité-Hygiene
e enseignement subventionné Sylvie 83.46
Enseignement organisé par la Fédération Wallonie- LEMASSON 02/413.3931
Bruxelles Julien NICAISE

Direction d’appui : Associations de parents et Conseil de
Participation

democratiescol

aire@cfwb.be

Laurence
BERTRAND
Denis OLIVIER

8673
8837

Direction générale du Budget et des Finances, Direction de la Trésorerie

Paiements dont la communication ne permet pas de déterminer I’origine du service :

Service du Trésorier centralisateur

Annick
SIJSMANS

02/413.34.09
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Service du médiateur de la Wallonie et de la Fédération Wallonie-Bruxelles

Rue Lucien Nameche, 54

5000 NAMUR

Tel : 0800/19.199 — 081/32.19.11
E-mail : courrier@le-mediateur.be

Contacts pour les matiéres relevant de la Direction générale des personnels de I’enseignement :

Centre d’Expertise des statuts et du Contentieux secretariat.ces@cfwb.be
Réglementations relatives a la carriere administrative et pécuniaire

des membres du personnel de I’enseignement organisé et de

I’enseignement subventionné par la FWB.

Service général de la gestion des Personnels de ’Enseignement katty.glineur@cfwb.be
Gestion de la carriére administrative et pécuniaire des membres du

personnel de I'enseignement organisé et de I'enseignement

subventionné par la FWB

Service général des Affaires Transversales secretariat.simon@cfwb.be
Titres et fonctions, Matieres financieres et fiscales, controles et

indus.

Renseignements concernant les régles Jan MICHIELS Tél : 02 413 38 97
statutaires, les pertes partielles de charge, email : jan.michiels@cfwb.be

les mises en disponibilités

Transport scolaire

Transport scolaire

En région bruxelloise COCOF Call Center :
Transport scolaire pour 025267272
I'enseignement spécialisé De 9h a 16h du lundi au vendredi
En cas d’urgence en dehors des heures de
bureau :

0498 58 81 28 — 0497 64 81 88

En région wallonne : SPW mobilité Tél. 081/ 77 32 06
Direction du Transport et e-mail:
des Déplacements transportscolaire@spw.wallonie.be
scolaires :

Internats, Homes d’accueil et Homes d’accueil permanents:

Internats, Homes d’accueil et Homes Patrick PINEUR Tél : 024133764
d’accueil permanent organisés par la e-mail : patrick.pineur@cfwb.bee

Fédération Wallonie-Bruxelles
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LEXIQUE

1

ot

Définition

Pouvoir Organisateur

Niveaux
d’enseignement

Les écoles d’enseignement fondamental et secondaire spécialisé sont réparties
en fonction du Pouvoir organisateur dont elles dépendent :

e écoles officielles organisées par la Fédération Wallonie-Bruxelles
e écoles officielles organisées par les provinces et les communes ;
e écoles libres non confessionnelles ;

e écoles libres confessionnelles (catholiques, protestantes, israélites,
islamiques, orthodoxes).

Enseignement maternel

L'enseignement maternel est dispensé aux éléves agé de 2 ans et 6 mois et
jusqu’a 6 ans et qui les prépare a lI'enseignement primaire.

Un éléve est inscrit comme éléve régulier sur la base d'un rapport d’inscription
(attestation d’orientation) dés qu'ils atteignent I'age de 2 ans et 6 mois et
jusqu'au moment ou ils atteignent, au plus tard le 31 décembre de I'année en
cours, I'age de 6 ans.

Ils peuvent néanmoins étre admis jusqu'au moment ou ils atteignent I'age de 7
ans au plus tard le 31 décembre de I'année en cours, sur la base d'un avis
motivé joint au rapport d'inscription.

A titre exceptionnel, sur la base d'un avis motivé du conseil de classe assisté
de I'organisme chargé de la guidance, les éléves peuvent étre maintenus dans
I'enseignement maternel spécialisé aprés les vacances d'été de I'année au
cours de laquelle ils atteignent I'age de six ans. Ce maintien ne peut étre
renouvelé qu'une seule fois.

Le Gouvernement peut autoriser I'accés a I'enseignement spécialisé de type 7
avant deux ans et six mois a un enfant malentendant ou sourd, lorsqu'un rapport
émanant d'un service d'aide précoce ou d'un centre d'audiophonologie établit
I'absolue nécessité de la scolarisation.

Enseignement primaire

L'enseignement primaire s'adresse aux enfants a partir de six ans. Il précede
I'enseignement secondaire.

Les enfants peuvent étre inscrits comme éléves réguliers dans I'enseignement
primaire spécialisé sur la base d'un rapport d'inscription :

apres les vacances d'été de I'année au cours de laquelle ils atteignent I'age de
six ans;

s'ils atteignent, au plus tard le 31 décembre de I'année en cours, I'age de treize
ou quatorze ans, sur la base d'un avis motivé joint au rapport d'inscription.

A titre exceptionnel et dans l'intérét de I'enfant, le Gouvernement peut autoriser
un éléve a fréquenter I'enseignement primaire spécialisé dés I'age de 5 ans.

A titre exceptionnel, sur la hase d'un avis motivé du conseil de classe assisté
de I'organisme chargé de la guidance, les éléves peuvent étre maintenus dans
I'enseignement primaire spécialisé aprés les vacances d'été de l'année au
cours de laquelle ils atteignent I'age de treize ans. Ce maintien ne peut étre
renouvelé qu'une seule fois.
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Ecole

Batiment principal de
I'école

Implantation

Degré de maturité

Nombre guide

Plan individuel

d'apprentissage (P.LLA.)

Classe SSAS

Parents

Ensemble pédagogique d'enseignement spécialisé de niveau maternel,
primaire et ou secondaire organisé ou subventionné par la Communauté
francaise, situé en un ou plusieurs lieux d'implantation placés sous la direction
d'un méme directeur.

Lieu d'implantation choisi par le pouvoir organisateur comme siége administratif
de toute I'école;

Batiment ou ensemble de batiments, situé(s) a une seule adresse ou l'on
dispense de I'enseignement maternel spécialisé et/ou primaire spécialisé et/ou
de I'enseignement secondaire spécialisé;

L'un des quatre degrés correspondant aux stades d'évolution de I'éleve dans
I'enseignement primaire :

a) pour les éléves atteints de retard mental léger, de troubles instrumentaux,
comportementaux, sensoriels et de handicaps physiques, ils sont définis
comme suit :

- maturité | : niveaux d'apprentissages préscolaires;
- maturité Il : éveil des apprentissages scolaires;
- maturité lll : maitrise et développement des acquis;

- maturité IV : utilisation fonctionnelle des acquis selon les orientations
envisagées.

b) pour les éléves atteints de retard mental modéré ou sévere, ils sont définis
comme suit :

- maturité | : niveaux d'acquisition de I'autonomie et de la socialisation;
- maturité Il : niveaux d'apprentissages préscolaires;
- maturité Il ; éveil des premiers apprentissages scolaires (initiation),
- maturité IV : approfondissements

Nombre attribué par :
o type, forme, niveau d'enseignement ou nombre d'éleves

e catégorie de personnel permettant le calcul du capital-périodes d'une
école d'enseignement spécialisé

Outil méthodologique élaboré pour chaque éléve et ajusté durant toute sa
scolarité par le Conseil de classe, sur la base des observations fournies par ses
différents membres et des données communiquées par l'organisme de
guidance des éleves. Il énumere des objectifs particuliers a atteindre durant
une période déterminée. C'est a partir des données du P.I.A. que chaque
membre de I'équipe pluridisciplinaire met en ceuvre le travail d'éducation, de
rééducation et de formation.

Structure Scolaire d'Aide a la Socialisation ou a la resocialisation, mise en place
au sein de l'enseignement primaire spécialiseé et dans I'enseignement
secondaire spécialisé de forme 2, de forme 3 et de forme 4, proposant a des
jeunes présentant des troubles structurels du comportement et/ou de la
personnalité, quel que soit le type d'enseignement spécialisé dont ils relévent,
une structure resocialisante et restructurante leur permettant une réintégration
dans une structure d'apprentissage.

Toute personne investie de l'autorité parentale, selon les principes
définis par I'ancien Code civil ou par le Code civil, ou qui assume la garde
en droit ou en fait d'un enfant mineur soumis a I'obligation scolaire.
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PREAMBULE
A L'ATTENTION DES NOUVELLES DIRECTIONS

1. Nouvelle direction

A I'arrivée d’une nouvelle direction, il convient de transmettre les renseignements ci-apres au Service de
I’Enseignement spécialisé :

e Numéro FASE de I’école

e Nomdel'école

e Nom et prénom de la nouvelle direction

e Date d’entrée en fonction

e Nom et prénom de I'ancienne direction

e Date de fin de fonction

Ces renseignements sont a transmettre par mail, via I’adresse administrative de I’école :
ecxxxxxx@adm.cfwb.be a:

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
: veronigue.rombaut@cfwb.be

2. Information a I'attention des nouvelles directions

Des documents sont a transmettre a différents moments de I’'année scolaire au Service de I'Enseignement
spécialisé. Vous trouverez les consignes a différents endroits de cette circulaire (DOCUMENTS A RENVOYER).
Le Service de I'Enseignement spécialisé vous enverra également des documents qui vous permettront de
gérer votre école durant I'année scolaire tels que la dépéche d’encadrement et le fichier des attributions.

Si vous souhaitez rencontrer les membres du Service de I'Enseignement spécialisé afin que ceux-ci vous
expliquent les documents que vous devrez transmettre, I'importance de ces documents et les nécessités de
respecter les délais, vous pouvez en faire la demande en envoyant un mail a 'adresse ci-dessus. Nous
organiserons une séance d’information soit en présentiel dans nos locaux, soit en visio-conférence.

3. Récupérer le mot de passe de la boite mail administrative

Pour récupérer le mot de passe de la boite mail administrative, il convient d’adresser un mail a
BMA@enseignement.be en indiquant le numéro FASE de I'école et en joignant une copie de la carte
d’identité de la nouvelle direction.

Pour plus d’explications, un guide est disponible sur la page enseignement.be suivante :
http://www.enseignement.be/index.php?page=27932&navi=0&rank page=27932.
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PARTIE 1. GESTION DES ELEVES

Chapitre 1.1 Inscriptions

Ce chapitre a été remanié par le service compétent

1.1.1. Régles de base
Les parents de I’éleve mineur ont la possibilité de choisir I’école de leur choix.

Tout pouvoir organisateur est tenu de prendre I'inscription de tout éléve mineur dont les parents en font la
demande. Une demande d’inscription ne peut étre refusée que pour I'un des motifs prévus par la législation

(cfr point 1.1.3.2).

-> Les inscriptions se prennent par ordre chronologique des demandes.

Lors de l'inscription, vous devez porter a la connaissance de I'éléve mineur et ses parents les documents
suivants :

1° le projet éducatif et pédagogique du pouvoir organisateur ;

2° le projet d'école ;

° le reglement des études ;

le réglement d'ordre intérieur ;
un document informatif relatif a la gratuité d'accés a I'enseignement (voir circulaires 7134 et 8170
sur la gratuité).

U'I-l>°w

o

Par l'inscription dans une école, I'éleve mineur et ses parents acceptent de souscrire aux projets et
réglements mentionnés ci-dessus.

Dans I'enseignement spécialisé, I'inscription est recue toute I'année’.

Qu’en est-il de l'inscription d’un enfant mineur séjournant illégalement sur le territoire ?

Le statut de séjour n’est pas un motif de refus d’inscription, vous en avez donc I'obligation dans les mémes
conditions que pour les autres éleves. S'il s’agit d’'un MENA (mineur étranger non accompagné), vous devez
aussi vous assurer que les démarches conduisant a sa prise en charge par une institution afin que I'autorité

parentale soit exercée en sa faveur soient entreprises.

Qu’en est-il de I’exercice de I'autorité parentale lors de I'inscription d’un éléve mineur ? Un seul parent
peut inscrire son enfant ? (voir aussi le chapitre 1.1.8)

En application de I'article 373 du Code civil, un parent peut effectivement inscrire seul un éléve mineur dans
une école.

En effet, chaque parent agissant seul est réputé agir avec I'accord de I'autre a I'égard des tiers de bonne foi,
méme dans le cadre d’une séparation.
Il ne pourra donc pas vous étre reproché d’avoir inscrit un éléve si vous n’aviez pas connaissance d’un

désaccord existant entre les parents quant au choix de I’école.

Néanmoins, si vous avez un doute au sujet de I'accord de I'autre parent, vous devez informer ce dernier des
intentions du parent qui désire inscrire I’éléve. Le parent ainsi informé pourra alors s’opposer a la décision. Il
vous est recommandé de réserver votre réponse quant a l'inscription de I’éléve tant que vous n’avez pas
obtenu I'accord du deuxieme.

1 Article 1.7.7-2, § 1*, alinéa 3, du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.
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Si ce deuxieme parent vous fait connaltre son opposition a I'inscription avant que vous ne |'ayez acceptée,
vous n’étes plus considéré de bonne foi, vous ne pourrez plus accepter I'éléve et en informerez le premier
parent.

Si au contraire, 'opposition arrive apres I'acceptation de l'inscription de I’éléve, votre décision ne sera pas
remise en cause puisque vous étiez de bonne foi au moment ol vous l'avez prise et lorsque vous recevez
I’opposition, vous étes informé du désaccord mais la décision d’inscription est toujours valable et vous en
informerez le deuxieme parent.

Vous trouverez des informations complémentaires quant a I'exercice de I'autorité parentale en matiére
scolaire dans la circulaire 7801 du 22 octobre 2020.

1.1.2. Rapport d’inscription

L'inscription des enfants et des adolescents dans un établissement, une école ou un institut
d'enseignement spécialisé est subordonnée a la production d'un rapport précisant le niveau et le type
d'enseignement spécialisé qui correspond aux besoins de I'éléve et qui est dispensé dans cette école.

Les éléves ne peuvent étre inscrits que dans des écoles organisant le type d’enseignement repris sur leur
attestation d’orientation. Une dérogation a cette regle existe, elle est exposée au chapitre 1.5 de la présente
circulaire.

Toutefois, le Gouvernement, sur proposition du Conseil général de I'Enseignement Fondamental, peut
autoriser, I'inscription d’un éléve relevant de I’'enseignement spécialisé dans une école organisant un autre
type d’enseignement spécialisé que celui mentionné sur I’attestation d’orientation de I'éléve.

Le rapport d’inscription est réalisé par un CPMS ou un autre organisme agréé ou, pour les types 6 et 7, par
un médecin spécialiste. Pour le type 5, le rapport est effectué par un pédiatre ou par un médecin référent du
service pédiatrie de I’école de soins ou de I'institution médico-social reconnue par les pouvoirs publics.

Il comprend :

= |'attestation précisant le type d’enseignement,
= |e protocole justificatifz.

Au moment ol un éléve quitte une école d’enseignement spécialisé, son attestation d’orientation est
restituée au parent ou la personne investie de |'autorité parentale a la demande de ce dernier.

Sinon, elle est transmise a la direction de la nouvelle école d'enseignement spécialisé fréquentée par I'éleve,
sans attendre le passage du vérificateur.

2 Circulaire 1188 : Modéle du protocole justificatif a délivrer par les centres psycho-médico-sociaux et les organismes habilités a délivrer le rapport
d’inscription dans des types d’enseignement spécialisé — circulaire ministérielle modificative de celle du 14 mai 1995 concernant le méme objet.
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A\

L'article 12, & 3 du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé, stipule qu’un nouveau
rapport d’inscription ne doit pas nécessairement étre établi pour un éléve qui sollicite sa réinscription dans
I’enseignement spécialisé dans un délai de moins de deux ans sauf si I’éleve est orienté vers un type différent
de celui figurant sur I'attestation initiale.

Siun éléve, en possession d’une attestation d’orientation vers I’enseignement spécialisé, mais qui n’y a jamais
été inscrit, sollicite son inscription dans cet enseignement dans un délai de moins de deux ans a compter de
la date de la signature de cette attestation d’orientation, un nouveau rapport d’inscription ne doit pas étre
nécessairement établi sauf si I’'éléve est réorienté dans un type différent de celui figurant sur 'attestation
initiale.

Néanmoins, a lademande de la direction de I’école d’enseignement spécialisé, un rapport succinct sera fourni
par le centre PMS de la derniere école fréquentée par I’éléve.

1.1.3. Le refus d’inscription

1.1.3.1. L'attestation de demande d’inscription

Si vous ne pouvez pas prendre I'inscription d’un éléve, vous avez I'obligation de remettre a ses parents, une
attestation de demande d’inscription3. Celle-ci reprend les motifs du refus et I'indication des services ol
|'éléve et ses parents peuvent obtenir une assistance en vue de s'inscrire dans une école de la Fédération
Wallonie Bruxelles.

Vous devez ensuite transmettre une copie de I'attestation de demande d’inscription :
- dans|’enseignement organisé par Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE):
o ala Commission zonale d’inscription ;
- dans ’enseignement subventionné :

o avotre fédération de pouvoirs organisateurs ou a votre commission décentralisée ;

o a I'administration si le pouvoir organisateur n’a pas adhéré a une fédération de pouvoirs
organisateurs. L'attestation peut étre envoyée par mail (exclusion-inscription@cfwb.be) ou
par courrier (DGEO — Service des inscriptions et des exclusions — Bureau 3F339 - rue Adolphe
Lavallée, 1 a 1080 Bruxelles).

1.1.3.2 Les motifs de refus

L'inscription d’un éléve peut étre refusée uniquement pour les raisons suivantes :

1° L’éléve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit.

Pour étre régulierement inscrit, I’éléve doit étre en possession d’une attestation d’orientation.
2° L’école n’a plus de places disponibles relativement aux degrés de maturité et aux types d’enseignement
spécialisé.

Lorsque votre école doit, pour des raisons d'insuffisance de locaux disponibles, limiter le nombre d'éleves

gu'elle accueille, vous en informez immédiatement la Direction générale de I'enseignement obligatoire.
Ce signalement doit s’effectuer via I'application PLAF.

3 Voir annexes 1,2,3,4
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3° Les parents de I’éleve mineur n’acceptent pas de souscrire aux projets éducatif et pédagogique du pouvoir
organisateur, au projet d’école, au reglement des études ou au réglement d’ordre intérieur.

Lorsque vous refusez d'inscrire un éléve pour ce motif, vous devez motiver par écrit votre décision, c’est-
a-dire expliquer en quoi les intéressés ne souscrivent pas a I'un de ces documents.

1.1.4. Transmission des places disponibles dans I'enseighement fondamental :
application PLAF

Toute école d'enseignement maternel et/ou primaire doit informer les services du Gouvernement du nombre
de places disponibles pour chacune de ses implantations article 1.7.7-4, § ler, alinéa 4 du Code de
I’enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire).

Cette information doit étre transmise a tout moment de I'année pour I'année scolaire en cours et a partir du
mois de janvier pour I'année scolaire suivante.

Cette obligation est d’application pour TOUTES les implantations, qu’elles possédent des places disponibles
ou pas.

Cette obligation concerne aussi les écoles qui ne refusent jamais d’éléves et/ou seraient en capacité d’ouvrir
de nouvelles places.

L'information transmise doit étre modifiée si un changement survient qui modifie le nombre de places
disponibles déclaré préalablement.

Afin de faciliter cette collecte d’informations, I'administration, a mis en place une application informatique
« PLAF ». Le manuel d’utilisation de cette application est présenté dans la circulaire 4981 du 05 septembre
2014.

1.1.5. Qu’en est-il de la réinscription d’un éleve ? &

L’éléve mineur est réinscrit d’année en année dans votre école tant que ses parents ne vous notifient pas par
écrit leur décision de le désinscrire.

Attention : les éléves inscrits I'année scolaire précédente, mais qui ne se sont jamais présentés a I'école entre
le 1" jour de I'année scolaire et le 30 septembre, doivent étre cl6turés dans vos applications et, en ce qui
concerne les éléves mineurs, signalés via I'application « OBSI » comme éléves déshérents. Leur place est donc
disponible pour un nouvel éléve qui viendrait s'inscrire.

Si aprés vérification du SDI, ils ne sont pas inscrits dans I'une des filieres permettant de répondre a I'obligation

scolaire, ils seront ajoutés au fichier des éleves supposés non-inscrits et seront donc suivis dans le cadre de
la procédure du contréle de I'inscription scolaire.

1.1.6. Inscription des enfants malades et/ou en convalescence

Un éleve fréquentant une école a I’h6pital bénéficie d’'une double inscription scolaire : celle dans son école
d’origine et celle de I'école a I'hopital, c'est-a-dire dans I'enseignement spécialisé de type 5. L'éléve reste
administrativement attaché a son école d’origine durant tout le temps de son hospitalisation (et parfois aussi
durant sa convalescence). Dans cette optique, tout passage dans I’'année supérieure reste de la compétence
de I'école d’origine.

Lors de sa sortie d’hopital, aucune formalité particuliere n’est a entreprendre si I'enfant retourne vers son
école d’origine.
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1.1.7. Transferts entre écoles

Remarque :
Dans tous les cas, qu’il s’agisse d’un transfert d’une école d’enseignement spécialisé vers une autre école

d’enseignement spécialisé ou d’un transfert d’une école d’enseignement ordinaire vers une école
d’enseignement spécialisé, la direction de I'école d’enseignement spécialisé d’arrivée (nouvelle école)
informe la direction de I'école de départ (ancienne école) de I'inscription de I'éleve.

1.1.7.1. Transfert d'un éléeve d’une école d'enseignement spécialisé vers une autre école
d'enseignement spécialisé, nécessité par un changement de type.

En cas de désaccord entre les parties concernées (parents, direction, inspection, médecin du Service de
Promotion et de Santé a I’école (S.P.S.E) et guidance), la Commission consultative compétente est saisie et
donne son avis comme le prévoit I'article 125, 5° du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement
spécialisé. Si les parents ne s’opposent pas a son avis, elle transmet le dossier au Gouvernement, selon la
procédure fixée a l'article 128, alinéa 5 du Décret susmentionné.

1.1.7.2. Transfert d'un éléeve d’'une école d'enseignement spécialisé vers une autre école
d'enseignement spécialisé, sans changement de type.

Base légale
Décret du 3 mars 2004 relatif a I’enseignement spécialisé, article 25 bis

Les dispositions qui suivent s'appliquent a tout enfant fréquentant une école d’enseignement fondamental
spécialisé, organisé ou subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

En début d’année scolaire, les directions d’école donnent aux parents toutes les informations utiles en
matiere de changement d’école sans changement de type en cours d’année scolaire.

1.1.7.2.1 Changement d’école sans changement de type : principes

Les changements d’école sans changement de type sont libres jusqu’au 30 septembre derniére heure de
cours.

Au-dela du 30 septembre de I'année scolaire en cours, un éléve régulierement inscrit dans une école
d'enseignement fondamental spécialisé peut étre inscrit dans une autre école d'enseignement fondamental
spécialisé qui organise le méme type d'enseignement, sur décision de ses parents ou de la personne investie
de l'autorité parentale, apres avis de la direction de I'école d’enseignement spécialisé d'origine.

En cas d'avis défavorable de la direction de I'école d’enseignement spécialisé d'origine, l'inscription est
toutefois possible a la condition d'avoir obtenu un avis de I'organisme chargé de la guidance des éléves de
|'école d’enseignement spécialisé d'origine.

A\

Tout parent qui souhaite changer son enfant devra demander a la direction de I'école d’origine, le formulaire
permettant d’introduire la demande de changement d’école. Le dossier devra obligatoirement étre composé
a I'aide des annexes 5, 5bis et 5ter. La direction d’école est dans I'obligation de remettre aux parents, les
documents nécessaires a la demande, méme si elle ne juge pas ce changement opportun.

Lorsqu'un changement d’école est demandé apres le 30 septembre, la procédure reléve, en premier lieu de
la direction de I'école fréquentée par I'éleve. Elle nécessite l'intervention de I'organisme chargé de la
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guidance des éléves de I'école d’enseignement spécialisé d'origine uniquement en cas d’avis défavorable de
cette direction.

Si aprées avoir entendu les parents ou la personne investie de |'autorité parentale, I'avis de la direction est
favorable, le changement est autorisé.

Si I'avis de la direction de I'école est défavorable, elle transmet le dossier dans les 3 jours ouvrables a
I'organisme chargé de la guidance des éléves de I'école.

Cet organisme devra entendre les parents et émettre un avis dans les 10 jours ouvrables de la réception de
la demande transmise par la direction de I'école.

> Procédures a suivre

a) Introduction de la demande par les parents

La demande de changement d’école est introduite par les parents de I'éléve ou la personne investie de
I’autorité parentale, auprés de la direction de I'école dans laquelle I'éléve est inscrit (I’école d’origine).

Cette demande est introduite a I'aide de la formule | (Annexe 5), en un exemplaire, accompagnée des
documents justificatifs nécessaires ou de tout autre document jugé utile.

b) Traitement initial du dossier par la direction de I'école d’origine.

La direction de I’école note la date de réception de la demande complétée par les parents ou par la personne
investie de I'autorité parentale au cadre A de la formule I. (Annexe 5).

= 2 cas peuvent se présenter :

1°) La direction accepte le changement d’école.

Si la direction de I’école d’origine accepte le changement d’école :

- elle biffe, au cadre A de la Formule | (Annexe 5), la mention « avis défavorable » en conservant la mention
« autorisé »;

- elle compléte le cadre B (dernier jour de classe dans I'école de départ);

- dans les 3 jours ouvrables qui suivent la réception de la demande, elle remet I'original de la formule | aux
parents afin qu’ils puissent procéder a 'inscription de I'éléve dans la nouvelle école (I'école conserve une
copie de tous les documents dans ses propres archives et les tient a disposition du service de la
vérification).

2°) La direction n’accepte pas le changement d’école.
Apres avoir entendu les parents (cfr annexe 5 ter), la direction s’oppose au changement :

- elle remet son avis en biffant au cadre A de la formule | (Annexe 5) la mention « autorisé » en conservant
la mention « avis défavorable »;

- elle compléte la formule Il (Annexe 5bis) en justifiant son avis de maniére circonstanciée;

- elle transmet a I'organisme chargé de la guidance des éléves de I'école, la formule | originale, la formule
Il originale, ainsi que les documents annexes éventuels dans les 3 jours ouvrables qui suivent la réception
de la demande des parents.

c) Traitement du dossier par I'organisme chargé de la guidance des éléves de l'école d’enseighement
spécialisé d'origine.
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Apres avoir entendu les parents dans les 10 jours ouvrables a dater de la réception de la demande transmise
par la direction de I’école, I'organisme chargé de la guidance des éléves remet son avis au sein du cadre D de
la formule | (Annexe 5).

Celui-ci renvoie immédiatement la formule | a la direction de I’école d’origine.

d) Traitement final du dossier par la direction de I’école d’origine (aprés intervention de I'organisme chargé
de la guidance des éléves).

Apreés retour du dossier, la direction de I’école d’origine :

- compléte le cadre B de la formule | (Annexe 5);

- remet immédiatement la formule | originale aux parents afin qu’ils puissent procéder a l'inscription de
I’éleve dans la nouvelle école (et conserve une copie dans ses propres archives et les tient a disposition du
service de la vérification).

Si dans un délai de 10 jours suivant la remise du formulaire autorisant le changement aux parents, aucune
information concernant 'inscription de I’éleve dans la nouvelle école ne peut étre obtenue par la direction
de I’école d’origine, celle-ci prend contact avec le service de I'obligation scolaire (obsi@cfwb.be).

e) Intervention de la direction de la nouvelle école d’enseignement spécialisé

La direction ne peut accepter I'éleve que lorsqu’elle est en possession de la formule figurant a I'annexe 5
autorisant le changement d’école.

La direction de la nouvelle école

- compléte le cadre C de la formule | (premier jour de classe dans la nouvelle école) (Annexe 5) ;
- transmet une copie de la formule | complétée par ses soins a la direction de I’école d’origine.

Remarque
En cas d’exclusion les documents de transfert ne doivent pas étre complétés

1.1.7.2.2 Motifs pouvant justifier un changement d’école

Par exception aux principes qui précédent, un changement d’école doit/devra étre autorisé a tout moment
apres le 30 septembre d’'une année scolaire en cours pour I'un des motifs |égitimes avérés énumérés ci-
dessous :

- le passage de I'éléve d’une école a régime d’externat vers un internat et vice versa ;

- le changement répondant a une mesure de placement prise par un magistrat ou par un organisme agréé
en exécution de I'ordonnance de la Commission communautaire commune du 29 avril 2004 relative a I’Aide
alajeunesse, delaloi du 8 avril 1965 relative a la protection de la jeunesse, a la prise en charge des mineurs
ayant commis un fait qualifié d’infraction et la réparation du dommage causé par ce fait, ou du code de la
prévention, de I’Aide a la jeunesse et de la protection de la jeunesse (une copie de la décision de 'autorité
ou de I'organisme agréé est jointe a la demande de changement d’école ou d’implantation) ;

- le changement de domicile (I’attestation par les services de I'état civil de la demande de domiciliation ou
tout autre document attestant du changement de domicile est joint a la demande. La nouvelle adresse doit

apparaitre sur les formules de demande de changement d’école ou d’implantation) ;

- I'accueil de I'éléve, a l'initiative des parents ou de la personne investie de I'autorité parentale, dans une
autre famille ou dans un centre, pour raison de maladie, de voyage ou de séparation des parents ;
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- 'impossibilité pour la personne assurant effectivement et seule I’'hébergement de I'éléve de le maintenir
dans I’école choisie au départ, en raison de I'acceptation ou de la perte d’un emploi (une attestation de
I’employeur doit étre jointe a la demande de changement d’école ou d’'implantation) ;

- la séparation des parents entrainant un changement du lieu d’hébergement de I’éléve ;

- I’'exclusion définitive de I’éleve. Dans ce cas-ci, le dossier d’exclusion remplace valablement le dossier de
changement d’école : aucun document de changement d’école n’est donc a produire;

La procédure reléve alors uniquement de la direction de I’école de départ qui, pour autant que les raisons
invoquées soient établies, ne dispose d’aucun pouvoir d’appréciation sur I'opportunité du changement et
doit donc, le jour méme, accorder le changement sollicité.

1.1.7.3. Transfert d'un éléve d’une école d'enseignement ordinaire vers une école d'enseignement
spécialisé.

La direction de I'école d'enseignement spécialisé admettra |'éleve a tout moment de I'année pour autant que
celui-ci réponde a toutes les conditions d'admission (cfr. Chapitre 1.5).

En cas de désaccord entre les parties concernées (parents, direction de I'école d'enseignement ordinaire,
inspection, médecin du Service de Promotion et de Santé a I'école (S.P.S.E), et guidance), la Commission
consultative compétente est saisie et donne son avis comme le prévoit |'article 125, 3° du Décret du 3 mars
2004 organisant I'Enseignement spécialisé.

Si les parents ne réagissent pas a I'avis de la Commission consultative, celle-ci transmet le dossier au
Gouvernement, selon la procédure fixée a l'article 128 alinéa 5 du Décret précité.

1.1.7.4. Transfert d’un éléeve d’une école d’enseighement spécialisé vers une école
d’enseignement fondamental ordinaire.

Un éleve régulierement inscrit dans une école d’enseignement fondamental spécialisé peut étre inscrit dans
I’enseignement fondamental ordinaire sur décision de ses parents ou de la personne investie de I'autorité
parentale, a la condition toutefois que la/les personne(s) légalement responsable(s) de I'enfant ai(en)t
obtenu un avis motivé du Centre PMS qui assure la guidance dans I'école d’enseignement spécialisé
concernée. Cet avis est obligatoire mais non contraignant. Il sera remis a la direction de I'école
d’enseignement ordinaire qui accueillera I’éléve.

Le Centre PMS de I’école d’enseignement spécialisé transmet le dossier de I’éleve ou un rapport technique
au CPMS qui sera chargé de poursuivre la guidance dans I'enseignement ordinaire.

Dans ce dossier ou ce rapport, I’évolution de I’'enfant durant son passage dans I'enseignement spécialisé sera
décrite avec un maximum de précision.

En vertu de I'article 125, 4°, du Décret du 3 mars 2004 organisant I’Enseignement spécialisé, toute direction
d’école d’enseignement spécialisé ou le Service général de I'Inspection peut saisir la Commission consultative
de l'enseignement spécialisé lorsqu’elle estime que le passage de |'enseignement spécialisé vers
I’enseignement ordinaire pourrait nuire gravement aux intéréts et a I’éducation de I’éléve transféré.

Deés réception de la présente circulaire, toutes les directions d’écoles d’enseignement spécialisé sont invitées
a porter les informations reprises ci-dessus, a la connaissance des personnes qui pourraient étre concernées
par ces mesures. Toutes les dispositions seront également prises pour que les CPMS qui assurent la guidance
des éleves dans I'enseignement spécialisé soient avertis suffisamment t6t des demandes qu’ils auraient a
traiter.
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1.1.7.5. Transfert d’un éléeve d’une école d’enseignement spécialisé située en Fédération
Wallonie-Bruxelles vers une école située en Communauté flamande, en Communauté
germanophone ou a I’étranger.

Lors du passage d’une école organisée par la Fédération Wallonie Bruxelles (FWB) ou subventionnée par la
Fédération Wallonie-Bruxelles vers une école organisée ou subventionnée par la Communauté flamande ou
germanophone, la procédure, ainsi que la décision, appartiennent a la Communauté flamande ou
germanophone.

La direction de I’école n’a donc aucun formulaire a remplir, y compris en ce qui concerne le départ d’un éléeve
vers une école située a I'étranger.

Cependant, la direction doit demander aux parents un écrit stipulant la scolarisation de I’enfant au sein d’une
école située dans une autre communauté ou a I’étranger.

1.1.8 Autorité parentale

Ce point constitue une nouveauté par rapport a la circulaire précédente

1.1.8.1 Principes

L'autorité parentale représente I'ensemble des droits et des devoirs dévolus par la loi aux parents, a I'égard
de la personne de leur enfant, d’une part, a I’égard des biens de leur enfant d’autre part.

Il'y a autorité parentale dés qu’il y a filiation, c’est-a-dire des qu’il existe un lien juridique entre un enfant, sa
mere et son pere ; que celle-ci soit naturelle ou adoptive.

Attention : un pére biologique qui n’a pas reconnu son enfant ne peut exercer d’autorité parentale puisqu’il
n’y a aucun lien juridique entre lui et I'enfant.

Les différents types d’autorité parentale :

¢ L’autorité parentale conjointe :

L’autorité parentale conjointe implique que les pére et mére exercent conjointement 'autorité parentale a
I’égard de I’enfant commun, qu’ils soient mariés ou non, qu’ils vivent en couple ou soient séparés.

A I’égard des tiers de bonne foi (par exemple une Direction d’école), le premier parent est réputé agir avec
I’accord de I'autre quand il accomplit seul un acte relevant de son autorité parentale.

e L’autorité parentale exclusive :

L’autorité parentale exclusive est fixée par jugement uniquement, et signifie que I'un des deux parents exerce
seul I'autorité parentale a I’égard de I’'enfant commun. L’autre parent ne peut s’opposer a une décision prise
par le parent qui détient I’autorité parentale de maniére exclusive.

L’autorité parentale exclusive ne doit pas étre confondue avec I’hébergement principal. Le parent qui détient
I’'hébergement principal ne peut prendre seul une décision concernant I'enfant commun si 'autorité
parentale est exercée conjointement.

e L’autorité parentale et les enfants placés :

Durant la période de placement, les accueillants familiaux exercent le droit d'hébergement et le droit de
prendre toutes les décisions quotidiennes relatives a I'enfant.

Les parents gardent la compétence de prendre les décisions importantes relatives a la santé, a I'éducation, a
la formation, aux loisirs et aux choix religieux ou philosophiques de I'enfant. Cette derniére compétence
revient toutefois aux accueillants familiaux en cas d'extréme urgence. Dans pareil cas, ceux-ci font
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immédiatement part de leur décision aux parents ou, si les parents ne peuvent étre contactés, a l'organe
compétent en matiere de placement familial.

1.1.8.2 Situation de désaccord entre les parents

1.1.8.2.1 Prise de décision de la direction de I’école

Autorité parentale conjointe
¢ Sil'opposition est postérieure a la prise de décision :

La direction d’une école reste tierce de bonne foi tant que celle-ci n’a pas connaissance d’un litige
manifeste entre les parents en ce qui concerne la scolarité de I'enfant commun, ou n’est pas saisie d’'une
opposition du premier parent concernant une décision prise par le second (par exemple, concernant une
inscription, un changement d’école, les choix philosophiques, etc.). La direction peut donc validement
acter un acte administratif.

Le parent devra alors introduire une demande devant le tribunal compétent qui décidera de modifier ou
d’entériner la décision prise par le tiers.

¢ Sil'opposition est antérieure a la prise de décision :

La Direction n’est alors plus considérée comme étant tierce de bonne foi. Cela signifie qu’il ne revient pas
a une Direction de statuer sur une demande introduite par un premier parent lorsqu’elle est avertie
préalablement que la demande introduite par le parent ne rencontre pas I'assentiment de I'autre.

Il revient alors aux parents de faire trancher le litige qui les oppose par le tribunal de la famille, qui est |a
seule instance habilitée a se positionner dans le cadre d’un conflit relevant de l'autorité parentale
conjointe.

La Direction peut organiser une médiation pour obtenir un consensus, ou informer le parent demandeur
de joindre rapidement son avocat pour introduire une demande en référé devant le tribunal compétent.

Autorité parentale exclusive

Dans ce cas-la, seul le parent qui détient I'autorité parentale peut prendre les décisions concernant la
scolarité de I’enfant.

1.1.8.2.2 Prédominance du jugement

Le jugement prévaut sur I'opposition parentale. Dés lors, si le jugement prévoit une mention concernant la
scolarité de I'enfant, celle-ci doit étre appliquée méme si I'un des parents n’est pas d’accord avec la décision
rendue. |l reviendra au parent de faire appel du jugement devant le tribunal compétent. Le jugement rendu
est opposable aux tiers (donc a une Direction) lorsque celui-ci lui est communiqué.

Reprise de I’enfant a la sortie de I’école :

Lorsqu’un jugement qui fixe les périodes d’hébergement est en vigueur et est signifié au tiers (Direction),
celui-ci doit respecter ce jugement et remettre I'enfant au parent qui, en vertu du jugement, a le droit de le
réclamer, ou a la personne mandatée par I'un ou l'autre parent durant sa période d’hébergement. En
I’absence de jugement, chacun des pére et mere peut se présenter pour reprendre I’enfant.

1.1.8.3 Demande d’information ou d’attestation

1.7.8.3.1 Information
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Chaque parent peut obtenir de I'autre parent ou tiers (Direction d’école), toute information utile concernant
notamment la scolarité de I'enfant. Ce droit est indépendant de I'exercice conjoint ou exclusif de I'autorité
parentale.

Cela signifie que si le premier parent ne parvient pas a obtenir de la part de l'autre des informations

concernant la scolarité de I'enfant commun, celui-ci peut s’adresser a un tiers pour obtenir ces
renseignements.

Ce droit couvre toutes les informations, telles que I’existence d’une inscription ou d’'une demande
d’inscription ou de retrait de I’'enfant, les options et le programme scolaire, les résultats et les décisions du
conseil de classe, la remise du bulletin, la fréquentation scolaire, les sanctions disciplinaires, les réunions de
parents, les frais passés et futurs de la scolarité, etc.

Dans le cadre des absences, un relevé objectif peut étre remis au parent demandeur. Les justificatifs quant
a eux ne doivent pas étre transmis.

1.1.8.3.2 Attestation

Il n’est pas aisé pour une équipe éducative de se positionner face a une demande d’attestation d’un parent
en plein conflit familial. Dans une telle situation, seul I'intérét de I’enfant doit prévaloir et des lors, sans avoir
de vision globale de la réalité de celui-ci, il vaut mieux s’abstenir de rédiger la moindre attestation. De méme,
il importe de s’abstenir de prendre parti pour I'un ou I'autre parent.

La production d’une attestation écrite d’un tiers n’est pas anodine et s’inscrit dans le cadre d’'une procédure
civile. Le code judiciaire prévoit d’ailleurs en son article 961/2 les conditions de forme et de contenu des
attestations émises.

Il revient par ailleurs au tribunal de la famille s’il I'estime nécessaire, de faire procéder a toutes investigations
utiles pour connaitre la personnalité de I’enfant, le milieu ol il est élevé, afin de déterminer son intérét et les
moyens appropriés a son éducation ou a son traitement. |l peut également faire procéder a une étude sociale
(article 1253ter/6 du code judiciaire).

1.1.9 Procédure d’inscription en 1re année commune.

Chaque année, pour le 1°" décembre au plus tard, les directions des écoles d’enseignement spécialisé doivent
faire parvenir a I’Administration la liste de leurs éléves susceptibles d’introduire une demande d’inscription
en 1re année commune en vue de la rentrée scolaire suivante.

Sur base de cette liste, les formulaires uniques d’inscription (FUI) nécessaires a I'introduction d’'une demande
d’inscription en 1re année commune sont générés et envoyés aux écoles au début du mois de janvier. Cette
liste sert uniquement a la création des formulaires uniques d’inscription et ne préjuge en rien des éléves qui
présenteront effectivement les épreuves du CEB.

La délivrance d’un formulaire unique n’implique aucune obligation pour I'éleve de présenter I'épreuve du
CEB ou de demander une inscription en 1re année commune. Par contre, elle lui permettra, le cas échéant,
de participer au processus d’inscription et de recevoir en temps utile, une information compléte sur ce
processus.

Sous certaines conditions, les éleves scolarisés dans I'enseignement spécialisé (et ordinaire) peuvent
bénéficier de la priorité « enfant a besoins spécifiques » en vue de l'inscription en 1" année commune.
En effet, la procédure d’inscription en 1™ année commune prévoit la possibilité d’octroi d’une priorité

« enfant a besoins spécifiques » :
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- pour les éleves qui vont bénéficier d’'une intégration permanente totale en vue de leur entrée en 1™
année commune ;

- pour les éléves présentant un handicap avéré et pour lesquels une convention est conclue avec la
direction de I'école secondaire visée. Cette convention doit donc étre acceptée par la direction de
I’école et reprend les aménagements spécifiques que s’engage a mettre en place I'école pour I'éléve.
Cette convention doit également contenir I'accord du coordonnateur du poéle territorial compétent.

Pour tout renseignement complémentaire, les parents sont invités a contacter le service des inscriptions au

0800/188.55.

Pour toute information complémentaire concernant la procédure d’inscription en 1re année commune :
inscription@cfwb.be.

®

Contact: Mme Laura BIETHERES laura.bietheres@cfwb.be

Bases légales :
Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire;

Arrété du gouvernement de la Communauté francaise du 7 juin 1999 fixant le réglement d’ordre intérieur
de base des établissements d’enseignement secondaire organisés par la Communauté francaise ;

Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

Circulaire 7801 du 22/10/2020 Exercice de I'autorité parentale en matiére scolaire

1.1.10 Annexes
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Annexe 1: Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement maternel spécialisé en
application de l'article 1.7.7-4 du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire. Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Cachet de I’école et mention de son adresse :

Je soussigné(e) Directreur/trice,
atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e ) ce 20

al’école ,

en vue de l'inscription de ,
né(e)le

Cette inscription était sollicitée dans :

Enseignement maternel
Type :

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

= |’éleve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit ;

= Le nombre maximal d’éleves, limité en raison de linsuffisance des places disponibles, est
atteint (déclaration faite a la Direction Générale de I’Enseignement Obligatoire) ;

= Les parents ou la personne investie de l'autorité parentale n’accepte pas de souscrire aux projets
éducatifs et pédagogiques, au réglement des études et au reglement d’ordre intérieur.

Cette attestation mentionne en annexe I'adresse des services ol la personne investie de |'autorité parentale

peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement d’enseignement de la
Fédération Wallonie-Bruxelles ou dans une institution assurant le respect de I'obligation scolaire.

Date et signature du/de la Directeur/trice. Pour réception.

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux) et une copie doit étre envoyée a la commission
zonale des inscriptions
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Annexe 2 : Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement maternel spécialisé en
application de l'article 1.7.7-4 du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire. Enseignement subventionné par la FWB

Cachet de I’école et mention de son adresse :
Pouvoir organisateur :

Je soussigné(e ) (Nom et Titre), agissant au nom du P.O.,
atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e ) ce 20

al’école

en vue de l'inscription de )
né(e)le

Cette inscription était sollicitée dans :

Enseignement maternel
Type :

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

= |’éleve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit

= Le nombre maximal d’éleves, limité en raison de linsuffisance des places disponibles, est
atteint (déclaration faite a la Direction Générale de I’Enseignement Obligatoire)

= Les parents ou la personne investie de I'autorité parentale refusent de souscrire aux projets éducatif et
pédagogique, au réglement des études et au reglement d’ordre intérieur.

Cette attestation mentionne en annexe I'adresse des services ol la personne investie de I'autorité parentale

peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement.

Date et signature du délégué du P.O. Pour réception

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux) et une copie doit étre envoyée a I'organe de
représentation et de coordination ou a la commission décentralisée de 'aide a I'inscription.

Dans le cas ou le P.O. n’a pas adhéré a un organe de représentation ou de coordination, la copie doit étre
transmise a la D.G.E.O.,1, rue Adolphe Lavallée, 1080 BRUXELLES.
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Annexe 3 : Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement primaire spécialisé en
application de l'article 1.7.7-4 du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire. Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Cachet de I’école et mention de son adresse :

Je soussigné(e ), Directeur/trice
atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e ) ce 20
al’école

en vue de l'inscription de ,
né(e) le

Cette inscription était sollicitée dans :

Enseignement spécialisé
Type Niveau de maturité

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

= |’éléve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit(e)

= Le nombre maximal d’éleves, limité en raison de linsuffisance des places disponibles, est
atteint (déclaration faite a la Direction Générale de I’Enseignement Obligatoire)

= Les parents ou la personne investie de l'autorité parentale n’accepte pas de souscrire aux projets
éducatifs et pédagogiques, au réglement des études et au réglement d’ordre intérieur

Cette attestation mentionne en annexe I'adresse des services ol la personne investie de I'autorité parentale
peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement d’enseignement de la
Fédération Wallonie-Bruxelles ou dans une institution assurant le respect de I'obligation scolaire.

Date et signature du de/de la Directeur/trice. Pour réception.

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux) et une copie doit étre envoyée a la commission
zonale des inscriptions.
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Annexe 4 : Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement primaire spécialisé en
application de l'article 1.7.7-4 du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire. Enseignement subventionné par la FWB.

Cachet de I’école et mention de son adresse :

Pouvoir organisateur :

Je soussigné(e) (Nom et Titre),

agissant au nom du P.O.,

atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e) ce 20

al’école )

en vue de l'inscription de )
né(e) le

Cette inscription était sollicitée dans :

Enseignement spécialisé
Type Niveau de maturité

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

= |’éléve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit(e)

= Le nombre maximal d’éleves, limité en raison de [linsuffisance des places disponibles, est
atteint (déclaration faite a la Direction Générale de I’Enseignement Obligatoire)

= Les parents ou la personne investie de |'autorité parentale refusent de souscrire aux projets éducatif et
pédagogique, au réglement des études et au reglement d’ordre intérieur.

Cette attestation mentionne en annexe I'adresse des services ol la personne investie de |'autorité parentale
peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement.

Date et signature du délégué du P.O. Pour réception.

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux) et une copie doit étre envoyée a I'organe de représentation et de
coordination ou a la commission décentralisée de I'aide a I'inscription.

Dans le cas ol le P.O. n’a pas adhéré a un organe de représentation ou de coordination, la copie doit étre transmise a la D.G.E.O., 1,
rue Adolphe Lavallée, 1080 BRUXELLES.
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Annexes 1 a 4 / Verso : Attestation de demande d’inscription

Enseignement officiel subventionné

Conseil de I'Enseignement des Communes et des Provinces

Rue de Mehaignoul 4a
5081 Meux
Tél.: 02/736.89.74

Enseignement libre subventionné catholique

SeGeC:

Avenue E. MOUNIER, 100 - 1200 BRUXELLES

Tél. :02/256 70 11 -

Bruxelles et Brabant Wallon

M. Alain DEHAENE, Directeur diocésain
Téléphone : 02/663.06.62

Courriel : alain.dehaene@segec.be

Province de Liége
M. Michel GALASYKA, Directeur diocésain

Téléphone : 04/230.57.06
Courriel : michel.galasyka@segec.be

Province du Hainaut

M. Pascal KIESECOMS, Directeur
diocésain

Téléphone : 065/37.73.02

Courriel : pascal.kiesecoms@segec.be
Provinces de Namur et du Luxembourg
M. Yannick PIELTAIN, Directeur diocésain
Téléphone : 081/25.03.77

Courriel :
yannic.pieltain@codiecnalux.be

Enseignement libre subventionné non confessionnel

FELSI

M. Gil-Olivier DUMONT, Secrétaire général

Avenue Jupiter, 180 - 1190 BRUXELLES
Tél. : 02/527.37.92

Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Zone 1 : Bruxelles-Capitale
Zone 2 : Brabant Wallon

Renelde VANDERHEIDEN
Téléphone : 02/690.81.78
Courriel : renelde.vanderheiden@cfwb.be

Zone 6 : Namur
Zone 9 : Mons — Centre

Gianni PERAZZO
Téléphone : 02/690.82.88
Courriel : gianni.perazzo@cfwb.be

Zone 3 : Huy-Waremme
Zone 4 : Liege

Jean-Michel ZIGER
Téléphone : /
Courriel : jean-michel.ziger@cfwb.be

Zone 5 : Verviers
Zone 7 : Luxembourg

Isabelle SLOTA
Téléphone : /
Courriel : isabelle.slota@cfwb.be

Zone 8 : Hainaut occidental
Zone 10 : Charleroi — Hainaut Sud

Frédéric DEBAISIEUX
Téléphone : 0468/42.85.36
Courriel : frederic.debaisieux@cfwb.be
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Annexe 5: Demande d’autorisation de changement d’école en cours d’année scolaire (sans
changement de type) au sein de I'enseignement spécialisé

DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE
SCOLAIRE
Enseignement spécialisé

FORMULE |
a remplir en 1 exemplaire (remplir tous les cadres)

Le(s) soussigné(s) (nom en imprimé, prénom) :

domicilié(s) a (rue, n°, code postal, commune) :

st LBl Fovasssasssein EIMBIl i sassmnsinsrarsssisansisissssomsnniives

si la demande est la conséquence d’un changement de domicile, indiquer aussi la nouvelle adresse :

agissant en qualité de personne(s) investie(s) de I'autorité parentale, demande a pouvoir changer I'éleve
mentionné ci-apres :

NOYEMTMDIIMG Jisiviinusssisvsisissosasnass s ivassass s asaisiss sissunsssssessins siss3adsio o TonsRs Wi as SN s ST 0404 S
PG O ssnsmmmssassssssinsssv s osssss sos s s VRS e S TR SR TR A SN SRRy T R e o v

Daté denaissancel wummannnassamaann TYPE summsmansmag

Ecole de départ

Niveau maternel/primaire/secondaire(*) de la Fédération Wallonie-Bruxelles/provinciale/communale/ libre (*)
Adresse (commune, code postal, rue, n°) : N2EaSe fnusnssimisimmsnsisaaisa

Adresse de I'implantation ou I'enfant se trouve :

*Biffer la mention inutile

Nouvelle école

Niveau maternel/primaire/secondaire(*) de la Fédération Wallonie-Bruxelles/provinciale/communale/libre (*)

Adresse (commune, code postal, rue, n°) : NOFASE & ciie e e

Adresse de I'implantation ol I'enfant irait : NAEaSE s

Pour le(s) motif(s) suivant(s) :

Date de dépot des formulaires auprées de la Direction de I'école de départ @.....oececoerevcineneiie i e

Signature de la (des) personne (s) investie(s) de I'autorité parentale :
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Autre(s) enfant(s) de la famille également concerné(s) par une demande de changement

Nom Prénom

Cadre A. INTERVENTION DE LA DIRECTION DE L’ECOLE DE DEPART

Date/deréception:de laidemantde . s snssuseasssasissssinssissiissintisissssissnisos s

Si avis défavorable : date de transmis a I'organisme de gUIdanCe : ......ccoviiiiiiiiiiiiiiniiiieceeee e
Changement d’école : autorisé — avis défavorable *

Nom et prénom : Signature : N° de téléphone :
E-mail :

Cadre B. DERNIER JOUR DE CLASSE DANS L’ECOLE DE DEPART
(a ne remplir qu’apreés autorisation du changement)

Signature :

Si dans un délai de 10 jours suivant la remise des formulaires autorisant le changement aux parents, aucune information concernant l'inscription de I’éléve dans
la nouvelle école ne peut étre obtenue par la Direction de I’école de départ, celle-ci prend contact avec le service de I'obligation scolaire (obsi@cfwb.be).

Cadre C. PREMIER JOUR DE CLASSE DANS LA NOUVELLE ECOLE
(a remplir apres l'arrivée de I'enfant)

Signature :
Communiquer immédiatement a I’école de départ, la date d’arrivée effective de I’éléve.

Cadre D. INTERVENTION DE L’ORGANISME DE GUIDANCE - AVIS

Dateide:réceptionide laidemande s s te i v
DAt AVIS: ficsssuummsvvsrssssssnsnssshomasssvssyensvssviis ssassusms sss oos i ohs dssaasvil doboasvsm sy Savavsie e s s TR v awRes

Changement d’école : avis favorable - avis défavorable *

Nom et prénom : Signature : N° de téléphone :

* Biffer la mention inutile
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Annexe 5bis : Demande d’autorisation de changement d’école en cours d’année scolaire (sans
changement de type) au sein de I'enseignement spécialisé : FWB = FWB — Formule Il

DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE SCOLAIRE
— ENSEIGNEMENT SPECIALISE

FORMULE Il
a remplir en 1 exemplaire (remplir tous les cadres)
dans un cas de force majeure ou d’absolue nécessité

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’ELEVE
(a remplir par la direction de I’école de départ)

NOM €N IMPTIME, PIrENOM & oottt ser st ses e ses s ses e ses st s e ses s s ers et eas st s e

DAte B NAISSANCE : wvvcvieeee et e cre et et eeties e eteeaeseeaesae et ea eaesess s sessasaasses et sa srsaesbessesseseanernes

INTERVENTION DE LA DIRECTION DE L’ECOLE DE DEPART
Justification de I'avis défavorable exprimé au cadre A de la formule |

Nom et Prénom : Date et signature :
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Annexe 5ter : Demande d’autorisation de changement d’école(sans changement de type) en cours
d’année scolaire au sein de I'enseignement spécialisé — Procés verbal d’audition.

Enseignement spécialisé

CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE SCOLAIRE ]

| Proces verbal d’audition |

Date de I'audition Heure de l'audition
Entre :
ECOLE
Dénomination et adresse de I'établissement scolaire N°Fase Direction
Et::
PARENTS

Nom et coordonnées de la/des personne(s)
investie(s) de I'autorité parentale

ELEVE(S)

Nom du ou des éleve(s) concerné(s) par la
demande de changement d’école

Contenu de 'entretien :
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Date et signature de la direction de I'école

Date et signature de la/des personne(s)
investie(s) de I'autorité parentale

Remarques éventuelles :
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Annexe 6 : Création d'un fichier global regroupant les demandes d'inscriptions non rencontrées
dans I'enseignement spécialisé (Circulaire 8401 du 21/12/2021)

Mesdames, Messieurs,

Afin de disposer de données probantes quant au nombre de places manquantes dans
I’'enseignement spécialisé, il a été décidé de créer, sous la législature précédente, unfichier global
qui centralise toutes les demandes d’inscriptions non rencontrées.

Cette circulaire s’adresse aux directions des écoles d’enseignement spécialisé, des Centres PMS,
des
Centres agréés et des Centres de références.

Dansvos pratiques il peut arriver que vous soyez confrontés a des parents qui ne trouvent pas de
place pour leur enfant dans aucune école d’enseignement spécialisé. Ce sont ces demandes non
rencontrées que nous avons décidé de collecter dans un fichier unique.

Ainsi, des que vous étes sollicités par des parents en recherche d’'une école et que vous ne
pouvez niles inscrire, ni les orienter vers une école en capacité de les accueillir, vous étes alors
invités a aider les parents a compléter I'annexe jointe et a I'envoyer a:

Direction générale de I'enseignement
obligatoire Service de I'’enseignement
spécialis¢ Madame Nathalie DUJARDIN
Rue Adolphe Lavallée, 1 - Bureau
2F 250
1080
BRUXELLES

Bien que cette démarche ne revéte aucun caractere obligatoire, I'analyse dufichier ainsi créé
pourrait permettre alI’Administration d’orienter les parents vers des écoles en capacité d’accueil.

Par ailleurs, cette analyse permettra au Pouvoir régulateur d’envisager ou d’encourager la
création de places, voire d’écoles, pour répondre aux besoins mis en évidence.

Cette annexe ne constitue en aucun cas une demande d’inscription et ne releve que dela
responsabilité des parents quilasignent.

Je vous propose de prendre connaissance des informations contenues dans les pages qui suivent,
pour I'enseignement fondamental et secondaire spécialisé. Je compte sur la diffusion massive de
ces informations aupres des professionnels de I’enseignement spécialisé afin de rendre notre
offre d’enseignement davantage adaptée a la demande.

La Ministre,

Caroline DESIR
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Signalement d’éléves en recherche d’une inscription dans une école de la Fédération Wallonie
Bruxelles.
ANNEE SCOLAIRE 2024-2025. Ce document ne constitue pas une demande d’inscription.

Il ne porte ses effets que pour une année scolaire et doit étre renouvelé annuellement.

Demande introduite par : Chef de famille (Qualité o pére o mére o tuteur O autre a préciser).

Identité du demandeur :

NOM, PIrENMOM & ottt ettt ettt ettt st st s et bt sae b ses b ese s b ses b e s e b ses s b ese e b s bebeneebe sbesesbsens

FaYe [Ty TR

Tl e s Bl 2 e e

CONCERNE L’ELEVE:

NOM, PRENOM ...ttt ettt et e ste et st e e sae e s te sestes st aes sataeasbeass e aesees suesenaes sesntesnsbes seseesbeansneeseseensresesssesans
ADRESSE & ..ottt et sttt ae st e e te et e e ete e eaeaeate aehten st beetesenbeesbe eebeen shetenaaeeeabe eaebeeabeaennbeenranens
Date de naissance: [/ /

Démarche soutenue par : Centre OrieNtEUE (OU GULTE : .....c...eceveriueeeeerreeeeeenereetes v ereseseeevestesstesesesesenssssssanes )

DENOMINGATION oottt ettt ettt et te st e bt caesebe e aee sasseabessbesae sebbeenee sassensenssesssesbes sheens senbenssesrsesnbessbeesssennne

FAY LT o A LR =] =T =Y o T OSSP

PN [T =TT

B et ettt e s D 1 ettt sttt st e e sttt ene

Cachet :

Diagnostic posé : (autisme, TDA/H, X fragile, HP, etc., ...)

Niveau : [1 Maternel, [J primaire, [1 secondaire.

Type:01,02,03,04,05060708

Pédagogie adaptée : [ autisme, Opolyhandicapé, O aphasique ou dysphasique ; CJHPLCI*
[ Classes et/ou implantations a visée inclusive

DATE : SIGNATURE :

Formulaire de demande a adresser :
Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé
Madame Nathalie DUJARDIN
Bureau 2F250 - Rue Adolphe Lavallée, 1 - 1080 BRUXELLES
@ :02/690.88.59 — GSM : 0472/94.31.95 - nathalie.dujardin@cfwb.be

1 (Eleves porteurs de handicaps physiques lourds disposant de compétences intellectuelles leur permettant d’accéder aux apprentissages scolaires).
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Chapitre 1.2. Obligation scolaire

Ce chapitre a été remanié par le service compétent

1.2.1. Informations générales

1.2.1.1 Qu’est-ce que I'obligation scolaire ?

L’obligation scolaire comporte deux aspects :

1. inscrire I'enfant dans I'une des filieres permettant de répondre a I'obligation scolaire ;
2. veiller a ce qu’il fréquente régulierement et assidument I'école.

Elle est le corollaire du droit a I'instruction qui est un droit fondamental consacré non seulement par la
Constitution belge en son article 24, mais également par différents textes internationaux.

Ainsi, la Convention du 20 novembre 1989 relative aux droits de I'enfant, ratifiée par la Belgique en 1991,
prévoit en son article 28 que les Etats parties reconnaissent le droit de I'enfant a I’éducation.

Le Service du Droit a I'instruction s’assure du respect de ce droit pour tous les éléves en age d’obligation
scolaire, en controlant I'inscription scolaire et la fréquentation scolaire.

1.2.1.2 Qui est soumis a I'obligation scolaire ?

En Belgique, tous les mineurs, quelle que soit leur nationalité, sont soumis a I’obligation scolaire pour une
période de 13 ans maximum qui :
- commence au début de I'année scolaire pour I’'enfant qui atteindra I’adge de 5 ans au plus tard le 31
décembre,
- et se termine le jour de ses 18 ans ou a la fin de I'année scolaire si les 18 ans sont atteints dans le
courant de la méme année civile,
- L'obligation scolaire concerne tous les éléves de minimum 5 ans au plus tard le 31 décembre 2024.
- Pourl’année scolaire 2024-2025, elle concernera donc tous les éléves nés en 2019

Ex. 1:un enfant né le 31 janvier 2019 est soumis a I'obligation scolaire a partir du 26 ao(it 2024 et le restera
jusqu’au 31 janvier 2037 (= jour de ses 18 ans).

Ex. 2 : un enfant né le 20 décembre 2019 est soumis a I'obligation scolaire a partir du 28 ao(t 2023 et le
restera jusqu’au 4 juillet 2037 (= dernier jour de I'année scolaire qui s’achéve dans I’'année civile au
cours de laquelle il atteint ses 18 ans et qui correspond a sa 13°™ année d’obligation scolaire).

Ce sont les responsables légaux (pere, mére, tuteur) du mineur qui sont tenus d’assurer le respect de
cette obligation par le mineur.

A\ Impact : Cours de religion ou de morale non-confessionnelle pour les éléves de maternelle 4gés de 5 ans
dans I'enseignement officiel et libre non-confessionnel qui offrent le choix entre les différents cours
philosophiques

Dans les écoles officielles, I'éléve en age d’obligation scolaire fréquentant I'enseignement maternel peut
assister a I'enseignement de la religion ou de la morale non confessionnelle, si ses parents souhaitent faire
usage de cette possibilité, dans le respect des modalités suivantes :

1. Si I’éléve fréquente ou envisage de fréquenter une implantation lui permettant d’assister a la période
hebdomadaire dispensée dans un groupe comprenant des éléves de I’'enseignement primaire, sans
nécessiter de déplacements en dehors de I’enceinte de I'implantation fondamentale ou se situe la section
maternelle dans laquelle il est régulierement inscrit ou projette de s’inscrire, les parents en font la
demande écrite aupreés de la direction.
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Cette demande écrite pourra étre effectuée au plus tard le 15 septembre aupres de la direction de I'école
fondamentale fréquentée. Cette demande peut étre introduite au premier jour de fréquentation de
I’école lorsque I’'enfant change d’école entre le 15 septembre et le 30 septembre.

Dans cette demande écrite, les parents mentionnent expressément le choix entre le cours d’une religion
ou celui de morale non confessionnelle. Si le choix porte sur le cours d’une religion, la demande indiquera
explicitement la religion choisie.

2. Si I'école dans laquelle les parents projettent d’inscrire ou ont inscrit leur enfant ne permet pas les
modalités visées au 1°, la direction en informe les parents et les informe de la possibilité d’introduire une
demande d’information auprées de la Direction générale de I'enseignement obligatoire.

Cette demande doit mentionner le nom et I'adresse de I’enfant. La demande doit également mentionner
expressément le choix entre le cours de la religion et de morale non confessionnelle. Le cas échéant, elle
indique explicitement la religion choisie. La direction générale de I’enseignement obligatoire fournit aux
parents dans le mois, le cas échéant aprées les avoir entendus, une liste d’écoles de I'enseignement officiel
permettant de rencontrer leur choix et situées a une distance raisonnable du domicile de I’enfant.

Les écoles communiqueront aux parents de I'éléve agé de 5 ans, régulierement inscrit en maternelle, de
maniere individualisée, les modalités applicables en matiere de cours de religion et morale. Cette
communication sera effectuée pour le 10 septembre 2024 au plus tard. Les modalités de cette
communication sont laissées a I'appréciation de la direction (courrier distribué en classe, courrier postal,
courriel, appel téléphonique).

Pour les parents inscrivant leur enfant agé de 5 ans pour la premiére fois dans I’enseignement maternel,
la direction du fondamental les informe de ces modalités au moment de I'inscription.

Dans les écoles de I’enseignement libre non confessionnel qui offrent le choix entre I'enseignement de la
religion et celui de la morale non-confessionnelle, le pouvoir organisateur est libre de proposer les
modalités prévues dans I'enseignement officiel. Si celui-ci décide de proposer des modalités différentes,
il doit néanmoins pouvoir démontrer, a la demande du Gouvernement, de quelle maniére il apporte aux
éléves concernés |'éducation religieuse ou de la morale non confessionnelle a laquelle ils ont
constitutionnellement droit a charge de la communauté.

1.2.1.3 Quelles sont les sanctions en cas de non-respect de I'obligation scolaire ?

Son non-respect est une infraction passible de sanctions pénales.

Une amende de 25 a 200 euros (concrétement de 200 a 1600 euros) pour chaque mineur peut étre infligée
a son responsable légal.

En cas de récidive, 'amende peut étre doublée ; une peine d’emprisonnement d’un jour a un mois peut
également étre prononcée.

Par contre, aucune incidence directe sur les allocations familiales n’est a ce stade prévue en matiére de
fréquentation scolaire.

1.2.2. Modalités de respect de I'obligation scolaire

1.2.2.1 Quelles sont les filieres qui permettent de satisfaire a I'obligation scolaire ?

Peuvent satisfaire a I'obligation scolaire les enfants inscrits dans :

- une école organisée ou subventionnée par I'une des trois communautés et qui la fréquentent
régulierement et assidument (cf. point 1.2.3) ;

- une école délivrant un titre étranger qui bénéficie d’'une décision d’équivalence par voie de
disposition générale (ex. écoles qui participent au programme du Baccalauréat international et
Baccalauréat européen) ;
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- une école qui se rattache a un systéme scolaire étranger et qui est reconnue en Fédération Wallonie-
Bruxelles comme permettant de satisfaire a I'obligation scolaire (ex. : The British International School
of Brussels, le Lycée francais Jean Monnet...)* ;

- une école située dans un Etat limitrophe et dont la fréquentation est susceptible de mener a
I’'obtention d’un dipléme reconnu par cet Etat (ex. : un lycée en France)®;

- une formation en alternance organisée par I'IlFAPME ou le SFPME (voir 1.2.2.2.1 ci-dessous) ;

- une institution dont la fréquentation permet de répondre aux exigences de |'obligation scolaire :
Service d’accrochage solaire (SAS), IPPJ, etc ;

- I'enseignement a domicile (cf. point 1.2.5).

1.2.2.2 L'obligation scolaire est-elle a plein temps jusqu’a 18 ans ?

La période d’obligation scolaire a temps plein (au plus tard quand I'éléve atteint I’age de 16 ans) est suivie
d’une période d’obligation a temps partiel. Celle-ci s’étend jusqu’a la fin de la période d’obligation scolaire
de I’éléve (voir 1.2 ci-dessus).

1.2.2.2.1 La formation en alternance

L'obligation scolaire passe a temps partiel si le mineur est agé de 16 ans et qu’il suit ses études dans
I’enseignement secondaire en alternance (CEFA) ou s’il suit une formation reconnue par la Fédération
Wallonie-Bruxelles répondant aux exigences de |'obligation scolaire (IFAPME et SFPME).
C’est également possible si le mineur est agé de 15 ans et a suivi au moins les 2 premieres années
d’enseignement secondaire de plein exercice avant de s’orienter vers un CEFA ou un IFAPME/SFPME.
On entend par les 2 premiéres années :

- soitles 1ére et 2eme années communes (1C, 2C) ;

- soit les 1ére et 2eme années différenciées (1D, 2D) ;

- soitlalDetla1C.

1.2.2.2.2 Cas particulier de I’éléve atteint d’une maladie ou d’un handicap

Le Ministre peut également autoriser un mineur a fréquenter a temps partiel une structure d'accueil
subventionnée et agréée par I’AVIQ, par la Commission Communautaire frangaise (COCOF) ou par 'INAMI.
Dans ce cas, la prise en charge de I’éléve ne peut dépasser 4 demi-jours par semaine et une convention (voir
chapitre 1.10 situation n°6) doit étre signée entre I'école initiale, la structure, le Centre PMS et les
responsables légaux.

Cette annexe doit étre établie en 4 exemplaires (pour chaque partie prenante), figurer au dossier de I’éleve
et tenue a disposition du Service de la vérification de la population scolaire.

1.2.2.3 Est-il possible d’étre dispensé de I'obligation scolaire ?

Si leur enfant souffre d’'un handicap ou d’une maladie qui exclut sa scolarisation, ses responsables Iégaux
peuvent demander une dispense a I'obligation scolaire pour une période déterminée.

Cette demande doit étre soumise et est instruite par la Commission consultative de I’enseignement
spécialisé. Tout renseignement peut étre obtenu aupres de :

Madame Nathalie Dujardin
nathalie.dujardin@cfwb.be
0472/943.195

5 S'ils souhaitent réintégrer une école organisée ou subventionnée par la FWB, ces éléves devront toutefois obtenir une équivalence de leur parcours
scolaire auprés du service des équivalences (voir circulaire 8171).

6 S'ils souhaitent réintégrer une école organisée ou subventionnée par la FWB, ces éléves devront toutefois obtenir une équivalence de leur parcours
scolaire auprés du service des équivalences (voir circulaire 8171).
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1.2.3. La fréquentation réguliére

Comme précisé ci-dessus, pour satisfaire a I'obligation scolaire, I’éleve doit fréquenter régulierement I'école
et il appartient a la direction de s’en assurer.

Toutes les absences autres que celles légalement justifiées ou justifiées par le directeur sont considérées
comme injustifiées.

A partir de 9 demi-jours d’absence injustifiée, une série d’obligations s'imposent a la direction.

La multiplication des absences injustifiées peut également avoir des conséquences sur le parcours de I'éléve.

1.2.3.1 Quand prendre les présences/absences ?

Les présences et absences sont transcrites par demi-journée dans le registre de fréquentation.
Dans I’enseignement primaire, les absences sont prises en compte a partir du ler jour ouvrable de la rentrée
scolaire. Les présences et absences sont relevées dans la premiére demi-heure de cours de chaque demi-

journée scolaire.

Toute absence non justifiée inférieure a la durée ainsi fixée n’est pas considérée comme une absence, mais
comme un retard et sanctionnée comme tel en application du réglement d’ordre intérieur.

Les éleves agés de 5 ans au plus tard le 31 décembre de I'année scolaire en cours et ceux du primaire, doivent
suivre assidument tous les cours, du premier au dernier jour de cours de I'année scolaire, toute absence étant

dument justifiée.

1.2.3.2 Absence justifiée ou injustifiée ?

1.2.3.2.1 Quels sont les motifs |égaux de justification de I’absence ?

S’ils sont établis, ces motifs justifient I'absence sans que vous n’ayez a les apprécier. En revanche, vous devez
vous assurer que les documents remis permettent d’établir le motif allégué.

Les autres motifs/justifications sont laissés a votre appréciation pour autant qu’ils releévent d’un cas de force
majeure ou de circonstances exceptionnelles

a. Motif médical

L’éléve est couvert par un certificat médical ou une attestation délivrée par un centre hospitalier.
La force probante particuliére du certificat médical concerne les éléments médicaux liés a la santé physique
ou mentale de I'éléve et constatés par un médecin.

1. Que doit contenir le certificat médical pour étre valide ?

Il doit :
- Attester de la maladie ou de I'indisposition de I'éléve (pas de raisons familiales, sociales...)
- contenir les nom/prénom du médecin ainsi que ceux du patient
- ladate de début et la durée de I'incapacité ainsi que la date de I'examen médical
- lasignature (qui peut étre électronique) et le cachet du médecin
A noter que :

- la date de rédaction du certificat ne doit pas coincider avec le début de I'incapacité (mais le certificat
doit étre rendu dans les délais). Par exemple : un éleve est absent a partir du lundi matin, il est recu
par son médecin le mardi aprés-midi et ce médecin couvre I'absence du lundi au vendredi. L'absence
est donc justifiée pour autant que le certificat soit fourni a I'école le jeudi de la semaine d'absence.

- lelibellé « avoir recu et examiné ce jour » ne doit pas obligatoirement figurer sur le document

54



- si le certificat est rédigé dans une autre langue que le francais, vous pouvez demander aux
responsables légaux de vous fournir une traduction du document pour vous assurer de sa pertinence

2. Que faire si vous craignez que le certificat couvre une situation de décrochage scolaire ?

Dans ce cas, vous pouvez contacter le Service de Promotion de la Santé a I'école ou le Centre PMS pour la
Fédération Wallonie Bruxelles afin que le médecin scolaire prenne contact avec le médecin qui délivre les
certificats médicaux. Un travail médico-social pourrait alors étre enclenché par le service concerné.

Le Conseil national de I'Ordre des médecins a émis plusieurs avis en la matiére, dont il ressort qu'il est en
principe favorable au dialogue entre médecins traitants et médecins "scolaires" pour autant que les échanges
portent sur des points relatifs a la santé de I'éléve qui sont importants pour son suivi scolaire.

Ce point de vue vaut également pour le contenu d'une attestation "dixit". (cf. point sur les attestations dixit).
Dans tous les cas, les communications doivent se faire de médecin a médecin et pas via le pouvoir
organisateur.

Si les certificats médicaux sont nombreux ou couvrent une absence de longue durée, vous pouvez également
écrire au Conseil provincial de I'Ordre des médecins de la province ol le médecin est inscrit afin de solliciter
son intervention. Celui-ci peut, sur demande et sur base d’éléments concrets, jouer le réle de médiateur
entre I’école et le médecin de I'éléve absent.

Si vous avez des doutes sur la validité d’un certificat médical, vous pouvez contacter le Service du Droit a
I'instruction.

3. Une attestation médicale ("attestation dixit") peut-elle justifier automatiquement une absence ?

Une attestation "de déclaration" est une attestation basée uniquement sur une déclaration de l'intéressé et
pas sur un diagnostic. Ce n’est pas un certificat médical et elle doit normalement clairement mentionner :
"Selon les déclarations de I'intéressé...". Elle ne justifie donc pas automatiquement I'absence de I'enfant et
est donc soumise a votre appréciation.

b. Convocation par une autorité publique

L’éléve est convoqué par une autorité publique ou doit se rendre auprés de cette autorité. Son absence est
justifiée s’il fournit une attestation émanant de cette autorité.

Sont par exemple considérées comme autorité publique le SAJ, le 4.5.1, un Tribunal, le CPAS, la Police, une
Ambassade ou un consulat, le CGRA, ...

c. Décés d’un parent ou allié

Sur base d'un document probant, le décés d’un parent justifie une absence, dont la durée varie selon le degré
de parenté (ou d’alliance - voir voir chapitre 1.3 Annexe 5) :

- le déces d’un parent ou d’un allié de I'éleve, au 1° degré (4 jours max) ;

- le déces d’'un parent ou d’un allié de I'éléve, a quelque degré que ce soit, habitant sous le méme toit
que I'éleve (2 jours max) ;

- le déceés d’'un parent ou d’un allié de I'é
que I'éleve (1 jour max) ;

éve, du 2°™ au 4°™ degré, n’habitant pas sous le méme toit

d. Participation a des activités sportives

Pour un éleve sportif de haut niveau ou espoir sportif ou partenaire d’entrainement participant a des activités
de préparation sportive sous forme de stages ou d’entrainement et de compétition, 30 demi-jours (sauf
dérogation) peuvent étre justifiés.

Toutefois, la durée de I'absence doit vous étre annoncée au plus tard une semaine avant le stage, la
compétition, I’événement ou l'activité a I'aide de I’attestation de la fédération sportive compétente ou de
I’organisme compétent. Si I’éléve est mineur, une autorisation de ses responsables |égaux doit étre jointe a
I'attestation.
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Les demandes de reconnaissance d’un espoir sportif doivent étre introduites par les fédérations sportives
aupres de la Direction générale du Sport (Boulevard Léopold I, 44 a 1080 BRUXELLES). Il revient au Ministre
des Sports de statuer sur cette reconnaissance, qui est alors :

- envoyée a la personne investie de I'autorité parentale et indispensable a la justification de demi-jours
d’absence;
- accordée pour une année scolaire et est renouvelable selon la méme procédure.

1.2.3.2.2 Dans quel délai le motif d’absence doit-il étre transmis pour qu’il puisse valablement justifier
celle-ci ?

Il doit étre remis au directeur (ou a son délégué) au plus tard le lendemain du dernier jour d’absence si celle-
ci ne dépasse pas 3 jours et au plus tard le 4™ jour d’absence dans les autres cas.

Vous pouvez instaurer des moyens de transmission numérique des motifs, mais vous devez continuer a
accepter des documents remis en format papier.

1.2.3.2.3 Dans quels cas pouvez-vous justifier une absence ?

En dehors des cas de justification Iégale, vous pouvez justifier des absences pour autant qu’elles relevent
d’un cas de force majeure ou de circonstances exceptionnelles liées a des problemes familiaux, de santé
mentale ou physique de I'éléve ou de transports.

Vous devez indiquer les motifs précis pour lesquels vous acceptez cette justification et conserver ce
document dans votre école.

A noter que le fait de prendre des vacances pendant la période scolaire ne constitue pas une circonstance
exceptionnelle.

1.2.3.3 Cas particuliers

1.2.3.3.1 Quelle est la situation d’un éléve placé en IPPJ ?

Pour autant que les responsables |égaux du mineur en fournissent une attestation, I'éléve inscrit dans une
école est en absence justifiée pour toute la durée de son placement.

1.2.3.3.2 Un éléve s’inscrit en cours d’année scolaire dans mon école, quels documents peuvent justifier
valablement son absence avant cette inscription ?

1. Une attestation de l'institution si I'éléve était placé dans une institution relevant du secteur de I'Aide a
la jeunesse ou de la Santé

2. Une attestation du service de I’enseignement a domicile

3. Un document qui établit I'exclusion définitive de I'éleve

Les demi-jours sont considérés comme justifiés. En revanche, les demi-jours d'absence accumulés entre le
dernier jour de fréquentation d'un établissement visé au 1. ou le dernier jour de suivi d'un enseignement a
domicile, et le jour de l'inscription effective de I'éléve dans sa nouvelle école, sont considérées comme des
absences injustifiées.

1.2.3.3.3 Le cas des éleves en déshérence

Un éleve déshérent est un éléve inscrit I'année scolaire précédente mais qui, au 30 septembre, ne s’est pas
présenté a |I’école sans motif valable.

Cet éléve devra étre signalé une premiére fois aprés 9 % jours d’absence injustifiée et, une deuxieme fois, au
30 septembre avec comme information "déshérence" sans nécessité d’indiquer un nombre de demi-jours.
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Ces signalements sont réalisés uniquement via le formulaire électronique utilisé pour les signalements
d’absentéisme (OBSI) sur http://www.am.cfwb.be.

Cet éleve devra, par ailleurs, sortir des registres de fréquentation pour le comptage du ler octobre. Il ne sera
donc plus inscrit dans I'école et ne devra plus étre signalé.

Le signalement du 30 septembre pour "déshérence" est une information importante pour le Service du Droit
a l'instruction qui vérifiera si I'éleve est bien inscrit dans une filiére qui lui permet de répondre a I'obligation
scolaire. Dans le cas contraire, le service assurera un suivi dans le cadre du processus du controle de
I'inscription scolaire.

1.2.4. Démarches a effectuer en cas d’absentéisme ou de décrochage scolaire ?

1.2.4.1 Vis-a-vis des parents

L'objectif est de rappeler les régles relatives a la fréquentation scolaire et les actions a mettre en place pour
éviter les absences futures.

Vous pouvez réaliser ces démarches a tout moment si vous I'estimez nécessaire, mais la législation impose
le respect de certains délais.

1. Notifier I'absence non justifiée aux responsables légaux au plus tard a la fin de la semaine durant
laquelle I'absence a été constatée.

2. Convoquer les responsables légaux par courrier recommandé, au plus tard a partir du 9™ demi-jour
d’absence injustifiée.

3. Silesresponsables |égaux ne se présentent pas, vous pouvez déléguer au lieu de résidence de I'éleve
un membre du personnel auxiliaire d’éducation. Il établit a votre attention un rapport de visite.

4. Vous pouvez également demander au directeur du Centre PMS l'intervention d’un de ses agents ou,
dans un second temps, des agents des équipes mobiles auprés de I’Administration.
Les médiateurs peuvent également étre sollicités si I'absentéisme est lié a un conflit d’ordre scolaire
(entre la famille et I’école ou entre éléves et |’école).

1.2.4.2 Signalement a la DGEO

1. Vous signalez I’éleve en age d’obligation scolaire des qu’il atteint 9 demi-jours d’absence injustifiée
au Service du droit a I'instruction (DGEO).
Ce signalement est réalisé uniquement via le formulaire électronique (OBSI) sur
http://www.am.cfwb.be.

Il est important d'indiquer sur ce formulaire toutes les démarches effectuées au sein de I’école pour
remédier a la situation afin de permettre un suivi adéquat du dossier par I’Administration. Les cases
commentaires permettent d’ajouter tous les éléments utiles pour comprendre la situation. Plus le
Service du Droit a I'instruction dispose d’informations, plus les actions qui peuvent étre mises en
place pour une situation seront pertinentes.

Pour les éléeves qui ne se présentent pas a la rentrée, cf. ci-dessus : éleves en déshérence.

2. Le Service du Droit a I'instruction interpelle les responsables légaux par courrier pour leur rappeler
la législation et les sanctions encourues en cas de non-respect de I'obligation scolaire.

Si aucun acteur n’intervient dans la situation, celle-ci peut étre orientée par le Service du Droit a
I'instruction vers les agents des équipes mobiles. Il est donc nécessaire de bien mettre a jour les
sighalements d’absentéisme.

Ainsi, par exemple, tant que l'intervention du CPMS est cochée, le SDI considére qu’un suivi est en
cours et n"orientera donc pas le dossier vers les agents des équipes mobiles.
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Si le formulaire indique un suivi par le SAJ, le SPJ ou le Parquet, le SDI informera ledit service de la
situation d’absentéisme.

Quand la situation I'exige, le dossier est transmis au Parquet.

Toutes les démarches entreprises par le Service du Droit a I'instruction vous sont notifiées par email.

3. Sile mois suivant, I’éléve a, a nouveau, au moins % jour d’absence injustifiée, vous devrez le signaler.
Chaque demi-journée d'absence injustifiée supplémentaire est signalée a la fin de chaque mois, a

savoir le dernier jour ouvrable scolaire.

A chaque nouveau signalement, c’est le total des demi-journées d’absence injustifiée depuis le
début de I'année qui doit étre indiqué.

A noter qu’aprés le 15 juillet, le formulaire de signalement électronique des absences n’est plus accessible.

En I'absence de nouveaux signalements, I'éleve est présumé fréquenter I'école régulierement et
assidiiment.

Pour rappel, lorsqu’un éléve n’est pas signalé dans les délais impartis, il ne sera pas comptabilisé
pour le calcul de ’encadrement et des dotations ou subventions de fonctionnement de I'école.

®

Contact: obsi@cfwb.be 02/690.84.38

Responsable : Mme Emeline THEATRE emeline.theatre@cfwb.be 02/690.83.13

Bases légales :

Constitution, article 24, §3 ;

Loi concernant |'obligation scolaire du 29 juin 1983

Code de I'enseignement fondamental et de |’enseignement secondaire, titre VII, chapitre ler;

Décret du 13/07/2016 organisant I'enseignement a distance de la Communauté francaise en e-learning ;
Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé ;

Décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a
I’école, I'accrochage scolaire, la prévention de la violence a I'école et I'accompagnement des démarches
d’orientation scolaire ;

Décret du 9 juillet 2020 portant diverses dispositions en matiere d’enseignement obligatoire relatives a
I’'abaissement a cing ans de I’dge du début de I'obligation scolaire

Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 22 mai 2014 portant application des articles 8, §
ler, 20, 23, 31, 32, 33, 37, 47 et 50 du décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires
favorisant le bien-étre des jeunes a |'école, I'accrochage scolaire, la prévention de la violence a |'école et
I'accompagnement des démarches d'orientation scolaire

Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 1/02/2017 fixant les modalités de la scolarisation
a temps partiel visée au paragraphe 4bis, 4°, de I’article lerde la loi du 29 juin 1983 concernant I'obligation
scolaire
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1.2.5. L’enseignement a domicile

1.2.5.1 Principes généraux

1.2.5.1.1 Qu’est-ce que I’enseighement a domicile ?

L'enseignement a domicile est une maniéere de satisfaire a I'obligation scolaire en dehors d’une structure
traditionnelle (en dehors des écoles d’enseignement fondamental ordinaire et spécialisé organisées ou
subventionnées par la Fédération Wallonie Bruxelles).

Cette notion recouvre principalement deux cas de figure :

1 I'enseignement a domicile au sens strict du terme : I'instruction est prise en charge par la famille
et se déroule au sein de celle-ci ;

2¢ I’enfant est inscrit dans une école dite privée, c’est-a-dire qui n’est ni organisée, ni subventionnée par
la Fédération Wallonie-Bruxelles et dont I'enseignement n’est pas reconnu comme permettant
de satisfaire a I'obligation scolaire’

Remarque :

Il'y a deux types d’enseignement a domicile, I'un excluant I'autre.

Il ne faut pas confondre enseignement a domicile et enseignement spécialisé dispensé & domicile® avec
enseignement a distance®.

L'enseignement a domicile et I'enseignement spécialisé dispensé a domicile permettent de satisfaire a
I’obligation scolaire.

Contrairement a linscription a I'enseignement a domicile, I'inscription a I'enseignement a distance
(e-learning) ne permet pas de satisfaire a I'obligation scolaire. Il s’agit en fait d’'un service proposant de la
formation en ligne qui permet donc de bénéficier d’un soutien pédagogique mais ne constitue en aucun cas
un moyen de respecter |'obligation scolaire.

A noter : Un enfant ne peut pas étre a la fois inscrit dans une école et relever de I’enseignement a domicile.
Dans le cas de double inscription, I'inscription en école prévaut. Si vous constatez une double inscription,
vous étes invités a en avertir le service de I'enseignement a domicile le plus rapidement possible

1.2.5.1.2 Y a-t-il des conditions pour pouvoir pratiquer I’enseighement a domicile ?

Remarques préalables : I'enseignement a domicile étant une maniére de satisfaire a I'obligation scolaire,
il ne concerne que les enfants qui sont encore soumis a cette obligation.

Par ailleurs, si I’enfant est domicilié en Communauté flamande ou germanophone, quelle que soit la langue
parlée a la maison, ses parents doivent soumettre la déclaration d’enseignement a domicile aupres de
I"autorité compétente :

e Communauté flamande : https://onderwijs.vlaanderen.be/nl/huisonderwijs-wat-en-voor-wie
e Communauté germanophone :
http://www.ostbelgienbildung.be/desktopdefault.aspx/tabid5175/9008 read-49553/

Pour pouvoir satisfaire a I'obligation scolaire par le biais de I'enseignement a domicile, il faut remplir un
certain nombre de conditions :

7Voir « Obligation scolaire » pour plus de détails
8 Décret du 3 mars 2004, chapitre XI.
9 Décret du 13 juillet 2016 organisant I'enseignement a distance de la Communauté francaise en e-learning
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1.2.5.1.2.1 Délai

La déclaration doit étre transmise au service de I'enseignement a domicile pour le 5 septembre de
I’année scolaire visée au plus tard.

Ce délai peut étre prolongé dans deux cas de figure :

e siles parents établissent que I’enfant était inscrit avant la date limite dans une école permettant
de satisfaire a I'obligation scolaire = le délai est porté au 15 septembre au plus tard de I'année
scolaire visée ;

e i I'enfant fixe sa résidence en Belgique apres le 5 septembre = dans les 60 jours qui suivent
I'inscription au registre des étrangers ou au registre de la population de la commune de
résidence.

La déclaration vaut pour une année scolaire et doit étre renouvelée chaque année.

1.2.5.1.2.2 Ne pas avoir été renvoyé vers une école

Si la Commission de I’'enseignement a domicile a décidé a deux reprises que le niveau des études n’est
pas atteint ou si I'un des certificats imposés n’est pas obtenu dans le délai légal ou fixé par elle, elle
impose une réinscription dans une école.

Dans ce cas, le retour a I’enseignement a domicile ne sera possible que si I’éléve a fréquenté une école
durant une année scolaire compléte au moins et si la Commission de I'enseignement a domicile, sur
base d’un dossier, marque son accord sur I'enseignement a domicile.

1.2.5.1.2.3 A partirde 12 ans :
Avoir obtenu les certificats correspondants dans le cadre d’une scolarisation traditionnelle :

e Dansl'année des 12 ans : le C.E.B.

e Dansl'année des 14 ans : le C.E.1.D.

e Dansl’année des 16 ans : le C.E.2.D. (ou, a tout le moins, une AOA ou une AOB de 4éme année
de I'enseignement secondaire)

1.2.5.1.3 Qu’est-ce que la Commission de I’enseignement a domicile ?
La Commission est I'instance décisionnelle en matiére d’enseignement a domicile alors que le Service général
de l'inspection intervient comme instance d’avis.

La Commission est composée :

- d’unfonctionnaire général (ou de son délégué) qui assure la présidence ;

- de quatre membres du Service général de I'inspect