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Mot d’introduction

Mesdames, Messieurs,

Suite aux remontées du terrain concernant l'utilisation d’'ONEL, le Gouvernement a décidé de procéder
a des modifications afin de rendre celle-ci plus rapide et moins contraignante.

Les adaptations concernent lintégration des fonctionnalités suivantes :

1) La possibilité de sélectionner plusieurs éléves bénéficiaires a la fois. En effet, 'encodage
individuel par éléeve n’est plus obligatoire. Cela vous permettra de sélectionner les éleves
bénéficiaires et de générer les bons dachat en masse ;

2) Pour les écoles/PO fournisseurs, la possibilité de justifier en une seule piece justificative
les bons dachat générés en masse ;

3) Augmenter la rapidité du remboursement des bons dachat par '’Administration.

La version améliorée d'ONEL est désormais disponible. Vous trouverez, en annexes 1 et 2, le guide
dutilisation de l'application pour les écoles, les écoles fournisseurs et les fournisseurs externes. Une
visioconférence reprenant une démonstration de l'application ONEL _2 est organisée le vendredi 6 mai
2022 de 10h a 12h. Voici le lien pour se connecter :

https://cfwb.zoom.us/i/93234462166 2pwd=0W5jN1VFAFR3RncwYjgwT OR2WEZ TZz09
ID de réunion : 932 3446 2166 - Code secret : Dc?$%h7X

L'application ONEL 2 reprend le méme principe que précédemment : cette plateforme va permettre,
dune part, aux écoles didentifier les éléves grace au numéro SIEL-CF et de créer un ou des bon(s)
dachat, et dautre part, permettre aux fournisseurs de valider l'achat ou la location du matériel
informatique via le bon d’achat en vue dobtenir le remboursement de lindemnité.

Elle est composée de trois plateformes :

a) Une plateforme pour les écoles accessibles via leur compte CERBERE et permet de
générer les bons dachat et les codes didentification uniques. Désormais les écoles
fournisseurs ou les Pouvoirs organisateurs peuvent directement soumettre leurs pieces
justificatives et les bons dachat de 75 € a ’Administration pour remboursement.

b) Une plateforme pour les fournisseurs (extemes) identifiés comme tels par '’Administration
via leur login et mot de passe qui est fourni par '’Administration. Cette plateforme permet
dintroduire code didentification unique, de joindre la piece justificative et de soumettre le
bon d'achat de 75 € a I’Administration pour remboursement.

c) Une plateforme pour I'’Administration lui permettant de valider le bon d'achat et la piece
justificative et de procéder au remboursement du fournisseur.

L’application est accessible via le Portail Applicatif CERBERE a l'adresse www.am.cfwb.be .

Pierre-Yves JEHOLET Frédéric DAERDEN Caroline DESIR
Ministre-Président Vice-Président et Ministre de I'Education

Ministre du Budget
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Nouveau guide d’utilisation de I'application ONEL Fiche 2 Présentation de
la nouvelle application
ONEL 2

Utilisation du fonds de solidarité Précisions Fiche 3 Fonds de

solidarité - Précisions

Présentation ONEL_2-Page 4/16



Abréviations et acronymes

Acronyme / Signification

abréviation

ONEL Plateforme d’outils numériques pour I'achat/location par les éleves
AGCF arrété du gouvernement de la Communauté francaise

DECRET Décret du 18 novembre 2021 portant confirmation de l'arrété du

Gouvernement de la Communauté francaise de pouvoirs spéciaux
n° 42 du 14 janvier 2021 déterminant les conditions et les modalités
d'octroi d'une intervention financiére facilitant I'achat ou la location
de matériels informatiques par les parents ou les personnes investies
de l'autorité parentale au profit de leur enfant et afin de faciliter le
suivi des apprentissages
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@ Dates importantes et échéances

Mois concerné Objet Date limite de
réception
Juin 2022 Liquidation du fond de 30/06/22
solidarité
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Documents a renvoyer

=

Document Destinataire Date limite de
réception
Annexe 3 — Demande d’accés a ONEL Olivier.dradin@cfwb. Desqu’une
be école/PO veut
o accéder 8 ONEL
Annexe 4 — Signalement fournisseur info@mes-outils- Dés qu’'un
numerigues.cfwb.be  fournisseur est
choisi
Annexe 5 — Demande de remboursement fonds  info@mes-outils- 30/06/2022
de solidarité numeriques.cfwb.be
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e
)

Personnes a contacter

» DGEO - Service général des affaires transversales —
Direction d’Appui

Le site internet https://mes-outils-numeriques.cfwb.be/ est a votre disposition pour toute information

complémentaire. Une FAQ sera également disponible sur le site.

Identité Fonction Matiére Coordonnées
HELPDESK Fonctionnement  02/690.82.55
de I'application
ONEL
BEECKMANS Directrice Questions surle info@mes-outils-numeriques.cfwb.be
Marion dispositif
SEKTANI Najim Chargé de Questions surla info@mes-outils-numeriques.cfwb.be
Mission liquidation des
bons d’achat et
Marchés publics
JUVENOIS Cindy Graduée Fonds de info@mes-outils-numeriques.cfwb.be
solidarité
DRADIN Olivier Chargé de Accés a ONEL  02/690.82.32 — olivier.dradin@cfwb.be
mission
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Fiche 1
Rappel des objectifs du Volet 2

1.0Dbjectif de la mesure

Pour rappel, ce deuxiéme volet a pour objectif, a terme, d’équiper d’'un matériel informatique
a moindre co(t les éleves régulierement inscrits dans les 1er, 2éme, 3éme et 4éme degrés
de I'enseignement secondaire, ordinaire ou spécialisé de forme 4 ou dans les 1ére, 2éme
ou 3éme phases de I'enseignement spécialisé de forme 2 ou 3, de plein exercice ou en
alternance.

A ce titre, les parents ou les personnes investies de I'autorité parentale de chaque éléve,
qui décident de prendre part au systéme, pourront bénéficier d’'une réduction forfaitaire
unique de 75€ de la part de la Fédération Wallonie-Bruxelles sur I'achat ou la location d’'un
matériel informatique proposé par le pouvoir organisateur ou I’établissement scolaire dans
lequel leur(s) enfant(s) est/sont inscrit(s). lls auront la possibilité soit d’acheter le matériel
informatique soit de le louer sur 3 ou 4 années, avant d’en obtenir la propriété pleine et
entiére une fois le matériel amorti selon le marché conclu par I'école.

Afin d’offrir la possibilité au plus grand nombre d’éléves d’accéder a un matériel informatique
individuel, il n’est plus nécessaire que le pouvoir organisateur ou I’établissement scolaire ait
sollicité parallélement le bénéfice de l'application du volet n°1 du plan d’équipement
numeérique. Les écoles peuvent dés lors mettre en ceuvre le volet n°2 et d’amorcer la mise
en place d'une stratégie numérique au sein de leur établissement.

2.Les éleves concernés

Pour I'année scolaire 2021-2022, les parents ou les personnes investies de l'autorité
parentale des éléves régulierement inscrits aux 2éme, 3éme ou 4éme degrés de
lenseignement ordinaire ou spécialisé de forme 4 ou en 2éme ou 3éme phase de
lenseignement spécialisé de forme 2 ou 3, ainsi que les éléves majeurs inscrits
régulierement dans I'enseignement, a condition toutefois pour les éléves inscrits en derniére
année de I'enseignement secondaire que le contrat conclu avec le fournisseur le soit avant
le 1er mars de I'année scolaire en cours.

Pour I'année scolaire 2022 — 2023, les parents ou les personnes investies de
lautorité parentale des éléeves régulierement inscrits au 1er degré de
lenseignement secondaire ordinaire ou spécialisé de forme 4 ou en 1ere phase
de 'enseignement de I'enseignement spécialisé de forme 2 ou 3 ou des éléves
nouvellement inscrits dans I'établissement! pourront également bénéficier du volet 2 du plan
d’équipement numérique.

! Pour autant que ces éléves proviennent d'un établis sement quine proposait pas le présent mécanisme
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3.Les outils numeériques a proposer

Les équipes éducatives peuvent choisir elles-mémes le matériel neuf ou reconditionné qui
sera proposé aux parents, parmi 4 types d’ordinateur et de tablette :

» un modéle d'ordinateur portable Chrome OS ;

» un modéle d’ordinateur portable WIN/MAC/LINUX OS ;
» un modele de tablette Android ;

» un modeéle de tablette iOS (Mac).

Sur le site https://mes-outils-numeriques.cfwb.be/, vous trouverez, des modéles de marché
public, de clauses techniques.

Par conséquent, il n'est pas possible d’acquérir ou de louer des ordinateurs fixes avec
lindemnité forfaitaire.

Il est a noter également que suite a une possible différence de colt a supporter par les
fournisseurs entre le modeéle d’achat et de location, il est désormais toléré que le prix total
payé dans le cadre d’un contrat de location ne puisse étre supérieur de plus de 6% au prix
total payé pour I'acquisition immédiate du méme matériel.
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Fiche 2
Presentation de la nouvelle application
ONEL 2

4.Acces a la plateforme ONEL 2

L’application est accessible via le Portail Applicatif CERBERE a I'adresse www.am.cfwb.be

Pour la plateforme-ECOLE et ECOLE-FOURNISSEUR : Les écoles ayant un accés a8 GOSS
ECOLE recevront un accés automatique. Elles devront donc utiliser le méme nom
d’utilisateur (compte personnel) et le méme mot de passe que pour GOSS. Les écoles de
lenseignement secondaire spécialisé recevront également un accés automatique. Pour ces
utilisateurs, le lien vers le formulaire apparaitra sur le Portail Applicatif CERBERE sous
lintitulé « ONEL - Contréle de l'octroi de I'indemnité de 75 EUR pour I'achat d’'un outil
numeérique ».

Pour les personnes n’ayant pas de compte CERBERE et pour toute question

relative a l'accés a CERBERE, veuillez prendre contact avec Monsieur
Olivier DRADIN (olivier.dradin@cfwb.be —02/690.82.32 — cf. Annexe 3

Pour la plateforme FOURNISSEUR EXTERNE : Un login et un mot de passe seront fournis
par '’Administration au fournisseur (externe) lorsque celui-ci se sera identifié en suivant la
premiere étape mentionnée ci-dessous.

5.Les différentes étapes a suivre pour utiliser ONEL 2

1.1. Signalement du fournisseur
Cette étape est cruciale afin que ’Administration puisse lier le fournisseur a votre école.
Deux situations peuvent se présenter :

» Dans le cas ou il s’agit de 'acquisition ou la location de matériels informatiques via
un fournisseur externe qui contracte avec les parents ou les personnes investies de
lautorité parentale, il est nécessaire de transmettire les coordonnées de votre
fournisseur via le document repris en annexe 4 ainsi que les pieces prouvant le
respect de la législation sur les marchés publics. Le fournisseur externe recevra le
login et le mot de passe qui permettront d’accéder a la plateforme de I'application
ONEL en tant que fournisseur.

» Dans le cas ou il s’agit de I'acquisition ou la location de matériels informatiques
directement gérée par le Pouvoir organisateur ou l|'établissement scolaire, il est
nécessaire de transmettre votre numéro FASE et vos coordonnées via le document
repris en annexe 4 ainsi que les piéces prouvant le respect de la législation sur les
marchés publics.

Présentation ONEL_2-Page 11/16



http://www.am.cfwb.be/
mailto:olivier.dradin@cfwb.be

1.2. L’éleve souhaite bénéficier du bon d’achat

Il est important, a ce stade, que I'école prévoie une communication auprés des éléves et de
leur(s) responsable(s) légal (aux) de I'existence de ce soutien de 75 € pour l'achat ou la
location d’'un outil numérique.

Pour pouvoir générer un ou plusieurs bons d’achat, I'école se connecte sur CERBERE.
L’école a la possibilité de sélectionner une ou plusieurs années d’études et cocher les
éleves concernés par l'indemnité forfaitaire. Une fois les éléves sélectionnés, les bons
d’achat sont générés, peuvent étre imprimés et transmis aux éléves, si cela s’avére
nécessaire, pour que celui-ci puisse acheter ou louer un outil numérique.

1.3. Acquittement du bon d’achat

Dans le cas ou il s’agit de I'acquisition ou la location de matériels informatiques via un
fournisseur externe qui propose aux parents ou aux personnes investies de l'autorité
parentale, il se connecte a I'application ONEL avec le login et le mot de passe regu par
courriel de 'administration. Il introduit le code unique d’identification, il peut alors vérifier si
le bon d’achat est actif et indique s’il s’agit d’une location ou d’'un achat. Une fois que le bon
d’achat introduit, le fournisseur peut accéder aux détails du bon d’achat et joindre la facture
d’achat ou le contrat de location et soumettre ainsi le bon d’achat et la piéce justificative.

Dans le cas ou il s’agit de 'acquisition ou la location de matériels informatiques directement
gérée par le Pouvoir organisateur ou I'établissement scolaire, I'école fournisseur ou le PO
fournisseur peut directement joindre la piéce justificative (facture) dans le cadre d’un achat
ou du contrat de location dans le cadre d’'une location. La facture peut contenir 'achat de
plusieurs outils numériques.

1.4. L’Administration rembourse le fournisseur

L’Administration est avertie qu'un ou des bon(s) d’achat a été soumis par le fournisseur. Elle
vérifie la validité du bon d’achat et de la piéce justificative. Elle indique dans I'application
ONEL a rattention du fournisseur externe ou école-fournisseur sile bon d’achat est valide
puis lorsque celui-ci est remboursé. A tout moment, tant le fournisseur que I'école peuvent
consulter I'application ONEL pour connaitre le statut du bon d’achat. Celui-ci peut étre
introduit, validé ou remboursé?2.

1.5. Information complémentaire

Le bon d’achat/location a une validité de 12 mois a partir de sa date d’émission
pour étre utilisé par le fournisseur-école ou externe

2 Le bon d’achat est introduit, lorsque le fournisseur a introduit le code d’identification unique et soumisla piéce justificative a
I’Administration vial’application ONEL.

Le bon d’achat est validé, lorsque I’Administration a validé lebon d’achat et |a piécejustificative.

Le bon d’achat est remboursé, lorsque I’Administrationa procédé a la liquidation de I'indemnité forfaitaire.
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Fiche 3
Fonds de solidarité - Précisions

1. Utilisation du fonds de solidarité

Le fonds de solidarité bénéficie en priorité aux éleves suivants :

» Les éléves dont les parents ou le responsable Iégal n'ont pas la capacité financiére
d’acquérir par eux-mémes ce matériel ;

» Les éléves étant inscrits dans une année dipldmante ;

» Les éleves étant inscrits dans les années les plus impactées par I'organisation de
lenseignement a distance ;

» Les éleves dont plusieurs membres de la famille sont susceptibles d’avoir recours a
lenseignement a distance ;

» Les éléves étant inscrits dans les options ou filieres nécessitant le plus I'accés a ce
type de matériel.

Les éléves pouvant bénéficier de cette mise a disposition gratuite seront sélectionnés par

I'établissement dans lequel ils suivent leur scolarité, et ce en respectant les critéres définis
ci-dessus.

Le fonds de solidarité est récurrent d’année en année, si vous ne l'utilisez pas cette année,
un fonds de solidarité sera a nouveau calculé pour I'année scolaire 2022-2023 et un
nouveau droit de tirage vous sera communiqué au mois de septembre 2022.

Conformément a l'article 8 du décret du 18 novembre 2021, pour les écoles
qui souhaitent activer le fonds de solidarité, il est nécessaire de proposer aux
parents une plateforme d’achat et/ou de location permettant aux parents de

bénéficier de l'indemnité forfaitaire de 75 €. Si tel est le cas, vous pouvez
bénéficier du fonds de solidarité.

Si I'établissement scolaire décide d'affecter le fond de solidarité a de I'achat de matériel, il
doit servir a acquérir les mémes matériels informatiques que ceux proposés a l'achat ou a
la location aux bénéficiaires visés par le présent arrété.

L’école peut acquérir un nombre illimité d’appareils grace au montant de la subvention
recue, mais ne sera remboursée que dans les limites de celui-ci.

2.Modalités de calcul

(N * X %) * 500 € = Subvention octroyée

N = Nombre d’éléves régulierement inscrits, dans I'établissement scolaire déterminé, lors
du comptage du 15 janvier de I'année scolaire qui précede.
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X =5 % pour les implantations dont la classe ED? est compris entre 1 et 4 ; 4 % s'il est
compris entre 5 et 8 ; 3 % s’il est compris entre 9 et 12 ; 2 % s’il est compris entre 13 et 16
et 1 % s'il est compris entre 17 et 20.

Les implantations scolaires de I'enseignement secondaire spécialisé seront considérées
comme les implantations scolaires dont la classe ED est compris entre 1 et 4.

L’indice socio-économique de référence est celui calculé en application de l'article 3 du
décret du 30 avril 2009 organisant un encadrement différencié au sein des établissements
scolaires de la Communauté francaise.

Le montant de votre fonds de solidarité sera transmis via votre courriel administratif dans la
semaine qui suit la publication de la présente circulaire.

A partir du 1¢r septembre 2022, |e fonds de solidarité sera calculé sur base du
nombre d'éleves régulierement inscrits aux 17, 2éme, 3éme ou 4éme degrés
de I'enseignement ordinaire ou spécialisé de forme 4 ou en 1¢é¢, 2éme ou 3éme
phases de I'enseignement spécialisé de forme 2 ou 3, ainsi que les éléves
majeurs inscrits régulierement dans I'enseignement.

3.Articulation avec I'indemnité forfaitaire

Le fonds de solidarité est complémentaire a I'indemnité forfaitaire, la Fédération Wallonie-
Bruxelles octroie aux établissements scolaires une subvention qui permet soit :

» d'acquérir du matériel informatique destiné a étre mis a la disposition des éléves dont
les bénéficiaires n'ont pas la capacité financiére d'acquérir/louer par eux-mémes ce
matériel informatique et des éléves majeurs bénéficiaires qui n'ont pas la capacité
financiére d'acquérir/louer par eux-mémes ce matériel informatique;

» d'aider les bénéficiaires a acquérir/louer le matériel en soulageant de maniéere
complémentaire a l'indemnité forfaitaire de 75 € leur intervention financiere propre.
Dans ce cas, I'école précisera les modalités d’intervention en faveur des familles
dans un réglement interne rédigé au regard des principes d’équité et d’égalité de
traitement. L’intervention devra avoir pour but de faciliter 'adhésion des parents au
systéme d’achat et de location proposé.

Documents a joindre pour un dossier de remboursement du fond de
solidarité.

Demande de remboursement repris en annexe 5

La facture attestant de I’'achat du matériel.

3 Les classes ED sont disponibles dans I’ Arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 16 juin 2021 établissant le classement
des implantations de I'enseignement fondamental et de l'enseignement secondaire en application de l'article 4 du décret du 30 avril
2009, organisant un encadrement différencié au sein des établissements scolaires de la Communauté francaise afin d'assurer a chaque
¢éleve des chances égales d'émancipation sociale dans un environnement pédagogique de qualité
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Listing des éléves via le fichier Excel (repris en annexe) reprenant le numeéro SIEL-
CF de I'éléve, son année d’études et le montant de l'intervention du fonds de
solidarité sile fonds de solidarité est utilisé pour réduire I'intervention des familles

Les piéces prouvant le respect de la Iégislation sur les marchés publics.

Ces documents sont a renvoyer a l'adresse suivante : Ministére de la
Fédération Wallonie-Bruxelles — Administration générale de 'Enseignement
— Direction générale de I'enseignement obligatoire — Direction d’Appui — Rue
A. Lavallée, 1 a 1080 Bruxelles — info@mes-outils-numeriques.cfwb.be

Les pieces justificatives accompagnées de I'annexe 5 doivent étre

renvoyées pour le 30 avril de chaque année scolaire. Pour I'année
scolaire 2021-2022, la date est reportée au 30 juin 2022.
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@L} Annexes
—&

N° Titre de ’annexe

1 Mode d’emploi de I'application ONEL a destination des écoles et des écoles-
fournisseurs

Mode d’emploi de l'application ONEL a destination des fournisseurs externes
Demande d’accés a une ou plusieurs applications métiers

Signalement du fournisseur auprés de ’Administration

a A ODN

Demande de remboursement du fonds de solidarité prévu au volet 2 + Fichier
Excel
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ANNEXES A LA CIRCULAIRE




APPLICATION ONEL — MODE D’EMPLOI - ECOLES

Table des matieres

1% étape : SIGNALER VOTRE FOURNISSEUR A L'ADMINISTRATION ....c.oueveivruireniieereessieseesesiesesssseseesesens 1
28 &taPE I ACCEDER A ONEL......oeeeeeeeeeeeeee e st es s eeer st se s s seesen s st sn e seseesaessnensnaene 2
Se connecter au portail des applicatioNs METIErS.....ccvviiiiiiiii e 2
ENtrer dans "appliCatiON ..o e 2
LS ONEIETS PIINCIDAUX .oeivviiie ettt ettt ettt e e e et e e e et e e e et e e e e e tae s ettee e e eaaraeeeaes 4
VErifiCation AU fOUIMMISSEUN ...ttt ettt ettt et e nneeenee e 4
3%me gtape : GENERER UN OU PLUSIEURS BON(S) D’ACHAT .....veeeteeeeeeeeetee e es e 6
Entrer dans I'onglet « bons d’achat » et sélectionner le ou [es leVesS ..........cccoveiviiiiiiiiiciiiiie e 6
Générer et imprimer le(s) bon(s) d’achat si votre fournisseur est un fournisseur EXTERNE.................. 9
Générer et imprimer le(s) bon(s) d’achat si vous étes votre propre fournisseur...........ccoeveveevervennen.. 11
5¢me étape : RECHERCHE ET SUIVI DES BONS D'ACHAT .......vuiuveecteeeete et es e ses et essesesse s s s st saans 15
VARIANTE : AcCés pour le POUVOIr OrganiSateUN........ccuievieicieeiesiectiecteeveesreesteesteeseesaeebeesreeseesesssasaans 18

1% étape : Signaler votre fournisseur a I’Administration

Cette étape est cruciale afin que I"’Administration puisse lier le fournisseur externe a votre école ou
vous déclarer comme école-fournisseur ou PO-fournisseur. Dans tous les cas, vous devez remplir
I'annexe 4 reprenant les coordonnées de votre fournisseur ou de votre école si vous étes école-
fournisseur ou de votre pouvoir organisateur si c’est celui-ci est votre fournisseur via 'annexe 4 de la
présente circulaire.

Cette annexe 4 est a envoyer a |'adresse suivante : info@mes-outils-numeriques.cfwb.be




2°me étape : Accéder 3 ONEL

A. Se connecter au portail des applications métiers

L"application est disponible sur le portail applicatif CERBERE (www.am.cfwb.be)

Entrer le nom de I'utilisateur du compte personnel et entrer le mot de passe. Si vous ne possédez pas
de compte personnel ni de mot de passe, je vous invite a transmettre I'annexe 3 de la présente
circulaire a Monsieur Olivier DRADIN a I’adresse suivante : olivier.dradin@cfwb.be

Vérifier le contexte : pour un utilisateur en établissement scolaire ou en pouvoir organisateur, le
contexte a sélectionner est « Intervenant dans les établissements d’enseignement et PO ».

Se connecter.

x + ° 2
0
Identification
( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES

Nom dutilisateur :

o

Mot de passe :

B. Entrer dans I'application

L'utilisateur accede alors directement au Portail applicatif. Il suffit de cliquer sur le logo « étoile » pour
accéder a I’'ensemble des applications auxquelles I'utilisateur a acces.

(/3 reotraion

Portail applicatif - R T

BIENVENUE SUR LE PORTAIL APP

e 0
o>



L'utilisateur clique sur le lien « ONEL — Contréle de I'octroi de I'indemnité de 75 EUR pour I'achat d’un
outil numérique » pour avoir acces a la page d’accueil de I'application.

420 FDECONMICTIR  ATCOLEISRI ICOLEENS

( FEDERATION

WALLONIB-BRUXELLES

Portail applifatif s m

weeuell | Mes applications

Cliquez sur 'application de votre choix
Les applications apparaissant en grisé sont des applications auxquelles vous n'avez pas accés
Nom Descriptif
OMEL Contréle de loctroi de lindemnité de 75 EUR pour 'achat d'un outil numérique.

ETNIC Contact Aide  Sedéconnecter & Ecolel595 Ecole1595

Lorsque I'utilisateur clique sur ONEL, il est redirigé vers la page d’accueil de 'application ONEL. La

page d’accueil comprend différents onglets notamment un formulaire de contact permettant de
communiquer avec I’Administration.

PRI ASPLCET S D b FIHRAT o Vel BLMELLY TR R T

( 4 FEDERATION O vosuonevenree

WHLLONID-BEUXILLEE

- e - i e wcocci- SE— e —

BIENVEMUE DANS LAPPLICATION OMEL

MESSAGERIES

MESSAGES APPLICATIFS MES MESSACES

AL ik AL T



CONTACT

[ Formmudalre de contact

C. Les onglets principaux

Trois onglets sont disponibles en permanence: L'onglet « Accueil », I'onglet « Bons d’Achat » et
I'onglet « Mon Fournisseur ». Les différents onglets et leur fonctionnement sont présentés dans la
suite de ce document.

PORTAIL APPLICATIF DE LA FEDERATION WALLONIE-BRUNELLES SENTAST a0f PONTAL  BecoulEcod ]

( FEDERATION G ENSEIGNEMENT.BE

WALLOMNIE-BRUXELLES

m BONS DACHAT=  MONFOUSNISSEUR  BeMON PROFIL: (ECOLE S-S

BIENVENUE DANS LAPPLICATION ONEL

Contréle de l'octroi de lindemnité de 75 € pour I'achat d'un outi e (ordinateur portable/tablette) - Volet 2 du plan

d'équipement numérique.

D. Vérification du Fournisseur

Avant de pouvoir générer un bon d’achat, il est nécessaire de bien vérifier d’une part qu’un
fournisseur agréé vous a bien été attribué par I’Administration et d’autre part, que celui-ci est bien le
fournisseur avec lequel vous avez contractualiséou que vous étes reconnu comme Ecole-Fournisseur
par I’Administration.

Cliquez sur I'onglet « Mon fournisseur ». Votre fournisseur apparait avec ces coordonnées. Dans
I'exemple donné, il s’agit d’un fournisseur externe.

Fouvel onglet X (@ Mon foumimser | ONEL x 4 [-] == o X
“ & enscignement-acceptance.chwh be/onel/enseigneriitfourn fourni % o 3
( j ACCUEL  BONSDACHAT~ ROFIL: (ECOLE) D -§
Accuell > Mon fournisseur
MON FOURNISSEUR ¢

Données du fournisseur Adresse du fournisseur

Type du fournisseur Société Rue Rue de l'stoile

Nom SPRL Les informaticiens du dimanche Numero 12

Compte IBAN BEAB539007547034 Boite 1

Telephone 02/000.000 Code postal 1000

Email soufiane chahbouni@etnic be Localite Bruxelles

0si i tp el le formulaire de contact cu envoyer un email 3 'administration pour signaler le probié




Vous pouvez étre également étre votre propre fournisseur.

3 Accued - MFWE x | [0 Webtop Etnic * + (-] = (u} ]
« C @& enselgnement-acceptance.chwh.be/one! * B 0
( 3 ONEL  sccuen MON PROFIL: (ECOLE)
Acouell > Mon fournisseur

Données du fournisseur Adresse du fournisseur

Type du fournisseur Etablissement Rue Rue Marie-Christine

Nom 1 Numéro 83

Compte IBAN Boite

Téléphone 02-427 97 67 Code postal 1020

Email soufiane.chahbouni@etnic.be Localité BRUXELLES

0 5i les données ne sont pas exactes, veuillez utiliser le formulzire de contact ou envoyer un email & l'sdministration pour signaler le probléme svp,

Portall & Ecole124 Ecole124

Dans le cas oU, il ne s’agit pas du bon fournisseur, veuillez prendre contact avec I’Administration a
I'adresse suivante : info@mes-outils-numeriques.cfwb.be ou via le formulaire de contact.

Il est également possible qu’aucun fournisseur ne nous ait été attribué soit parce que I’Administration
n’a pas recu I'annexe 4 soit que I’Administration n’a pas encore vérifié et encodé votre fournisseur. En
effet, cela peut prendre quelques jours entre le moment de I'envoi de I'annexe 4 et I'attribution
effective de votre fournisseur dans ONEL.

Si votre fournisseur apparait et que c’est le bon fournisseur, vous pouvez passer a I'étape suivante
« Générer des bons d’achat ».



3eme &tape : Générer des bons d’achat

A. Entrer dans 'onglet « Bons d’achat » et sélectionner les éléves concernés

Pour générer des bons d’achat, I'utilisateur clique sur la fleche de I'onglet « Bons d’Achat », deux
fonctionnalités se présentent : « Générer des bons d’achat » et « Mes bons d’

Acrunl - MPWS % | [ webtop B % | B LaUne - Le Soir * @ one

# enseignement-acceptance.chwh be,

PORTAIL APPLICATIF DF LA FEDERATION WALLOM £ PosTANL  BECOUE ECOLE

G ENSEIGNEMENT.BE

( j FEDERATION

WALLOMIE-BRUX
e e
BIENVENUE DANS LAPPLICATION ONEL
MESSAGERIES
ME$SAGES APPLICATIFS MES NOTIFICATIONS

Aucun message Aucune notification

En cliquant sur « Générer des bons d’achat », |'utilisateur arrive a I'interface suivant : Cela peut
prendre quelques secondes avant que |'écran apparaisse car un lien est établi avec SIEL afin de
pouvoir générer les éléves de votre établissement.

+ (-] = o x

% | (@ Enegrementie - Ciculsres X n x

E * # enseignement-acceptance.chwb.be,

Chargement en cours



Lorsque la page a fini de charger, vous arrivez a I'écran suivant :

= B sl - Letoe = + e - 0o %

L2 & @ ensognement-acceptance.ciwh.be agnement/Honach e e % & » " 0 i

{5 ONEL -~ m e e o

__ | Filtre de recherche B

Wumiro CF (0000000-00]

MNom

Prérom

Annde Toutes les anrbes E
Annde d'études Temibirs Vs Arirnbes ' Liided -

Liste des éleves éligibles

- 1
REUNAG 1310500 SoT ket TICHRC | 30 | résubeats

HNuméraCF  Nom Prémam Datede naissance Année d'études
o B = Emeline 2011002 Type 1 troishme degrd cinguime techrdque quaithication
Lara O 2002 Type 1 aroisitme degré sixidme professionnel qualibeation

Reda 1471272002 Ty 1 dewidene degri quairidnie technique qualifica

Mazence Fih i s Typar 1 froinideme degné conguidme bechns

Les numéros SIEL-CF de tous les éleves susceptibles de bénéficier de I'indemnité forfaitaire de 75 €
s’affichent. Autrement dit, tout éléve inscrit dans votre établissement dans le 2™ ou 3™ oy 4°me
degrés de I'enseignement ordinaire ou spécialisé de forme 4 ou en 2éme ou 3éme phase de
I'enseignement spécialisé de forme 2 ou 3. A partir de I'année scolaire 2022-2023, les éléves des
autres degrés seront affichés (1°" degré,...).

Ce numéro est composé de la maniére suivante : 6 chiffres — 2 chiffres (000000-00).

Afin de réduire le nombre d’éleves que vous souhaitez sélectionner, vous pouvez filtrer un dégré ou
une année d’études filtrerr, il vous est possible de limiter la sélection en choisissant I'année via la liste
déroulante.

% | O Webtop B K (B Setecoonner des sheves | DREL

L c # enseignement-acceptance.chvb be

(/3 ONEL

Filtre de recherche ﬂ

Numéra CF (0000000-00)

Nom
Prénom
Annde Tautes les anndes i
:
Année d'études 1{D4)
2(D4)
a
| 3w
3[D4)
Liste des éléves éligibles 4
4[ALT)
. S{ALT)
Reésultatis) 14 1sur 1 élémentis) &
Numéra CF Nom 1 &lALT)
629013371 Sektani N 7
| 7PI

C2D(ALT}
Cip



Une fois I'année sélectionner, vous pouvez sélectionner celle d'- via la liste déroulante

o R e T TR . TSP =+ e - o x

& 2 8 =g -accepiance.chw, iferangnement/bonrachasfslectoere v dem] - S » Q¢

(fj ONEL seciiEn - MONFOURNESEUR  SanOn PRt (E5 :

Filtre de recherche

Numiro CF (0000000-00}
Mom
Prérom

Annde

Annde détudes | Toaites s anebes g e

Toutes les anndes d'études
1023 A0 - Type T deuitme degré troisitme anistig

Liste des éleves aligibles

1D23 1'I Tvoe 1d=mﬂ|nnd=pé:rmlem:nclrwwmmltlm
A 1023 AT - Type 1 deusdbme degre trobiéme artistique transition

Rétaniftats) 1.4 10 sur 363 dlement(s)
1B43C P- Type 1 quatridene dedré troslme année compbismentaine en professionned

1 MumereCF  Mom Prénam Datedensissance  Ancée d'études

O Emneline 2011172002 Typo 1 troisibme degré cinquiiime techiniquiy
T == Lara 9122002 Type 1 troisitrme degré sivime professicnnel qualhegtio
U g, e Reda 141122002 Type 1 douxidene degrd quatritaic technique gualilication
SEE % Maszence 221122002 Type 1 troisibeme degré cinguiéne techrique qusiification

I'année et I'année d’études, vous cliquez sur le «-

Vous pouvez sélectionner _ ou sélectionner 'ensemble des éleves en cochant la
case . Dans ce cas, veuillez notgr que I'ensemble des autres pages (6 dans notre exemple)
seront sélecti

() sicomnar oot b | 4 o - 0 x
& > = a - ? e R B Tl - S o » W ' i
Acthora a
R o (ol
1D2 3P - Type 1 deuxiéme degnd tnolskbme prodessionned qualification b

Affther  qp v résultats

Prénom Date de naissance Année d études
Micolas 1071272004 Tmtmﬂmmlr\dﬁmwﬂmlmaum
Théo 2001272004 Type 1 deixk gré traisiimic el !
Eivic 02/03/2006 Type 1 deuméme degré trofsitme quaihcation
Fioa 1710872005 Tyne 1 deunibme dogrd traisibme el it atin
s m Kylian 14/14/2008 Ty 1 deurkbme dagrd frok i quadcation
Ny Lucas 10/ 2005 Tyme 1 deusktme degrd troisime professionnel quathcation
s ] Linéo 20/04/2005 Tyoe 1 deusibime degrd froisiéme professicrnel qussheation
o fary 15/09/2006 Tyoe 1 deussbine g troiikme prefedsicane] quasheation
! Evane I0 2006 Twe 1 e d tred it il N
o w Hathan ZAAOG20G5 Type 1 deunbbme deiré trolslime profeasionnel qusihe stion .

Précédent . 2 3 4 5 & Susdwartt



Il se peut également que pour I'année d’études choisie, il N’y a pas ou plus d’éleves éligibles

% | @ Ensegnementoe - Ciculsees % (D) Selectonner des seves | ONEL X e - 0o

v @

# erseignement-acceptance.chab.be

(3 ONEL

Accuell > Sélectionner des ééy

s dans la liste

SELECTIONNER DES ELEVES DANS LA LISTE . s .

Filtre de recherche ﬂ
Numéro CF (0000000-00)

Nom

Prénom

Année Toutes les années -

Année d'études Toutes les années d'études v

= Si votre fournisseur est un fournisseur EXTERNE, une fois les éléves sélectionnés, vous nommez
le regroupement

Ensuite, une fois le regroupement nomme, vous pouvez générer les bons d’achat

N U W EIDEIY eI aLLEpanILE LIWLDE UL ENsei§lETTIEIY ULl idl YENE 2 DUIALHALANIT M

GENERER LES BONS DIACHAT POUR LES ELEVES SELECTIONNES

Regroupement des bons d'achat

Regroupement *}

| a55p
Listedeséléves lighles
Affich daltats
Résultatl} 1 &3sur 3élémentls) i er‘m_v! s
Numéro CF Nom Prénom Date de naissance Amnéedétudes
TN 10272003 Type Ltroisieme degré chgme professionnel qualfication
30703/2003 Typs 1 trofsiéme degrd cingfiéme professionnl qualfication
13 3010372003 Type 1 trofsieme degrd cinguiéme professionnl qualfication

O Retoumer2lalise | 83 Génrerle oules bonfs) dachat

Les bons d’achat sont alors générés et un message apparait attestant de la création des bons.



© Ustedes bons ciachat |ONEL x| O - O x

- C & emseignement-acceptance chvb be/onelferssignement/bon-achatliste xhimi a #r & » = o :
(/3 ONEL Za 00 FEOFIL ECOLE] 1595 - INSTITUT TECHNIGUE DE LA COMMUNALITE FRANCAISE MORLANWELZ
Date dintroduction [mm:
Type d'utilisation Tous les types o' utlisatior
Statut du bon T M s o
Liste des bons d'achat générés
Résultatis) 1 48 sur & ésémentls) Mbcher | ‘30, |ty
Code unique didentification Regroupement Date de validité Date de génératian Date d'introduction Type dutillsation Statut Actions
10122004-349979-3 location typel 2* 3P I0V2023 032022
20122004-351863-44 location typel 2* 3P I0V2023 IL0V2022
02032004-1573097-48 focaticn type1 2¢ 3P 31042023 31002022
17062005-157599%-40 location type1 2* 3P 02023 02022

14042006-1574560-19 Iocation typel 2* 3P
10032005-1578717-42 Jocation typel 2* 3P
20012005-1580381-57 location type1 2+ 3

15072006-1581822-43 location typel 2* 3
2% Modifier les bons d'achat du regroupement B imprimer bes bons d'achat du regroupement

L'utilisateur peut imprimer un bon e
désire ou imprimer I'ens
regroupement »

Gant sur 'icone «imprimante » dans la ligne de I'éléve qu'il
€ des bons en cliquant sur « imprimer les bons d’achats du
in de les transmettre au fournisseur externe via I'établissement ou via |'éleve.

Le(s) bon(s) d’achat est/sont téléchargé(s) et se présente sur le format suivant :

Bon de valeur de 75€

VOLET 2 DU PLAN NUMERIQUE

WALLONIE-BRUXELLES

jFEDERATION

ENSEIGNEMENT.BE

Sektani Najim

CODE UNIQUE D'IDENTIFICATION :

'expiration 08/t
Date d'expiration :08/04/2023 01012001-6290133-71

Plus d'informations sur :
https:/imes-outils-numeriques.cfwb.be/

® Adminisiration générale de MEnseignement ETNIC-application ONEL 2021

Ce document reprend le nom de I'éléve, les coordonnées de I'école, les coordonnées du fournisseur
ainsi que le code unique d’identification. Ce code est a transmettre au Fournisseur pour lui permettre
d’introduire sa demande en remboursement.
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Ce code est composé de 8 chiffres — 6 chiffres — 2 chiffres (000000000-000000-00).

A ce stade, I'utilisateur doit communiquer le bon d’achat a I'éléve ou le code d’identification unique au
fournisseur en suivant les modalités de communication que I'école a convenues avec lui.

= Si vous étes votre PROPRE fournisseur ou que c’est votre PO qui est fournisseur, une fois les
éléves sélectionnés, il vous faut donner un nom a votre regroupement d’'éleves

Dans notre exemple « location type 1 2°3P » pour des éleves des 3P quiadraient choisi I'option
« location » vous pouvez générer les bons d’achat

@ Gentrertes boms achat |ONEL X |

€ C @ emeignement-acceptance chvb befonel/erseignement/bon-achat/g

(j OMNEL  sccusn

Regroupement (") location typel 2° 3P

Liste des éleves éligibles

. Affich | résultat
Résultat(s) 13 8 sur B élément(s) cher | 10 résultats

Numéro CF Nom Prénom Date de naissance Année d'éudes

349979-3 Poppe Nicolas 10/12/2004 Type 1 deulieme degré troisitme professionnel qualification
351863-44 Frangois Théo 20/12/2004 Type 1 deuiéme degré troisiéme professionnel qualification
1573097-48 Abdelfettah Livio 02/03/2006 Type 1 deudéme degré troisiéme professionnel qualification
1575999-40 Clagys Noa 17/06/2005 Type 1 deuxfme degré troisiéme professionnel qualification
1576560-19 De Roeck Kylian 14/04/2006 Type 1 deuxibme degré troisitme professionnel qualification
1578717-42 Viel Lucas 10/03/2005 Type 1 deuxidme degré troisiéme professionnel qualification
1580381-57 Feuillaux Lanéo 20/01/2005 Type 1 deuxiéjne degré troisiéme professionnel qualification

1581822-43 Smolders Arno 15/09/2006 Type 1 deusitine degré troisiéme professionnel qualification

) Retourner i la liste B8 Générer le ou les bon(s) d'achat

Do

éleves concernés par la location.

don borw achs X

€« & B Enspaneent-socEptEnce. vl be

s ONEL < [

[-= Medification du bype des bons d'achat 5 perTis

Tipe diutithaticn ®OACHAT O LOCATION

Lisie des bans d'achat

LT PTNETY Py T

=
Comte iyt oF idenDfcatom e Prnem Antsbe ditudes

Tipe § aencame dep

BOO0BO00!

=) Retourner b la o o mailtiples. =

A ot L5V R 595

11



Pour notre exemple, nous sélectionnons I'ensemble des éleves et choisissons le type « location ».

Nous pouvons, a présent ajouter une piéece justificative (marché public, facture, ¢
etc.) pour I'ensemble du regroupement en vue de demander le rembourse
Pour ce faire dans « actions multiples » sélectionner « + ajouter un j

rat de location,
nt a I’Administration.
icatif pour les bons d’achat ».

@Mod\'fer\etypedeshonsn‘a(h X +

¢ C & enseignement-acceptance.cfwb.be/anel/enseignement/bon-achat/modifierTypeBonsAchat chiml

{13 ONEL ===

Accu] > Mocifer e ype s bors

MODIFERLE TYPE DES BONS DACHAT

Modification du tvpe des bons d'achat sélectionnés

Typedutisation (JACHAT  LOCATION

Listedes bons d'achat

Résultats) 1 23sur 3dlément(s]

Codeurique didentification Nom Prénom

Ditede naissance

Annéa détes Regroupement Tipe Statut

1022003 Type L troéme degrécirqiéme profesionnel qulfcstion @sp ACKAT {10
00512003 5 ACHT [ i
00572003 @5 ACHAT o

") Retoumner 3 laliste | Actions multipls

7 leston gt el
+ ot g shors et

Sélectionner le bouton « + » pour atteindre ladite piece et ainsi I'annexer.

C & enseignement-acceptance.chwbjs/onel/enseignement/bon-achat/ajouterlustificatifBonsAchat html

aiON FROF L (ECOLE BTN

Accus » Aguter ejustifce des bons o achat

AJOUTER LE JUSTIFICATIF DES BONS DACHAT

Pieeels) justificative(s) 0' st

Non Kotéele Acinl)
Testing ONELdor 18042021128 H n
Liste des bons d'achat

sier| g v [reals

Résultats} 123 sur 3 élément|

Codeunique didentification Nom Prénom

Datede naissance

Année déudes Regroupement Tipe
11022008 Type L trosigme oy d35p AceEr
/0312003 Tiype L troisiéme degré 35 ACHAT

¢ 3000372003 ‘Tipe L troisiEme degré cinguigme professionne qualification i35 ACHAT

*)Retourner Alamodifcation | & Soumettre esbons dachat
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Un message apparait attestant I'ajout de la piéce justificative.

bons a I'administration

("5 ONEL -

r—

i

e

Pice(s) justificative(s) [ 0+

HNom

subsidedpeportables 18750 20211021115747.062 Xpot

Liste des bons d'achat

Al < nésu
Risultatis) 1 4 & sur B éhément(s) cher | 10 dsultats
Code unique didentifcation Mam Préncm
SR =
----- s " 1
2 an=
- - o s
& - =

Diate de nalssance

V122004

127004

02032006

170472005

14/D472006

10V03/2003

20012005

15/09/2006

'O Retourner 4 la modification

Annde d'études

Ajoutée lo

L0022 14:10

Tiype 1 denikme degré trolsibme profissionne qualification

Trpe 1 devocibine deged tealciime professiannel qualification

Type 1 devadibme degré trolsime professiannel qualification

Trpe 1 devrdéme degrd trolskéme professionnel qualification

Type 1d trokiime p

Type 1 deunibme gegre troiskéme professionnel quaiication
Type 1 dewodéme degré trotskbme professionned qualification

Type 1 deuxime degré trolsitme professionnel qualificatipn

X Soumettre

les bons dachat

Regroupement

location type1 239
ocation typel 2° 39
location typel 2 3P
location type1 2¢ 30
location typel 2 39
ocation type 2° 39
focation type1 2* 3P

bocation type1 2° 39

Lapiee

Vous pouvez a présent soumettre les

& A Bilen £1E Ajoutiex m

Actionls)

Type

LOCATION
LOCATION
LOCATION
LOCATION
LOCATION
LOCATION
LOCATION

LOCATION

Les bons d’achat sont alors générés et un message apparait attestant de la création des bons.

(o]

ot bons Tachat|ONEL ¢

C @ enseignement-acceptance chvh be/o

(/3 ONEL =

Date dintreduction [mm/smas)

Type d'utilisation

Statut du bon

Taus les types d'utilisation

Tous les statuts

Liste des bons d'achat générés

Riésultat(s] 1 48 sur B éiémentls)
Code unique d'identification

10122004-349979-3

20122004-351863-44

02032006-1573097-48

17062005-1575999-40

14042006-1574560-19

10032005-1578717-42

20012005-1580381-57

15092006-1581822-43

Atticher | 19

w | résubtats

Regroupement

location type1 2* 3P

location type1

location type? 2* 3P

Iocation type1 2* 3P

Iocation type1 2* 3P

location type1 2* 3P

location typel 2* 3P

location typel 2* 3P

Date de validité

I0V2023

I0V2023

3002023

023

IO

302023

310V2023

IL0V2023

TECHMIQUE DE L C

Date de génération

IOV2022

3002022

/0072022

302002

032022

I0V2022

31022022

Date d'introduction

IN0V2022

IOW2022

LOL2022

IOND022

302022

V022

I0V2022

FRANCAISE MORLANWELY

Type d'utilsation

Location

Location

Location

Location

Location

Location

Location

L'utilisateur peut imprimer s

désire ou imprimae

Statut

ensemble des bons en cliquant sur « imprimer les bons d'achats du
regroupement » si nécessaire.
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Le bon d’achat est téléchargé et se présente sur le format suivant :

Bon de valeur de 75€

VOLET 2 DU PLAN NUMERIQUE

FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

ENSEIGNEMENT.EE

Sektani Majim

CODE UNIQUE DIDENTIFICATION @

‘expiration :08/04/
Drate d'expiration :08/04/2023 01012001-6290133.71

Plus d'informa
https:/mes-outils-nu

& Adminisiration générale de MEnssignemeiti-£E TNIC-application ONEL 2021

Ce document reprend le nom de I'éléve, les coofdonnées de |'école, les coordonnées du fournisseur
ainsi que le code unique d’identification. Ce codg est a transmettre au Fournisseur pour lui permettre
d’introduire sa demande en remboursement.

Ce code est composé de 8 chiffres — 6 chiffres — 2 chiffres (000000000-000000-00).
14



4% ETAPE : Recherche et suivi des bons d’achat

Cette étape va permettre a l'utilisateur de rechercher les bons d’achat qu’il a générés et suivre
I’évolution du statut du bon d’achat. Celui-ci peut étre introduit, validé ou remboursél. Cette étape est
prévue a titre consultatif et informatif pour I'utilisateur.

Revenir a la page d’accueil en cliquant sur I'onglet « Accueil ».

Ensuite, cliquez sur la fleche de l'onglet « Bons d’Achat », deux fonctionnalités se présentent a
nouveau : « Générer un bon d’achat » et « ons d’achat ».

L e o

BIENVENUE DANS LAPPLICATION ONEL

MESSAGERIES

MESSAGES AFFRICATIFS MES RESSAGES

1 Le bon d’achat est introduit, lorsque le fournisseur a introduit le code d’identification unique et soumis la
piece justificative a I’Administration via I'application ONEL. Le bon d’achat est validé, lorsque I’Administration a
validé le bon d’achat et la piéce justificative. Le bon d’achat est remboursé, lorsque I’Administration a procédé
a la liquidation de I'indemnité forfaitaire.

15



L'utilisateur peut utiliser différents critéres de recherche pour accéder au statut d’'un bon d’achat bien
précis ou alors, cliquez sur I'icone « Rechercher (loupe) » pour accéder a I’'ensemble des bons d’achat
qui ont été générés.

C & enseignement-acceptance.cubbe/one /enseignement/bon-achat/lste Q #
( j ONEL oot [elilingl ovrouisgd dovoneeceL o)
Accueil Lste des hors d'achat
LISTE DES BONS D'ACHAT

Filtre de recherche ﬂ
Regroupement ‘ Tous s regrouperents v
Numéro CF000000-00) ‘
Code unique didentification (00000000-0000000-00) ‘
Datedintroduction (jfmm/aaaz| ‘
Typedutlisation ‘ Tous s types dutiisetion V‘
Satitdubon ‘ Toslesstauts V‘

En cliguant sur I'icone « Action », I'utilisateur peut visualiser le bon d’achat de maniere individuelle.

A titre d’information, concersant le sous-onglet « type d’utilisation », I'utilisateur est informé il s’agit
d’un achat ou d’une location. Leype d’utilisation du bon d’achiat est choisi au moment ou il est
introduit par le Fournisseur. Aucune{émarche de votre part n’gst nécessaire.

Nouved onglet X @ Lstess W 4 (-] o c
&= @& enseignement-acceptance.ciwh.be/ ement/bon-achat/listexhim| <
( 3 ACCUEIL FOURNISSEUR  SsMoON PrOFINECOLE) D
Critéres de recherche

Code unique d'identification
Date d'introduction

Type d'utilisation

Statut du bon v
Résultat(s)

Résultat(s) 13 10 sur 36 6} o Afficher 19+ résultats

* Code unique d'identification % Date de validité # Date de génération # Date d'introduction ¥ Type d'utilisation tion

[ 05/10/2022 05/10/2021 08/10/2021 Achat ﬂ
L 05/10/2022 05/10/2021 08/10/2021 Achat Lintrodut B
o SRSt 07/10/2022 07/10/2021 ﬂ
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Lorsque I'utilisateur a cliqué sur I'icdne « Actions », 'interface suivant se présente :

Nourel anghet % (@ Dewssdunbon dschat IONEL X 4 o -

o C @ enseignement-acceptance.chvb.b

(j ACCUEIL m N

Actians

e ports e,

2ot
Accueil > Dvétails d'un bon d'achat
DETAILS D'UN BON D'ACHAT

Données de ['éléve Données du fournisseur

Numéro CF | — Nom 5.PR.L Les informaticiens du dimanche

Nom _ Adresse Rue de l'etoile, n®12 1 - 1000 Bruxelles

Prénom == Numére BCE 123456789

Datede —_—

naissance

Année d'étude Type 1 troisiéme degré sixiéme professionnel qualification

Données du bon

Statut [ introdutt J Date de génération 05/10/2021

Code Date d'intreduction 08/10/2021

e validité

05/10/2022

L'utilisateur peut ainsi visualiser les données de |'éleve, du fournisseur ainsi que le statut du bon
d’achat. Dans le cas présenté, celui-ci est « introduit », cela signifie que le bon d’achat a été introduit
par le fournisseur et que les démarches sont en cours pour le remboursement de lI'indemnité
forfaitaire de 75 €.
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VARIANTE : Vous étes PO et vous souhaitez encoder des bons d’achat pour vos écoles

Lorsque vous étes connecté via votre login et mot de passe PO, vous pouvez modifier votre profil en
mettant une casquette PO ou une casquette école en cliquant sur « Mon profil »

3 Aorusl - MPWE % | D Emsegnementbe - Ciculsres X @) Oni x4 [-] = o x

€ C @ emeignement-acceptance chvb be/onel/scoueilxhtm

POHTAIL APPLICATIF DF LA FEDERATION WALLONIE-BELOELLES ST ADE  PONIAL  SWAULTIECOLE MLLTIECOULE

WALLONIE-BRUXELLES

ONEL m BONSDACHST»  MONFOURNISSEUR  SaMON PROFIL

BIENVENUE DANS LAPPLICATION ONEL

( FEDERATION | e ENSEIGNEMENT.B

Contréle de I'octroi de I'indemnité de 75 € pour I'achat d'un outil numérique (ordinateur portable/tablette) - Volet 2 du plan
Ement NUMErique.
MESSAGERIES
MESSAGES APPLICATIFS MES NOTIFICATIONS
Aucun message Aucune notification

Vous pouvez choisir la casquette PO ou la casquette ECOLE

£3 Accued - MFWE % | {3 Evognementbe - Circulaies % () Chow dypecfit dutilsation |01 %X 4 e - a x
- C @ enseignement-acceptance.chvb.be/onel/enseignement,configuratio/profilshtm T B o i
Accueil > Choix du profil d'utilisation
CHOIX DU PROFIL D'UTILISATION E

Profil d'utilisation

10 1 semble que vous soyez un utilisateur multi-profils/multi-etablissements. Vieuillez chaisir be profil ou l'établissement avec lequel vous souhaitez effectuer vos traitements svp.

Profil ECOLE

Etablissement

Choix de votre profil

Profil & po

ecole
PO 478 - Wallonie-Bruxelles Enseignement L
Etablissement (*) &

18



Si vous choisissez la casquette PO, vous pouvez choisir parmi la liste des établissements, celui pour
lequel vous allez générer des bons d’achat.

3 Accued - MPWE % | ) Emsegnementbe - Circulsies: % () Choodu pr

« C @ enseignement-acceptance.chvb.be/on

{3 ONEL sccuer sonsoscrr

Accueil > Chobx du profil d'utilisation

CHOIX DU PROFIL D'UTILISATION @

=
Profil d'utilisation 60 - ATHENEE ROYAL D'AUDERGHEM
45 - Etablissement d'ens. spécialisé primaire et second. de la CF
124 - ATHENEE ROYAL DE LA RIVE GAUCHE

0 1 semble que vous soyez un utilisateur mult 139 - ATHENEE ROYAL GATTI DE GAMOND

Profil 140 - ATHENEE ROYAL DE BRUXELLES Il
212 - ATHENEE ROYAL JEAN ABSIL

Etablissement 231- ATHENEE ROYAL D'EVERE

244 - ATHEMEE ROYAL ANDREE THOMAS
263 - ATHEMEE ROYAL DE GANSHOREN
317 - ATHEMEE ROYAL DE JETTE

326 - ATHEMEE ROYAL DE KOEKELBERG

Choix de votre profil 347 - ATHEMEE ROYAL DU SIPPELBERG
365 - ATHEMEE ROYAL VICTOR HORTA
Profil 419 - ATHEMEE ROYAL ALFRED VERWEE

460 - ATHEMEE ROYAL DYUCCLE |
465 - ATHEMEE ROYAL DYUCCLE Il
513 - ATHEMEE ROYAL WOLUWE-SAINT-LAMBERT
PO 539 - ATHENEE ROYAL CROMMELYNCK
545 - ATHEMEE ROYAL RIVA-BELLA -

Etablissement *) 33 - ATHENEE ROYAL LEONARDO DA VINCI o

Une fois le profil PO et le profil établissement choisi, vous devez sauvegarder.
Vous pouvez ensuite, cliquez sur I'onglet « Bons d’achat » pour pouvoir générer des bons d’achat.

Point d’attention : vérifiez bien qu’un fournisseur a été attribué a I'établissement. Sinon, le message
suivant apparafitra : « L’établissement (N°FASE — Dénomination de I'établissement) n’a pas encore de
fournisseur au niveau de 'application »

3 Accueil - MPWE x | @ tnsegnemensbe - C x @ se x4 e - a x
€ © @ enseignement-acceptance chwbbe/one gnerment/bon-ach il v » @ :
('5 ONEL  sccuen m B0 MON PROFIL: (ECOLE
Accueil > Sélectionner des éléves dans la liste
SELECTIONNER DES ELEVES DANS LA LISTE R o |

A Uétablissement 1373 - COLLEGE SAINT-AUGUSTIN n'a pas encore de fournisseur au niveau de applicatior

Filtre de recherche B
Numéro CF (0000000-00)

Nom

Prénom

Année Toutes les années i

Année d'études Toutes les années d'études N
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3 Accusil - MPWE % | @ Enssignementibe - Coculaires X (3 Seloctonner ces tsves |[ONEL % 4 ®© - a0

L C & g chwbbejonel/enseignement/bon-achat/selectionnerEleves xhtml “ %@

e Actions
(j ONEL  sccume R 8 MONPROFILY : RS

Numéro CF (0000000-00)
Nom €
Prénom Pr
Année & -
Année d'études 1D3 6 G- Type 1 trolsiéme degré sixiéme général transition -

Liste des éleves éligibles

Afficher | 1p ~ résultats

Résultat(s) 13 10 sur 86 élé {s)
MuméroCF  Nom Prénom Datedenaissance  Année d'études
5836640-53  Kwraxxumrjvxgf Peqwubnao 28/01/2002 Type 1 troisitme degré sixiéme général transition
~|  5839390-87 Cuii labrf 0&/08/2001 Type 1 troisieme degré sixiéme général transition
5839459-59 Bkocsvihmbhpg Asibo 09/11/2003 Type 1 troisiéme degré sixiéme général transition

Vous pouvez alors sélectionner les éleves bénéficiaires et reprendre les étapes prévues a partir de la
page 11 de ce guide d’utilisation.

20



APPLICATION ONEL — MODE D’EMPLOI - FOURNISSEURS

Table des matieres

1% &tape : ACCEDER A ONEL ..ottt ettt sttt st sss et sssassssessssassessssans 1
Se connecter au portail des applications METIErS.....ccvviiiiiiii e 1
Entrer dans "appliCatiON ..o e 2
LS ONEIETS PIINCIPAUX c.vviieiiie ittt ettt ettt et e et e et e e et e et e e et st e e eabeeeateeeareas 3
Vérification des établisSSEMENTS @I S .....c..ii i 4

2¢me étape : INTRODUIRE UN BON D'ACHAT ....ooviiriteteteteteee ettt st sss s s s s ss s sssasasssssaenas 4
Entrer dans I'onglet « bons d’achat » et introduire le code unique d’identification........c...ccecvveennn. 5

3%me &tape : TRAITER UN BON D'ACHAT ......oovucuiceeeeeeeteeeteees e teese e s s eeae st s s st st ssss s s s s saesenaes 7
Joindre UNe PIeCe JUSTIFICATIVE ....iiviiieee e 8

4%™ étape : SOUMETTRE UN BON D'ACHAT ..ottt ettt ettt ettt 9

5¢me étape : RECHERCHE ET SUIVI DU BON D'ACHAT .....oooveiiveiiteieeee et sssa st 10

1°'¢ étape : Accéder 3 ONEL

A. Se connecter au portail des applications métiers

L"application est disponible sur le portail applicatif CERBERE (www.am.cfwb.be)

Entrer le nom de l'utilisateur du compte personnel et entrer le mot de passe que vous avez d(
recevoir de la part de I’Administration. Si vous ne possédez pas de compte personnel ni de mot de
passe, deux possibilités : Soit I'école ne vous a pas signalé comme fournisseur agréé, soit I’école vous a
bien signalé a I’Administration comme son fournisseur mais n’a pas encore pu vous encoder comme
tel dans I'application.

Dans le premier cas, je vous invite a demander a I'école de vous signaler a I’Administration via I'annexe
4 de la présente circulaire.

Dans le deuxieme cas, je vous invite a patienter quelques jours le temps que I’Administration encode
vos coordonnées dans I'application pour vous reconnaitre comme fournisseur agréé.

Vérifier le contexte : pour un utilisateur en établissement scolaire, le contexte a sélectionner est
«opérateur sectoriel »




x
€ 2 0 i \"'“, afid=Fr Eopt dential&sid=18target=http chwh beR2FPORTAIL WEB%2Flacos¥2FaccusiitFindejsp o ‘

Identification

({5 FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES
Nom d'utilisateur :
':mml Carbére

©@Vous avez aubbé votre denlifant 7

Mot de passe :

Mot de passe

10Vous: aver oublié votre mol de passe 7
Contexte
Opérateur sectoriel

B. Entrer dans I'application

L'utilisateur accéde alors directement au Portail applicatif. Il suffit de cliquer sur le logo - pour
accéder a I’'ensemble des applications auxquelles I'utilisateur a acces.

{3 seoeaamion
Portail applicatif [ -




L'utilisateur clique sur le lien « ONEL — Contréle de I'octroi de I'indemnité de 75 EUR pour I'achat d’un
outil numérique » pour avoir acges a la page d’accueil de I'application en tant que fournisseur

POSTAIL APPLICATIF DE LA FEDERATION WALLOMIE BRUNELLES CONTRST Ao WDfCosMECTER  ATCOU! Eoout

( FEDERATIO

WALLONIE-BRUXEL

Portail applicatif

OMEL Contrake de I'octroi de lindemnité de 75 EUR pour I'achat d'un outil numérique.

C. Les onglets principaux

Lorsque l'utilisateur clique sur ONEL, il est redirigé vers la page d’accueil de I'application ONEL. La
page d’accueil comprend différents onglets,

trois onglets sont disponibles en permanence : L'onglet «Introduire un bon d’achat», I'onglet « Mes
bons d’achat a traiter», l'onglet introduire mes bons d’achat», et I'onglet «Mes établissements
agréés». Les différents onglets et leur fonctionnement sont présentés dans la suite de ce document.

[Ty ————— RN ) T———"— x 3, Pertad PW - Paed de i Fide X | e - 8 x
L3 c . » 0
( FEDERATION oNEL
WALLOMIE-BRUXELLES

ACCUEL

BIENVENUE DANS ONEL

= 4 = i

DUACHAT 3 ATRAITER A DACHATS » AGREES >

ETMIC & 4 oo [ s | & Fewrnisseurtd fourmissea



D. Vérification des établissements agréés.

Avant de pouvoir introduire un bon d’achat, il est nécessaire de bien vérifier si le ou les établissements
scolaires partenaires sont bien identifiés dans I'onglet « Mes établissements ».

% cctosll- MFWS % (@ Mes etablissemonts | GHEL x 5 ° a
[ C @ enseignement-acceptance.chwb be/onel fournisseur/etablissement/fiste it v @
L] TacT o & FOURNISSEURD] FOURNISSEUR
WALLONIE-BRUXELLES

MES ETABLISSEMENTS

MES ETABLISSEMENTS

N’ Fase Nom Adresse

ETHIC & Fournisseur03 fournisseur

Le numéro FASE, le nom et I'adresse de(s) établissements scolaire(s) partenaires sont indiqués pour

que l'utilisateur puisse vérifier s’il s’agit des bonnes coordonnées de |'établissement scolaire
partenaire.

2éme étape: Introduire un bon d’achat

A. Entrer dans I'onglet «bons d’achat» et introduire le code unique d’identification

Le modele de bon d’achat se présente comme suit :

G CUTILS  AFFICHAGE

Bon de valeur de 75€

( j FEDERATION
MALLOMIE HUXTALS

ENSEIGNEMENT B8

Date d'explration : 17/11/2022

CODE UNIQUE:
5.P..L Les informaticiens du dimanche
Rue de Petalle, 12
1000 - Bruxedes
Plus d'informations sur {
hitps: /i tils: iques. cfwb. be/

© Asminictration géndrate de FEnseiqnement- ETNIC appliastion ONEL 2021




Lorsque I'utilisateur regoit un bon d’achat, il introduit le code d’identification unique dans la case

« code du bon »
s Accued - MFWE % (@ introduire un bon Tachat JONEL X

€ C (i et atcentancachubibeional foumisminbons:achat oo shin

( FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

INTRODUIRE UN BON DYACHAT

Introduire le code du bon

Code du bon (*):

Rechercher >

RODUIRE UN BON DACHAT

@ Veuillez prendre en considération les points suivants :

bons dachats & traiter

& Fournisseur0 fournisseur

Ensuite, I'utilisateur clique sur « Rechercher », il a alors acces aux informations relatives au bon

( FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

INTRODUIRE UN BON DPACHAT

Code du bon (*):

Rechercher >

Données du bon

Actif

cu

Date de validité
Date de génération

Date dintroduction

L & FOURNISSELRS T FOURNESSIUR

ONEL - Contrdle de l'octrof de

0 Veuillez prendre en

bons d'achats & traiter

Traitement

Type & ACHAT LOCATION
dutilisation

Introduire >



Si I'utilisateur choisit la location comme type d’utilisation, il doit alors introduire la période de
validité du contrat de location.

5 Accoed - MFWE 3 (D Imtroure unbon dachat |[ONEL X 4 o = o x
e C @ enseignement-acceptance.ciwb.be/onal/fournisseur/bons-achat/introduire xhiml * @ :
s & FOUSNIISEUAD T FOURMIESELR
WALLONIE-BRUXELLES

INTRODUIRE UN BON DPACHAT

bons dachats & traiter

Données du bon Traitement

Actif Attive Type ACHAT ® LOCATION
dutilisation
cui
L]
Date de validité
Période de Du I
Date de génération 177200 location
Date dintroduction

Lorsque le type d’utilisation est choisi, I'utilisateur peut introduire le bon d’achat.

Un message apparait pour signaler le bon d’achat a bien été introduit.

3 Aocusil « NFWE % @ modure LI o - o
<« C @ enseignement-acceptance.ciwbbe/oc trosdu | o °
& FOUSNIESEURD Y FOURNESSEUR
FEDERATION ONEL -
WALLOMNIE-BRUXELLES
INTRODUIRE UN BON D'ACHAT
a T i %
INTRODUIRE UN BON D'ACHAT
Introduire le code du bon
Code du bon (*): 0 Vveulllez prendre en considération les points sulvants :
ir |
» Ur in ban introduit v . mes
bons d'achats & traiter
= [ETHIC sDonnées | Contact iz | &Fournisseurd] foumisseur




Il est possible au moment de I'introduction du bon d’achat, le code unique d’identification ne soit pas
correct. Un message d’erreur apparait. Dans cette situation, soit le code a été mal encodé ou qu’il ne

s‘agit pas d'un éléve; de
numeriques.cfwb.be

a

( FEDERATION

Wi idnel bR i

Introduire e code dubon

e da bean

I'école

partenaire. Vous pouvez contacter: info@mes-outils-

INTRODUIRE UN BON DYACHAT

Une fois que le bon d’achat a été introduit, 'utilisateur peut passer a I'étape suivante.

38me étape : Traiter un bon d’achat

L'utilisateur clique sur I'onglet « Mes bons d’achat a traiter». Il peut ainsi visualiser le nombre de bons
d’achat qui sont a traiter et qui ne sont pas encore soumis a I’Administration. Pour chaque bon
d’achat, il est possible de le visualiser inviduellement afin d’y annexer une piece justificative.

( FEDERATION

W ONel RREILLEE

s bors. en atbenbe de radtement

ol i e miner

MES BONS DACHAT A TRAITER

v b T [ Blaiet



A. Joindre une piéce justificative

Pour annexer une piece justificative, I'utilisateur clique sur la case «#»

WALLOMIE-BRUXELLES

( FEDERATION

Données du bon
Statut
Acuf
cun

Date do validite

Piece(s) justificative(s) °

ETNIC

ONEL

MES BONS DACHAT

Date de géndration
Date dintroduction

Type dutilisation ACHAT

Commentaire

LOCATION

& Fournisseurs) Sourmisea

Lorsque la piece justificative est ajoutée. Un message vous avertit de la bonne exécution de la tache et
vous informe que vous pouvez désormais soumettre le bon d’achat. Il est également possible de
joindre plusieurs pieces justificatives. Dans le cas d’un achat, il s’agit de la facture d’achat du matériel
informatique. Dans le cadre d’une location, il s’agit de la facture éditée par le fournisseur et du contrat

de location.

€ 7 O B eswnemnt-somresncwbbe

( j FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

Données du bon
Statut
Actit
cin

Date de validing

Piece(s) justificative(s) °

o

Nom

ONEL

MES BONS DACHAT

DETAILS DU BON

Date de géndration
Date dintroduction

Type dutifisation ACHAT

Commentaire

o0

LOCATION

Une fois que la ou les piece(s) justificative(s) jointe(s), I'utilisateur clique sur « Retour a la liste » pour

passer a I'étape suivante en vue de soumettre le bon d’achat a I’Administration.



4°™e étape : Soumettre un bon d’achat

Sélectionner les bons a envoyer a I'administration et cliquer sur soumettre

o 4

*+
+]

ansegrement. sconptance. chut.be/ onelTourmisse

FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

MES BONS DACHAT A TRAITER

Vos pons en attente de traitement

cu Date de péndration

port 2o [ETHIC

L. e prim et acEuptance cAut e crel Ao o aca T e it

Un message de confir

@ e acsat d uter [O0 % | o

€ 5 OB enssanement-sccoptanchclwbbeionsToumse

( 5 FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

7 = E T MES BONS DACHAT A TRAITER

Vos bons en attente de traitement

cu Date de péndration

port 2o [ETNIC

MES BONS D'ACHAT A TRAITER

Date dintroduction Type dutilisation

&=

ation apparait dans une bulle verte

MES BONS D'ACHAT A TRAITER

Date dintroduction Type dutilisation

& Fournisseurd) Ipurmissess

ude | & Fewnisseurdl fournissen



Attention : si vous tentez de soumettre un bon alors que dans la colonne document il y a la mention
«document non fourni». Le message d’erreur apparaitra.

@ e et wutar o % NN e - o %
&« @ ensegnementscorptancnchut be et *» 0
- o & Foase it L
( j FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES
U MES BONS DACHAT A TRAITER
MES BONS D'ACHAT A TRAITER
Vos bons en attente de traitement
cu Date de Qéndration Date dintroduction Type dutiliastion Statut Document
a i v et four Détail du bon 3
X Dot dubon >
T
A x
- x Détall du bon 3
&
ETNIC aczessiins | 2n dts Donniss | Cove de | & Fournisseurs fournsta

5éme étape: Recherche et suivi des bons d’achat

Une fois que le bon d’achat est soumis a I’Administration pour remboursement, |'utilisateur peut
suivre I"évolution du statut du bon d’achat en cliquant sur I'onglet « Mes bons d’achat». Vous pouvez
rechercher individuellement le bon d’achat en introduisant le code unique d’identification ou d’autres
criteres de recherche.

©3 Acousil - MPWE X (D Mespans dachat | ONE x4+ o o
« & & enseignement-acceptance.ciwb.be/onel/fournisseur/bons-achat/Tiste.xhtm| ‘r
® o & FOURNMIBEELSS FOURMISSELR
FEDERATION ONEL - Conire de focro de fndemnité pour fachat d
WALLONIE-BRUXELLES

MES BONS DACHAT

MES BONS D'ACHAT

Critére de recherche

(=] Date de génération {[|/mm/aaaa) Date dintroduction (ji/mm/aaaa) Type dutilization Statut
Du Du b .
Au Au
Rechercher >

L'utilisateur peut ¢galement visualiser I'ensemble de ces bons d’achat en cliquant directement sur le
bouton «Rechercher »
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3 Accusil - MFWE X @ Met x [N o
. & & enseignement-acceptance.chvibec i achatyT 1
- TACT @ 20 & FOURNESEURD 1 FOLRMESELR
FEDERATION ONEL - Cantrole de
WALLONIE-BRUXELLES
TRAITE MES BONS DACHAT
Rechercher >
(=11} Date de génération Date dintroduction Type dutilisation Statut

Détail dubon >

Détail dubon >

ildubon »

Détail du bon >

Détail du bon >

Détail dubon >

En cliquant sur «détail du bon », I'utilisateur peut prendre connaissance du statut du bon d’achat.
Celui-ci peut étre introduit — soumis — validé - remboursé?.

1 Le bon d’achat est introduit, lorsque le fournisseur a introduit le code d’identification unique et soumis la
piece justificative a I’Administration via I'application ONEL. Le bon d’achat est soumis, lorsque le fournisseur a
cliqué sur le bouton « soumettre ». Le bon d’achat est validé, lorsque I’Administration a validé le bon d’achat et
la piece justificative. Le bon d’achat est remboursé, lorsque I’Administration a procédé a la liquidation de
I'indemnité forfaitaire.
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Dans la capture d’écran ci-dessous, le bon d’achat est indiqué comme introduit. C'est-a-dire que le

bon d’achat a été introduit par le fournisseur, mais non encore soumi

I’Administration.

. LT N e

¥ & @ ewrgremen-soeplane cdwnbbe

( FEDERATION

WALLDMIT-BRYEDLLE

Données du bon

Gratut
Achif
=1

Duie de validitd

Pikce(s) justificative(s) °

Aupcune piece jusstificative n'a &1@ jointe au bon

d’achat a été soumis par le fournisseur a

hcti - MIWE % D o

4 " & eessgreet-soeptance b be

( FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

Slatut
Actif
cim

Date de va bt

Pitce(s) justificativeds)
o

Hem ijouribe

Cabe de géndration

Dabe dinbrodact ion

Tipe dulilliaion ACHAT LOCATION

Commentaire

Dans la capture d’écran ci-dessous, le bon d’achat est indiqué comme soumis. C'est-a-dire que le bon

'Administration.

MES B0ONE TACHAT

Darle dee géndration

Dale dintrodection

Type Eutilisation ACHAT  LOCATION
Gommantaine
L]

R ERui i

pour remboursement a

dwivdd
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Dans la capture d’écran ci-dessous, le bon d’achat est indiqué comme validé. C'est-a-dire que
I’Administration a validé le bon d’achat et le(s) piece(s) justificative(s). Si le fon d’achat n’est pas

validé, le statut «refusé» est indiqué. Un commentaire est alors laiss

par I’Administration pour

expliquer pourquoi le bon d’achat a été refusé et quels sont les élémept5s justificatifs manquants.

U3 Accueil - MPWE X (2 Détails du bon | ONE X [+]
£ c & enseignement-acceptance ciwb.be/onel/fournisseus/bons-achat/detail xhim
- TACT @ A0 & FOURNTSSEURO) FOURNSSSEUR
FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES
MES BONS DACHAT
Statut @ valige Date de génération
Actif Desactiv Date d'introduction
cul 153112006-1526025-21 Type dutilisation ACHAT LOCATION
Date de validité
Piece(s) justificative(s) Commentaire
Nom Ajoutée le

Retour  la liste >
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ANNEXE A LA CIRCULAIRE : Demande d’acces a I’application métier ONEL

Monsieur Olivier DRADIN

Conseiller en Sécurité de I'Information

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Olivier.dradin@cfwb.be

02/690-82-32

A renvoyer par mail a :

Etablissement concerné par la demande N° FASE ET :

DEMANDE D’ACCES A L’APPLICATION METIER ONEL

Je soussigné(e) (majuscules)

NOM : PRENOM :

Président(e) ou administrateur (trice) du Pouvoir organisateur/chef(fe) d’établissement
Dénomination et adresse du PO ou de I'établissement : ...

sollicite pour (majuscules)

NOM : PRENOM :
Fonction :

Identifiant Cerbére personnel (5 lettres + 3 chiffres) :

Adresse e-mail personnelle :
N° de téléphone ou GSM personnel :

Sollicite I'accés a I'application métier ONEL

Le 2021
Signature :



ANNEXE 4 : Signalement du Fournisseur-partenaire a I’Administration

A la Direction d’APPUI
A renvoyer par mail a : o o ) ) )
Direction générale de I'Enseignement obligatoire

info@mes-outils-numeriques.cfwb.be

IMPORTANT : Veuillez joindre au présent document de signalement le marché public que vous avez

conclu avec le Fournisseur.

Les mentions (*) doivent étre obligatoirement remplies.

1) DONNEES DE L'ETABLISSEMENT

Numéro FASE (*) @ ..o,

2) DONNEES DU FOURNISSEUR
Type de fournisseur (Biffer la mention inutile)

[ Société [l Etablissement




ANNEXE 1 : Demande en remboursement a I’achat du matériel informatique — Circulaire 8366 — Fonds de solidarité

J& SOUSSIENE......oovevieeereerce e, , Responsable du pouvoir organisateur (NOM DU PO)
Demande le remboursement de |'achat du matériel informatique pour les établissements scolaires suivants :

NOM_ETABL :
FASE_ETABL :

Le montant total de la facture s’éleve a €. Le nombre d’équipements numériques achetés
s'éléve a

Jatteste sur I’honneur que le matériel informatique a été mis a disposition des éléves pour .....%* de la population
scolaire des écoles. Chaque établissement scolaire tient a la disposition du Service de la Vérification les
conventions individuelles de prét conclues avec chaque éléve concerné.

Vous trouverez, ci-joint, les pieces justificatives suivantes :

1) La présente demande de remboursement reprenant l'attestation sur I’honneur de mise a disposition du
matériel aux éleves ;

2) La facture attestant de I'achat du matériel. Cette facture doit permettre de déterminer le co(t par appareil, le
nombre d’appareils et la date d’achat de celui-ci ;

3) Les pieces prouvant le respect de la Iégislation sur les marchés publics.

4) Si vous utilisez le fonds de solidarité pour réduire I'intervention des familles dans I'achat ou la location du
matériel informatique Veuillez joindre le tableau EXCEL reprenant I’'année scolaire concernée, le numéro FASE de
I"école, le numéro SIEL-CF des éléves et le montant de l'intervention du fonds de solidarité.

Date : XX/XX/XXXX
Signature

Ces documents sont a renvoyer a 'adresse suivante :
Ministere de la Communauté francaise
Administration générale de I'enseignement
Direction générale de I'enseignement obligatoire
Direction d’Appui

Rue A. Lavallée, 1

1080 BRUXELLES
info@mes-outils-numeriques.cfwb.be

' 5% pour les établissements scolaires dont I'indice socio-économique est compris entre 1 et 4 ; 4 % s’il est
compris entre 5 et 8 ; 3 % s'il est compris entre 9 et 12 ; 2 % s’il est compris entre 13 et 16 et 1 % s’il est compris
entre 17 et 20.



Année scolaire concernée Numéro FASE de I'établissement Numéro SIEL - CF de I'éléeve Montant de l'intervention du fonds de solidarité

Fichier éléves - Fonds de solidarité.xlsx
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