
 
 

Circulaire n° 5041 du 28/10/2014  
 
Erratum à la circulaire n°5021 « Informatisation des dossiers annuels 
(DOC1/DOC2/RLMO/POPI) des établissements de l’enseignement secondaire 
subventionnés – année scolaire 2014-2015 » 
 
 

 
Réseaux et niveaux concernés 
 

 Fédération Wallonie-  Bruxelles  
 

  Libre subventionné 
  libre confessionnel  
  libre non 
confessionnel)  

 
Officiel subventionné 

 
 Niveau : Secondaire ordinaire de 

plein exercice 
 
Type de circulaire 

 Circulaire administrative 
 

 Circulaire informative 
   
 
Période de validité 

 A partir du          
                                        

 Du 01/09/2014 au 31/08/2015 
 
Documents à renvoyer 
 

 Oui  
 

 Date limite :    
 

 Voir dates figurant dans la 
circulaire  

 
Mots-clés : 

 
Informatisation – POPI – DOC2 
 

 

 

Destinataires de la circulaire 
 

- A Madame la Ministre-Présidente du Collège de la 
Commission communautaire française chargée de 
l’Enseignement 

- Aux Pouvoirs organisateurs des établissements de 
l’Enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-
Bruxelles 

- Aux Organes de représentation et de coordination 
- Aux Chefs d’établissement des établissements de 

l’Enseignement secondaire subventionné par la Fédération 
Wallonie-Bruxelles 

 
                Pour information :  

- Aux Vérificateurs 
- Aux Inspecteurs 
- Aux Syndicats 
- Aux Associations de Parents 
 
 

 

 

 



Signataire 
Ministre / 
Administration : 

Administration générale de l’Enseignement et de la Recherche Scientifique 
Direction générale de l’enseignement obligatoire 
Madame Lise-Anne Hanse, Directrice générale 

 
Personnes de contact 

Service  ou Association : Direction de l’organisation des établissements d’enseignement secondaire ordinaire 
 
Gestionnaire : Monsieur Vincent Winkin, chargé de mission, Responsable de Direction – Tél : 02/690 86 06 – 
vincent.winkin@cfwb.be  

 
Nom et coordonnées des différents correspondants 
 

 
Nom et prénom  Téléphone Courriel 
Mme Christiane Konen 02/690.84.62 christiane.konen@cfwbe  
M. Danny Lapostolle 02/690.84.58 danny.lapostolle@cfwb.be  
M. Jonathan Mantel 02/690 84 60 jonathan.mantel@cfwb.be 
Mme Stéphanie Moretti 02/690 86 23 stephanie.moretti@cfwb.be 
M. Philippe Plun 02/690.84.62 philippe.plun@cfwb.be 
Mme Eléonore Mathieu 02/690.84.54 eleonore.mathieu@cfwb.be 
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Madame, Monsieur, 
 
 
 
 

J’attire votre attention sur le fait que les emplois de « surveillant-éducateur sur 
périodes SAS, créés en application de l’article 20, §5/1 du décret du 29 juillet 1992 portant 
organisation de l’enseignement secondaire de plein exercice (voir point (2) page 12 de la 
circulaire n°5021) ne doivent pas figurer dans le document 2.  Le code 9608 devra toutefois être 
renseigné dans les documents S12 des membres du personnel concernés qui seront transmis à la 
direction déconcentrée du service général de gestion des personnels de l’enseignement 
subventionné dont l’établissement relève. 

 
Par ailleurs, je vous rappelle que le document 2 doit parvenir au gestionnaire de 

dossier par courrier électronique au plus tard le 14 novembre 2014.  Les établissements qui 
sont en situation de recomptage au 1er octobre 2014 disposent d’un délai d’un mois 
supplémentaire. 

 
J’attire également votre attention sur le fait que les codes 51 et 81 ne peuvent être 

utilisés en 1D et 2D (voir page 20) et que les croisements des deux activités « autres que des 
cours » reprises sous les codes 9220 et 9221 sont effectivement possibles avec l’origine des 
périodes reprise sous le code 23. Les tableaux rectifiés sont repris respectivement aux annexes 1 
et 2. 

 
En ce qui concerne les membres du personnel définitif bénéficiant d’un congé 

pour mission octroyé en application de l’article 6bis du décret du 24 juin 1996 portant 
réglementation des missions, des congés pour mission et des mises en disponibilité pour mission 
spéciale dans l'enseignement organisé ou subventionné par la Communauté français, ils seront 
repris dans le document 2 sous l’intitulé « Coordination pédagogique : Autres » associé au code 
« 05 » pour ce qui concerne l’origine des périodes (périodes issues de la solidarité zonale), et au 
code DI « AC », pour ce qui concerne le congé pour mission.  Un intitulé spécifique sera prévu à 
partir de l’année scolaire 2015-2016. 

 
Je vous remercie de prendre bonne note de ces dispositions. 

 
 
 

La Directrice générale, 
 
 
 

Lise-Anne HANSE 
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Annexe 1 
 

1C – 2C 11 13        51     81        
1P  11       35  51 55    81  85     Bénéficiaires 

du DASPA 
1S 11 13        51              
2S 11 13        51              
1D   11                       
2D   11                       
2+   11          51     81        
D23S 11                      
D2G 11      34   51     81  84      
D2TT 11      34 35   55    81  84 85     
D2TQ  11        35   55  71 75 81   85     
D2P 11       35   55   75 81   85     
D24ATR 11       35   55  71  81   85     
D24BTR 11       35   55   75 81   85     
D24CP 11       35   55    81   85     
D3G 11   18  28   38   58   81    88    
D3TT 11   18  28  35 38  55    81   85 88    
D3TQ 11      34 35   55  74 75 81  84 85  91 95  
D3P 11       35   55   75 81    85  91 95  
D37AP 11       35   55   75         
D37BP 11       35   55   75    85  91 95  
D37CP 11       35   55            
D37TQ 11       35   55   75    85     
D37AG      24      51             
D37BG      24      51             
D33CTQ 11       35  51 55   75    85     
D33CP 11       35  51 55   75    85     
D47P 11       35  51             
D47TQ 11       35              Ens. officiel 
D4P 11       35              Ens.libre 
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Annexe 2 
 
 

Code Intitulé 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 21 22 23 
8805 Conseiller en prévention locale v       v v v             

 
9101 Conseil de classe v     v v v v v v         

9102 Conseil de classe au D1   v v                     

9103 Conseil de guidance v v v v v v v     v       

9204 Coordination primaire/secondaire v v     v v v             

9205 Coordination école-société v     v v v v   v         
 

9206 Coordination des cours relevant de l’enseignement clinique v       v v v             

9212 Coordination pédagogique: préfet/conseiller d'éducation v v   v v v v   v v v     

9213 Coordination pédagogique: accrochage scolaire v v   v v v v v v v v     

9214 Coordination pédagogique: maître de stages v     v v v v v     v     

9215 Coordination pédagogique: horaires v       v v v       v     

9216 Coordination pédagogique: école des devoirs v v v v v v v v v v v     

9217 Coordination pédagogique: étude dirigée v v v v v v v v v v v     

9218 Coordination pédagogique: FLE v v v v v v v v v v v     

9219 Coordination pédagogique: Tutorat jeunes professeurs v     v v v v             

9220 Coordination pédagogique: CPU v     v v v v v     v   v 

9221 Coordination pédagogique : Coordination de la remédiation CPU v   v v v v v  v v  v 

9222 Coordination pédagogique: Projet d'établissement v v   v v v v   v   v     

9223 Coordination pédagogique: PGAED v     v v v v v v   v     

9224 Coordination pédagogique: Référent PIA v v   v v v v     v       

9225 Coordination pédagogique: PIA v v v  v v v v     v       

9226 Coordination pédagogique: PAC v v   v v v v     v       

9227 Coordination pédagogqiue: Orientation v v v v v v v v v v v     

9228 Coordination pédagogique: élèves à besoins spécifiques v v v v v v v v v v v     

9229 Coordination pédagogique: médiation scolaire v     v v v v   v   v     

9230 Coordination pédagogqiue: Conseil des élèves v     v v v v   v   v     

9231 Coordination pédagogique: Activités culturelles et sportives v     v v v v       v     

9232 Coordination pédagogique: Projet Comenius - EXPEDIS v     v v v v       v     

9233 Coordination pédagogique: Gestion de locaux spécifiques (y compris laboratoires) v     v v v v v     v     

9234 Coordination pégagogique: Projets expérimentaux v       v v v         v   

9235 Coordination pédagogique: Mini-entreprise v     v v v v v     v     

9236 Coordination pédagogique: Dispositif de qualification v     v v v v v     v     

9237 Coordination pédagogique: Intégration des élèves issus de l'enseignement spécialisé v v v v v v v v v   v     

9238 Coordination pédagogique: Autres v v   v v v v v v v v     

9239 Coordination pédagogique: Activités liées à l'éducation morale ou religieuse v     v v v v   v   v     

9240 Coordiation pédagogique « discipline » v   v v v v  v  v   

9250 Autres activités sur périodes ED       v                   

9251 Autres activités sur périodes DASPA                 v         

9252 Autres activités sur périodes de Solidarité zonale         v                 
 

9400 Médiathèque - Cybermédia v     v v v v             

9501 Direction de classe v   v v v v v v v v     v 

9507 Direction de classe au D1 v     v v v v     v       
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