CIRCULAIRE N° 3108 DU 21/04/2010

Objet: Mode d’emploi logiciel « CIRI» - Modalités relatives a
I'inscription des éléves en premiére année commune de
I’enseignement secondaire ordinaire

Réseaux : TOUS (CF/OS/LC/LNC)

Niveaux et services : SECONDAIRE ORDINAIRE (premiére année

commune)

Période : Inscriptions année scolaire 2010-2011

- A Madame la Ministre, Membre du College de la
Commission communautaire francaise, chargée de
I’Enseignement ;

- A Mesdames et Messieurs les Gouverneurs de Province et
les Députés provinciaux, chargés de I'Enseignement ;

- A Mesdames et Messieurs les Bourgmestres et Echevins de
I'Instruction publique ;

- Aux chefs d'établissement de I'enseignement secondaire
ordinaire organisé par la Communauté francaise ;

- Aux Pouvoirs organisateurs des  établissements
d'enseignement secondaire ordinaire subventionnés ;

Pour information :
- Aux Fédérations d’associations de Parents ;

- Aux Organes de représentation et de coordination des
Pouvoirs organisateurs ;

Autorité : D.G.E.O.

Signataire : Lise-Anne Hanse

Contacts: Direction générale de [I'Enseignement obligatoire. Aurélie Defourny
(aurelie.defourny@cfwb.be, 02 6908551), Valérie Paulus (valerie.paulus@cfwb.be, 02 6908666),
Kevin Urganci (kevin.urganci@cfwb.be, 02 6908667), Cécile Van Hauten
(cecile.vanhauten@cfwb.be, 02 6908070)

Documents a renvoyer : non

Nombre de pages : XX

Mots-clés : Inscription des éleves, Mixité sociale, Egalité des chances, logiciel.
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Madame, Monsieur,

Comme vous le savez, la période des inscriptions en 1°° année commune de I'enseignement
secondaire ordinaire s’ouvre ce lundi 26 avril pour s’achever le 7 mai.

Les demandes introduites durant cette période devront étre classées dans les conditions et selon les
modalités décrites dans la circulaire n°3078 du 18 mars 2010 concernant les modalités relatives a
l'inscription des éléves en premiére année commune de I'enseignement secondaire ordinaire.

La présente circulaire a pour objet de vous fournir un mode d’emploi le plus détaillé possible du
logiciel qui permettra ce classement.

Il vous permettra également de communiquer aisément a la CIRI votre fichier d’inscription a I'issue de
la période d’inscription.

Pour rappel, cette communication est obligatoire pour tous les établissements scolaires méme s'ils
n’ont pas di procéder a un classement.

Il est donc essentiel, dans tous les cas, d’utiliser ce logiciel pour encoder les demandes d’inscription.

Une circulaire complémentaire vous sera communiquée pour vous indiquer comment procéder au
classement.

En vous remerciant de votre précieuse collaboration,

La Directrice générale,

Lise-Anne Hanse
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Manuel d’utilisation du logiciel pour les inscriptions en
1¥ _année commune de I’enseignement secondaire

Le présent manuel a pour objectif d’apporter un soutien quant a [I'utilisation de [I'application
informatique INFL relative aux inscriptions en premiére secondaire.

Les questions concernant d’éventuels problémes informatiques peuvent étre posées au Help Desk de
I'Etnic au 02.800.10.10, du lundi au vendredi de 08h00 a 17h30.

Pour ses questions fonctionnelles ou organisationnelles, vous pouvez vous adresser au 02/690.85.51,
au 02/690.86.66, au 02/690.86.67 ou au 02/690.80.70.

. Introduction : se connecter a I’application

1. Le site

L’application est accessible via le portail internet suivant :
http://www.am.cfwb.be

Ce site Web est sécurisé. Pour vous connecter, introduisez votre « Nom d’utilisateur », votre « Mot
de passe » et cliquez sur le bouton «Se connecter ».
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Remarque :

Il est possible de se connecter au site via Internet Explorer EEEEE8 ou Mozilla Firefox EEEES

Néanmoins, il est vivement recommandé d’opter pour Mozilla Firefox qui évite 'ouverture de fenétres
intempestives. Vous pouvez le télécharger facilement via le site www.mozilla-europe.org/firefox .



http://www.mozilla-europe.org/firefox

2. Le nom d’utilisateur

Les noms d’utilisateurs ont été prédéfinis pour tous les établissements et sont basés sur le N° FASE.

La structure du nom d'utilisateur est : « ECxxxxxx@adm.cfwb.be » ou xxxxxx est le N° FASE de
I'établissement, toujours en 6 positions.

Exemple :

L’établissement portant le Numéro FASE 692 a le nom d’utilisateur :
EC000692@adm.cfwb.be

3. Le mot de passe

Le mot de passe est associé au nom d'utilisateur ; il comporte entre 6 et 15 caractéres et doit
comporter 1 caractére numérique au minimum.

Si vous ne connaissez pas (plus) votre mot de passe, vous pouvez demander qu'un nouveau mot de
passe vous soit envoyé automatiquement en cliquant sur le lien « mot de passe oublié ? ».

Un premier écran apparait, cliquez sur le bouton « suivant ».

Un nouvel écran apparait sur lequel vous devez introduire votre nom d’utilisateur (Identifiant), recopier
les caractéres affichés dans la zone ‘captcha’ et cliquez sur le bouton « suivant » ; un nouveau mot
de passe sera généré et envoyé par E-mail.

Exemple :

Reprenant I'exemple précédent, une demande de nouveau mot de passe faite pour
I'établissement numéro 692 sera envoyée d’office a 'adresse mail suivante :
EC000692@adm.cfwb.be

Remarque :

Aprés avoir demandé un nouveau mot de passe, ou aprés avoir modifié votre mot de
passe, veillez a cliquer sur « se déconnecter » tel que demandé a I'écran suivant.
Reconnectez vous ensuite en cliquant sur « se connecter ».

Remarque sur la connexion au site :

Par facilité, il est intéressant de placer cette adresse dans les « favoris » de votre
navigateur internet (par exemple, via le menu « favoris » pour Internet explorer ou via le
menu « marque page » pour Firefox). Il est également intéressant de placer une icéne «
raccourci » sur le «bureau » (écran de fond) de votre ordinateur.

Attention :

Pour des raisons de sécurité, il est important de refuser la mémorisation automatique du
nom d’utilisateur et du mot de passe pour la connexion a I'application INFL si vous n’étes
pas certain d’étre le seul a pouvoir accéder a l'ordinateur utilisé. Si vous n’étes pas
familiarisé avec cette procédure unique, le Help Desk de I'Etnic se tient a votre disposition
pour répondre a vos questions.




4. Le portail

Le but du portail des applications de la CF est de permettre d’accéder aux différentes applications de
la Communauté Franga|se Il permet notamment d’y encoder les données relatives a chaque éleve
pour une inscription en 1°° année commune de I'enseignement secondaire.

En cliquant sur « Mes applications », un lien vers « CIRI Inscription en premiére secondaire »
apparait.
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Ensuite, cliquez sur la ligne « CIRI Inscription en premiére secondaire ».
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Il. L’application CIRI: inscription en 1%¢ année du

secondaire

L’'application s’ouvre sur la page accueil de l'application CIRI. Cette application vous permet
notamment de :

- Délivrer le duplicata d’un formulaire d’inscription ;

- Créer un formulaire d’inscription ;

- Inscrire un éléve dans I'établissement ;

- Visualiser la liste des éléves inscrits dans I'établissement ;

- Visualiser la liste des formulaires d’inscription émis.

1. La page d’accueil

La page d’accueil posséde 3 onglets :
- Paramétres Etablissement
- Gestion inscription
- Formulaires
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L'onglet MEEMEEIECEUE est plus accessible puisque les données relatives au nombre de
places et de classes sont désormais enregistrées de maniére définitive.

L'onglet SEUERTTN permet d'inscrire un éléve dans I'établissement secondaire correspondant a la
1% préférence et de visualiser la liste des éléves inscrits au fur et & mesure de la période des
inscriptions.

L’'onglet permet :

a l'établissement secondaire correspondant a la
formulaire d’inscription ayant été émis mais perdu ;
- a tout établissement secondaire de créer un formulaire d’inscription vierge au cas ou aucun
formulaire n’aurait été créé pour un éléve (soit qu’il provienne de I'enseignement en
Communauté flamande, soit qu’il provienne d’un pays étranger par exemple) ;
- de visualiser la liste des formulaires émis par I'établissement au fur et a mesure de la période
des inscriptions.

1% préférence d'émettre le duplicata d’'un



2. Inscrire un éléve en 1¥€ année du secondaire

Introduction

Valider une demande d’inscription d’un éléve dans I'établissement secondaire s’effectue en 3 étapes:
1. Rechercher le formulaire d’inscription d’un éléve dans le logiciel ;
2. Encoder les données indiquées sur le formulaire d’inscription dans le logiciel ;
3. Enregistrer les données encodées et imprimer la demande d’inscription a remettre aux
parents

Ces étapes sont décrites successivement ci-dessous.

Section 1. Rechercher le formulaire d’inscription d’un éléve

Cliquez sur 'onglet . La page suivante s’affiche :

Inzcription n 1ére année secondaire v.1.1.6 X Mon profil | Contact
Paramétres Etablissement | Gestion Inscription
|

B Q | | | | |3 0

Recherche du formulaire

ETABLISSEMENT

95079 Etablissement secondaire Untel
Rue Adolphe Lavaliée n® 1
1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

Implantation

9752
Rue Adolphe Lavaliée n® 1
1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

RECHERCHE D'UN FORMULAIRE D'INSCRIFTION

* N* du formulaire ||_

* lom de famille de [&Eve l—

* Numero de maizon l— laisser ce champ vide sile numéro de maison n'existe pas
* Code postal laisser ce champ vide si le code postal n'existe pas

Légende: *=champ obligataire

Les données relatives a votre établissement apparaissent a I'écran : nom, numéro FASE et adresse.

Cas particulier des implantations : le décret assimile a un établissement secondaire toute implantation
ayant une autre adresse que le siége administratif et qui organise un 1°" degré commun pour autant
que I'adresse de I'implantation et celle du siége administratif soit distante de plus de 2km.

Par conséquent :

- Sil'établissement dispose de plusieurs implantations qui organisent chacune le 1* degré et se
situent a plus de 2km du siege administratif, l'implantation étant assimilée a un
établissement, il est nécessaire de sélectionner I'implantation adéquate lors de chaque
inscription.

- Silétablissement dispose de plusieurs implantations qui organisent chacune le 1°" degré mais
se situent néanmoins a moins de 2km du siége administratif, aucune sélection n’est possible
puisque seule l'adresse du siége administratif est prise en compte. La répartition entre les
différentes « implantations » est alors une question d’organisation interne.

Pour inscrire un éléve, il est nécessaire d’accéder a son formulaire d’inscription en ligne. |l existe deux
possibilités pour le retrouver dans le logiciel :

1. Rechercher le formulaire d’'un éléve en cumulant plusieurs informations ;

2. Accéder au formulaire d’'un éléve pour lequel I'établissement a créé un formulaire vierge.



A. Rechercher le formulaire d’un éléve en cumulant plusieurs informations

Il faut rechercher le formulaire d’inscription dans la base de données. Pour cela, il suffit d’indiquer :
- Le numéro de formulaire indiqué sur le formulaire d’inscription
- Le nom de famille de I'éleve
- Le numéro de la maison
- Le code postal
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Remarque : soyez attentif aux éventuels accents dans le nom ou le prénom lorsque vous recherchez

le formulaire d’'un éléve : le logiciel n’est pas en mesure de retrouver le formulaire d’un éléve si le nom
n’est pas correctement orthographié.

Exemple : si vous effectuez une recherche en indiquant Aurelie au lieu d’Aurélie ou Valerie au lieu de
Valérie, le programme vous informera qu'il existe une erreur sur la page :

0 Erreur sur la page, vérifiez vos données |

Une fois les données encodées, cliquez sur 'onglet [  pour effectuer la recherche.
A
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La page relative au formulaire d’inscription de I'éléve apparait a I'écran

. Pour la suite, voyez section 2
intitulée « Le formulaire d’inscription », page 10.




B. Accéder au formulaire d’un éléve pour lequel I’établissement a créé un formulaire vierge

Cliquez sur I'onglet IEZEEEIEN. | a page suivante s’affiche :

i Eacripaon an e annde seconcare v.1.16 Mios zrofi | Comtact
A Accupd | Pacamisms Ctablissement | Gestion Inscription | Foemulaies

Deplicata die fonmulaing disscripon

] |

" Brdeias _

* N FASE a8 Mécoe prmains dongrs I_ & laisSer ob champ wdi £ Soolarnsé en Sehors dune doole organisde ou Sutsenbannde par 13 Commendull rangaise
* Mumérn S manos laiger oo chamg s & le numdns de maison n'edsls pas

* Code pastal [ issserce champvide 5i 9 code postal maxiste pas

Er

Liginds: "o chimp chigatoin

Cliquez sur I'onglet EEERERIWIEIERENE. | 4 page suivante s'affiche :

| | hiserghen &0 Thra snds setondare v.1 )4

Won predi | Condact DOUROTE

won |||5r_|||_'l_||,||| Forrmulawes

Liste des formulaires émis
LTAULIESLEILNT

O5077 Flahlimasmenl ascondnire Unbel
Hue Adolphe Lavalde n* 1
1688 - RRDFLLES (MOLUFNAFFK-SANT-JEAN}

Irplantatzm

a2
Hun Adolphe Lavalds n™ 1
1088 - BRADGELLES (MOLENBEFK-SANT-JEAN)

14 Formulare s} dma)
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Haregue Vakne Bouersard Légpo 15”44
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ATy hadia F Aue 0 hem n® &
Poyan (= F Hus deg Alsbers n* 75

La liste reprend tous les éléves pour lesquels I'établissement a émis un formulaire d’inscription. Il suffit
de pointer le curseur sur le nom de I'éléve qui apparait désormais en gris foncé et de cliquer dessus
pour accéder a son formulaire en ligne.

La page relative au formulaire de I'éléve apparait a I'écran. Pour la suite, voyez section 2 intitulée « Le
formulaire d’inscription », page 10.
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Section 2. Le formulaire d’inscription

Le formulaire d’inscription d’'un éléve contient plusieurs données qui lui sont propres :
Informations sur I'éléve : nom, prénom, date de naissance, sexe

e e e L RAAR

Ao

Domicile actuel de I'éléve

Ecole primaire d’origine

Etablissement secondaire
Domicile du second parent
Domicile de I'éleve lors de I'inscription dans I'école primaire

Renseignements.

Paramitses Elablnsement | Gastion Inscription | Farmulsnes

ELorb3a7s

[ OIRt |
=0
=

0

Formulaine n* 34162

PFORBATIONS. SUR LTLEVE
N e Tin [
Frirr g Iiky =

St 24 Anmninte fe e [

L]

I fgowrery

 Usacuin

OOMCILE ACTUEL DE LELEVE ﬁ,

harsies s e Filmcimat

Cods poiesl « ooaies (comrers | PIH) - BRLDELLES
Fayn BELGEMIE
e k| 2,178

COOLE PARALEE

1 Caln primain & criging I_ -]

Azreans o Tmgpamaton

Cosde potesl « DCBE (oommarnt | [i]

misntatos SIF

Siafe TPairoien tae bt [FEa= g
primare sciaaras] hhgoantis b

LIFual CPWmerBOn J80ess i 2o I—:i

prwmare

ETABLISSEMENT SECONDAIRE

Etablissement secondaire

Adresse

Code postal - localité (commune)

Implantation

Rue Adolphe Lavallée n” 1

95079 Elablissement secondaire Untel

1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

=8 e
[ M EMBEEK SAINT JEAH

Aus do Rbasucowt o'8 i
AS88 DRLOT L LTSO8 NHOT B SARMT JTAM)
(LRl F g

F M8

Implantation secondaire 9752

Adresse

Code postal - localité (commune)

Rue Adolphe Lavallée n” 1

Priorité & faire valoir I~ Fratrie

™ Enfant en situation précaire
™ Enfant 4 besoin spécifique
™ interne

™ Parent prestant

[ Ecoke adossée

Inscription en immersion r

DOMICILE DU SECOND PARENT (SI CE DOMICILE SERT DE REFERENCE) & T

Adresse

Code postal - localité (commune)

Pays

Indice socio-économique(ISE)

DOMICILE DE L'ELEVE LORS DE L'INSCRIPTION DANS L'ECOLE PRIMAIRE /@ i

Adresse

Code postal - localté (commune)

Pays

RENSEIGNEMENTS

Téléphone(s) du/des |

1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

responsable(s)

Adresse(s) e-mail du/des |

responsable(s)

o Inscription de I'éléve dans votre établissement . n . o
NB : vous informe que vous étes en mode « inscription ».
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Section 3. Inscrire un éléve dans I’établissement

Par souci de clarté, I'explication relative a l'inscription va étre scindée en 10 étapes, bien que I'écran
en ligne apparaisse sur une page continue (voir page précédente). Pour compléter de maniére simple
et rapide I'’écran, chaque étape va étre décrite au fur et a mesure de 'avancement du processus.

Etape 1 : Informations sur I’'éléve

Si les informations indiquées en gris foncé sur le cété droit sont exactes, passez directement a I'étape

(2= 1hy ]

Formulaine n* S4187

P ORBIATICN . SUR LTLIVE

e e Tiben [P Vs
e i o [Comm Corme
S e namnane 3 T ] A1
oot % Fimwron
1 dmanan
™ Usacuin

Si les informations indiquées en gris foncé sur le cété droit sont inexactes, corrigez les données dans
le champ prévu a cet effet, sur le coté gauche. Passez ensuite a I'étape 2.

(2= 1hy ]

Formulaine n* S4187

P ORBIATICN . SUR LTLIVE

e e Tiben [P Vs
e i o [Comm Corme
S e namnane 3 T ] A1
Sane ' Pimiin
1 dmanan
™ Usacuin

Etape 2 : Domicile actuel de I’'éléve

Si les informations indiquées sont exactes, passez a I'étape 3.

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE /#

Adresse Rue de Ribaucourt n°8 ibte Rue de Ribaucourt n'8 /bte

Code postal - localté (commune) 1080 - BRUXELLES ({ MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELLES(MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE

Indice socio-économique(ISE) -2.13428 -2,13428

Si les informations indiquées sont inexactes, cliquez sur 4 pour modifier le domicile actuel de
'éléve.

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE 7 4—/,

Adresse Rue de Ribaucourt n'8 ibte Rue de Ribaucourt n°8 /bte

Code postal - localté (commune} 1080 - BRUXELLES ( MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELL ES(MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE

Indice socio-economique(ISE) -2.13428 -2,13428

Remarque : d’'une maniere générale dans le logiciel, le 7 permet de passer en modification.
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Attention :

Informations sur la sécuriteé x|

rin Cette page contient des gléments sécunzés et non

G secursés, Tout au long du processus, cette icone peut
S'ouhaitjaz-vous afficher les Eléments non apparaltre' Dans ce cas, cllquez a Chaque fois
sdourisés ? sur l'onglet « Oui» pour accéder a I'écran

suivant !

Olui Mon | Informations

La page suivante s’affiche :

m Gt O adrraden v 1 1068 R ol | Crabicct LS
| EEE-ERY | |
ADRE 55 du desmecie s g Pilive
oumdes clnbRaL S P § AR GEE S LOCALISATION VI SOOGLE bar  [{ogh
Fapn B b T pOREO Lathude
[Wilace =] [P o Abmesn 8
L Laresss 0 L] pratnny LErpet
| Fus de Pt | Fue de Abaucenst. 8
¥’} Bate N SERGREENT ::::.‘h
R — Fravnat
Coce poatel * MALBTLLES-CAPITALT
= s
Locaié * RALFLLES-CAPITALE
[EFELLES Secinr siaiwiney
Commung ! Arz
[WCLERSEER SAINTERN e et S
FA R F. ]

Si la page qui s’ouvre n’est pas en plein écran, il est indispensable de cliquer sur 'onglet Dl situé au
milieu dans le coin supérieur droit.

/ d_inscription - Windows Internet Explorer _

X

Inzcription en 1ere annaa secunnale v.l.1.4 . . : Mon profil | Contact EC095079
Inscrire

|

Ceci permettra d’afficher la page en plein écran. Ceci est nécessaire lorsque vous étes dans
I'application relative a 'encodage d’une nouvelle adresse car la localisation par Google Map ne peut
s’afficher que lorsque la page s’affiche en plein écran.

Effectuez la modification de I'adresse dans le cadre « Données générales ».

m-.pr. dws mmwwwen 5 | 106 V= ok | L wr ey
[ & 48 | = I (N I U = b
AN A o il -«V
| oot WAL O AREGET LA AT Lk GOOGLE AP |Comghe
| Fean Adrrres b T paslnne | e
|eEswE =] BT L]
[ | 2ommven w03 srunees Ly
| Pt e L B -
; Y i | munewarasrury -::::.n.

[ | Eparza

g LN LS CAPTTALE
(= ——
| bocasa * | BRUSELLES-CAPTEALE
I[nﬂ-.*\-l:l.: ] fer s nlptaiern

[—
II i e B R e

o
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Astuce : En indiquant un code postal et en appuyant sur la touche « Tab » de votre clavier

(généralement juste au dessus de la touche « Shift Lock » et représentée comme ceci — ), le
logiciel vous propose la localité et la commune. Si le logiciel en propose plusieurs, sélectionnez la

localité adéquate.

ADRESSE du domicile du second parent ADRESSE du domicile du second parent IADRES SE du domicile du second parent
DONMEES GENERALES DONNEES GENERALES DONMEES GENERALES
Pays Pays Pays

| BELGIQUE [BELGIaUE |BELGIQUE
Rue = Rue *

Rue *

| Jardin | Jardin

jardin
N[ Boite Il N/ Boite
N°f Boite

[ — o

Code postal * I 10 "1 Code postal *
2000 Code postal * 2000
Localité * : Localité *

sealt 4000 - GLAIN (LIEGE) oeetE

[ 4000 - ROCOURT (LIEGE) [ RoCOURT
Commune * Localits * Commune *

| Commune * | LIEGE

Cette maniére de procéder accélere 'encodage des données.

Attention : afin qu’un indice socio-économique puisse étre attribué a ce nouveau domicile, il

est absolument indispensable de cliquer sur 'onglet ﬂ
/

m G G aareaee v 1 1168

Ecoasni

ADRE S8 du domicle actusl S Nildres

DOl T S GINTRALTS

Pays

[l ST LN

FOSAM 5 ARRIGIT S

Bdreiis i ¥ ponkoss LatEsde
[EEGaue = T o

L BAredbs kst B phaboss | oregltuce
[ Psn oo Lamican [ Fas 2 asan o
Ll P SHRGHERSINT § o
(E— — R s lfmante
0 ol © BRLIELLES CAPITALE

I Serdnpemet

Lacalé * BRLIXELLES CAPITALE

| T foifms alatatour

R T——

ndue Soco-Lootcmtue (BE
L]

AT R TR VLA GOOGRT BAR |k

Une page s’ouvre a nouveau et affiche la rue, le code postal et la localité. Sélectionnez I'adresse

correspondante en cliquant sur I'onglet C’ﬂ’\

Recherche sur

Rue Rue de Laeken Code postal 1080
1 résultat(s) trouvé(s)

Rue Code postal
Rue de Laeken 1000
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Parfois, il est possible que le logiciel propose plusieurs résultats car I'adresse encodée est similaire a
une autre ou est trop vaste. Dans ce cas, veillez donc a sélectionner I'adresse correcte en cliquant sur

I'onglet C—'ﬂ’ .

Recherche sur

Rue jardin Code postal 4000
9 résuliat(s) trouve(s)
Rue Code postal Localité
Rue du Jardin Botanique 4000 LIEGE o
Jardin J B. Lejeuns 4000 LIEGE [
Jardin Bobby Jaspar 4000 LIEGE o
Jardin René Thomas 4000 LIEGE o
Jardin Victor Hubinon 4000 LIEGE [
Jard Jean-Michel Charlier 4000 LIEGE o
Jardin Troisfontaines 4000 LIEGE o
Jardin Emile-Wiket 4000 LIEGE i
Jardin Abbé Firket 4000 LIEGE o

La page suivante s’affiche en ayant pris en considération le nouveau domicile et son indice socio-
économique qui apparait désormais a I'écran.

Dmwimn gww amweses s § P 1R

ADEIE S 3E qn doiTecie Bl de 1 inbve

ety § Gl EAL Fmaayy anaicie TRl TR VU DGR Wk ||
Tagn ameaes nar 4 paasuns Laifn
[ = [Fore L 8

B Bmsane Gat 8] pIANEEE S
[Fs a Lamam [ e Lsee. &

Y - AT l==
I — — ST
Cotls ot BIREER LESCAPTTALE

e [ —

i ETRCER L S CAPITALTY

[e=usgiins Lrcwr viatwhoe

[n— A

e

LR =sl

| VO ENETE ™ SANT AN

| = |

ALEEE & 5F i clommciie: sciu O | isbre

powt s Gladnan iy Primart asinies LECALA TIC Vs SODGLE M | |

- vty bt 0 pesinan e
[eEimaie = [Re asian 16

- Lmwu nar 43 mainy Langkasy
[ 2 Lawmrr [P 2 Lawsars 36

W Bein AR AT e
—r— e [T

e BT L S-CAPTTALL

(D FreT——

L IENE L LS CAPTTALY

[nEiies et vmmmes

Lrernes A%

[ EsBEE . SAn T A e

PR S ]
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Rappel : il est nécessaire que la page s’affiche en plein écran pour que la géolocalisation par Google
Map soit possible. Si tel n'est pas le cas, cliquez sur I'onglet situé au milieu dans le coin supérieur
droit =]

/ d_inscription - Windows Internet Explorer - _Ol =

Inzcription en 1ere annaa secunnale v.l.1.4 . . : Mon profil | Contact EC095079
Inscrire

|

Ceci permettra d’afficher la page en plein écran et la géolocalisation par Google Map sera alors
possible.

Le nouveau domicile est localisé sur la carte.

mt’-ﬂxrv: sdrensen w1 1n e ool | Contet L
= o
|ADFE 551 i demicile du ancand pansml
novisdns cldesa s rornms ankd clrs THIH WEA GOOGLE BAP | Lioogic =
Paat Afraiis e 2 posleni LB
[ eeveioue = [ P e Lk, 165 e
- Loghule
. Adrerrs ne .
L= 4351 T4E5
[ Frus e Lasthoms [ Fom o Lithom. 5
f Moe FEMEEICHEMEN TS
= I1 Prireiren
Coxte postal * RO LLE S CAPTTAL
IW AToraiTnenert
NALEELLES-CAPTALT
Listait * Sacteur g
[ BRLDELLES TS
— Inchca S Toaromgus (0
0,10533
| [T
-

La géolocalisation au moyen du plan MIXTE (entre plan et vue satellite) est vivement conseillée pour
positionner de maniére précise le domicile.
Quand vous étes face a une image qui vous permet d’identifier précisément le domicile :

- Soit le curseur est bien positionné et il la géo-localisation s’arréte la.

- Soit le curseur est mal positionné. Dans ce cas, déplacez-le jusqu’a sa position idéale.

LOCALISATION VIA GOOGLE MAP | Google

Latitude

Liisdanean Comment déplacer le curseur sur le plan
Longitude jusqu’a sa position idéale ?

4,3517465 . .

o Déplacez-le en pointant le curseur rouge dans
Frecision la carte et en maintenant le bouton droit de la
Suffisante o souris enfoncé pendant que vous le déplacez

[ Mixte | jusqu’au positionnement voulu
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LOCALISATION VIA GOOGLE MAP | Google

Latitude
50.8537997
Lengitude
43517465
Précision
Suffisante

Si le curseur rouge n’est pas modifié par
rapport a son positionnement initial sur la
carte, le logiciel indique que la précision
est « Suffisante ».

Par contre, si le curseur est déplacé et
le logiciel indique que la

repositionné,
précision est « Manuelle »

domicile dont il est question

Google o
Toutefois, si aprés avoir cliqué sur I'onglet = , la géolocalisation s’affiche au moyen d'un PLAN

ou d’'une VUE SATELLITE, cliquez sur l'onglet Mixte afin de positionner de maniére précise le

Google

LOCALISATION VIA GOOGLE MAP

Lattude

LOCALISATION VIA GOOGLE MAP

Latitude
50.8537997
Longitude

43517465

Précigion

50,8537997
Longitude
4.3517465
Précizion
Suffisante

Suffisante

gt : E -
AN %

W Sainte-Catherine

on I'IJ&

([ Pian
T

£ h Rue du Cina|
NEW }

FOWERED B
= athering

ies @2010 Tefe Aﬁgas.

: 4
Mite |
S [
ﬂi Rao
F i
£
I

.%"' 2
G
Tp {.-’" '
ool
Conditions ¢ utilization

Dans ce cas, cliquez sur I'onglet Mixte et positionnez sur le curseur & 'emplacement désiré
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Une fois le domicile positionné, cliquez sur I'onglet [:]

pour enregistrer les données encodées.

FEorhiars

L

AL 55T Armmmemrmem da |

Dol Clsl=als
Fays
[ETEs =

Bs "

[ s da Lasiown
wl Bede
Lote peatl *
1000

Lecald

| BRDELLES

Lo =

[ MOLENBEEK- SANT-JEAN

FOSSA S ARR GIE S

Adreusr per 0% ooadora

[EE—— ]

Sdreune pet 42 ooadona

[ P 3o Lasican, B0
RENSEICREMENT §
Fovnse
EALLLLS-CAMTTALL
Arrordinstrmest
LOELLIS-CAPITALL
SETMS KA
-
i Socio-fcongmes (G

0, }0E10

LOCALATION VA GOOGLE s |G
Lathrde

S0, BETEY

Lordtute

4,357 M5

Friomes

Sulimanie

T =

(o (Yl f

H_S % j:!{:ﬁ_.‘-"‘
s ) 1 F f'

AV v
Wﬂ;ﬂw MI?THA_QH:

A T T feie 1 e ]
g

La fenétre se ferme et la page initiale indique le nouveau domicile. Le fait que le domicile ait été
positionné uniquement par Google Map ou ait été repositionné manuellement sur la carte est indiqué
sur le formulaire : I'écran indique soit la mention « Géolocalisé par Google Map », soit « Géolocalisé
manuellement ».

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE /' GEOLOCALISEE MANUELLEMENT

Adresse Rue de Laeken n°86 Ihte Rue de Ribaucourt n*8 /bte

Code postal - localité (commune} 1000 - BRUXELLES { MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELL ES(MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE

Indice socio-£conemique(ISE) 0.10833 -2.13428

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE  /# GEOLOCALISEE PAR GOOGLE MAPS

Adresse Rue de Lacken n°86 Ibte Rue Dubois-Thom n*12 /bte
Code postal - localté (commune) 1000 - BRUXELLES { MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELLES{MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE
Indice socio-économique(ISE) 0.10833
Etape 3 : Ecole primaire
ECOLE PRIMAIRE
Ecole primaire d'origine |_ & s !
Adresse de limplantation
Code postal - localité (commune) - () -0
Implantation ISEF N N
Date d'inscription dans lécole
primaire actuellement fréquentée U1/05/2004 jﬂ
Langue d'immersion depuis la 3e lﬁ
primaire

Il est nécessaire d’indiquer :

- Le numéro FASE de I'école primaire que I'éléve fréquente actuellement
- Ladate d’inscription dans I'école primaire actuellement fréquentée

- Léventuelle langue d'immersion suivie depuis la

Les informations requises sont expliquées ci-dessous.

3éme

primaire.
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1. Indiquer le numéro FASE de I’école primaire d’origine

Indiquez le numéro FASE de I'école primaire et cliquer sur 'onglet 4 .

ECOLE PRIMAIRE /’
4

Ecole primaire d'origine M I

Adresse de limplantation

Code postal- localié (commune) - ()

Implantation ISEF N

Date d'inscription dans lécole
01/09/2004 B

primaire actuellement fréquentée

Langue dimmersion depuis la 3e l—_l
primaire

Attention : si I'école primaire a plusieurs implantations au sens du décret « inscription », le logiciel
vous propose le choix parmi celles existantes. Dans ce cas, veillez a sélectionner I'implantation

adéquate.

ECOLE PRIMAIRE \

2423 (2] 4891] Rue d'Elmette n° 8 4 4300 - OLEYE (WAREMME )

{Ecole primaire du Jardin aux Fleurs

[Ecole primaire
Free [4885] Rus Mignolet n® 78 3 4300 - BOVENISTIER (WAREMME )
Emberm s Tl [4389] Allée des Hortensias 4 4300 - WAREMME (WAREMME )
Adresse de limplantation
Code postal - localité
: -0
(commune)

Implantation ISEF

Aprés l'avoir sélectionnée, I'écran affiche les coordonnées de cette implantation a I'écran.

ECOLE PRIMAIRE

fEcole primaire du Jardin aux Fleurs

Ecole primaire d'origine [2423 | ®h /4891 Ecole communale fondamentale de Waremme 11
Adresse de lmplantation Rue d'Hmette n* 8

Code postal - localté (commune) 4300 - OLEYE (WAREMME) -0

Implantation ISEF N N

2°™ cas : vous avez un doute sur le numéro FASE de I’école primaire ou vous lignorez

En cas de doute ou si vous ignorez ce numéro FASE, une recherche permet de le retrouver

rapidement. Pour cela, cliquez sur I'onglet 'HJ .

ECOLE PRIMAIRE /
i

Ecole primaire d'origine W]

Adresse de limplantation

Code postal- localité (commune) - ()

Implantation ISEF N

Date d'inscription dans lécole
01/09/2004 B

primaire actuellement fréquentée

Langue d'immersion depuis la 3e lﬁ
primaire

Remarque : seuls les établissements et écoles organisés ou subventionnés en Communauté frangaise
disposent d’'un numéro FASE.
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Une nouvelle page s’affiche. Il s’agit d'un programme permettant de retrouver rapidement le numéro
FASE d'une école primaire ou d’'un établissement secondaire en cumulant plusieurs critéres de
recherche : adresse de I'école, nom usuel, code postal, localité, réseaux, etc. Dans la plupart des cas,
mieux vaut cumuler certains critéres pour faciliter la recherche.

P e cie

S O, TR AU
Ll BT i et T epietate—

CRCTTRR § GENE RheA

e dn @ -wiles oty

o I =] Bimams [ =] tewn riewen =1

Fw |Er—e | =]
W fast | —
- T I

I x]

CETEER S SOTELLMENT AR S

[, T =

=)

fr— =

ey I -

g | |

Cimpren e | Sal Doaearsas {11

R I o T — |

L 1 gl w7 eyt bty

Comment effectuer une recherche simple et rapide ?

Exemple illustré : je recherche I'école communale des Hougnes & 4800, Verviers.

wélurg Clabimserenita v 1048 ¢

chi | Relafins anbm dablissements | Lisbes

Rt karrchi

OF 5 INFORMATENS SUR

B [ Frre—— T irginatston
CRITERDS GEMERAL
I —— EE
Cammanaute [Commureges tengase ¥ Arwesu [ BRI O |
Fiire [Eemtbmserrare w| manture [ =
N FAS |
Mam usaed (58] T [
Arrease % |
Cade paalsl % | Lecaldtommnat % [
Province y -]

CRITERES SUMPLEMENTAIRE S

e T T — -]

1]

fisnrs =]

e tda *

Caibpores -

Critres GF regrospement

Type du ragrospamaat | =] e tu ngreperene [ =]
Ligide. " ihaep ohlgiiere | % * ieubernbe ganisie

20



Remarque : une recherche peut-étre effectuée tant pour les écoles primaires que pour les
établissements secondaires. |l suffit de sélectionner les critéres correspondants :

Vous recherchez une école primaire...

CRITERES SUPPLEMENTAIRES

Unités 117 - Primaire ordinaire

...0ou secondaire ?

CRITERES SUPPLEMENTAIRES

Unites 11.2 - Secondaire ordinaire

Il est aussi possible de rechercher soit I'établissement, soit les implantations. Il suffit aussi de
sélectionner les critéres correspondants :

Vous recherchez un établissement...

Recherche

DES INFORMATIONS SUR

“ po 1% Etablissement [l Implantation

...0u une implantation ?

Recherche

DES INFORMATIONS SUR

 po " Etablissement & Implantation

Voici quelques suggestions dans le but de faciliter la recherche d’'une école dans le programme. Les
critéres peuvent étre cumulés en fonction des indications que vous possédez. Voici une liste des
recherches par critéres les plus simples.

ere

solution: combiner le Réseau et le Code postal

En pratique : dans la recherche par le critere « Réseau », sélectionnez le Réseau concerné et
éventuellement le sous-réseau. Ajoutez dans le criterg « Code postwoo puisque I'école est située
a Verviers.

Accumil | Recherchs | Anlmons smie dstilsssenents | Liskey

Hecieii e

D A GRAA TN e

CRITTRE S G W AN

Uwin sm w pybres —om g e :I

[Comerarrratt rwnges =] memas i

Fare [Frammmamart 2] taters [

[rer——L Y |

LY I | :J

T
[T+ Prmmrs crcras =
i
HHIES &
rieres e FAgroEment

e M I T e etk |
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(1

Cliquer sur l'onglet ™ . La page des résultats s’affiche. Le numéro FASE de I'école primaire
s’affiche sur le c6té gauche.
/.

Fretuer agrnatraly Siracture Elabiasereta v, 1,06 ¢ Men piotil | Contast
: 7 2 anire dtablinpemants | Listes

[Ves Erib recherchs

Thalorgue  T4HSEE18 Conmumaut Commumauts

Fangaies  Aidsey  Oificis] subvenlionng Code
peall 4808  Unkts 111 - Primaire ordinaire
P

Fast g b Chagede 14

P e Homgies g VE
Fuse Orimars Hauesur 28 EDD WVERAERS.
R Carl Grdn 5 0] WERWVERS

Pace Laméen Fragant 11 Al CHatAL

Pour plus d’'informations, il suffit de cliquer sur le nom de I'école correspondante pour afficher la page
propre a I'école concernée a I'écran.

La page suivante s’affiche. Le nyméro FASE de I'école est indiqué devant le nom complet de I'école.

Aschiniche | Molstss antin #t7Aliwssenmds | Linlsa |

Ensndin sasmiani /
DETAN LW DATE DO 1 30, Fnen &5
Cinbsmmar=ary FAN L Lo oM O | e
LT wranratond | ascEusuaTRCULES | ANTS | REGAD % | LEnd

Densdes witey denes = §1715 105060

DOARET & GISRALE S

Thre: mm (BCE! T rans v s U
Mpre y foO Frniben t e g e b Vg e
e st Vosban posm Vemagrees

Lo of Hurims wrees
Nermin Fefnrwe
Date fnweerhay LAY/ 1900

Tiaie ne bmirssrury

WD 3

[ [ e ] W

§arng et

[ ) 1HI Lecalid WEHWIERS
Lar=ame W FLS

Fraencs Ll

Papa LG L

Pour sélectionner cette école primaire, cliquez sur I'onglet dl/ .

g% solution : combiner le Code postal et le Nom usuel

Attention : pour effectuer une recherche au moyen de certains critéres (nom usuel, adresse,
localité notamment), il est indispensable d’indiquer le critére en I’entourant de « % ».

Exemple :

- Nom usuel : indiquer %hougnes% puisqu’il s’agit de I’école communale des Hougnes
- Adresse : indiquer %hougnes% puisque I’école est située rue des Hougnes
- Localité : indiquer %verviers% puisque I’école est située a Verviers

Il n'est pas nécessaire de combiner tous ces critéres pour rechercher une école.
Généralement, il est plus simple de rechercher une école en indiquant 3 critéres : la recherche
d’une école primaire, le réseau et le code postal.
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En pratique : dans la recherche par le critére « Nom usuel », indiquer %hougnes% puisque I'école
se nomme Ecole communale des Hougnes. Ajoutez dans le critére « code postal » 4800 et le fait que
vous recherchez une école primaire dans les critéres supplémentaires 111 — Primaire ordinaire.

m Fehe admnatrati! Sirucuie flabassments v 1 06 ¢

Mea profl | Contast

Redations anlre dablissements | Listes

Rocharches

S WP DEMATIONS SUR

= po O [raissmant ™ rgiartaton

CEATIRE S GINTRAUK

Dk 8 la recherche 188472010 =]

Commun [Communs.es francass x| Résean [ v Sows rdesau -
Fitre | Biabtasersert = Hature | =l

W' FALE

Hermusus 180] % | remgriea]

Adresss % |

Cede peatal % 450 LocaibkiCommuns) %

Fravines I =

CEITERES SUPPLEMENTAIRES

Urdia [T77 - Premaee erinaes =l

ou

Gasre -

Hivau -

Catigars =

Critires on regroupeen

e o regreupamant | =] toeem du regroupament [ =]
Rigesbe "= ahimg abligain | % © deilwrite pirels

Cliquez sur I'onglet

o
|
L9

* . La page relative a I'école primaire recherchée s’affiche directement car au

vu des critéres indiqués, il n’existe que cette école répondant a ces caractéristiques.

Fichar Asmaaeat? i
Accuwil | Recheche

oure Foaclsssmams v 1346 ¢ Miar grafl | Cantast

Liales

Relstona enby dlablisserments

| 88

Eraibiis sement

tishimuement

OLTAIL LN DATE DY 13042010 B2

FMO [ools communals das Hougras

m MPLANTATIONS | ARCENS MATRCULLS | CORRMSPONIANTS | RIGROUPIRINTS | LENS

DORNEES GEMEHALES

Mo officiel (BCE}
Mom unusl (B} *
Her 22w

Cref d dasissemen:
Herbra Tentepras
Dale Sowverue

Dale 3¢ termeture

ADRE 550
Him
Corpimnl
Eede peatal
Cemmune
Pravince

fapn

Derrie vAkiey degu i 01/ 11000

Frolke communaie es Hougnes
Ecode communale des Hougres
Ecole com. Houges

T 1300

R desa. |casgnas [

ABD0 Lesals VEAVIERS
VEHWIEHS

LIECEE

UL LRIV

Pour sélectionner cette école primaire, cliquez sur I'onglet (ﬂ—'ﬂ’ .
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QM solution : combiner le code postal et 'adresse (le mot principal contenu dans l'adresse)

En pratique : dans la recherche par le critére « Adresse », indiquer %hougnes% puisque I'école se
situe rue des Hougnes. Ajoutez dans le critére « code postal » 4800 et le fait que vous recherchez une
école primaire dans les critéres supplémentaires 111 — Primaire ordinaire.

Fichigr Asreatrall Sructerg Elablasrments v.1 8.2 M profi | Contact
FASE Azcunil | Racheechs | Halstions enire dlabkssamania | Listes

A ' []

R haer cha

OE S INFORMATIONS SUR

T po ¥ Erabkssemen " implantaion

CRITERES CERERALY

Cuie e i rmchasche [amezn &l

Conemenat ot =] Mévens [ G T | E—
(Bt =] e =

W FASE | I

Hom uvael (511 % [

LIRS [ Shougras®

Codis paainl % [#m Leosmbicommesis [0

Frovince [ |

CRITERES SuiwL ELENTAIRES

Lngba [ 131 - Pamaine ordrars =l

o

Genen [ =l

[~ =

DR =

Critéres g regraupement

Troe du regrouzerent [ =] somcu regrovpemast [ =]
Ligends: * » champ cobguicine | % = recharcie partislis

L
Cliquez sur 'onglet ™ . La page relative a I'école primaire recherchée s’affiche directement car au
vu des critéres indiqués, il n’existe que cette école répondant a ces caractéristiques. Le numéro FASE

est indiqué devant le nom complet de I'école.

AT

Relaons enl lissernents | Lisles

I Ealdi s sanmianl

DETAIL FN DATE DU 13042010 &5

Elabinserment FIS Booker comminaks des Hougnes
ECEEEET vt ToNs | ANCENS MATRCULES | CORRISPONGANTS | REGRCASIMINTS | LENS
Darndes saiges degem o 3181/ BEE

DONREE S GEMERALES

Wom afficiel (BCE} Fruke communaie es Hougnos
Hers unuel (B9; " lionks oo snabs des Housgras
Her ceu looks com. Housgress

Chal détaiinsamant
Homara d prrapras
Dale Fawseriue L1900

Dale da termeture

ADRL 550

Ruw Vs chn. casgrass W
Comphmant

oo atwal 4B Locsitd WLHWILIS
Commune VERVIEHS

Pravines LIEGE

Paps BELGHKILE
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Pty Aormeatrall Z2fucture Clablgsereits v 1.0 8¢ Man prafl | Conlace
FPE Ageyail | Rrcheeche | Halatioes snbm dlablassmanis Lt

[8 L & B | | & | | O | [

Le numéro FASE de I'école va désormais s’afficher dans le formulaire d’inscription de I'éléve dont
vous recherchiez I'école primaire d’origine.

Attention : si I'école primaire a plusieurs implantations, le logiciel vous propose le choix parmi celles
existantes. Dans ce cas, veillez a sélectionner I'implantation adéquate.

\
ECOLE PRIMAIRE \
R [z # 4891] Rue o Elmetie n* 8 3 4300 - OLEYE (WAREMME ) o e i Jari st i
[ [4888] Rus Mignolet n* 78 3 4300 - BOVENISTIER (WAREMME ) | /Ecole primaire du Jardin aux Fleurs
e e [4289] Alie des Horlensias 2 4300 - WAREMME (WAREMME )

Adresse de limplantation

Code postal - localité
(commune)

Implantation ISEF N

Aprés 'avoir sélectionnée, I'écran affiche les coordonnées de cette implantation a I'écran.

ECOLE PRIMAIRE
Ecole primaire d’origine 2423 3 /4891  Ecole communale fondamentale de Waremme 11 FEcole primaire du Jardin aux Fleurs
Adresse de limplantation Rue d'Hmette n° 8

Code postal - localité (commune) 4300 - OLEYE (WAREMME) -0

Implantation ISEF N N

Remarque : la recherche du numéro FASE d’une école primaire ou d’'un établissement secondaire
peut aussi se faire depuis la page d’accueil du portail des applications en cliquant sur le lien
FASE Fichier des Adresses et des Structures des Etablissements

\
2

| EEEEEE

Communauté francaise de Belgique
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2. Indiquer la date d’inscription dans I’école primaire

Indiquez la date d’inscription au moyen du petit calendrier.

ECOLE PRIMAIRE

Ecole primaire d'origine M I
Adresse de limplantation
Code postal - localté (commune) - -0

Implantation ISEF N N

Date d'inscription dans lécole
01/09/2006 EI

primaire actuellement fréquentée

Langue dimmersion depuis la 3e l—_l
primaire

3. Uniguement en cas d’immersion : indiquer la langue d’immersion depuis la 3éme primaire

Indiquez la langue suivie en immersion.

ECOLE PRIMAIRE

Ecole primaire d'origine (- I
Adresse de limplantation

Code postal- localité (commune) - \() -0
Implantation ISEF N N

Date d'inscription dans lécole
primaire actuellement fréquentée

Langue dimmersion depuis la 3¢ _
Anglais hd

primaire

01/03/2006 B

Par conséquent, si I'éleve n'a pas été scolarisé en immersion, laissez le champ vide de telle fagon
gu’aucune langue n’apparaisse dans le cadre.

ECOLE PRIMAIRE

Ecole primaire d'origine

Adresse de limplantation
Code postal - Iocalté (communs)
Implantation ISEF

Date d'inscription dans lécole
01\09/2004 B

primaire actuellement fréquentée

Langue d'immersion depuis la 3e
primaire

Etape 4 : Etablissement secondaire

Puisque le formulaire est déposé dans I'établissement de 1°° préférence qui enregistre I'inscription, il
est logique que les données relatives a votre établissement apparaissent dans ce cadre en « grisé »
puisqu’il est impossible de modifier les informations a ce sujet.

Cochez la priorité correspondant a celle indiquée sur le formulaire pour autant que celle-ci ait été
certifi€ée par vos soins.

ETABLISSEMENY SECONDAIRE

Etablissement secopdaire 95079 Etablissement secondaire Untel
Adresse
Code postal - localté (cgmmune) 1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

Rue Adolphe Lavallée n* 1

Implantation

Implantation secondaire 9752

Adresse Rue Adolphe Lavallée n* 1
Code postal - localité (commun 1080 - BRUXELLES (MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Priorité & faire valoir Dl Fratne

™ Enfant en situation précaire

™ Enfant & besoin spécifique

™ inteme

™ Parent prestant

™ Ecole adossee

Ingcription en immersion r
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Cas particulier des implantations : le décret assimile a un établissement secondaire toute implantation
ayant une autre adresse que le siége administratif et qui organise un 1*" degré commun pour autant
que l'adresse de limplantation et celle du siége administratif soit distante de plus de 2km. Par
conséquent, si 'implantation se situe a moins de 2km du siege administratif, il est normal que seule

l'adresse du siége administratif de I'établissement secondaire et I'implantation qui y correspond
apparaissent dans ce cadre.

Etape 5 : Domicile du second parent (si ce domicile sert de référence)

Il s’agit du domicile du second parent en cas de séparation. Attention, veillez a informer les
responsables que si un domicile est encodé dans ce cadre, seul ce domicile servira de référence dans
le calcul des distances entre le domicile et I'école primaire (sous réserve de ce qui est mentionné en
étape 6) ainsi que le domicile et I'école secondaire.

Par conséquent, un nouvel indice socio-économique du quartier d’origine de I'éléve lui sera attribué.

Dans ce cas, cliquez sur I'onglet 7 pour encoder I'adresse. Ce systéme est le méme que celui vu
précédemment (cf. page 12 et suivfntes).

DOMICILE DU SECOND PARENT (51 CE DOMICILE SERT DE REFERENCE) /£ T
Adresse

Code postal - ocalité (commune)

Pays

Indice socio-economigue(ISE)

Il est toujours possible d’effacer le domicile contenu dans ce cadre en cliquant sur 'onglet w .

La page d’accueil suivant s’affiche :

[ =1 I —

Encodez I'adresse du domicile du second parent dans le cadre « Données générales ».

LRk L A Teely Ak PO AR [

R ]

PR LS CAPE T ALY

BN S CAPTTALR
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Attention : afin qu’un indice socio-économique puisse étre attribué a ce nouveau domicile, il

est absolument indispensable de cliquer sur I'onglet ﬂ
/
:'.nan- S armasea v 1 1 28 Ui prafl | Coxitat [EIEEREEY

| & | v & 9

AL 5 5Lt domicibe e srcomd parend

I Co 1 5 Gl W RALT PR S ABREGITS LOCALISATHHN VL GOOGLE AP Lol
Barn Adreiie her 0 paaBass Lathads
[BELGEUE =] [ o rdeasa 1

L Adreuse war 43 poadooa Lenaphule

| Awmrum cu o [ fvere 2 critas 3

el RERSEGAEMENT S e
C— — — mauifmsnin
T BIELLES-CAPTTALL

[ese AToasement

Localté * NMABTLLES-CAPMTALD

[eRmELEE RIS A

Communs *

CEEC=c = ra— s Soct L concmaue 1)

Une page s’ouvre a nouveau et affiche la rue, le code postal et la localité. Sélectionnez I'adresse

correspondante en cliquant sur I'onglet @ .

Recherche sur

Rue avenue du chateau Code postal 1080
1 résuliat(s) trouve(s)

Rue Code postal Localité
Avenue du Chateau 1080 BRUXELLES

Parfois, il est possible que le logiciel propose plusieurs résultats car le nom de 'adresse encodée est
similaire a une autre. Dans ce cas, veillez donc a sélectionner I'adresse correcte.

La page suivante s’affiche en ayant pris en considération le domicile du second parent qui apparait a
I'écran.

- sgnoT e ETERERE PIE — ] —~==) [i= )
- - 1 -

| | | & | =] . |
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Pour étre certain qu'il soit correctement géo-localiser sur la carte, cliquer sur I'onglet

e —

ADSS 53 i domsc e Gu secore par st

vl 1 L ol i L
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dtoimiad i amind il 4 O A T VA, GO AR (8
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|[TITET
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[rerien i e
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“rTees B sl miwbeee

[ e rns ¥

Y e R AT
N Frrom
Cawde gwm RS TALI
N ~nssem—
Locess VTS CAFITALE
[P Es e puman
L | el
[ T Lo e L
| s pams s

r!-nl-nc‘.mrmﬁu'*ﬁu- E 1iE

Rappel : il est nécessaire que la page s’affiche en plein écran pour que la géo-localisation via Google
Map soit possible. Si tel n’est pas le cas, cliquez sur I'onglet situé au milieu dans le coin supérieur
droit. Ceci permettra donc d’afficher la page en plein écran et la géo-localisation sera alors possible.

/2 d_inscription - Windows Internet Explorer

Inscription en 1ére année secondaire v.1.1.4 Mon profil | Contact E£C095079 1=
Paramétres Etablissement | Gestion Inscription

Le nouveau domicile est localisé sur la carte.

m v - - f— TR

| | % | == |

AIE T80 o dosmin e dha Recorut paend

| e NG AL I|I'|I‘IIIJ|HI|'JI| LCeCAL Sk To0b Wk el WO N A |

Pors RSy = yp— e

|EE = [ e § | o mezan

| - [rrS R e LEnghads

| s roenm [ e B § A NVATEE

|V — | o i

e ! L

| o et PRI AP AL

B e

| Lomemi i LA T AL

|MesELEs T e memim— .

| — |y

o ey B Fa b

|namin

Quand vous étes face a une image qui vous permet d’identifier précisément le domicile :
- Soit le curseur est bien positionné et la géolocalisation s’arréte la.
- Soit le curseur est mal positionné. Dans ce cas, déplacez-le jusqu’a sa position idéale en
cliquant sur le curseur rouge dans la carte et en maintenant le bouton droit de la souris
enfoncé pendant que vous le déplacez.
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Une fois le domicile repositionné, cliquez sur I'onglet E] pour enregistrer les données encodées.

@iﬂ{':"\j.'ﬂﬂu".! oY ] FCLBAOTE

| @ [~ @ =
ADRE 55E du comiCile oo second pansnt
DEDMSNEE S CEMERALEY FORMES AERECEET LICALFSATION VA4 COOCLE WAR  |Saugs
Paga Ldraag a3 prena Latitde
=l e o Crlossu S0 BEIINTY

Arpaas Bur 40 EadETS

[ Frernan s Chitom &

PN GMMINTS

Praveds

RRIDFLLES-CAFITALE

AroeapeTent
DRLGILLCS-CAMTALL

[ BRLELLEE Secieur st

= ASD-

[ MOLERBESH SAMT JERR e Socio-Exemomigs (55
L5515

La fenétre se ferme et la page initiale indique le nouveau domicile. Le fait que le domicile ait été
positionné uniquement par Google Map ou ait été repositionné manuellement sur la carte est indiqué
sur le Formulaire : I'écran indique soit la mention « Géolocalisé par Google Map », soit « Géolocalisé
manuellement ».

DOMICILE ACTUEL DE LELEVE /# GEOLOCALISEE MANUELLEMENT

Adresse Rue de Laeken n°86 ibte Rue de Ribaucourt n‘8 ibte

Code postal - localité (commune) 1000 - BRUXELLES ( MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELLES({MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE

Indice socio-economique(ISE) 0.10833 -2,13428

DOMICILE ACTUEL DE LELEVE  / GEOLOCALISEE PAR GOOGLE MAPS

Adresse Rue de Lacken n*86 Ibte Rue Dubois-Thorn n*12 /ble
Code postal- localité (commune) 1000 - BRUXELLES ( MOLENBEEK-SAINT-JEAN ) 1080-BRUXELLES(MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
Pays BELGIQUE BELGIQUE

Indice socio-&conomique(ISE) 0.10833

Attention
Informations sur la sécuriteé il
W, Cette page contient des éléments séourisés et non A
g.“ sécurisés. Tout au long du processus, cet icone peut
Souhaitez-vous afficher s éléments non apparaitre. Dans ce cas, cliquer a chaque fois
SEBUINES & sur l'onglet « Oui» pour accéder a I'écran
suivant !

Olui Mon Informations
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Etape 6 : Domicile de I’éléve lors de l'inscription dans I’école primaire

Il s’agit de I'ancien domicile de I'éléve lors de son inscription en primaire lorsque les parents avaient
privilégié la proximité entre leur domicile et I'école primaire a I'époque et qu’ils ont déménagé entre-
temps. Si un domicile est enregistré dans ce cadre, ce domicile sera uniquement pris en considération
pour calculer le critére « distance entre le domicile et I'école primaire ».

Par conséquent, pour calculer le critere « distance entre le domicile et I'établissement secondaire »,
c’est le domicile actuel qui reste la référence.

Z

Pour prendre en compte I'ancien domicile, cliquez sur I'onglet
méme que celui vu précédemment.

pour 'encoder. Ce systéme est le

DOMICILE DE L'ELEVE LORS DE L'INSCRIPTION DANS L'ECOLE PRIMAIRE ﬁ'

Adresse

Code postal - localité (commune)

Pays

Il est toujours possible d’effacer le domicile contenu dans ce cadre en cliquant sur I'onglet T .

Etape 7 : Renseignements

Indiquez le numéro de téléphone du ou des responsables ainsi que leur(s) adresse(s) e-mail. Ces
renseignements sont facultatifs mais sont néanmoins conseillés.

RENSEIGNEMENTS

Téléphone(s) dufdes |
responsable(s)

Adresse(s) e-mail du/des

responsable(s) I

Etape 8 : Enreqistrer les données encodées

. . . . , . E ist t difié
Enregistrez toutes les données encodées en cliquant sur 'onglet = . La mention o AreaistrEment madie
apparait a I'écran.

| Accuwd | Paismvitres Eistmsemant | Gastion iscrphon | Formulaees
4 | e o3

T ——
ormidsre n® G167

P OHRA TEOME W LT

fa b I i P

R T Lo Carme

Cowra 11w rasma@cs - & iR A 1 v -
EEELS -

4 e

Attention : cet enregistrement est indispensable puisqu’il finalise la procédure de demande
d’inscription et permet de sauvegarder toutes les données encodées dans le logiciel.

Etape 9 : Imprimer les données a I’écran

=
Cliquez sur licéne = pour afficher le Formulaire d’inscription en version PDF qui reprend
'ensemble des informationWstrées.

PRI Ee TR aemae seieare 1 d5e sedl | Canisel -
CERM0TH
Accusl | Paramidtses Elablissement | Giston Instription | Fosedsmns |
=

28 [ & 2 & W |

o
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Le formulaire d’inscription s’ouvre alors comme tel :

Formulaire d'ingcription en 1ére année commune du fer degré de I'enzeignement secondaire

Pré-imprimé par 'Adminisiration

ELEVE

N°de formulaire :
Nom de [éléve :

Carrections évenfi

1er prénom de
Corrections Svenfi

Date de naissance -
Carractions évenfi

Code sexe :
Correction éventielle ;

Domicile actuel de I'éléve -
Domiche oticlel connu g P RIstaton.

Corrections éverislies ©
Indice socio-économique du
quartier de leleve :

54182

Pommier

Cerise

D4/12/1888

Rue de Ribaucourt . 8
1020 BRUXELLES
Galocalles par Googls Maps

-2,134280

|ECOLE PRIMAIRE

Ecole primaire d'origine :
Carractions évenfi

Nom
Corrections évenslies :

Adresse de l'implantation

Corrections éventiueiles :

Code ISEF :

FASE:DID

A compléter par les parents |

|RENSEIGN EMENTS FOURNIS PAR

L'ECOLE PRIMAIRE |

Date d'inseription dans I'école primaire

actuellement fréquentée -

Langue d'immersion depuis la 3éme
primaire

Piz5t nécessalne que Pour les &leves qul veLlent poursulte
Immersion en se

ETABLISSEMENT SECONDAIRE

Etablissement secondaire visé : 95070 Etablissement secondaire Unfel
Rus Adolphe Lavallés, 1

1080

Implantation visée : 8752

BRUXELLES (MOLENSEEK-SAINT-JEAN }

Rus Adolphe Lavallés, 1

1080

Inscription en immersion

Priorité "enfant en situation
précaire”

Friorité "enfant 4 besoins
spécifiques”

Domicile du 2éme parent :

Az compiler par les parents quien ca 2
separation T ¢l les parenls demandent que c2
damiclie serve de référence

Domicile de I'éléve au moment de
I'inseription dans I'école primaire

BRUXELLES (MOLENSEEK-SAINT-JEAN }

‘Oul & L frére, unz 02U O LN MINewr o LN rajew résidant saus e meme ot
rréquanie mpianaan secondare.

Oul l Feswe 25 Is50 5alt dun home ou tamile daozuel ol 1| 3 éle plaoé par ke Juge ou
par un canseller cu airecteur daide & la Jeunesse, solt Gun Intemiat pour enfant dant ies
DarenlE MON: P35 0E IESKIENCE Tee, 50il SNCATs OLN Cenlfe TascuEl (oanise ou
recann par FONE.

‘Oul paur aulant que Tenfant a bescins specifiques pour lequel est envizagee
PIEQranon permanente ailFalt omjet Cune acsaptation, ou ENCOFE QUS 13 demande sail
fondés sur un projet dintegration accents par e chef Tetatlissement en concertation
e Mequipe educative

‘Ul B [y TRqUENE UN NS OFGanise Dar 1€ MEME PoUVaY OTaNSaEwr ou aves
iequel I enretient une colaboration

‘Oul & Ln des parents ou 3 persanne Inveslie de T@uiorlié parenale exerce loul ou une
partle g 53 fonchion rémunére gans tanlssament secongare

Oul & Fekeve 25t g5t dune ecoie adossse

actuellement fréquentée -

A e compizier que par les parents qui avalent chalsl

3 proximite et qul ont demenage sans changer entant]
Teom.

TélZphone(s] duldes responsable(s) :

Adressels) e-mail duldes respansable(s} :

Certification par le chef Date
détablissement Cachet de I'école

Etape 10 : Certification du document par le chef d’établissement

Une fois imprimé, ce formulaire d’inscription doit étre certifié par le chef d’établissement, accompagné
de la date et du cachet de I'établissement secondaire. Ce document vaut comme attestation de
demande d’inscription pour les parents de I'éléve.
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3. Liste des éléves inscrits

Le logiciel permet de visualiser le nombre d’éléves inscrits au fur et a mesure de la période des
inscriptions.

Cliquez sur I'onglet m La page suivante s’affiche :
" | RELTEEGA B 1hnd il Becondnng v.1.1 4 U prol | Contet

Accusl | Paramétres Elablissement | Gestion esonplion | Formalanes

LOorsary|

# G | |
Rechenche du lormulare
ETABLISSERENT
95079 Fisbinarmen! secandaire Uniel
Bl Adodpbes Lavalés n" 1
16ES - BEADFLLES (W0 FHEEFE-SANT-JEAN)
myslartaton

5752
Frum Aot | awalién n* 1
1049 - BRUDELLES (WOLEWBEEK SANT-JEAM)

RLCHLATHL UM | CRUVLARL [MNSCRIPTIN

W' 8 tarmure m

Hoom e famile e ke * I—
Hombrn de mamon ——

Gote postal = I

Ligeats: "o champ chigizay

Cliquez sur I'onglet EEEESUEELE afin de visualiser la liste des éléves inscrits depuis le début de la
procédure d’inscription.

— Frgicn o 18y A ECHTY
. Accusl | Paiw wairer | Geelion lescaption | Fosmulsine
| = |
Lissier s dddetes insCrits
ETABLIESEARENT
955 11 Eabinsomen| socondeirn Usiel
Fres Adaiphs i avaids &* 1
100 - BIRURELLES (MOLENBEEK-SANT-JEAN)
Inplaniation
ST
Bum Adiphn | avalién o 1
080 - DRNDELLES {M0LINDOCK-SANT-JCAN)
3 ddrenin) macriin
N e lorrwiare L riroes Date 2o Sanencn Sene Ipataton EEF P ComOoate
€363 pr— Ceme LI F H |
a4 Masstrance Al -k F =

Pour visualiser la liste des éleves inscrits en format PDF et I'imprimer, cliquez sur I'onglet g .
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La page suivante s’affiche. Cliquez sur I'onglet H pour enregistrer cette liste dans vos dossiers.

Cliquez sur I'onglet Eﬁ pour im

4 S hatps v -acceptines, v, b, |

K= D - o rrage = (5 Ot -

= E 4 [T

oo -| B~ -

N" FASE : 05070 | 753 Frablisssmand saconisun Ruse Ackodphas Lavalida n® 1 108D . RRAELLES (WOl ENAEFE.-SAINT JEAM)

Uil

N Ham prisam Cuie de ramesnes  Eene  Adisins Il dae  ledice ISF

Fenrrndass IBEF  warrgrnie

BA18Y Parenar Corne SR F Flow de Risacmn A k [ TAMIES
S8R0 RAUNKELLES

Lallol Flansirydror Ay Ca-t ol 1] F Fur duw TAvars . 8 - 4 183780
el DRUKLLCS

B 188 Tiraau klanan ITOSEGR F Avprue iy Cadessa @ [+ . 8A818D
M8l BRUKELLES

LLE
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4. Désinscrire un éléve de I’établissement secondaire

Il est possible de désinscrire un éléve de votre établissement.

Pour cela, cliquez sur 'onglet RaERMERITD

e T e T e ———— p
CIH t R T e o —

T SEETIY et

. La page suivante s’affiche :

. uxombe
Frorudimms

TTABLIESIMINT
B Fidbameeenry | s pege s w il

W Sspurigieg | @valin = b
S - RRIEELE S SO S AT AR

wrar
B Bsbaipes | mwaibe Y
FEEE - R KN e e A AT . AR

BECRERCHE U FOSRL AR I SR

p— I

e
[P —

— —

Cliquez sur l'onglet afin de visualiser la liste des éléves inscrits depuis le début de la
procédure d’inscription.

imion b

LFUbe e s I
ETABLIATENSNT
B Y 1 b srvoedwrn

B Supipiin Lavalie = 1
1PN - INOFSLLLES: (O CEELR- S0 N1 JLAN)

anphartation
L™
Faw Saleiphe Lareits o° 1
RIS - NIERELAES {OLEMDEES A BT JEANY
- '
W i Sy — e T o mm—tr B P EAF BT pzmme — - ar— A

i}

Sélectionnez 'onglet pour I'éléve que vous souhaitez désinscrire de votre établissement.

- e P T T LTI e———
hall Arguml | Pageatiey U ishiryyeerars | Geshoes Wwarspion | F gy
=2
LEUIE 0 s un s
ETABLIA NN
Pl FU 1 shiman| sy oedwrn Ui
i Syl LaTalEn v 1
TESY - HOFRELLES (WOLIMIELE. A NT AN}
snpariaion
L~
e Adniphe LaTelSEe a* 1
SERE . WILENTLA S R SR AN
P '
i Syt - S Do o ety B — AP FiTr pzmmed gt are— I z
T Turr . de N1 v 3 N =
' s L - |

Une fenétre vous indique que vous étes sur le point de désinscrire cet éléve de votre établissement.
Sélectionnez « OK » pour le désinscrire définitivement et « Annuler » pour annuler I'opération.

Windows Internet Explorer x|

‘\?l) Etes-vous cerkain de wouloir désinscrire cek &léve #

QK I Annuler | 3 5




5. Emettre un duplicata

Cette onglet permet a I'établissement secondaire correspondant a la 18 préférence d’émettre un
duplicata d’un formulaire d’inscription ayant été émis mais perdu ;

Cliquer sur I'onglet %@ie suivante s’affiche :

macription an 1koe snnds sscondare v 1,16 -
BRI cc.c0 | vt Csbisssmnt | Gastion scrion | Formures

Wi grafil | Comaci

| & | I | [
Deplicata die fonmulaing disscripon
* s [
* Brinom r
* N* FASE g Mecoie primaing Tonigineg M atssar ce champ g 5 aealnnied an Sshars dune desls Srosninds SU FUSSNEIANAR 237 1A Cammanauls francaise
! Rme 2 maBse I— laissr oo g i &1 e numérs de malaon n'eaithe pas
T ot poalal [ isaser o champ vige 3i e code poatal menste pis
£
Liginds:  *» champ chilgaicies

Pour émettre le duplicata d’'un formulaire d’inscription, il est nécessaire d’indiquer dans les cases
prévues a cet effet plusieurs données qui sont propres a 'éléve :

- Son nom

- Son prénom

- L’éventuel numéro FASE de son école primaire d’origine

- Le numéro de maison de son domicile

- Le code postal de son domicile

Une fois 'ensemble des données indiquées, cliquez sur I'onglet @i pour effectuer la recherche.

Facrpion an 1k snnds sacongars w116 Wga grofi | Comact
Accued m Gastion scnption | Foemulima
| r T
Cruplicata de formuaine discripson /
" uam [

* Erinzm I

* N FASE o fecoie rimaine doniging

B |ainsar cs champ wda 54 Aralarisd an Sahors Gune deals SrRsninés Su BUIVENESANAR B3F (8 Cammunaulh rancaiss
laisser ce chamg wde & le nu
laaser o champ vide 3i ke code podlal manrsle pas

! Mumire 28 magos de maEon neaete pas

* Code paalal

=

Ligends:  * » champ chilgaiin

Remarque : dans certains cas, il peut arriver que certaines données soient manquantes (numéro
FASE de I'école primaire si I'éléve était scolarisé en dehors de la Communauté frangaise, le numéro
de maison ou encore le code postal). Dans ce cas, effectuez la recherche en laissant les champs
manquants vides.

Aprés avoir cliqué sur 'onglet Eﬂ , une nouvelle fenétre s’ouvre. Le formulaire d’inscription apparait
en format PDF. Il suffit de l'imprimer et de le donner aux responsables de I'éléve afin qu’ils le
complétent. En effet, certains champs sont a compléter par les parents, notamment: choisir
I'établissement secondaire correspondant a leur 1° préférence, se prévaloir d’une éventuelle priorité
ou d’un domicile autre que le domicile actuel de I'éléve. Les parents peuvent également compléter le
volet confidentiel du formulaire d’inscription.

Attention : un duplicata du formulaire a été émis mais I’éléve n’est pas pour autant inscrit dans
votre établissement !

Pour procéder a son inscription, veuillez vous référer au titre 2 « Inscrire un éléve en 1°°
secondaire », section 3 « Inscrire un éléve dans I'établissement », page 9.
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6. Créer un formulaire d’inscription vierge

Cet onglet permet a tout établissement secondaire de créer un formulaire d’inscription vierge au cas
ou aucun formulaire n’aurait été créé pour un éléve (enfant scolarisé en Communauté flamande, a
I'étranger, dans I'enseignement privé, etc.).

Cliquez sur I'onglet . La page suivante s’affiche :

Facriphion. an 1 snds seconcars v 116 Wi srofi | Comaci
Accusl | Paaméties Elabloaement | Gestion mcnplion | Formulsines

Deplicata die fonmulaing disscripon

* Man |

* Brinom r

* W' FASE e ol srimaine donging [T 8% inisser oo champ vida 51 sealseind an Sshars dune dcals sepsnisés au suBvenBannds Bar |3 Cammunauld francaise
' Mumben Se maias

laigdar o chdirmg W & le numdns de maiaon n'adse pas

T ot poalal laaser o champ vide 3i ke code podlal manrsle pas

=

Liginds:  *» champ chilgaicies

Cliquez sur l'onglet Vierges I page suivante s’affiche :
FacTgien a 1ies 3548 aaondare v 114 _ bon prodl | Contect ECOwTY
I - T _varritnis Etablcsssment | Gestion Inscription | Formulsnes

| |8 |~ @ 9

Créanon formlaine Werge

TCPRELLA TR0 & SR LTIV

N du totrulare

R 24 Peman I

Srpecm o (b s I

Cttr 0r ramnaee (] [
o  Fiaminin
 Waposin

ooMBCILE ACTREL DE LELEVE ¥

e

ndcs saco coromous 5l |
GOOLE PRBAIE 5 BLLE E5T ORGAMSEE O SUBVENTIONNEE PAR Lt OOMBUSAUTE FRANCAISE
Ecale premase d olages W]

Adreans da fmgmsticer,

Code poalel - BCaile (DoTwRe)

roastaton CEF L

Attention : lors de la création de formulaires d’inscription vierges, veillez toujours a avoir
sélectionné I'onglet « Vierges » car par défaut, aprés avoir cliqué sur « Formulaires », I’écran
d’accueil s’ouvre toujours sur la page relative au duplicata.

La création d’'un formulaire vierge s’effectue en 3 étapes expliquées ci-dessous.
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Etape 1 : Informations sur I’éléve

Indiquez le nom, prénom, date de naissance et sexe de I'éleve comme ci-dessous :

[£== L4l ]

Cririon kmulsile nerge /
TN

S By
e | BuPonT
I r“““—
o R WD
- I Fiewn
 hsmin

DOWSCHE ACTIEE OF LELEVE  F
o

Cide pemn 0S| S

By

P RO T B

['code prmsas o prigne M
Srinid B IPee el
=g puAIe gl |

L o ey L

BLTLE PRRASEE B ELLE £ ET DRGANHE U0 BAVINMONELE FRH LA COWUTRATTE FRANGA

=]

Etape 2 : Indiguer le domicile actuel de I’'éléve

Cliquez sur 'onglet  ##  pour indiquer le domicile actuel de I'éleve.

\

«
DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE /7

Adresse
Code postal - localité {commune)
Pays

Indice socio-econemigue(ISE)

n fbte

Attention

Informations sur la sécuriteé
Cette page contient des éléments sécunizés et non
i

SECLINEES,

Souhaitez-vous afficher les éléments non
SECLMNSES 7

Olui Mon Informations

x|

Tout au long du processus, cet icone peut
apparaitre. Dans ce cas, cliquer a chaque fois
sur l'onglet « Oui» pour accéder a I'écran
suivant !

38




La page suivante s’affiche :

AT A e e mc s ohe T i

| p— O

[/t

I -
==

'r e 5 e (19

| ooty n cimEmnLn rramiy § i e
| Pups e aa— J—
| [T = | —
| |
| e [ p— L d?
l I
| | Sa—
|" Wy kW .H
I — | mma i
[

La procédure relative a I'enregistrement du domicile est la méme que celle expliquée précédemment

pages 12 et suivantes.

Une fois, les données encodées, cliquez sur 'onglet [2] pour enregistrer le domicile.

Teealon Seu aoresaEa = 1 11 E

[ MOLENBEEK- SANT-JEAN

i Socioqf congemes (B0
0. bOET0

[T
GEOG FEthbaTy
I -l
AL S5T Arvvirmmesermer da [ i
Dol 5 Gl =an i s FiiEnal s Akl Gl & LOCALILATION VA GO0GLT A | o L‘\-:
Fays Adreusr per 0% ooadora Letbude
[T =l [y pe— S0, BSTTT
Fust * SfreRne b 83 poadoes Lessghsda
| P da Laakan [ P do Lasican, B e
- Preian
o NG AENT 4 - -
R mants
K 3 Fevnoe - = TENNSES L. [ -]
Cotda pania = . [F][" Pian | sateite T [
- ARLLLS-CAPTTALL q -— — r =
L] S g1 o !
0w LT L] . ;'1 F, 4
— Te r
Lecald LU S-CAPTTALL f E i ’ & r'r
| eeMnELLES SETM FEAIOU ) D, i ,J;— f‘.{,‘ d
Lo = AT ] r,

La fenétre se ferme et la page initiale indique le nouveau domicile. Le fait que le domicile ait été
positionné uniquement par Google Map ou ait été repositionné manuellement sur la carte est indiqué
sur le Formulaire : I'écran indique soit la mention « Géolocalisé par Google Map », soit « Géolocalise
manuellement ».

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE  /# GEOLOGALISEE MANUELLEMENT

Adresse Rue de Laeken n*86 ibte
Code postal - localité (commune) 1000 - BRUXELLES ( MOLENBEEK-SAINT-JEAN
Pays BELGIQUE

Indice socio-£conomique(ISE} 0.10833

Rue de Ribaucourt n°8 /bte
1080-BRUXFLL ES(MOLENBEEK-SAINT-JEAN)
BELGIQUE

-2,13428

DOMICILE ACTUEL DE L'ELEVE  /# GEOLOCALISEE PAR GOOGLE MAPS

Adresse Rue de Lacken n°86 Ibte

Code postal - localité (commune) 1000 - BRUXELLES ( MOLENBEEK-SAINT-JEAN
Pays BELGIQUE

Indice socio-&conomique(ISE) 0.10833

Rue Dubois-Thom n*12 /bte
1080-BRUXELL ES{MOLENBEEK-SAINT-JEAN)

BELGIQUE

39



Etape 3 : Ecole primaire d’origine si elle est organisée ou subventionnée par la Communauté
francaise

Indiquez le numéro FASE de I'école primaire. En cas de doute ou si vous ignorez ce numéro FASE,

ﬁ -

une recherche permet de le retrouver rapidement. Pour cela, cliquez sur l'icbne

ECOLE PRIMAIRE SI ELLE EST ORGANISEE OU SUBVENTIONNEE PAR LA COI £ AISE

Ecole primaire d'origine s

Adresse de lmplantation

Code postal - localité (commune)

Implantation ISEF N

Une nouvelle page s’affiche. Il s’agit d’'un programme permettant de retrouver rapidement le numéro
FASE d’une école primaire ou d'un établissement secondaire en cumulant plusieurs critéres de
recherche : adresse de I'’école, nom usuel, code postal, localité, réseaux, etc.

I =]
r =
o= —
v i =1
=
- - ] =] v et

La procédure pour rechercher le numéro FASE dans ce programme est la méme que celle vue
précédemment pages 19 et suivantes.

Etape 4 : Enregistrer vos données

Enregistrez toutes les données encodées en cliquant sur I'onglet m . La mention o Enregistrement ajouts
apparait a I'écran.

L CiR- |

4

Acramt | Parmresives Flatdvssmes | vt insnpgsn | Fomdsess

Cr namem for mudar s vesngs
R T S T

A

U
S Prris

Cow tu samwe-rr wmom 15900
o
"

OMMCILE ACTHEL D LELEv

- L el Sk

o rwiE e g Ot LD L iSO NS ASET ) AN ¥
BELGEILA

T 7, NI

GOOLE PERAR 6 ELLED DV COGAMAT 06 SUSTHTKSET PaS L COMASSATTT TRARC &I
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Attention : cet enregistrement est indispensable puisqu’il finalise la procédure de demande
d’inscription et permet de sauvegarder toutes les données encodées dans le logiciel.

Etape 5 : Imprimer les données

Cliquez sur 'onglet 5’ pour afficher le formulaire d’inscription en format PDF et I'imprimer.

Fob i = B ¥ " .
] - wemrme | Ciwwtse s npmss: | Fmmmdsess
W & | -y |
Craatam for ke vt g
R RN S
b A
o (T
Frprme [
Couew #n maswa=rn wmom 1
o
"
OMMCILE ACTHEL D LELEv
e Vi ihem Moy ] e
o e O WL LS { LN LS A T - AR ¥
BELGEILA
T 7, NI
COOLE FERARE B ELLE TVT CRGAMIIT 00 SURTHTRAST FAS LS COMASSRALTT TRAREAIL
i ——

Il suffit de le donner aux responsables de I'éléve afin qu’ils le complétent. En effet, certains champs
sont a compléter par les parents, notamment : choisir I'établissement secondaire correspondant a leur
1°" préférence, se prévaloir d’'une éventuelle priorité ou d’un domicile autre que le domicile actuel de
I'éléve. Les parents peuvent également compléter le volet confidentiel du formulaire d’inscription.

Attention : le formulaire a été créé mais I’éleve n’est pas pour autant inscrit dans votre
établissement !

Pour procéder a son inscription, veuillez vous référer au titre 7, intitulé « Inscrire un éléve pour lequel
I'établissement a créé un formulaire d’inscription » page 40.
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7. Inscrire un éléve pour lequel I’établissement a créé un formulaire
d’inscription

Pour procéder a son inscription, un lien simple et rapide a été prévu par le logiciel.

Cliquez sur I'onglet IEZEEEIEN. | a page suivante s’affiche :

Acconl | Paramélnes Elablasement | Geston Inscapbon | Formulares

| I
| @ |

(Duplicala de formulaine dinscipion

" o [

= Colaem e

* " FASE de Ieceis primaire Serigne [ #

Maméro 3¢ maaon | —

* Coxig povia  —

Faorphen & 1hos knnks Racandnrs w114 g profil | Contect ECIRSITE
Paramdbses Elablrisesy ..

| | | & | 0
s
Liste dea kermmdares fis
[TADLISSIRSINT
4 1 Habioscmen! sccondar Lsiel
R Aclplin | avalida n® 1
089 - DRADILLLS (MOLINGILK SAMT JLAM)
[ar= =
arsy
Ret Adcipha | avales n” 1
089 - DRADILLLS (MOLINGILK SAMT JLAM)
13 formuisinen | &mis

W' gy tormudire

aki macri

S8 imgeri]

Cette liste reprend tous les éléves pour lesquels I'établissement secondaire a créé un formulaire
d’inscription. Le c6té droit permet directement de visualiser si I'éléve est inscrit dans I'établissement.
Si c’est le cas, la mention « déja inscrit » apparait a I'écran.

Si tel n'est pas le cas et que vous souhaitez inscrire cet éléve dans votre établissement, il suffit de

pointer le curseur sur le nom de I'éléve qui apparait désormais en gris foncé et de cliquer dessus pour
accéder a son formulaire en ligne.

42



La page relative au formulaire de I'éléve apparait a I'écran. Le formulaire d’inscription relative a cet
éléve s'affiche a I'écran avec la mention o

Inscription de I'éléve dans votre établisserment

BaSTpin 6 1400 annte seconsare v,1.1.4 wioa zrafi | Contact
Accund | Paamitms Elablissement | Gestion lescnphion | Foemulaines

Formisaire m* 541649

IFORMATIONS SUR LPLEVE

M o et | DNt riT
Frénoem de Mg [ Ve Peerre
Bate de ramsancy e & {w= 15121008
Sk £ Finkin

£ weacts Msariln

Ceci permet de vous prévenir que vous étes en mode « inscription » pour un éléve.
Pour inscrire I'éléve, procéder de la méme maniére que ce qui a été expliqué précédemment au Titre

2 « Inscrire un éléve en 1°° secondaire », Section 3 « Inscrire un éléve dans I'établissement », page
11.
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8. Liste des formulaires d’inscription émis par I’établissement

Cliquez sur I'onglet IEZEEEIEN. | a page suivante s’affiche :

B v s Vi asoc avcancabe v L1 3 —— oo crot | ot — )
CIR Arcosd | Parardtres Flabloserant | Ceton nscoplion Fomulares

Duphcata g Rormaaire Tinscripbon

* e ]

-
W FASE e leco prmains Sorgne I_ af

tsmarn d e |

oF a—  —

=

Ligirdi "o chismg Stbgalors

Cliquez sur I'onglet EESEEREWIEIEEENE | a page suivante s'affiche :

Facriton e leve an ordarn s 114 - Fo—
cIR Acrpion e [ber aneer secondare _ _ W prafil | Comtace DOERsITE
ot ceuel | P b . | Chirston Inscnpton | Forulenns

| | & | 7
.
1inde des lormular e dmin
CTADLISSEASINT
G570 | ekl asment asconders Liatel
Fiww Adoiphe Lavelds n” 1
1089 - DRI LLES (WO TMOLLK SANT JUAN)
Irrlarisbion

arsy
R Aladphin | avalba n® 1
VEED - BEUKELLES (MOUENSEER-SAMT-JEAN)

L Lo Prisom
L1 L Perre
ERr Ui
P scoi
Linese
Fre
] deal nacri
Corns dhil nacrd
Liks
Vaitre
war
tiadw
.

Cette liste reprend tous les éléves pour lesquels I'établissement secondaire a créé un formulaire
vierge d’inscription. Le c6té droit permet directement de visualiser si I'éleve est inscrit dans
I'établissement ou pas.
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Circulairen® .......

ANNEXE

Destinataires adresses imprimerie

Cocher les cases utiles et biffer les mentions inutiles

1. Réseaux Cocher | Biffer

CF Communauté frangaise X

OS Officiel subventionné X Com. / Prov.

LS Libre subventionné X Conf. / Non conf.

2. Niveaux et services | Cocher | Biffer

Niveaux d’enseignement

FOND Fondamental Mat. / Prim./ Ord. / Spéc.
SEC Secondaire X PE /HR / Ord. / Spée-
HE Hautes Ecoles Avec sections péd. / Autres
ARCH Architecture

PROM SOC Promotion sociale Sec. / Sup.

ART Artistique Sec. PE / Sec. HR / Sup.
Services

CPMS

IMS Insp. Méd. Scol.

INTERNATS Internats Ord. / Spéc.

HOMES Homes

CPA Centres de plein air

CFTP Centres de formation

Univ. et ens. a dist.

UNIV Universités

DIST Ens. a distance

3. Instances Cocher

Directions d’établ. et Pouv. Org. X

Inspecteurs

Vérificateurs

Syndicats

Associations de parents X

Autres a préciser ..

4. Remarques :
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