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CIRCULAIRE N° 1901    DU  11/06/2007 

 
 
 
Objet : organisation de la rentrée scolaire 2007/2008 des membres des personnels directeur 

et enseignant, auxiliaire d’éducation, paramédical, social et psychologique des 
établissements d’enseignement obligatoire organisé par la Communauté française 

Réseau : Communauté française 
Niveaux & Services : Enseignement obligatoire 
 

 
 

 
 Aux chefs des établissements d'enseignement 

obligatoire organisé par la Communauté française ; 
 
Aux administrateurs(trices) des internats autonomes 
de la Communauté française ; 

 
Aux administrateurs(trices) des homes d'accueil de 
l'enseignement spécialisé de la Communauté 
française ; 
 
Aux directeurs(trices) des centres de dépaysement et 
de plein air, du centre d’autoformation et de formation 
continuée à Huy et du centre technique et 
pédagogique à Frameries. 
 

 
 
Autorité : Administration générale des Personnels de l'Enseignement 
Signataire : Bernard GORET, Directeur général f.f. 
Gestionnaire : Direction générale des Personnels de l'Enseignement de la 
 Communauté française. 
Personnes-ressource : les responsables des Directions déconcentrées 

 
 
Renvoi(s) : / 
Nombre de pages :  55 
Téléphone pour duplicata: 02/413.38.04 
Mots-clés :  Rentrée scolaire – enseignement obligatoire organisé par la Communauté 

française 
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PLEIN EXERCICE  
HORAIRE REDUIT
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NOM - PRENOM (en lettres capitales)……….
…………………………………………………….
…………………………………………………….
Nom de l'époux…………………………………..
…………………………………………………….

STATUT (*)

MINISTERE DE LA COMMUNAUTE 
FRANCAISE

Direction générale des personnels 
de l'enseignement 

de la Communauté française

SERVICE GENERAL DE LA GESTION 
DES PERSONNELS 

8 0

ETABLISSEMENT (Dénomination et adresse)
………………………………………………………………
………………………………………………………………
………………………………………………………………
………………………………………………………………
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DENOMINATION(S)                                        HEURES
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N° Mat.

En disponibilité pour …………………………………………
                                       …………………………………..…...
……………………………………………………………………..
……………………………………………………………………..

NATURE JUSTIFICATION(S)

………………………………………

M
O

U
V

E
M

E
N

T
S

A
B

S
E

N
C

E
S

M
O

U
V

E
M

E
N

T
S

A
B

S
E

N
C

E
S Absence d'un jour ………………………………

Début d'une absence de plus d'un jour………..

Reprise après une absence de plus d'un jour

JEMEMALU
(*)

DISAVEEVENEMENT DU :
AJ M

Réduction d'attributions…………………………

Fin de fonctions (dernier jour presté)………….

Emploi vacant             -       Emploi non vacant
En remplacement de       M. ………………………………………………….…………………....…….(D/T) (*)

                                         M. ………………………………………………….…………………....…….(D/T) (*)
Motif de remplacement :
En congé          

ORIGINE DU MOUVEMENT :
…………………………………………………….

Maladie / Accident………………..

Accident du travail…………………

Maternité……………………………

Congé parental………………..

N° Mat.

Entrée en fonctions (1er jour presté)…………

…………………………………………………….

Suppression d'emploi…………

Fin de remplacement………….

Démission……………………..

Création d'emploi …………………

Remplacement…………………….

Changement d'affectation…………

Modification d'organisation interne.

Augmentation d'attributions…………………….

Congé exceptionnel…………..

Congé de circonstances…….

Dispo. fin de carrière………….

Décès……………………………….

Disponibilité………………………..

Absence non régl. Justifiée………

………………………………………

Mise à la retraite…………………..

………………………………………

………………………………………
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N° Mat.

En disponibilité pour …………………………………………
                                       …………………………………..…...
……………………………………………………………………..
……………………………………………………………………..

NATURE JUSTIFICATION(S)
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S Absence d'un jour ………………………………

Début d'une absence de plus d'un jour………..

Reprise après une absence de plus d'un jour

JEMEMALU
(*)

DISAVEEVENEMENT DU :
AJ M

Réduction d'attributions…………………………

Fin de fonctions (dernier jour presté)………….

Emploi vacant             -       Emploi non vacant
En remplacement de       M. ………………………………………………….…………………....…….(D/T) (*)

                                         M. ………………………………………………….…………………....…….(D/T) (*)
Motif de remplacement :
En congé          

ORIGINE DU MOUVEMENT :
…………………………………………………….

Maladie / Accident………………..

Accident du travail…………………

Maternité……………………………

Congé parental………………..

N° Mat.

Entrée en fonctions (1er jour presté)…………

…………………………………………………….

Suppression d'emploi…………

Fin de remplacement………….

Démission……………………..

Création d'emploi …………………

Remplacement…………………….

Changement d'affectation…………

Modification d'organisation interne.

Augmentation d'attributions…………………….

Congé exceptionnel…………..

Congé de circonstances…….

Dispo. fin de carrière………….

Décès……………………………….

Disponibilité………………………..

Absence non régl. Justifiée………

………………………………………

Mise à la retraite…………………..

………………………………………

………………………………………
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HEURESHEURESSITUATION ANCIENNE SITUATION NOUVELLE

     
                                     …………………………………………..
        COURS                …………………………………………..
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CF12 OBL(*) supprimer la mention inutile
ou souligner la mention utile

RUBRIQUE RESERVEE AUX BENEFICIAIRES D'UNE ALLOCATION POUR L'EXERCICE 
PROVISOIRE D'UNE FONCTION DE SELECTION, DE PROMOTION OU D'UNE FONCTION 
MIEUX REMUNEREE
La désignation du membre du personnel se terminera le …………………………………

RUBRIQUE RESERVEE AUX TEMPORAIRES
L'intérim du membre du personnel doit être rémunéré à terme simplement/doublement échu
(biffez la mention inutile) et se terminera le ………………………………………………………

 DATE ET SIGNATURE
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DOCUMENT PE 51 

 
Nom et prénoms : ……………………………………………………………………….………RECTO 
Date de naissance ou numéro de matricule : …………………………………………………………….. 
 

DIPLOMES - CERTIFICATS 
DATE de délivrance  NATURE (diplôme, certificat …) DELIVRE PAR 

 
 
 
 
 

  

 
Dénomination de l’établissement scolaire (dans lequel vous commencez votre intérim) : 
…………………………………………………………………… N° ETABLISSEMENT SCOLAIRE 
…………………………………………………………………… 

 8 0   2 4     
Précisez la fonction exercée ……………………………………………………………………………... 
Date d’entrée en fonction (pour cette désignation) : …………………………………………………….. 
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SERVICES ANTERIEURS 
Dénomination de 

l’employeur 
Type 
(1) 

E/SP/ 
EP 

Nature de la fonction 
exercée 

Nbre heures/ 
semaine 

Nbre 
périodes/année 

(2) 

Période (3) 
du ….. au 

Services déjà 
mentionnés 

auparavant (4) 

      

Date :         Signature :  
Nom et prénoms : ……………………………………………………… 
 
 
(1) E = Enseignement 

SP = Service public autre que l’enseignement 
 EP = Entreprise privée 
(2) Indiquer HC si horaire complet – (les périodes/année concernent l’enseignement de promotion sociale) 
(3) Par ordre chronologique 
(4) Cocher si ces services ont déjà été mentionnés antérieurement 
 
Lors d’une première déclaration de services antérieurs, l’attestation relative à ces services doit être fournie aussi rapidement que 
possible. Les services concernés ne seront valorisés qu’après réception des attestations. 
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RELEVE MENSUEL DES ABSENCES POUR MALADIE ET ACCIDENT DU TRAVAIL DES MEMBRES DU 

PERSONNEL ENSEIGNANT ET ASSIMILES DEFINITIF (EN CE COMPRIS LES MAITRES ET 
PROFESSEURS DE  RELIGION) 

 
Dénomination de l’établissement, adresse et n° de téléphone : 
 
 
 
 
Votre correspondant : 

Relevé du mois de  

Nom – Prénom Date de naissance Situation 
administrative 

Périodes couvertes 
certificats médicaux 

Observations 

     

Date : 
Signature du chef d’établissement : 
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ANNEXE 4 

Relevé des absences non réglementairement justifiées du mois de ………… 
(à transmettre mensuellement à la Direction dont relève votre établissement) 

Identification de l’établissement 
 
 8 0   2 4     

 
Nom et prénom Matricule Date Motif éventuellement invoqué 

    
    
    
    
    
    
Mention manuscrite : Certifié sincère et exact, ……………….. fait à …………..…., date……..…...  
J’atteste que la possibilité a été offerte au membre du personnel de faire acter toute observation relative aux 
absences non réglementairement justifiées relevées ci-dessus.  
Nom, prénom et qualité du signataire :…………………………………………………….. Signature.   
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E 19 
 

LISTE DU PERSONNEL 
TEMPORAIRE ET TEMPORAIRE PRIORITAIRE 

 
MOIS : 

Dénomination et adresse de l’établissement : 
 
 
 
 
Matricule : 

 
Nom et prénom   Matricule Nature des événements 

                           (1) 
Dates  Documents 

Annexés 
TSE 
 (2) 

TDE 
 (3) 

Adm 
( 4 ) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 

(1)   Si pas d’événement, mettre une X 
(2)  TSE = mettre une X si l’intérim doit être rémunéré à Terme Simplement Echu 
(3)   TDE = mettre une X si l’intérim doit être rémunéré à Terme Doublement Echu 
(4)   Case réservée à l’Administration 

 
�
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8 0   2 4     
 

Le Chef d’établissement 
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CF12 OBL 

Prestations réduites pour...................................................................…

     COURS                
       + NIVEAU             
       + DEGRE                 

…………………………………………………………
…………………………………………………………
…………………………………………………………
…………………………………………………………
…………………………………………………………

Motif de remplacement  :
En congé     

.............................................................................................................

Emploi vacant             -       Emploi non vacant

(D/T) (*)
(D/T) (*)

M.                                                       
M.                                                       

Entrée en fonction (1er jour presté)……………

…………………………………………………….

Démission……………………..

…………………………………………………….

Création d'emploi …………………

HEURES

DIPLOMES - TITRES

ETABLISSEMENT (Dénomination et adresse) AUTRE(S) ETABLISSEMENT(S)
DENOMINATION(S)                                        

MATRICULE PERSONNEL COMPLET

CF12 OBL(*) supprimer la mention inutile
ou souligner la mention utile

PLEIN EXERCICE  
HORAIRE REDUIT (*)

Congé exceptionnel…………..

Congé de circonstance……….

Dispo. fin de carrière………….

Décès……………………………….Suppression d'emploi…………

Fin de remplacement………….

Remplacement…………………….

Changement d'affectation…………

Modification d'organisation interne.

ORIGINE DU MOUVEMENT :

Congé parental………………..

Reprise après une absence de plus d'un jour Maternité……………………………

Augmentation d'attributions…………………….

Réduction d'attributions…………………………

2

MINISTERE DE LA COMMUNAUTE 
FRANCAISE

Direction générale des personnels 
de l'enseignement 

de la Communauté française

SERVICE GENERAL DE LA GESTION 
DES PERSONNELS 

8 0

TACHES PEDAGOGIQUES / ADMINISTRATIVES

……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………

COURS                
       + NIVEAU             
       + DEGRE

RUBRIQUE RESERVEE AUX TEMPORAIRES
L'intérim du membre du personnel doit être rémunéré à terme simplement/doublement échu
(biffez la mention inutile) et se terminera le ………………………………………………………

RUBRIQUE RESERVEE AUX BENEFICIAIRES D'UNE ALLOCATION POUR L'EXERCICE 
PROVISOIRE D'UNE FONCTION DE SELECTION, DE PROMOTION OU D'UNE FONCTION 
MIEUX REMUNEREE

La désignation du membre du personnel se terminera le …………………………………

Absence non régl. Justifiée………

………………………………………

REMARQUES

4

STATUT (*)

N° Mat.

DISAVEJEMEMA

M
O

U
V

E
M

E
N

TS
A

B
S

E
N

C
E

S

………………………………………

EVENEMENT DU :
AJ M

Maladie / Accident………………..

LU
(*)

Accident du travail…………………

Mise à la retraite…………………..

………………………………………

………………………………………

Disponibilité………………………..

N° Mat.

NIVEAU
DEGRE

BRANCHE(S) / SPECIALITE(S)FONCTION(S) SIT (D/T)

En remplacement de       

En disponibilité pour …………………………………………
                                       …………………………………..…...
……………………………………………………………………..
……………………………………………………………………..

Maladie................................................................................................
Maternité..............................................................................................

HEURES

NATURE JUSTIFICATION(S)

A
T
T
R
I
B
U
T
I
O
N
S

HEURES

NOM - PRENOM (en lettres capitales)

Nom de l'époux :

M
O

U
V

E
M

E
N

TS
A

B
S

E
N

C
E

S

Fin de fonctions (dernier jour presté)………….

Absence d'un jour ………………………………

Début d'une absence de plus d'un jour………..

 DATE ET SIGNATURE
 DU CHEF D'ETABLISSEMENT

HEURESSITUATION ANCIENNE SITUATION NOUVELLE

D
T
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PE 51 
 
Nom et prénoms : ……………………………………………………………………….………RECTO 
Date de naissance ou numéro de matricule : …………………………………………………………….. 
 

DIPLOMES - CERTIFICATS 
DATE de délivrance  NATURE (diplôme, certificat …) DELIVRE PAR 

 
 
 
 
 

  

 
Dénomination de l’établissement scolaire (dans lequel vous commencez votre intérim) : 
……………………………………………………………………  N° ETABLISSEMENT SCOLAIRE 
…………………………………………………………………… 

 8 0   2 4     
Précisez la fonction exercée ……………………………………………………………………………... 
Date d’entrée en fonction (pour cette désignation) : …………………………………………………….. 
 

SERVICES ANTERIEURS 
Dénomination de 

l’employeur 
Type (1) 
E/SP/EP 

Nature de la 
fonction 
exercée 

Nbre 
heures/ 
semaine 

Nbre 
périodes/an

née (2) 

Période (3) 
du ….. au 

Services déjà 
mentionnés 

auparavant (4) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

Date :         Signature :  
Nom et prénoms : ……………………………………………………… 
             

���5��9�@����
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VERSO  
Date de naissance ou numéro de matricule : …………………………………………………………….. 
SERVICES ANTERIEURS 

Dénomination de 
l’employeur 

Type (1) 
E/SP/EP 

Nature de la 
fonction 
exercée 

Nbre 
heures/ 
semaine 

Nbre 
Périodes/an

née (2) 

Période (3) 
du ….. au 

Services déjà 
mentionnés 

auparavant (4) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
Date :  Signature : 
(5) E = Enseignement 

SP = Service public autre que l’enseignement 
 EP = Entreprise privée 
(6) Indiquer HC si horaire complet – (les périodes/année concernent l’enseignement de 

promotion sociale) 
(7) Par ordre chronologique 
(8) Cocher si ces services ont déjà été mentionnés antérieurement 
 
Lors d’une première déclaration de services antérieurs, l’attestation relative à ces services doit 
être fournie aussi rapidement que possible. Les services concernés ne seront valorisés 
qu’après réception des attestations. 
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�

E19 
 

LISTE DU PERSONNEL 
TEMPORAIRE ET TEMPORAIRE PRIORITAIRE 
 
MOIS : 

Dénomination et adresse de l’établissement : 
 
 
 
 
 
 
Matricule :  
 
 

 
NOM ET 
PRÉNOM 

N° DE 
MATRICULE 

NATURE DES 
ÉVÉNEMENTS 

(1) 

DATES DOCUMENTS 
ANNEXÉS 

TSE 
(2) 

TDE 
(3) 

ADM. 
(4) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 

(1)   Si pas d’événement, mettre une X 
(2)  TSE = mettre une X si l’intérim doit être rémunéré à Terme Simplement Echu 
(3)   TDE = mettre une X si l’intérim doit être rémunéré à Terme Doublement Echu 
(4)   Case réservée à l’Administration 

8 0   2 4     

Le Chef d’établissement 
 
 
 
 
 
Date : 
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RELEVE MENSUEL DES ABSENCES POUR MALADIE ET ACCIDENT DU TRAVAIL DES MEMBRES DU PERSONNEL ENSEIGNANT 

ET ASSIMILES DEFINITIF (EN CE COMPRIS LES MAITRES ET PROFESSEURS DE RELIGION) 
Dénomination de l’établissement, adresse et n° de téléphone : 
 
 
 
 
Votre correspondant : 

Relevé du mois de 
 

 
Nom - Prénom 

 
Date de 

naissance 

 
Situation 

administrative 

 
Périodes couvertes par 

certificats médicaux 

 
Observations 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Date : 
Signature du Chef d’établissement 
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RELEVE MENSUEL DES ABSENCES POUR MALADIE ET ACCIDENT DU TRAVAIL DES MEMBRES DU PERSONNEL ENSEIGNANT 
ET ASSIMILES TEMPORAIRE (EN CE COMPRIS LES MAITRES ET PROFESSEURS DE RELIGION) 

 
Dénomination de l’établissement, adresse et n° de téléphone : 
 
 
 
 
Votre correspondant : 

Relevé du mois de 

 
Nom - Prénom 

 
Date de 

naissance 

 
Situation 

administrative 

 
Périodes couvertes par 

certificats médicaux 

 
Observations 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Date : 
Signature du Chef d’établissement 
 



54 

  

ANNEXE 4. 
Relevé des absences non réglementairement justifiées du mois de………………… 

(à transmettre mensuellement à la direction dont relève votre établissement) 
Identification de l'établissement 
 
 8 0   2 4     
 

Nom et prénom Matricule Date Motif éventuellement invoqué 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
Mention manuscrite : Certifié sincère et exact, …………………………………………fait à ………………………………, date ………………………………. 
J'atteste que la possibilité a été offerte au membre du personnel de faire acter toute observation relative aux absences non réglementairement justifiées relevées ci-
dessus. 
Nom, prénom et qualité du signataire : ………………………………  Signature.  
 

 

PAGE : 
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RELEVE DES MEMBRES DU PERSONNEL NOMMES A TITRE DEFINITIF ET EXERCANT PROVISOIREMENT DES 
FONCTIONS DE SELECTION OU DE PROMOTION  …………………………………….. 
 

NOM – PRENOM 
MATRICULE 

FONCTION DE 
NOMINATION 

ET DENOMINATION DE 
L’ETABLISSEMENT OU LE 
MEMBRE DU PERSONNEL 

EST NOMME 

FONCTION EXERCEE 
PROVISOIREMENT 

 
PERIODE EN REMPLACEMENT DE 

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

   du  ……..…au  ..……...  

 
 Signature du Chef d’établissement :  

 
 
 
 

(dénomination de votre établissement) 


