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CIRCULAIRE N° 1691 DU 27/11/2006

Objet : Directives applicables en matiere de vérification dans I'enseignement secondaire
ordinaire organisé ou subventionné par la Communauté francaise
Réseaux : Tous

Niveaux et services : SEC (ord)

- Aux pouvoirs organisateurs et aux chefs des établissements de I'enseignement
secondaire ordinaire organisé ou subventionné par la Communauté francaise
- Aux membres du service de vérification

Pour information :
- Aux membres du service d’inspection

- Aux organisations syndicales
- Aux associations de parents

Autorité : Directrice générale de I'Enseignement obligatoire
Signataire : L-A. Hanse
Gestionnaire : Cellule d’aide juridique aux directeurs d'établissements 02/690.83.21.

caj@cfwb.be

Nombre de pages : Texte : 32 pages Annexes : 6 pages
Mots clés : enseignement secondaire, vérification

Je vous prie de bien vouloir trouver ci-apres les directives applicables en matiére de vérification a
partir du 1°" décembre 2006, étant entendu que les nouvelles dispositions légales (cas d’exemption en
matiére de droit d'inscription spécifique) sont d'application indépendamment de la présente circulaire.

Cette circulaire remplace la circulaire n°1039 du 11/01/2005 (« Directives applicables en matiére de
Vérification dans l'‘enseignement secondaire ordinaire organisé ou subventionné par la Communauté
frangaise ») ainsi que celles du 15 décembre 1992 et du 12 ao(t 2005, n° 1201, relatives au
« palement du droit d'inscription spécifique pour les éleves et étudiants étrangers (minerval) » (pour
I'enseignement secondaire uniquement).

La Directrice générale,

Lise-Anne HANSE.



mailto:caj@cfwb.be

Table des matieres

l. ROLE DU VERIFICATEUR ...ttt s s 6
[1. DOCUMENTSA TENIRA LA DISPOSITION DU VERIFICATEUR. ... 6
1. DOSSIEr SCOlAITEINUIVIAUEL ..ot R et e Rt ne Rt r et e r e e n et nas 6
a) [ 1o ot g =t a1 5o BT L= S 6
b) Documents concernant le choix de lalangue MOAEINE | ........ccvivierieeere e e sre e 7
c) Documents concernant 1a diSPenSse de CErtAINS COUIS. ... ..couiiriiiiireeeeeereesestestestesseesesseeseesaesseseessessesseeseessensessessesses 7
d) Documents concernant le choix du cours philosophique (pour les établissements d’ enseignement de
Lo = ot = (0 T ot g1 1= 0] 0] 1= S 8
€) LT 1= 070 ) T = 8
f) Document justifiant I"inscription réguliére dans |’ année fréQUENLER...........covieverereeeereee e 8
FLL GENEIAIITES. ......eeees ettt e e ettt AR R R AR SRR SR £ £ e e e AR R R R e e AR R e Rt et et ne e Rt et e e s 8
F.2 AtESIALIONS B COIMITICAES. . e vvereerrer ettt r e r et e R e e r et nrer s 9
LG T DL (0 = 10T 9
L N U= ST ST R TPSTTR 10
0) Stages des Eleves iNSCritS daNS UN CEFA .......oooii ettt ettt e et saeere e e enae e e tesnenrenns 10
h) TransMiSSION AES HOSSIEIS ElEVES .....ccviuiiieiieieceeec sttt e sttt e ae e s e e e e e e s e e s te s besaeeaeeneentene e tesresrenreenennes 10
N.1 ACCUEIH O UNNOUVE] BlEVE........oeieiieeet et r et s r et s e n s e r e 10

h.2 Changements d’ établissement entre le 25 septembre et le ler octobre inclus et entre le 1er jour qui suit

lesvacanCes d'hiVEr €L 1€ 15 JANVIEr INCIUS.......cccviiieieceecee e se st ae st se e saese e e seeseesaeeneenee e ensesnenrenneeneenes 10

TR B T 7= 0111 11
2. RegIStr& MatriCUIE A’ INSCIIPLION .....eieeieesees e sttt e e et e e ae e s e e seese e eestesaesbesaeenee e enseseeseesseeneenaeneeneeseenrennenns 11
I R I= o 1= A=Y o [ =T [0 1= ] =1 d o) SR 12
a) 1011 OSSP 12
b) Comment tenir le registre de frEQUENTALION 2........c.oivii ittt ne s se e e e e besnenrenns 12
4. FIChe INAIVIAUEITE HES ElOVES........cuieieieiee ettt b e et b et b e s e e st bt s e e st b et e ne e bt st en e e b e st e s b e e anes 13
[11. DOCUMENTSA FAIRE PARVENIR AU VERIFICATEUR.....ccc e, 13
1. Dans!’enseignement subventionné par la CommuNauté franGaiSE .......cccvvveerereeirieee e e e e e e e see e see e sresreens 13
a) ENSeigNemMENt e PIEIN EXEICICE .....c.veiiee et eeee st ettt e e e et aesre e s e e e es e seenaeseesaesaeeneeneeseesesnennenneenean 13
b) ENSEIgNEMENT BN @lEEINMANCE.......ecueeeeeese st e sttt e e e e e se e s besaeesees e e e eneeseeseeseesaeeseeneenseseesesaeenennnenean 14



2. Dans|’enseignement organisé par [a CommUNAULE franGaISE.........ccueiveruereririesese s e e see s teeeesre st e enennnens 14

V. PRISEEN COMPTE DESELEVESPOUR LE CALCUL DES

DOTATIONS/'SUBVENTIONS DE FONCTIONNEMENT ET DU NTPP....ccctoiiveeveeeeeceei 15
I N\ o1 ' £SO PSTPEPRPTTRT 15
a) Date € NEUIE U FEFEIENCE. ... .eceeeeeeeee ettt e et e e et e e see st e s aeesees e e e eneeseesbeseesaeeseeneeneeseensesneanennnenean 15
b) LTV =" 1 =SSP 15
c) L élévemineur €N SEOUN ITE0EL. .......cceieeeeeee e e e e s e e st e eesaeese e e eneeseensesnennenneenean 16
d) Leséleves en attente d EQUIVBIENCE ........cceceeeeeeieere sttt et ae s e st re s s e e e et e saesteseesseeneenseseensesnennenneenean 16
€) la dérogation prévue par les articles 85 et 93 du dECret « MISSIONS » ....ccuvvvvrerueeerreerieseseseseseeseeeeseeseeseseeseessesnens 16
f) 1V Kol 07= 0 A0 L T 0o T g S 16
2. Analyse des situations possibles et conditions pour Etre priSen COMPLE. ......ccovveverereresiesere e eneens 17
a) Lesééves mineursen s§our [égal du Premier dEgré.........cooiieieeeeiereresese s s e e e e see e sre e e eseeseessesnesreeneenean 17
b) Les ééves mineurs en s§our |égal du premier degré en attente d’ éqUIVAIENCE ........cceveveverecere s e 17
c) Les ééves mineurs en s§our |égal hors |’ hypothése des éléves inscrits au premier degré.........ocevveeeverieveninsennnns 17
d) Les éléves mineurs en s§our |égal, hors I’ hypothése des éléves inscrits au premier degré, en attente

Lo B TNV = =g Tor SR 18
€) Les éléves mineurs en sgjour légal, hors | hypothése des éléves inscrits au premier degré, libres parce

gu'ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en

possession de la dérogation visant recouvrer |a qualité d’ @ eVe rEQUIIET..........oveoeierece e 18
f) Les éléves mineurs en sgjour légal, hors | hypothése des éléves inscrits au premier degré, libres parce

gu'ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en

possession de la dérogation visant recouvrer la qualité d’ ééve régulier et en attente d’ équivalence.........coceveeeeeevcveveseennene, 18
0) Lesééves mineursen sgour illégal du premi€r degré..........voeieeererenese s e seese st sre e enean 18
h) Les ééves mineurs en s§our illégal du premier degré en attente d’ éqUIVAIENCE..........cccvvvvevecereceeeeree e 18
i) Lesééves mineursen s§our illégal hors |’ hypothése des élévesinscrits au premier degré........coovvvevvvivvcvnniennens 19
)] Les éléves mineurs en sgour illégal, hors I hypothése des éléves inscrits au premier degré, en attente

Lo = TNV = =g Tor SR 19
K) Les éléves mineurs en s§our illégal, hors I’ hypothése des éléves inscrits au premier degré, libres parce

gu'ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en

possession de la dérogation visant recouvrer |a qualité d’ @ eVe rEQUIIET..........cvcoeierere e 19
1) Les ééves mineurs en sgour illégal qui ne sont pas au premier degré, libres parce qu’ils comptabilisent

plus de 30 demi-journées d'absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la dérogation

visant recouvrer laqualité d' éléverégulier et en attente d' EQUIVAIENCE..........ceeeiererere st enen 19
m) Leséleves M eurs dU PreMIEr AEGIE .........ocviiieieeeeerees e sttt e e e see st e e e ae s e e e e eeseesbesaesresseeneenseseensesrennennennean 20
n) Les éléves majeurs du premier degré en attente d’ @QUIVAIENCE........ccvvvveieeeeeeeer e 20
0) Leséléves majeurs hors |’ hypothése de I'inscription dans le premier degré..........cooeveverieiesesesieseseeeseese e 20



p) Les éléves majeurs hors |’ hypothése de I’ inscription dans le premier degré et en attente d’ équivalence.................. 20
q) Les éléves maeurs hors I'hypothése de I'inscription dans le premier degré, libres parce qu'ils
comptabilisent plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée ala date du comptage et qui sont en possession de
la dérogation visant recouvrer [a qualité d’ ElEVE TEQUIIET .........ocvie et e e st reenennnens 20
r Les éléves maeurs hors I'hypothése de I'inscription dans le premier degré, libres parce qu'ils

comptabilisent plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée ala date du comptage et qui sont en possession de

ladérogation visant recouvrer la qualité d’ @éve régulier et en attente d' @QUIVAIENCE.........cooeeiireirirne e 21
G TS 1= 03 TSR 21
V. LE DROIT D'INSCRIPTION SPECIFIQUE ...ttt 26
IO 1o =PTSRS 26
2. Catégoriesd’ exemption €t dOCUMENTS FEOUIS. ...cuververeeriereiresiestesreseesesseeeeaessesteseeseessesaessesseessesseseessessessessssnsessessessessensenns 27
1 Lesééves qui sont SOUMIS al’ Obligation SCOIAITE ........ccviiieiieeieeieees ettt snenresnenneas 27
2 Les ressortissants d’ un Etat membre de |’ Union UIOPEENNE...........cc.everereresieseereeeeee e se e e sreseeseeseeseeseesresseenees 27
3. Les élévesdont les parents ou le tuteur [€gal SONt DEIGES ....c.eeuveieieverere e 27
4 Les éévesdont les parents ou le tuteur [égal non belgesrésident en BElGIQUE.........ccevvrerevecinese s 27
5 Les éléves mariés ou cohabitants Iégaux dont le conjoint ou le cohabitant réside en Belgique et y

exerce des activités professionnelles ou y bénéficie de revenus de remplacement ..........ccvevverererieresesesesseeseeee e 28
6. Les éleves qui résident en Belgique et y exercent effectivement une activité professionnelle ou

bénéficient de revenus de rEMPIBCEIMENE ..........coeiiiire e e e st e s tesresreeseese e e e eeseesbesseeseenaeeensesrenrennenns 28
7. Les éléves qui résident en Belgique et sont candidats réfugiés ou réfugiés reconnus en Belgique ains

gue ceux dont les parents ou le tuteur |égal se trouvent dans [a MEmMe SItUBLION..........c.cvcvvvrereeeereee e 28
8. Les éléves pris en charge et entretenus par les Centres publics d'action sociale (CPAS) ......ccevvevevevvnvseveseneenens 29
9. Les éléves admis a s§ourner plus de trois mois ou autorisés a s établir en Belgique, en application des

articles 10 et 15 de la loi du 15 décembre 1980 sur I'accés au territoire, le s§our, |'établissement et
L= oo g et a0 c g LY 0T L= 29
10. Les ééves qui ont introduit une demande de régularisation dans le cadre de laloi du 22 décembre 1999

relative a la régularisation du séour de certaines catégories d'étrangers s§ournant sur le territoire du Royaume

ainsi que ceux dont le pére ou lameére ou le tuteur 1égal se trouvent danslaméme SItUaLION .......cccvveeeeeeceeereesere e 29
11. Les éléves placés par le juge de la jeunesse dans un établissement de la Communauté, dans une
institution privée ou dans une famille d'aCCUBII .........c..cveiiiiii et sa e e e sresrenne e 30
12. Les éléves bénéficiant de la tutelle officieuse en application de I'article 3 de la loi du 21 mars 1969

modifiant I'article 45 du Code civil, les titres VIII et X du livre 1¥ du méme Code, ains que les lois sur

I'acquisition, la perte et le recouvrement de la nationalité, coordonnées e 14 décembre 1932 ........cccceveeeeeeeeivieseeneseseennns 30
13. Les éléves visés a |'article 42 bis du décret du 30 juin 1998 visant a assurer a tous les éléves des
chances égales d’ émancipation sociale, notamment par la mise en cauvre de discriminations POSItiVES. .........cccevvvveverenennnns 30



3. Montant du droit d'INSCription SPECITIQUE. ......cveriere it e et e e e e s reese e e enaesaestesnesrennnenean 31

oo o LU= OSSR S TSRS 31
ANNEXE 1: Dispense du cours de langue moderne | pour les éléves étrangers - liste exhaustive des

Lo lg0 = aTES= L0 S N1 (= 0] 7= =SSR 33
ANNEXE 2 : MiNeUr €N SEOUN ITEGAL ......cueeeeeeeee ettt s e e sttt sseese e e enteseesresreeneenee e e tennenrennn 34

ANNEXE 3: Liste alphabétique des éléves de nationalité étrangére hors Union européenne, inscrits au 1%

octobre et liste des Etats membres de I’ Union EUIOPEENNE............couvieieriereeeeeeeeeeeseesie e sre st se e eseeeesaesressesneesaessessesssssesseeneen 37



l. Roéle du vérificateur

Le veérificateur est I'agent de I’administration chargé du contrble des populations scolaires
ans que de l'usage des dotations et des subventions de fonctionnement dans les
établissements. Les aspects comptables de son travail ne seront toutefois pas abordés dans le
cadre de cette circulaire.

Le contr6le de la population scolaire a pour but de calculer le nombre d' éléves dans chaque
établissement, nombre qui permettra de déterminer le NTPP ains que les dotations ou
subventions de fonctionnement. C’ est aussi sur cette base que s effectue le contréle annuel de
la Cour des comptes imposé par la loi du 23 mai 2000 relatif au financement des
Communautés et des Régions.

En principe, pour permettre au chef d établissement de se préparer ala visite du vérificateur,
ce dernier fixera avec lui la date a laguelle il effectuera son contréle. Néanmoins, le
vérificateur est habilité a effectuer ce contrdle al’improviste.

Le véificateur possede un pouvoir de constatation. A I'issue de son contréle, il établit un
rapport sur lequel se fondent les décisions de |’ administration.

En cas de contestation, sur la vérification ou le contenu du rapport, le chef d’établissement
pour le réseau de la Communauté, le pouvoir organisateur ou son délégué pour les réseaux
subventionnés, sont invités a signaler leurs points de désaccord par écrit a Madame Hanse,
Directrice générale de I’ enseignement obligatoire, au 1, rue A. Lavallée, 1080 Bruxelles.

[I. Documentsatenir aladisposition du vérificateur

1. Dossier scolaire individuel

Des I'inscription d’un éléve, il est indispensable que figurent, au dossier scolaire individuel,
les pieces attestant de son identité exacte et de son inscription réguliere.
Le dossier scolaire et la tenue rigoureuse de celui-ci sont indispensables ; les documents qu'il
doit contenir sont requis pour I’admission d’un éleve au sein de I’ établissement ainsi que pour
sa prise en compte dans le calcul des subventions/dotations et du NTPP.

a) Documentsd’identité
Le dossier scolaire individuel doit contenir la copie d’ un document d’identité.
Par document d’identité, il faut entendre tout document officiel délivré par une autorité belge
ou étrangere attestant de I’identité exacte de I’éléve (nom, prénom, date de naissance et
nationalité de |’ éleve).

Lacarte sis ainsi que les abonnements de transports ne sont pas des documents officiels.



b) Documents concernant le choix delalangue modernel

Le dossier scolaire doit contenir le document relatif au choix de lalangue moderne | (lorsque
ce choix est possible). Ce document reste valable pendant toute la durée des études s'il n'y a
pas de changement.

En principe, un éléve poursuit au premier degré de |'enseignement secondaire, sous forme de
cours de langue moderne |, I'étude de la langue moderne commencée dans |'enseignement
primaire.

Toutefois, les parents ou la personne investie de l'autorité parentale peuvent inscrire leur
enfant dans un cours de langue moderne | différent du cours suivi en primaire :

- apres avoir sollicité I'avis du chef d établissement pour les établissements qui ont
choisi d’organiser, dés I’année scolaire 2006-2007, le 1% degré conformément au
décret du 30 juin 2006 relatif a I’organisation du 1% degré de I’enseignement
pedagogique ;

ou

- aprés avoir sollicité I'avis du Conseil d'admission et du Centre psycho-médico-social®
pour les établissements qui ont préféré conserver |’organisation antérieure® (Voir
circulaire A/00/13 du 13/06/2000 concernant les modeles d’ attestation de suivi ou de
changement de langue moderne).

c) Documents concernant la dispense de certains cours

Premier cas: les ééves étrangers peuvent étre dispensés de lalangue moderne | (article 12 de
laloi du 30 juillet 1963 sur le régime linguistique dans I’ enseignement - circulaire A/98/12 du
31/08/1998 « dispense de cours : modalités d’ application de |’ article 58 de I’ arrété royal du 29
juin 1984 relatif al’ organisation de |’ enseignement secondaire », mise a jour par la circulaire
A/01/08 du 29/08/2001 portant le méme titre) dans les cas et |es conditions suivantes :

» Soit le chef de famille réside a |’ étranger : dans ce cas, il doit fournir un certificat de
résidence établi par |’ autorité officielle habilitée a délivrer ce document dans son pays.
Sa signature sur la demande de dispense de I' éude de langue moderne | doit étre
|égalisée par I’ agent diplomatique belge territorialement compétent.

» Soit le chef de famille réside en Belgique: dans ce cas, il doit produire, outre la
demande de dispense de la langue moderne |, la preuve de son appartenance a une
organisation internationale, a une ambassade, a une légation ou a un consulat (voir en
annexe 1 une liste des organisations international es reconnues).

Remarques::
— La dispense est accordée d'office, sans intervention de I'administration, lorsque

* Article 4 bis, 82, de laloi du 19/07/1971 relative a la structure générale et & I’ organisation de I’ enseignement
secondaire.

2 Sur ce point, voyez les circulaires n° 1531 du 30-06-2006 et n° 1638 du 28-09-2006 relatives a |’ organisation
pédagogique du 1% degré de I’ enseignement secondaire.



les documents susvises sont réunis.

— Lorsgu'un éléve a obtenu la dispense de la langue moderne |, il continue a
bénéficier de cette dispense méme en cas de disparition d'une ou plusieurs des
conditions ayant permis son octroi (ex.: I'éleve devient majeur ou le chef de
famille ne réside plus a I'éranger ou encore le chef de famille perd la qualité de
diplomate).

- L'deve qui, agé de 18 ans a l'inscription, fréquente pour la premiéere fois
I'enseignement secondaire en Belgique ne peut bénéficier de la dispense.

— Un cours de langue moderne | organise dans le cadre d'une option de base
groupeée ne peut faire I'objet d'une dispense.

Deuxieme cas : les éleves dispensés de certains cours en application de I’ article 58 de I arrété
royal du 29 juin 1984 relatif al’ organisation de I’ enseignement secondaire.

Dans ce cas, la dépéche ministérielle accordant les dispenses devra étre jointe au dossier
scolaire (voir circulaire A/01/08 du 29/08/2001 portant sur les dispenses de cours dans
I'enseignement secondaire, dgja citée).

Remarque : les cours pour lesguels une dispense est demandée doivent étre suivis jusqu’a
réception de |a dépéche.

d) Documents concernant le choix du cours philosophique (pour les
établissements d’ enseignement de caractér e non confessionnel)

Conformément aux dispositions du décret du 24 juillet 19973, dit décret « missions » (article
79), le choix d’un des cours de religion ou du cours de morale non confessionnelle se fait au
moment de I'inscription. Il est opéré par I'éeve lui-méme s'il a atteint I’&ge de 18 ans au
moment de I'inscription. Le choix ne peut ére modifié qu’ entre le 1% et le 15 septembre de
I” année scolaire suivante et seulement une fois par an.

€e) Grillehoraire

Le dossier scolaire doit aussi contenir lagrille - horaire de I’année en cours et, |e cas échéant,
lagrille résultant d un changement intervenu en cours d’ année scolaire.

Lorsque des dispenses (partielles ou totales) ont été accordées aux 2° et 3° degrés de
I’enseignement technique de transition et de qualification pour raison de programmes
identiques entre disciplines de la formation commune et de |’option de base simple ou
groupeée, la grille - horaire doit en faire mention (voir la circulaire « Directives pour I’année
scolaire (...) — Organisation, structures, encadrement »).

f)  Document justifiant I'inscription réguliére dans |’ année fréquentée

Chaque ééve a un parcours différent. Son dossier scolaire doit étre le reflet de celui-ci. Les
documents scolaires qui attestent de ce parcours doivent étre ala disposition du vérificateur.

f.1 Généralités

% Décret définissant les missions prioritaires de I’ enseignement fondamental et de I’ enseignement secondaire et
organisant les structures propres a les atteindre



» Dans tous les cas ou I'accés a une année d'études est soumis a d'autres conditions que la
seule réussite de I'année d'études immédiatement inférieure, la preuve gque ces conditions
sont remplies doit figurer dans le dossier (par ex. : accord des parents, avis du centre
P.M.S., avisdu conseil d’admission,...).

= Pour tout éléve réguliérement inscrit en 7° année préparatoire a |'enseignement supérieur :
outre une copie en bonne et due forme du certificat d’ enseignement secondaire supérieur
ou de la dépéche d'équivalence a ce titre, figurera dans le dossier, la preuve du paiement
du droit dinscription (124 EUR ou 62 EUR pour les éleves dont le dossier comporte la
preuve de I'octroi d'une bourse d'études).

= L admission en 7° année technique de qualification et en 7° année professionnelle de type
A ou B implique le respect des régles de correspondances (voir circulaire 951 du
7/09/2004 « admission d’ éleves — notion de correspondance — enseignement secondaire de
plein exercice et enseignement secondaire en alternance ». Attention : cette circulaire
devrait, a bref délai, étre remplacée par une autre). Pour les 7° années semi-ouvertes ou
limitées (cf. article 19, § 3, de I’ A.R. du 29 juin 1984), le dossier de |’ éleve doit contenir
le certificat de qualification de 6° année.

» Pour les éléves qui ont suivi les cours dans un établissement de régime étranger |’ année
précédente, devront étre joints au dossier scolaire les documents justificatifs essentiels de
leurs études antérieures. Apres l'inscription des éléves, ils seront également transmis dans
les plus brefs délais a la Commission d’homologation pour S assurer au plus vite de
I” année adéquate dans laquelle I éleve devrait étre inscrit (voir circulaire 1509 du 23 juin
2006 relative a «’introduction des demandes d’ équivalence de titres d’' études primaires et
secondaires étrangers »).

.2 Attestations et certificats

Pour un relevé exhaustif, voir circulaire 1207 du 26 ao(t 2005 relative aux « attestations,
rapports, certificats et brevets délivrés au cours des études secondaires de plein exercice ».

Remarques::
Tous les diplémes et titres d' études obtenus se trouveront dans le dossier de I’ éleve sous la
forme de documents originaux ou de copies certifiées conformes par le chef d’ établissement.

Pour la forme des documents devant figurer dans les dossiers a transmettre a la Commission
d’homologation, voir la circulaire 281 du 22 avril 2002 « Enseignement secondaire de plein
exercice — documents soumis a la Commission d’homol ogation », complétée par la circulaire
332 du 01/07/2002.

f.3 Dérogations

= Dérogation pour inscription tardive (application des articles 79, alinéa 2, et 80, 82, alinéa
1%, du décret « missions » - voir circulaires « obligation scolaire, inscriptions des ééves,
fréquentation scolaire, sanctions disciplinaires et gratuité » du 10 ao(t 2006 — n° 1558
pour I’enseignement organisé par la Communauté francaise — n° 1559 pour
I’ ensei gnement subventionné);

= Dérogation a l'obligation d'avoir suivi effectivement et assidiment les cours et exercices



d'une année d'études déterminée (article 56, 2°, de I’'A.R. du 29 juin 1984, circulaire
A/93/19 du 17/09/1993 et circulaires du 10/08/2006 précitées);

= Dérogation pour changement de forme d'enseignement, d'orientation ou d'année d'études
au-dela des délais fixés (article 56, 1°, de I'A.R. du 29 juin 1984 - voir circulaire A/93/19
du 17/09/1993);

= Dérogation aux conditions d’ admission en 2° P (article 60 de I’ A.R. du 29 juin 1984);

= Dérogation pour I’éléve de 6° année n’ayant pas obtenu le certificat d enseignement
secondaire du deuxiéme degré (article 56bis de |’ A.R. du 29 juin 1984);

= Dérogation pour I’'ééve qui a déga obtenu son certificat d enseignement secondaire
supérieur et qui recommence une 5° et une 6° années en vue d’ obtenir un certificat de
qualification ou un certificat d’ études et un certificat de qualification (article 58 de I’A.R.
du 29 juin 1984).

f.4 Autres

* Pour le passage d'un éléve de |'enseignement spécialisé vers I'enseignement ordinaire :
- Pour les documents qui doivent figurer au dossier : circulaire A/00/14 du 07/08/2000
concernant « le passage de I’ enseignement spécialisé vers |’ enseignement ordinaire :
modalités d’'application de I'article 59 de I'arrété royal du 29 juin 1984 relatif a
I’ organisation de |’ enseignement secondaire », p. 4.

- Pour les conditions d admission dans I’ enseignement ordinaire: circulaire n° 1560
du 10 aodt 2006, pp. 16 et suiv.

» |’attestation de fréquentation partielle justifiant la partie d'année scolaire effectuée
dans un autre établissement.

g) Stagesdeséevesinscritsdansun CEFA

Une piece justificative couvrant chaque période de stage sera déposée dans le dossier scolaire.

h)  Transmission desdossiers éléves*
h.1 Accueil d’un nouvel ééve

Le chef déablissement qui accueille un nouvel éleve demande les attestations
dorientation et les rapports de compétences dans les 5 jours ouvrables au chef
d établissement de |’ école précédemment fréquentée. Le chef d'établissement auquel ces
documents sont demandés les transmet dans les mémes déais. || en va de méme pour
toutes les dérogations.

h.2 Changements d’ établissement entre le 25 septembre et le 1er octobre inclus et entre le ler
jour qui suit les vacances d'hiver et le 15 janvier inclus

Pour les changements d'établissement intervenant entre le 25 septembre et le ler octobre
inclus et entre le 1% jour qui suit les vacances d'hiver et le 15 janvier inclus, le chef
d'établissement qui inscrit un éléve demande le dossier de celui-ci le jour méme par envoi

* Article 21 de I’ arrété du gouvernement de la Communauité francaise du 22 octobre 1998 relatif aux attestations,
rapports, certificats et brevets délivrés au cours des études secondaires de plein exercice- version coordonnée.
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recommande afin d'éviter les contestations quant a la comptabilisation des éleves. Le chef
d établissement auquel ce dossier est demandé répond par retour du courrier. Il est
conseillé au chef d établissement qui accueille un nouvel ééve de prendre contact avec
I’ école précédemment fréguentée afin de prévenir cette derniére du changement d’ école.
En aucun cas, ces documents ne sont transmis par |'intermédiaire de |'é éve concerné ou de
son responsable [égal.

h.3 Remarques

= Lorsqu’'un éléeve quitte un établissement aprés une date de contrdle (1/10 ou 15/01),
une copie du dossier de I’éleve est conservée dans I’ établissement afin de permettre
aux vérificateurs de comptabiliser I’ éleve.

= Afin d éviter des contestations en cas de probléme dans la transmission des dossiers
entre établissements, complémentairement au respect des regles reprises au point h.2,
le chef d établissement conservera la fiche individuelle de chaque éléve qui quitte
I” établissement.

= Quand un ééve change d établissement, en cours d'année scolaire, |'attestation de
fréquentation partielle® délivrée par I'établissement de départ mentionnera, comme
dernier jour de fréguentation, celui de la derniere présence physique dans I'école ou,
Sil échet, la date de la derniere absence justifiée. Cette attestation mentionnera le
nombre de demi-jours d'absences injustifiées afin de répondre aux exigences des
articles 84, 85, 92 et 93 du décret « missions ».

» Pour permettre une inscription plus aisée dans le nouvel établissement, il est conseillé
de délivrer une copie de I'attestation d'orientation d'études a tout ééve quittant un
établissement a la fin de I'année scolaire et une copie de I'attestation de fréquentation
partielle atout éleve quittant I'établissement en cours d'année scolaire.

2. Reqgistre matricule d'inscription

Le registre matricule reprend la liste aphabétique des éleves, certifiée exacte par le chef
d’ établissement a chacune des dates de référence.

Pour les écoles organisées par la Communauté frangaise, ce document est informatisé. Il sera
obtenu via le rapport QMF « PGE_REG_MATRICUL » et certifié exact par le chef
d établissement. |l est susceptible d étre tiré et certifié exact par le chef d’ établissement lors
d une visite du vérificateur. 1l le sera en outre a chacune des dates de référence.

Particularité relative aux CEFA
Un registre matricule d'inscription, distinct de celui du plein exercice, sera tenu au siege du
centre et certifié exact par le chef d’ établissement de I’ école siege.

® Annexes 23 et 43 de I’ arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 22 octobre 1998 relatif aux
attestations, rapports, certificats et brevets délivrés au cours des études secondaires de plein exercice- version
coordonnée
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3. Registre de fréguentation

Pour ce qui concerne les regles relatives a la fréguentation scolaire, voir circulaires n° 1558 et
1559 du 10/08/2006 précitées.

a) Principe

[l importe d apporter la preuve de la fréquentation assidue et effective aux cours au moyen
d un registre journalier de fréguentation.

b) Comment tenir leregistre de fréguentation ?

Le registre de fréguentation doit refléter la composition de chaque classe dans le méme ordre
que les listes nominatives.

Un registre provisoire peut étre tenu. A partir du 15 septembre, le registre définitif sera
obligatoire.

En cas d'informatisation, tous les premiers du mois, une liste des éléves, valable pour le mois
envisage, seratirée par classe dans le méme ordre que les listes nominatives.

Exemple: sil y a trois classes de formation commune, il faudra donc prévoir trois
classements correspondant a chacune des classes, de septembre ajuin.

Les éléves qui sinscrivent aprés le 15 septembre et aprés le 1% de chague mois, sont notés
dans le registre au fur et a mesure de leur inscription. 1l en est de méme pour les ééves qui
changent de classe aprés le 15 septembre.

Le chef d'établissement visera et vérifiera mensuellement latenue de ces registres.

L'appel doit étre fait & chaque heure de cours®. Les absences sont transcrites dans les registres
par demi-jour (voir circulaires n® 1558 et 1559 du 10/08/2006). Pour I'éléve dont I'horaire du
matin ou de I'aprés-midi débute aprés la 1%° heure de fonctionnement de |'établissement,
I'appel sera effectué au début de la 1% période de cours effectif.

Des signes distinctifs doivent étre utilisés:

Pour les absences :

- le signe (M) pour les éleves dont I'absence pour maladie a été justifié par un certificat
meédical;

- le signe (E) pour les ééves dont I'absence a été justifiée;

- le signe (O) pour toute absence non justifiée;

- laprésence de I’ él eve sera concrétisée par un signe particulier (par ex., un trait vertical)

Les justifications d'absences seront numérotées selon leur ordre d arrivée, conservées,
classées et mises a disposition du vérificateur lors de savisite.

®Voir l'article 3, § 2, de!’arrété du Gouvernement du 23/11/1998 relatif & la fréquentation scolaire.
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Lorsqu'un éleve intégre ou quitte I'école au cours d’'un mois, la date de son entrée ou de son
départ (date de la premiere ou de la derniere présence physique) doit correspondre a celle
mentionnée dans le registre matricule d’inscription. Pendant le reste de I’année scolaire, la
période de non fréquentation sera signalée par un trait horizontal continu.

Les établissements qui disposent d une gestion informatisée des absences sont autorises a
I utiliser pour autant que les directives décrites ci-dessus soient scrupul eusement respectées.

4. Ficheindividuelle des éeves

Les établissements doivent établir, pour chague ééve, une fiche d'inscription. Ces fiches
seront conserveées pendant toute la durée des études des éleves et permettront d’ effectuer un
contrble suivi.

Elles mentionneront la sanction délivrée |’année précédente a I'éleve ains que la classe
fréquentée durant I’ année en cours. Elles seront paraphées chague année par le vérificateur.
Elles seront classées (ains que les dossiers éleves) par classe, dans le méme ordre que celui
retenu pour les listes nominatives et le registre de fréquentation.

Les dates d’ entrée et de sortie des éléeves doivent y figurer obligatoirement.

[11. Documentsafaire parvenir au vérificateur

1. Dans |’ enseignement subventionné par |la Communauté francaise

a) Enseignement deplein exercice

= Pour le 15 octobre au plustard

- Le document 6 bis (prestations des membres du personnel non chargés de cours).

- Les listes nominatives par classes organisees. Ces listes doivent reprendre I’ horaire
complet des éléves, y compris le choix des langues, du cours philosophique et la
distinction entre garcons et filles pour I’ éducation physique.

Remarque : laliste des éléves maeurs étrangers hors Union européenne doit étre adressée
al’administration et non plus remise au vérificateur (voyez section V. 4 - procédure).

= Pour le3ljanvier au plustard
L es listes nominatives dont question ci-dessus, établies au 15/01.

= Pour le31 marsau plustard
Le décompte fina (subventions de fonctionnement) de I’ année comptable.

» Danslahuitaine de saréception par I’ école
Le document 1c et détail (subventions de fonctionnement) en trois exemplaires.
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Remarque : toute modification apportée aux mentions préimprimeées doit étre justifiée par
deux copies de la dépéche d’ admission aux subventions.

= Aufur et amesuredeleur éablissement

- Laliste des professeurs auxquels sont attribuées des heures de direction et/ou de conseil
de classe bénéficiant de subventions. Ce document sera accompagné du calendrier des
réunions ains que de la liste des professeurs chargés des heures de remeédiation et
bénéficiant de subventions.

- Les modifications intervenues dans la population étrangére (entrées et sorties des éléves
non ressortissants des pays de I’ Union européenne).

b) Enseignement en alternance
= Pour le3ljanvier au plustard
- Un document 6 bis distinct de celui du plein exercice.
- Laliste nominative des éleves établie au 15/01.
Remarque : laliste des éléves majeurs érangers hors Union européenne doit étre adressée
al’administration et non plus remise au vérificateur (voyez section V. 4 - procédure).

» Danslahuitaine de saréception par I’ école
Un document 1c et détail distinct de celui du plein exercice.

2. Dans |’ enseignement organisé par la Communauté francaise

Voir les documents repris pour |I'enseignement subventionné, a I'exclusion des listes
nominatives (elles sont communiquées au vérificateur par |’administration) et du
document 6 bis.

Le courrier transmis au vérificateur ne peut ére envoyé par recommandé. Toute
correspondance mentionnera le numéro matricule de |’ école. L es changements d’ adr esse
et de numéro de téléphone doivent étreimmeédiatement signalés au vérificateur.
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V. Priseen compte des éeéves pour le calcul des dotations/subventions
defonctionnement et du NTPP

1. Notions

Pour I’ octroi du NTPP, des dotations ou des subventions de fonctionnement, les éléves pris en
considération sont les éléves dits «réguliers», au sein d’'un établissement, a la date du 15
janvier del’année scolaire précédente.

a) Dateet heurederéférence.

La date de référence pour comptabiliser les éléves est le 15 janvier a 16 heures. Lorsque le
15 janvier tombe un week-end ou un jour férié, la date de comptage sera le jour ouvrable
suivant alafin dela premiére heure de cours.

b) L’ééverégulier.
L’ éléve régulier’, et & cetitre comptabilisable, est en principel’déve qui :

1. répond aux conditions d admission, c'est-a-dire a respecté les régles relatives au
passage de classe €, le cas échéant, dispose d une décision d’ équivalence (voyez
point d).

2. qui peut justifier d’ une fréquentation effective et assidue des cours, ¢’ est-a-dire ne
compte pas plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée a la date du comptage,
sauf dérogation (voyez point €).

Toutefois, ce principe général comporte des exceptions::

1. I’déve inscrit dans le premier degré de I’ enseignement secondaire reste régulier
méme s'il compte plus de 30 demi-jours d absence injustifiée au jour du
comptage®. La seconde condition ne s applique donc pas & cet éléve.

2. lemineur en sgjour illégal au moment de son inscription doit justifier de 3 mois de
fréguentation réguliére dans un établissement scolaire de la Communauté francaise
pour étre comptabilisé (voyez pointsc et f).

3. sauf Sl se trouve dans un des cas d exemption, I’ éléeve de nationalité étrangere

"L’ éléve régulier est «I’éléve qui, répondant aux conditions d’ admission, sans pré&udice des dispositions des
articles 56 a 60 de cet arrété, est inscrit pour I’ensemble des cours d'un enseignement, d'une section ou d’une
orientation d’ études déterminés et, dans e but d’ obtenir, s'il échet, alafin del’année scolaire, les effets de droits
attachés a la sanction des études, en suit effectivement et assiddment les cours et exercices » (article 2, 6° de
I"arrété royal du 29 juin 1984 relatif al’ organisation de I’ enseignement secondaire).

8 VVoyez le décret « missions » (articles 85 et 93): « A partir du 2° degré de I’ enseignement secondaire, I éléve
qui compte, au cours d’une méme année scolaire, plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée perd la qualité
d' éeve régulier, sauf dérogation accordée par le Ministre en raison de circonstances exceptionnelles », ce qui
implique que cette qualité ne peut se perdre pour les éléves du premier degré.
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qui, au moment de son inscription (voyez point f), n’est plus soumis al’ obligation
scolaire doit avoir payé le droit d'inscription spécifique pour étre comptabilisable
(cf. infrapoint V —le droit d inscription spécifique).

c) L’élévemineur en sgour illégal.

L’ é&eve mineur en s§our illéga est I'éléeve qui, au moment de son inscription, n’a pas atteint
I”&ge de 18 ans et qui n’a pas ou dont |es responsables Iégaux n’ont pas I’un des documents
reprisal’ annexe 2.

Les mineurs s§ournant illégalement seront pris en compte pour |’ encadrement, les dotations
et les subventions pour autant qu’ilscomptent au moins trois mois de fréguentation
réguliere au moment du comptage dans un ou plusieurs établissements scolaires organisés ou
subventionnés par la Communauté frangaise dans leur passé scolaire (y compris dans
I’ ensei gnement fondamental).

Si I’ééve quitte le territoire belge, hors congés scolaires (' est-a-dire |’ éleve dont la résidence
habituelle cesse d étre en Belgique a un moment ou a un autre), pour y revenir ensuite, sa
comptabilisation est a nouveau soumise aux conditions précitées.

Remarque : Au-dela de 18 ans, la notion de |égalité du s§our n’intervient plus. La question
de comptabilisation de I’ éléve doit alors étre abordée sous |’ angle des regles relatives au droit
d inscription spécifique.

d) Leséévesen attented’ équivalence
Les éléeves en attente d’ équivalence sont provisoirement considérés comme réguliers a la date
de comptage si la Commission d’homologation a rendu un avis favorable et sous réserve
d obtenir |’ éguivalence demandée avant la fin de I’ année scolaire.

e) ladérogation prévuepar lesarticles 85 et 93 du décret « Missions »
Les éleves qui auraient cumulé plus de 30 demi-jours d absence injustifiée a la date du
comptage et qui obtiennent la dérogation prévue par les articles 85 et 93 du décret
« Missions » pourront étre rétroactivement pris en compte dans le NTPP au jour du comptage
S cette dérogation couvre la période concernée. 1l est demandé aux chefs d’ établissements de
transmettre une copie de la dérogation au vérificateur afin qu’il puisse modifier son rapport.

f)  Moment del’inscription

Le caractére 1égal ou non du s§our ainsi que la soumission ou non a I’ obligation scolaire
S apprécient au moment de |’ inscription, ¢ est-a-dire :

- au 1% jour de I’année scolaire lorsque I’ééve éait dga inscrit dans I’ établissement
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durant I’ année scolaire précédente (cas de réinscription tacite”)
ou

- au 1% jour de I'année scolaire lorsque I'ééve sinscrit avant le début de I’année
scolaire

ou

- aujour de soninscription lorsgue |’ éléve s'inscrit en cours d’ année scolaire.

2. Analyse des situations possibles et conditions pour étre pris en compte.

L’ énumération suivante reprend les différentes situations dans lesquelles peuvent se trouver
les éléves et mentionne, pour chagque hypothese, les conditions qui doivent étre remplies pour
que I’ éleve soit comptabilise.

Pour plus de clarté, conditions d admission (requises pour tous les éleves) et éventuelle
décision d’ équivalence ont été distinguées.

a) Leséévesmineursen s§our légal du premier degré
Conditions:
1. Etre mineur et en s§our |égal au moment de |’ inscription
2. Répondre aux conditions d’ admission

3. Etreééveau sein du premier degré

b) Les édéves mineurs en sdour légal du premier degré en attente
d’ équivalence
Conditions:

Etre mineur et en s§our légal au moment de I’ inscription

Répondre aux conditions d’ admission
Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

wh e

c) Les ééves mineurs en s§our légal hors I'hypothése des éléves inscrits au
premier degré

Conditions:

1. Etremineur et en s§our |égal au moment de I’ inscription
2. Répondre aux conditions d’ admission

° Celleci n'est possible que pour les mineurs d’'age: «sil veut continuer sa scolarité dans le méme
établissement, tout éléve qui a atteint I’ age de la majorité est tenu de S'y inscrire chaque année » (article 76 du
décret « missions »).
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AOODNPRF

AOODNPRE

A

AOODNPRF

Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée au jour du comptage

d) Leséeves mineurs en s§our légal, hors I’hypothése des éléves inscrits au
premier degré, en attented’équivalence

Conditions:

Etre mineur et en s§our 1égal au moment de I’ inscription

Répondre aux conditions d’ admission

Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée au jour du comptage
Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

€) Leséleves mineurs en s§our légal, hors I’hypothése des éléves inscrits au
premier degré, libres parce gqu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées
d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la
dérogation visant recouvrer la qualité d’ééeverégulier

Conditions:

Etre mineur et en s§our 1égal au moment de I’ inscription

Répondre aux conditions d’ admission

Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du
décret « Missions » au veérificateur

f)  Les éleves mineurs en s§our légal, hors I’hypothése des ééves inscrits au
premier degré, libres parce qu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées
d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la
dérogation visant recouvrer la qualité d’éleve régulier et en attente
d’ équivalence

Conditions:

Etre mineur et en s§our 1égal au moment de I’ inscription

Répondre aux conditions d’ admission

Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du

ecret « Missions » au vérificateur

g) Lesédévesmineursen sgour illégal du premier degré
Conditions:
Etre mineur et en s§our illégal au moment de I’ inscription
Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission
Etre éléve au sein du premier degré

h) Les ééeves mineurs en sgour illégal du premier degré en attente
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d’ équivalence
Conditions:

Etre mineur et en sgour illégal au moment de |’ inscription

Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission

Etre éléve au sein du premier degré

Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

i) Leséeves mineursen sgour illégal hors | hypothese des éleves inscrits au
premier degré

Conditions:

Etre mineur et en s§our illégal au moment de I’ inscription

Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission

Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

]) Leséeves mineurs en sgour illégal, hors I’hypothése des ééves inscrits au
premier degré, en attente d’ équivalence

Conditions:

Etre mineur et en s§our illégal au moment de I’ inscription

Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission

Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage
Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant e dernier jour de |’ année scolaire

k) Leséeves mineursen s§our illégal, hors I’hypothése des éleves inscrits au
premier degré, libres parce qu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées
d’absence injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la
dérogation visant recouvrer la qualité d’éleverégulier

Conditions:

Etre mineur et en s§our illégal au moment de I’ inscription

Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission

Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du décret
« Missions » au vérificateur

) Leséevesmineursen sgour illégal qui ne sont pas au premier degré, libres
parce gu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence injustifiée a
la date du comptage et qui sont en possession de la dérogation visant
recouvrer laqualitéd’ éleverégulier et en attente d’ équivalence
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pONPE agrwNE

agrwbdE

Conditions:

Etre mineur et en sgour illégal au moment de |’ inscription

Compter au moins trois mois de fréquentation réguliére au moment du comptage
Répondre aux conditions d’ admission

Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du décret
« Missions » au vérificateur.

Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

m) Leséévesmajeursdu premier degré
Conditions:

Etre majeur au jour de I’ inscription

Avoir payé ou étre exempté du droit d’inscription spécifique
Répondre aux conditions d’ admission

Etre éléve au sein du premier degré

n) Leséévesmajeursdu premier degré en attente d’ équivalence
Conditions:

Etre majeur au jour de |’ inscription

Avoir payeé ou étre exempté du droit d’ inscription spécifique

Répondre aux conditions d’ admission

Etre éléve au sein du premier degré

Avoir obtenu la décision d’ équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

0) Lesééves majeurshorsl!’hypothésedel’inscription danslepremier degré
Conditions:
Etre majeur au jour de I'inscription
Avoir payé ou étre exempté du droit d’inscription spécifique
Répondre aux conditions d’ admission

Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

p) Lesééves majeurs hors |’ hypothese de I'inscription dans le premier degré
et en attente d’ équivalence

Conditions:
Etre majeur au jour de I’ inscription
Avoir payé ou étre exempté du droit d’inscription spécifique
Répondre aux conditions d’ admission
Ne pas avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage
Avoir obtenu la décision d équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire

gq) Leséeévesmajeurshors! hypothése del’inscription dans le premier degré,
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libres parce qu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence
injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la dérogation
visant recouvrer laqualitéd’ élevereégulier

Conditions:

1. Etremaeur au jour del’inscription

2. Avoir payé ou étre exempté du droit d’inscription spécifique

3. Répondre aux conditions d’ admission

4.  Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

5.  Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du décret

« Missions » au vérificateur
r) Leséeves majeurshors |’ hypothése de I'inscription dans le premier degré,
libres parce qu’ils comptabilisent plus de 30 demi-journées d’absence
injustifiée a la date du comptage et qui sont en possession de la dérogation
visant recouvrer laqualitéd’ éleverégulier et en attente d’ équivalence
Conditions:

1. Etremaeur au jour del’inscription

2. Avoir payé ou étre exempté du droit d'inscription spécifique

3. Répondre aux conditions d’ admission

4.  Avoir plus de 30 demi-journées d’ absences injustifiées au jour du comptage

5.  Avoir obtenu et transmis la copie de la dérogation prévue aux articles 85 et 93 du décret

« Missions » au vérificateur
6. Avoir obtenu ladécision d équivalence avant le dernier jour de |’ année scolaire
3. Schémas

Le schémafigurant a la page suivante illustre le raisonnement a suivre pour établir s un ééve
est ou non comptabilisable.

Le tableau qui suit synthétise les différentes situations reprises ci-dessus.
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Eléve de |’ enseignement secondaire

Moinsde 18 ansa

I’inscription

'

Qualité du s§our aujour de

!

—

18 ansou plus al’inscription T

De nationalité belge ou

ressortissant de |’ Union

Autre nationalité

Droit d’inscription spécifique

(DIS)

Cas d’'exemption ?

-

Non j

I"inscription européenne
Belge ou étranger en s§our Mineur en sgjour illégal
légal
. . . ) ) Oui
Moins de trois mois de Trois moisde
fréguentation réguliére au fréguentation
jour du comptage réguliere <
) >
Non comptabilisable . o
—p|{ Conditionsd admission (y
p| compris éventuelle demande |g¢——
d’équivalence) ?
A partir du 2°™ degré, —

fréquentation réguliére ?

DIS payé

DIS non payé

Non

comptabilisable
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Conditionsaremplir pour qu’un éléve soit comptabilisable pour les dotations ou subventions de fonctionnement et le
NTPP
3 moisde Conditions Pas plus de 30 )
. . DIS payé o - Dérogation art. 85 ou
Sgour léga a fréguentation d’ admission Demande demi-journées
o S . ou ) 0 93 du décret
Situation dans laquelle se I"inscription réguliére au moment _ (hors d équivalence d absence o "
. exemption _ T «Missions »
trouve |’ ééve du comptage équivalence) injustifiée
a. Eléve mineur en s§our léga | X X
inscrit dans le 1% degré
b. Eléve mineur en s§our léga | X X X
inscrit dans le 1% degré et en
attente d’ équivalence
c. Eléve mineur en s§our léga | X X X
qui n'est pas inscrit dans le 1%
degré
d. Eleve mineur en sgour léga | X X X X
qui n'est pas inscrit dans le 1%
degré et qui est en attente
d’ équivalence

19 pour rappel, les ééves en attente d’ équivalence sont provisoirement considérés comme réguliers a la date de comptage si la Commission d’ homologation a rendu un avis
favorable et sous réserve d obtenir I’ équivalence demandée avant la fin de |’ année scolaire.

1 Uniquement dans les 2°™ et 3°™ degrés.
12 Pour rappel, les éléves qui auraient cumulé plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée & la date de comptage et qui sont en possession de la dérogation prévue par les

articles 85 et 93 du décret « Missions » pourront étre rétroactivement pris en compte dans le NTPP au jour du comptage si cette dérogation couvre la période concernée. 1l est
demandé aux chefs d’ établi ssements de transmettre une copie de la dérogation au vérificateur.
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Pas plus de 30

Sourlégala | 3 mois de DiSpayé | Conditions Demande demi-journées | .
» | T | e | e | dEmmn s s | dame | DEEON
Situation dans lagquelle se trouve I’ éleve injustifiée
e. Eléve mineur en sgjour légal qui n'est pas | X X X
inscrit dans le 1% degré et qui comptabilise
plus de 30 demi-journées d’ absence injustifiée
f. Eléve mineur en sgour légal qui n'est pas | X X X X
inscrit dans le 1% degré, qui comptabilise plus
de 30 demi-journées d'absence injustifiée et
qui est en attente d’ équivalence
g. Eléve mineur en s§jour illégal inscrit dans X
le 1 degré
h. Eléve mineur en s§our illégal inscrit dans X X
le 1% degré et en attente d’ équivalence
i. Eléve mineur en sgour illégal qui n’est pas X
inscrit dans le 1% degré
j. Eléve mineur en sgour illégal qui n’est pas X X

inscrit dans le 1% degréet qui est en attente

d’ équivalence
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Pas plus de 30

Séjour légal 3 moisde DIS pavé Conditions
g fréguentation Pay d'admission Demande demi-journées
e €q ou o Déroaati
I"inscription o exemption (hors d équivalence dab erogation
réguliére P équivalence) sence
Situation dans laquelle se trouve I’ éléve injustifiée
k. Eléve mineur en s§our illégal qui n'est pas X X
inscrit dans le 1% degré et qui comptabilise plus
de 30 demi-journées d’ absence injustifiée
|. Eléve mineur en séour illégal qui n'est pas X X X
inscrit dans le 1% degré, qui comptabilise plus de
30 demi-journées d’ absence injustifiée et qui est
en attente d' équivalence
m. Eléve majeur inscrit dans le 1% degré X X
n. Eléve majeur inscrit dans le 1% degré et en X X X
attente d’ équivalence
0. Eléve majeur qui n'est pas inscrit dans le 17 X X
degré
p. Eléve majeur qui n'est pas inscrit dans le 17 X X X
degré et est en attente d' équivalence
g. Eléve majeur qui n’est pas inscrit dans le 17 X X X
degré et qui comptabilise plus de 30 demi-
journées d’ absence injustifiée
r. Eléve majeur qui n'est pas inscrit dans le 1% X X X X

degré, qui comptabilise plus de 30 demi-journées
d'absence injustifiée et qui est en attente

d’équivalence
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V. L edroit d’ inscription spécifiqgue

1. Principes

L es éléves de nationalité étrangére ayant atteint I’ 4ge de 18 ans au 1% jour de I’ année scolaire
ou au moment de leur inscription (voir point 1V. 1. f) sont en principe tenus au paiement d’'un
droit d'inscription spécifique et ne peuvent étre pris en compte dans le calcul de
I’ encadrement, des dotations ou des subventions que s'ils ont procédé au paiement effectif de
ce droit d’inscription ala date du comptage®.

Toutefois, I'article 60, § 2 de la loi du 21 juin 1985 ainsi que |'article 1% de I’ arrété
d’ exécution du 25 septembre 1991 instituent une série d’ exemptions au profit de certaines
catégories d’ éleves.

Schématiquement, nous pouvons résumer la situation des personnes ayant atteint |’ age de 18
ans au 1% jour de I’année scolaire ou au moment de I’inscription (Iégaux comme illégaux)
comme suit :

> Soit I’éléve ayant atteint I’ ge de 18 ans au 1¥ jour de I’ année scolaire ou au moment
de I'inscription est exempté du droit d’ inscription spécifique (voir point V. 2). Dans ce
cas, I’ééve pourra étre pris en considération dans le calcul des subventions, des
dotations et de I’ encadrement pour autant qu’il réunisse les autres conditions pour étre
éleverégulier au jour du comptage.

> Soit I’éléve ayant atteint I’ age de 18 ans au 1¥ jour de I’ année scolaire ou au moment
deI'inscription n’ est pas exempté du droit d’inscription spécifique.
Dans ce cas, s le montant di en raison du droit d'inscription spécifique est
effectivement percu, I’ ééve pourra étre pris en compte dans le calcul des subventions,
des dotations et de I’ encadrement pour autant qu’il réunisse les conditions pour étre
éléve régulier au moment du comptage.
Si le montant dd en raison du droit d’inscription spécifique n’ est pas percu, I’ ééve ne
pourra pas étre pris en considération dans le calcul de I’ encadrement, des dotations ou
des subventions.

3 Article 60, § 2 delaloi du 21 juin 1985 concernant |’ enseignement : « Les ééves et étudiants pour lesquels un
droit d'inscription spécifique est imposé ne sont pris en considération pour le calcul de I’encadrement et du
montant des crédits et subventions de fonctionnement et d' équipement que s le droit d'inscription a été
effectivement percu ».

14 Arrété de I’ Exécutif de la Communauté francaise du 25 septembre 1991 portant exécution des articles 59, 60 et
61 delaloi du 21 juin 1985.
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2. Catéqgories d’ exemption et documents requis.

1. Leséevesqui sont soumisal’ obligation scolaire

Dans ce contexte, les ééves qui sont soumis al’ obligation scolaire sont :

»  Soit I’éléve qui n’a pas atteint I’age de 18 ans le 1% jour de I’année scolaire lorsqu'il
était d§ja inscrit dans |’ établissement |'année précédente et qu'il ne doit pas se
réinscrire ou qu’il s'inscrit avant le début de I’ année scolaire

= Soit I’édéve qui n'a pas atteint I’ &ge de 18 ans au moment de son inscription lorsgu'’il
sinscrit en cours d’ année scolaire

Document(s) :

> Un document national d'identité, un extrait d’ acte de naissance ou tout autre
document officiel attestant del’ége de |’ éleve.

2. Lesressortissantsd’un Etat membrede |’ Union européenne®

Document(s) :

» Carte d’identité nationale, passeport ou une attestation de nationalité

3. Lesélevesdont les parentsou letuteur Iégal sont belges

Document(s) :

» Preuvedelafiliation ou delatutelle
» Preuve delanationalité belge des parents ou du tuteur |égal

4. Leséévesdont lesparentsou letuteur Iégal non belgesrésident en Belgique

Document(s) :

» Preuvedelafiliation ou delatutelle

» Résidence: notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via
toutes sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches
administratives, la preuve par témoignage, attestations ... .

Remarque : laloi du 21 juin 1985 n'impose pas que les parents ou le tuteur |égal résident
régulierement (C’ est-a-dire avec un titre de s§jour valable) en Belgique, il suffit qu’ilsy vivent
habituellement. C’ est pourquoi leur résidence peut étre prouvée par tout type de document.

B voir liste en annexe 3.
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5. Les éleves mariés ou cohabitants Iégaux dont le conjoint ou le cohabitant réside
en Belgique et y exer ce des activités professionnelles ou y bénéficie de revenus de
remplacement

Document(s) :

» Résidence: notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via toutes
sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches administratives, la
preuve par témoignage, attestations ... .

» Preuve du mariage ou de la cohabitation |égale

» Attestation d’emploi ou attestation de I’organisme de paiement (CAPAC ou
syndicat, mutualité, ONP, allocation handicapé SPF sécurité sociae)

Remarque relative a la cohabitation: I'arrété du Gouvernement vise clairement la
cohabitation légale au sens du titre V bis du livre 111 du Code civil. Ne sont donc concernées
gue les personnes qui ont effectué une déclaration de cohabitation Iégale devant I’ officier de
I’ état civil et non les cohabitants de fait. La seule mention « cohabitant » sur un document est
donc insuffisante pour I’ établir.

6. Les éleves qui résident en Belgique et y exercent effectivement une activité
professionnelle ou bénéficient de revenus de remplacement

Document(s) :

» Résidence: notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via toutes
sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches administratives, la
preuve par témoignage, attestations ... .

» Attestation d’emploi ou attestation de I’organisme de paiement (CAPAC ou
syndicat, mutualité, ONP, allocation handicapé SPF sécurité sociae)

7. Les éleves qui résident en Belgique et sont candidats réfugiés ou réfugiés
reconnus en Belgique ainsi que ceux dont les parents ou le tuteur légal se
trouvent dansla méme situation

Document(s) :

» Pour le statut de réfugi€ ou de candidat réfugié :
- Attestation de réfugié (CGRA)
- ou certificat d'inscription au registre des étrangers (CIRE) ou carte d’identité
d’ étranger qui mentionnent tous deux le statut de réfugié
- ou Annexe 25 ou 26
- ou Annexe 25 bisou 26 bis
- ou Attestation d’ immatriculation

> Si ce sont les parents ou le tuteur égal qui ont introduit la demande d asile, un

document établissant la filiation ou la tutelle (sauf si I’ééve figure sur les
documents précités)
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Remarque : pour gu’une personne puisse étre considérée comme candidate réefugiée, il
faut que le statut de réfugié ne lui ait pas été refusé de maniere définitive par une des
instances compétentes (OE, CGRA ou CPRR). Un demandeur d'asile qui serait en recours
devant le Conseil d’Etat ne peut donc bénéficier de ce cas d’ exemption. Il en résulte que les
annexes ou |’ attestation d'immatriculation doivent étre en cours de validité au jour de
I"inscription pour établir qu’il y a exemption sur cette base.

8. Les éleves pris en charge et entretenus par les Centres publics d'action sociale
(CPAYS)

Document(s) :

> Attestation d'aide délivrée par le CPAS couvrant le jour de I’ inscription et, par
conséquent, renouvel ée chague année.

9. Les éléves admis a sgourner plus de trois mois ou autorisés a s établir en
Belgique, en application des articles 10 et 15 de la loi du 15 décembre 1980 sur
I’accés au territoire, lesg§our, I’ établissement et I’ doignement des étrangers.

Document(s) :
» Carted identité d étranger (carte jaune)

» ou Certificat d’inscription au registre des étrangers (CIRE) accompagné d’ une
atestation émanant de I’Administration communale précisant qu'il a été
délivré conformément al’ article 10 delaloi du 15 décembre 1980

Remargue : ces documents doivent étre en cours de validité au jour de I’inscription ou
prolongés ultérieurement.

10. Les éleves qui ont introduit une demande de régularisation dansle cadre delaloi
du 22 décembre 1999 relative a la régularisation du sgour de certaines catégories
d'étrangers s§ournant sur le territoire du Royaume ainsi que ceux dont le pére
ou lamereou letuteur légal setrouvent dansla méme situation

Document(s) :

» Accuse de réception de la demande
> Si ce sont les parents ou le tuteur 1égal qui ont introduit la demande de
régularisation, un document établissant lafiliation ou latutelle

Remarque : ne sont visees ici que les demandes de régularisation sur base de la loi de
1999 (cas qui ne peuvent actuellement gu’ étre exceptionnels) et non les demandes de droit de
sgjour fondée sur I’ article 9, alinéa 3 de laloi du 15 décembre 1980 sur |’ acces au territoire, le
s§our, |’ éablissement et I'éoignement des étrangers, couramment appelées « demande de
régularisation ».
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11. Les éeves placés par le juge de la jeunesse dans un éablissement de la
Communauté, dans uneinstitution privée ou dans une famille d'accueil

Document(s) :

» Document attestant du placement par le juge de la jeunesse

12. Les éléves bénéficiant de la tutelle officieuse en application de I'article 3 dela loi
du 21 mars 1969 modifiant I'article 45 du Code civil, lestitres VIII et X du livre
1% du méme Code, ainsi que les lois sur I'acquisition, la perte et le recouvrement
dela nationalité, coordonnéesle 14 décembre 1932

Document(s) :

» Acte authentique dressé par le Juge de Paix ou par un notaire et entériné par le
Tribuna de la Jeunesse

Remarque: ce cas (rare) vise la tutelle officieuse au sens du Code civil et non une
situation de fait.

13. Lesélévesvisésal’article 42 bisdu décret du 30 juin 1998 visant a assurer atous
les éléves des chances égales d’émancipation sociale, notamment par la mise en
cauvre de discriminations positives.

Ce nouveau cas d exemption a été introduit par I'article 17 du décret du 20 juillet 2006
portant diverses mesures en matiere d’ enseignement obligatoire, d’ enseignement supérieur, de
culture et d’ éducation permanente'®.

L’article 42 bis dispose que le mineur qui a éé comptabilise, dans un établissement
quel conque, organise ou subventionné par la Communauté frangai se, comme mineur en séour
illégal justifiant de 3 mois de fréquentation reguliere peut continuer a étre comptabilisé
lorsqu’il devient majeur. Il est en outre exempté du droit d inscription spécifique.
L’exemption ne vaut donc que pour le majeur (que son sgour soit ou non légal au
moment de son inscription) qui était en s§our illégal lorsgu’il était mineur et a été
comptabilisé en tant que tel. Elle ne s'applique pas a celui qui, lors de son inscription
initiale, était en s§our légal.

Exemple: un demandeur d’asile mineur d’'é&ge s'inscrit dans un établissement alors qu'il
dispose d’'une attestation d’'immatriculation en cours de validité. Deux ans plus tard, il est
devenu magjeur et sa demande d'asile a été rejetée. Il ne pourra bénéficier de ce cas
d’ exemption.

Document(s) :

» Preuve de la prise en considération comme mineur en s§our illégal au sein d' un
établissement organiseé ou subventionné par |la Communauté francaise.

18 M.B. du 25 a0t 2008, p. 42428
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Remarque : Tous les documents ci-dessus doivent étre fournis au moment de I’ inscription
al’ établissement d’ enseignement et actualisés |e cas échéant.

3. Montant du droit d’inscription spécifique.

Le montant du droit d’inscription spécifique est payable au moment de |’ inscription, il est fixé
comme suit :

Enseignement secondaire
a) ordinaire de plein exercice : 868 euros
b) spéciaisé de plein exercice : 992 euros
c) en aternance tel que prévu par I'article 1, 81% de la loi du 29 juin 1983
concernant |’ obligation scolaire : 372 euros

4. Procédure.

Le paiement du DIS pa I|'édleve se fait d'abord au comptable de I’ établissement
d’ enseignement. Pour rappel, le montant du droit d'inscription spécifique est exigible au
moment de I’ inscription.

Les chefs d' établissement transmettent une liste en double exemplaire (voir modéle en
annexe) de tous les éleves de nationalité étrangere qui ne sont pas ressortissants d'un Etat
membre de I’Union Européenne, repris dans I’ ordre alphabétique, établie au 1er octobre pour
le 15 octobre au plustard pour I’enseignement de plein exercice et pour le 31 janvier au
plustard pour I’enseignement en alternance.

Cette liste est transmise directement al’ ordonnateur du DIS al'adresse suivante:
Mme Isabelle BIATOUR

Attachée

Bureau 1F138 - DGEO

Rue LAVALLEE, 1

1080 Bruxelles

Laliste doit étre rentrée al’ administration sans que les droits d’inscription spécifique aient
été versés au compte du comptable DIS. L'ordonnateur du DIS analysera I'un des deux
exemplaires de la liste et se chargera de faire parvenir |'autre exemplaire au Vérificateur du
ressort.

Sur base de son analyse, |’ordonnateur constatera les droits pour chague établissement
scolaire et procédera a I'éablissement d'un ordre de recettes global qu'il adressera par
courrier a |’ établissement, lui laissant un délai de nonante jours pour verser le montant dd.
Dans le mois qui suit la date d’échéance, un premier rappel de paiement est envoyé par
I’ ordonnateur a I’ établissement en lui accordant un nouveau délai d’un mois. Un second et
dernier rappel de paiement est envoyé par |’ordonnateur apres écoulement de ce nouveau
délai, lui accordant un dernier délai de quinze jours.
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Cen'est qu’'a laréception de cet ordre de recettes global que I’ établissement procédera au
versement du ou des D.1.S, au numéro de compte 091-2110104-92.

Cette nouvelle procédure mise en place permet de répondre aux obligations légales de la
Direction générale de I'enseignement obligatoire en matiere de droits constatés.

Démarche du comptable de |’ établissement

Des que I’ éablissement a regu |’ ordre de recette émanant de I’ ordonnateur et déterminant les
éleves redevables du minerval, le comptable de I’'établissement adresse une facture de
demande de paiement aux parents des éleves. Cette facture est envoyée par recommandé aux
destinataires, leur accordant un délai de 60 jours pour s acquitter de la créance. Passe ce délai,
un premier rappel leur est envoyé, leur octroyant un délai supplémentaire de 2 semaines. Dans
le cas ou le minerval ne serait pas encore verse, un deuxieme rappel leur est envoyé, avec
I’obligation de verser la somme due a |’ établissement dans les 10 jours. Au-dela de ces 10
jours, le comptable envoie un troisieme et dernier rappel, indiguant que le minerval doit étre
versé sansdélai dans la semaine.

Au terme de cette procédure, si elle s avere infructueuse, le comptable de I établissement
transférera a la Direction générale de |’ enseignement obligatoire, les documents permettant
d’ affirmer qu'il a entrepris toutes démarches nécessaires a la récupération des droits
d’inscription specifique. C' est la Direction générale qui se chargera de transmettre le dossier a
I’ Administration du Cadastre, de I’ Enregistrement et des Domaines.
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ANNEXE 1: Dispense du cours de langue

exhaustive des organisations inter nationales

Agence européenne de la sSécurité
aérienne (AESA)

Agence internationale de
atomique (AIEA)

Agence spatiale européenne (ASE)
Asian Development Bank

Association des nations de I'’Asie du
Sud-est (ASEAN)

Banque africaine de Dével oppement
Banque centrale européenne

Banque de développement des Caraibes
(BDC)

Banque de développement du Consell de
I”Europe

Banque européenne d’ investissement

I’énergie

Banque européenne pour la
reconstruction et le développement
(BERD)

Banque mondiale (BIRD)

Bureau du Haut Représentant (BHR)
Comité économique et social européen
(CESE)

Commission  Centrale  pour la
Navigation du Rhin

Commission européenne

Conférence des Nations Unies sur le
commerce et le développement
(CNUCED)

Conférence des Nations unies sur les
établissements humains
(CNUEH/HABITAT)

Conseil de |’ Europe

Cour de Justice des Communautés
européennes

Cour des comptes européenne

Cour internationale de Justice (ClJ)

Cour pénale internationale

Fonds des Nations Unies pour |’ enfance
(UNICEF)

Fonds monétaire internationa (FM1)
Haut Commissaire des Nations Unies
aux droits deI’homme (HCADH)

Haut Commissariat des Nations Unies
pour les réfugiés (HCNUR)

moderne | pour les éléves érangers - liste

Office européen des brevets
Organisation de coopération et de
dével oppement économiques (OCDE)
Organisation des Nations Unies
Organisation des Nations Unies pour
['alimentation et |'agriculture
Organisation du traité de I'Atlantique
Nord (OTAN)

Organisation du Traité dinterdiction
compléete des snucléaires (CTBTO)

Organisation européenne pour
I'exploitation de satellites
météorologiques (EUMETSAT)

Organisation internationale de police
criminelle (INTERPOL)

Organisation internationale du Travail
Organisation internationale pour les
migrations (OIM)

Organisation maritime internationale
Organisation mondiale de commerce
(OMC)

Organisation mondiale de la propriété
intellectuelle (OMPI)

Organisation mondiadle de la santé
(OMYS)

Organisation pour la sécurité et la
coopération en Europe (OSCE)
Organisation pour l'interdiction des
armes chimiques (OIAC)

Parlement européen

Programme alimentaire mondial
Programme commun des Nations Unies
sur leVIH et le sida(ONUSIDA)
Programme des Nations unies pour le
développement (PNUD)

Programme des Nations unies pour
I'environnement (PNUE)

Tribuna international pour le Rwanda
(TPIR)

Tribunal pénal international pour I'ex-
Y ougoslavie (TPIY)

Volontaires des Nations Unies (VNU)
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ANNEXE 2 : Mineur en sgjour illégal

Un mineur en sg§jour illégal est un enfant qui n’a pas ou dont |es responsables [égaux n’ont pas
notamment |’ un des documents suivants :

= Carte d'identité de nationalité belge

= Carte de s§our de ressortissant d’ un Etat membre de I'U.E. délivrée par la Belgique (carte
bleue)

Carte d'identité d’ étranger délivrée par la Belgique (carte d’identité jaune)

Certificat d'inscription au registre des étrangers (CIRE)

Attestation d’immatriculation

Annexe 3

Annexe 25 ou 26

Annexe 25 bis ou 26 bis avec une prorogation du s§our en Belgique suite a
I"introduction d’un recours au Commissariat général aux réfugiés et apatrides

= Annexe 35

Remarque : certaines annexes mentionnent la date jusgu’a laquelle le s§our est autorise,
d’ autres mentionnent qu’'il est enjoint a I'éranger de quitter le territoire dans un déai
déterminé. Sauf prorogation (par un document joint ou une mention sur I’ annexe), cette date
ou ce délai permettent de déterminer si I’ éranger est encore en s§our 1égal ou non.

= Carte d'identité ou passeport en principe valable non muni d’un visa pour un sgour
N’ excédant pas trois mois pour |es ressortissants des pays suivants :
- Allemagne
- Autriche
- Chypre
- Danemark
- Espagne
- Estonie
- Finlande
- France
- Grande Bretagne, Irlande du Nord et Dépendances du Royaume-uni
- Grece
- Irlande
- lIdlande
- ltdie
- Lettonie
- Lichtenstein
- Lituanie
- Luxembourg
-  Madte
- Norvege
- Pays-Bas
- Pologne
- Portugal
- République tcheque
- Slovaquie
- Suede
- Suisse
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= Passeport national valable non muni d'un visa pour un s§our n’excédant pas trois
Mois pour |es ressortissants des pays suivants :
- Andorre
- Argentine
- Austrdie
- Bolivie
- Brésil
- Brunéi
- Bulgarie
- Canada
- Chili
- Coréedu Sud
- CostaRica
- Croatie
- Etats-Unisd’ Amérique
- Guatemala
- Honduras
- Hong Kong (si passeport “ Hong Kong Special Administrative Region”)
- lsrad
- Japon
- Macao (s passeport « Regiao Administrativa de Macau »)
- Maaisie
-  Mexique
- Monaco
- Nicaragua
- Nouvelle Zélande
- Panama
- Paraguay
- Roumanie
- Sant-Marin
- Salvador
- Singapour
- Uruguay
- Vatican
- Venezuela

= Passeport diplomatique ou de service valable non muni d'un visa pour un sgour
N’ excédant pas trois mois pour |es ressortissants des pays suivants:
- Albanie (passeport diplomatique uniquement)
- Equateur
- Jamaique
- Maawi
- Maroc
- Pakistan
- Pérou
- Sénégal (passeport diplomatigue uniquement)
- Tchad (passeport diplomatique uniquement)
- Thailande
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- Tunisie
- Turquie

= Titre de voyage pour réfugié reconnu non muni d un visa pour un sgour n’excédant
pastrois moiss'il aété délivré par un des Etats suivants:

- Allemagne

- Danemark

- Espagne

- Finlande

- France

- Grece

- Irlande

- Idande

- ltdie

- Liechtenstein
- Luxembourg
- Malte

- Norvege

- Pays-Bas

- Pologne

- Portugal

- République tcheque
- Roumanie

- Royaume uni de Grande Bretagne et d’ Irlande du Nord ou ses dépendances
- Slovagquie

- Suede

- Suisse

= Dans tous les autres cas, titre de voyage pour réfugié reconnu ou passeport national
valable muni d'un visa en cours de validité (cf. nombre de jours de s§our autorisés).

Remarques :

- En principe, le passeport e, le cas échéant, le visa valent pour I’ensemble de I’ espace
Schengen’. Ladurée du s&our alaguelleils donnent droit s apprécie par rapport & cet espace
et non par rapport au seul territoire belge.

Exemple : un Canadien peut s§journer 90 jours sur le territoire de I Espace Schengen avec son
seul passeport. S'il entre en France le 1% septembre et vient en Belgique le 1% octobre, le
délai de 90 jours se compte a partir du 1% septembre et non du 1% octobre.

- Lalégidlation en matiere de droit des étrangers est changeante, les listes exposées ci-dessus
sont établies a la date du mois de juillet 2006. Pour prendre connaissance des dernieres
modifications en la matiére, veuillez consulter le site de I’ office des étrangers a |’ adresse
suivante : http://www.dofi.fgov.be/

1 Liste des Etats de |’ Espace Schengen: Allemagne, Autriche, Belgique, Danemark, Espagne, Finlande, France, Gréce,
Islande, Ilande, Italie, Luxembourg, Norvege, Pays-Bas, Portugal, Suéde.
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ANNEXE 3 : Liste alphabétique des éléves de nationalité étrangére hors Union européenne,
inscrits au 1% octobre et liste des Etats membres de I’ Union européenne

Liste des Etats membres de I’ Union européenne :
- Allemagne

- Autriche

- Belgique

- Chypre

- Danemark

- Espagne

- Estonie

- Finlande

- France

- Grande Bretagne
- Grece

- Hongrie

- Irlande

- ltaie

- Lettonie

- Lituanie

- Luxembourg
- Malte

- Pays-Bas

- Pologne

- Portugal

- Slovaquie

- Slovénie

- Suede

- Tchéquie

Remarque : I’ adhésion de la Bulgarie et de la Roumanie est prévue pour le 1% janvier 2007.
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LISTE ALPHABETIQUE DETOUSLESELEVESDE NATIONALITE ETRANGERE HORSUNION EUROPEENNE,

INSCRITS AU ler OCTOBRE
Dénomination et adresse de |'Etablissement

N° matricule
N° téléphone
N° Nom | Prénom Classe Nationalité | Datede | Domicile Date Droits | Droits | Somme| Datedu Motif Réservé au Réservé a
ordre del'édéve | oul'éléeve naissance | desparents | limite |constatés| percus | versée |versement| dunon- |vérificateur | I'Administration
du
est (locaité) | permis paiement
de
inscrit sgjour (exemption)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Certifiéexact le ...... Certifiéexact le ......
Le
V érificateur L e Chef d'Etablissement

(date & signature)
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