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A Monsieur le Ministre, membre du
College de la Commission
communautaire frangaise,
chargé de 'enseignement ;

A Messieurs les Gouverneurs de
Province ;

A  Mesdames et Messieurs  les
Bourgmestres ;

Aux  Pouvoirs  organisateurs  des
établissements
d’enseignement secondaire libre
subventionné ;

Aux Chefs des établissements
d’enseignement secondaire organisé ou
subventionné par la Communauté
frangaise.

POUR INFORMATION

Aux Chefs des établissements
d’enseignement  secondaire  spécial
organis¢é ou subventionné par Ila
Communauté frangaise ;

Aux Membres du service d’'Inspection ;
Aux Vérificateurs ;

Aux Associations de parents ;

Aux Centres FPMS organisés ou

subventionnés par la Communauté
frangaise.

OBJET : Année scolaire 1999-2000 et snivantes
Enseignement secondaire de plein exercice
Documents soumis 2 1a Commission d’homologation.

La présente circulaire reprend quasi intégralement le contenu de la circulaire A/98/15
du 19.11.1998. Les modifications sont reprises en italique.
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La seule nouveauté, opérée a la demande légitime de nombreux chefs
d’établissement, est la possibilité de déposer les certificats a la Cité administrative, ce
qui peut représenter une économie trés importante.
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DOCUMENTS SOUMIS A LA COMMISSION DPHOMOLOGATION

PREMIERE PARTIE : PROCEDURE D'HOMOLOGATION DES CESS

1. REMARQUES PRELIMINAIRES

La présente circulaire a pour but de remplacer, en l'actualisant, la circulaire,
A/98/15 du 19/11/98 qui est abrogée. Elle concerne I'homologation des certificats
d’enseignement secondaire supérieur général, technique, artistique et professionnel
ainsi que la vérification de la régularité des inscriptions en 4% année pour toutes
les formes d’enseignement.

Je demande aux chefs d’établissement de bien vouloir porter leur meilleure
aftention aux dispositions de la présente circulaire et particulitrement aux
dispositions relatives a la rédaction des listes récapitulatives des éléves dont les
certificats sont soumis A "homologation. Ces listes constituent en effet les seuls
documents qui permettent a la Commission d’homologation de rédiger un extrait
des registres relatif 4 un certificat perdu ou détruit.

2. COMMANDES DE FORMULES ET CERTIFICATS

Il y a lieu de se référer aux instructions contenues dans la circulaire A/0G/5 du 7
mars 2000.

3. TRANSMISSION A 1A COMMISSION D'HOMOLOGATION DES TITRES
ET DOCUMENTS CONCERNANT LES CERTIFICATS DYENSEIGNEMENT
SECONDAIRE SUPERIEUR {CESS)

A CONSTITUTION DES COLIS

Lors de la constitution des colis, les chefs d’établissement sont priés de respecter les
instructions suivantes :

1. Chaque dossier d’éleve sera présenté dans une chemise sur laquelle figureront
les nom, prénom et adresse du titulaire ainsi que le cachet de I'établissement. Les
documents constitutifs du dossier seront classés chronologiquement, les plus
anciens en premier.

Les chefs d'établissement voudront bien prévenir leurs éleves qu'ils ont A
communiquer 3 la Commission d’homologation tout changement d'adresse
intervenu apres le dépot des certificats, en signalant I'établissement qui a délivré
leur titre.

2. Les dossiers individuels présentés comme mentionné ci-dessus seront groupés
dans des fardes différentes par forme d'enseignement, soit :

a). Enseignement général (Compétence de la 14 Section)

b). Enseignement technique (Compétence de la 2*m Section)

¢). Enseignement artistique (Compétence de la 2¢me Section}

d). Enseignement professionnel (Compétence de la 2¢» Section)
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3. Chaque farde portera mention du groupe qu’elle contient ainsi que le cachet de
I'établissement. Les fardes relatives a 'homologation des CESS contiendront la
preuve de paiement ORIGINALE des droits d’homoelogation agrafée au document
(Annexe 6, Annexe 7 et Annexe 8) dament complété et signé. I est impératif
d’effectuer un paiement particulier pour chaque groupe, un seul paiement sera
fait pour les groupes 2 et 3 (Annexe 7).

Si un méme groupe doit étre distribué en plusieurs fardes, chaque farde sera
numérotée.

4. Un colis pourra contenir plusieurs groupes de dossiers pour autant que _ces
groupes relevent tous de la compétence d'une seule section de la Commission,
Autrement dit, le groupe 1 sera nettement séparé des autres groupes.

5. Sur chaque colis, une étiquette mentionnera clairement :
a) La province ou région de Bruxelles ;
b) Le nom et I'adresse de I'établissement ;
¢) Le {ou les) groupe(s) constituant le colis ;
d) La section de la Commission concernée : 1#¢ Section pour le groupe 1, 2t section
pour les autres groupes.

6. Tous les colis seront consolidés de maniere a éviter la détérioration des titres
qu’ils contiennent.

B. TRANSMISSION DES COLIS

1. Les colis constitués par les dossiers des éleves seront expédiés par la poste a
I'adresse postale de la Commission : Cité Administrative de I'Etat - 42 étage -
Bloc D-Boulevard Pachéco 19, BP 0 a 1010 BRUXELLES

2. ou déposés i la Commission d’Homologation : Cité Administrative de I'Elat - 4% étage —
Bloc D - Rue Royale,204 - 1010 BRUXELLES entre 10h et 12 par les chefs
d‘établissement on leur délégué. ATTENTION ! Les colis devront obligatoirement étre
renis i I permanence de la Commission au 4™ éfage et non déposés i accueil.

3. Les expéditions se feront dans les délais suivants : du 1= au 10 juillet pour la 1>~
session et du 1+ au 10 octobre pour la 2* session,

Les titres qui n'ont pas été transmis dans les délais précisés ci-dessus feront I'objet
d’une demande préalable de dépot tardif a adresser au Président de la Commission
d’homologation ; cette demande précisera les motifs susceptibles de justifier le
retard de la transmission.

4. REDACTION DES CERTIFICATS D'ENSEIGNEMNT SECONDAIRE
SUPERIEUR ({CESS)

Les certificats soumis a I'homologation seront impérativement munis de la
signature du titulaire.



A DISPOSITIONS GENERALES

1. Les certificats qui ne sont pas rédigés par ordinateur seront entidrement
dactylographiés, sans rature ni surcharge; aucun cachet n'y sera apposé, Ils
devront présenter une stricte conformité avec les modeles réglementairement fixés,

2. La dénomination et le sidge de I'établissement doivent figurer sur les titres tels
qu’ils sont administrativement répertoriés ; la commune (entité aprés fusion) sera
précédée du code postal. I est rappelé qu'un établissement na qu'une seule
dénomination et qu'un seul siege. Quand un établissement dispose de différentes
implantations, les coordonnées du site ou de implantation ol les cours ont été
effectivement suivis pourront ensuite étre reprises, avec indication préalable du
terme « site » ou « implantation »,

3. Le nom du chef d’établissement et du Htulaire sera écrit en lettres majuscules; le
prénom sera écrit de préférence en lettres minuscules, hormis la premigre lettre qui
sera majuscule. Le nom précédera toujours le prénom.

4. Les mois de toutes les dates seront écrits en toutes lettres, les cachets dateurs ne
sont pas autorisés,

5. Le lieu de naissance sera é&crit en lettres majuscules ; s'il est situé dans un pays
étranger, il sera suivi, par notation entre parentheses, du sigle de nationalité prévu
pour ce pays en trois lettres au maximum, (cf Annexe 3); ce sigle de nationalité
sera le seul sigle {ou abréviation) admis sur les certificats. Il conviendra de se
référer A la dénomination officielle du pays au moment de la délivrance du titre.

6. Les dates de délivrance des certificats seront le 30 juin pour la 1% session, le 15
septembre pour la 2*m session. Les CESS - « Humanités générales » de V'enseignement
de promotion socigle de régime 1 porteront ln date du procés-verbal de délivrance des
certificats.

REMARQUE: Tout certificat délivré en dehors des dates réglementaires et qui
aura fait I'objet d’une autorisation de dépot tardif du Président de la Commission
d’homologation portera la date effective a laquelle il aura été délivré,

Cette date de délivrance sera dactylographiée ou frappée par une imprimante
d’ordinateur ; aucune intervention manuscrite ne sera admise.

7. Si un nouveau certificat d’enseignement secondaire supérieur est délivré en
application d'une décision d’un Conseil de recours, en vertu du décret du 24 juillet
1997, e dossier d"homologation sera transmis au Président de la Commission dans
les vingt jours de la notification faite au chef d’stablissement de la décision du
Conseil de recours (article 6 de I'arrété du gouvernement du 30 juin 1989 réglant
Yorganisation et le fonctionnement de la Commission d’homologation des
certificats d’enseignement secondaire, modifié en dernier lieu le 2 avril 1998). Ce
nouveau certificat portera la date de la décision du Conseil de recours{voir aussi

page 12).

B, DISPOSITIONS PARTICULIERES

1  Sur les certificats d’enseignement secondaire supérieur général, technique ou

artistique
a) Pour la ligne: Enseignement secondaire...Section de...... , la rubrique
« Enseignement secondaire............. » sera complétée par un des mots suivants:

général, technique ou artistique ;

la rubrique « Section de...............» sera complétée par un des mots suivants :
transition ou qualification (uniquement pour le type I).

b) Les lignes : Subdivision.........cc.ocoueneeennns
seront complétées comme indiqué ci-dessous ;
Pour l'enseignement de type 1:

- pour Uenseignement général :

il sera fait état de la dominante choisie par l'éléve avec indication des cours
composant Jla formation obligatoire en langue moderne et la formation
optionnelle obligateire ainsi que de toute option de base simple choisie dans le
cadre de la formation au choix.

Pour les éleves ayant choisi une formation a combinaison d’options, les
différentes composantes visées ci-dessus devront également apparaitre.
Le nombre de périodes attribué a chaque option devra étre indiqué.

- poitr les enseignements technique et artistique de bransition ;

il sera fait état de I'option de base groupée suivie de la formation obligatoire en
langue moderne, de la formation optionnelle obligatoire et de toute autre
option de base simple choisie dans le cadre de la formation au choix.

Le nombre de périodes attribué a chaque option devra étre indiqué.

- poyr les enseignements kechuique et artistique de qualification :

il sera fait état uniquement de I'option de base groupée.

Pour I'enseignement de type I :

il sera fait état de la section, dans le sens « orientation d’études » {ex : latin-grec,
etc.).
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¢) La ligne «a suivi du 1¢ septembre...au 30 juin...... » sera complétée par
Fannée scolaire ol la 4+ année a été terminée avec fruit et par 'année scolaire
ol la 6+ année a été terminde avec fruit.

[2 Sur les certificats d’enseignement secondaire supérieur professionnel.|

Remarque : Les subdivisions doivent étre mentionnées telles qu'elles figurent dans
les textes officiels de référence.

a) La ligne « a suivi du 1* septembre........au 30 juin....e.- » sera complétée par
I'année précisant le début et la fin de la septieme année terminée avec fruit.

b) Les lignes « régulier (réguliere), la.................. » seront complétées, suivant le cas,
par:

- septieme année d'études de I'enseignement secondaire professionnel(*)
- septiéme année de spécialisation de I'enseignement secondaire professionnel,

dans la subdivision............... - ™)

- septieme année de perfectionnement de I'enseignement secondaire
professionnel, dans la subdivision...... SO— B |

- premiére année de 'enseignement professionnel secondaire complémentaire,(**)

() 5'il ’agit de la septieme année de type C

{(**) a cet endroit, on mentionnera la dénomination de I'orientation d'études (Type
1) ou de la section (Type I} de la septiéme année de Type B.

(***) a cet endroit, on mentionnera la section de la premigre année de
Y'enseignement professionnel secondaire complémentaire.

4. CONSTITUTION DES DOSSIERS

A, REMARQUES

Tous les documents figurant au dossier d’un éleve seront des documents originaux
ou des copies de ces documents certifiées conformes :
- soit par une autorité communale ou diplomatique belge ;
- soit par le chef d’établissement qui dépose le dossier a la Commission
(dans ce cas, le chef d’établissement visera chacune des copies avec la mention
« vu I'original » suivie de son nom, de sa signature originale et du sceau de
I'6tablissement).

Les dossiers comprendront :

a) Pour chagque groupe ;

1* les listes récapitulatives en deux exemplaires (voir 6 instructions particuliéres) ;
2° les procés-verbaux des délibérations certificatives ;

3° les déclarations de programmes ;

4° la preuve originale du paiement des droits d’homologation.
B) Pour chaguc éléve ;

1° Fattestation d’orientation permettant l'inscription régulidre en 4¢ année et la
grille-horaire de cette 4 année revétues toutes deux du sceau de la Commission
(documents originaux). L'attestation d’orientation peut étre remplacée par un
document équivalent (CESI obtenu devant un Jury ou décision d’équivalence) ;

A défaut de I'atiestation susvisée (ou d’un document équivalent : CESI ou décision
d’équivalence) ou de la grille-horaire munies du scean de la Commission, le dossier
comprendra tous les documents permettant a la Commission de vérifier la
régularité des inscriptions en &=, 2me, 3éme et 4me années de lenseignement
secondaire.

Les attestations de 1% et de 2tm années peuvent étre remplacées par le CESI
homologué {ou par une copie certifiée conforme de ce CESI).

2° lgs attestations d’orientation permettant les inscriptions réguligres en 5= et gme
années ou les décisions d’'équivalence éventuelles ;

3° Jes attestations de fréquentation et les dérogations éventuelles ;

4° les grilles-horaires nominatives des 5%« et 6% années ;

5° e certificat (CESS).

Remarque : chaque fois qu’elles sont prévues par les prescriptions réglementaires,

les décisions favorables des Conseils et Jurys d’admission seront jointes aux
dossiers.



Les dossiers comprendront :

4) FPour chaque groupe ;

1° les listes récapitulatives en deux exemplaires ;

2° les proces-verbaux de délibérations certificatives ;

3° les déclarations de programmes ;

4° la preuve originale du paiement des droits d’homologation.

b) Pour chaque éléve ;

1° l'attestation d’orientation permettant l'inscription régulidre en 4t=¢ année et la
grille-horaire de cette 4% année revétues toutes deux du sceau de la Commission
(documents originaux). L’attestation d’orientation peut étre remplacée par un
document équivalent (CESI obtenu devant un Jury ou décision d'équivalence).

A défaut de lattestation (ou d’un document équivalent : CESI ou décision
d’équivalence) ou de la grille-horaire munies du sceau de la Commission, le dossier
comprendra tous les documents permettant & la Commission de vérifier la
régularité des inscriptions en 1= , 2ame | 3Jeme gt 4ime gannées de I'enseignement
secondaire.

Les attestations de 1%, 2¥me et 3 années peuvent étre remplacées par un CESI
(CES! ou CESI I’ homologué ou par une copie conforme de ce CESI ) ;

2° l'attestation d’orientation permettant I'inscription régulidre en 5¢™ année ou la
décision d’équivalence éventuelle ;

3° I'attestation d’orientation permettant I'inscription réguliére en 6% année ou la
décision d’équivalence éventuelle ;

4° le certificat d’études de 6f professionnelle ou la décision d'équivalence
éventuelle ;

5° les aHestations de fréquentation et les dérogations éventuelles ;

6° les grilles-horaires des 5'm, 6 et 7t années ;

7° le certificat (CESSP).

Remarque : chaque fois quelles sont prévues par les prescriptions légales et

réglementaires, les décisions favorables des Conseils et Jurys d’admission seront
jointes aux dossiers.

6. INSTRUCTIONS PARTICULIERES

Les indications fournies sur les listes récapitulatives doivent @&tre
rigoureusement identiques a celles données sur les titres.

1. Les listes récapitulatives seront dactylographiées sur un document dont le
modele est commun aux deux sections de la Commission.

2. Chaque établissement peut utiliser des photocopies (1/1 SUR Ad) du modele
annexé,

3. Quel que soit le matériel utilisé, machine a écrire ou imprimante d’ordinateur, les
listes récapitulatives seront imprimées avec le souci de bonne lisibilité et de
permanence.

Les listes récapitulatives présentées sur papier pelure seront refusées par la
Commission d"homologation.

4. La case rectangulaire en haut a droite ainsi que la derniére colonne de droite sont
réservées A 'usage exclusif de la Commission.

5. Il est impératif d’utiliser des documents séparés pour chaque forme
d’enseignement : général, technique, artistique et professionnel.

6. Les différentes subdivisions-orientations d’études (Type I) ou sections (Type

IN)- doivent étre inscrites successivement sur un méme document. L'intitulé de
I'orientation d’études ou de la section doit étre rigoureusement le méme que celui
qui figure sur le CESS,

Pour les enseignements technique et artistique de Type I, I'intitulé sera précédé de
la section (Transition ou Qualification).

7. Les subdivisions-orientations d"études ou sections - seront inscrites et soulignées
en téte de chaque groupe de titulaires dans 'ordre ol elles figurent sur le procés-
verbal et telles qu’elles figurent sur les titres.

Pour I'enseignement professionnel, on ajoutera type B entre parenthéses a la suite
de la subdivision et type C entre parenthéses aprés « septieme année d’études de
enseignement secondaire professionnel ».

De méme, la mention 1t EPSC sera indiquée dans le cas de la 1¥* année de
I'enseignement professionnel secondaire complémentaire .

8. Pour chaque orientation d’études et pour chaque section, les litulaires doivent
étre inscrits par ordre alphabétique .

Le nom du titulaire sera écrit en majuscules ainsi que la premiére lettre du prénom,
les autres lettres du prénom seront minuscules. Un seul prénom est suffisant.
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Ces notations seront telles qu'elles figurent sur l'acte de naissance, la carte
d’identité ou le document qui la remplace ; en cas de doute, il convient d’exiger un
extrait de I'acte de naissance,

9. Les éléves repris sur les listes récapitulatives seront numérotés de fagon
continue ; cela signifie que la numérotation sera faite de 1 A n, n étant le nombre
total des éleves figurant sur une liste. Le nom de chaque éléve sera précédé de son
numéro, celui-ci sera écrit dans la colonne « N°»,

10. 5i les listes récapitulatives comprennent plusieurs pages, celles<i seront
numérotées et les en-tétes seront complétés sur chacune d’elles.

11, Si le certificat délivré reléve du Type II, il en sera fait mention manuscrite sur la
liste récapitulative des éléves concernés,

12. Dans la colonne « S », le sexe du titulaire sera noté par M ou F suivant qu'il
s'agit d’un gargon ou d’une fille.

13. La dale de nnissance serq écrite en chiffres dans Uordre suivant : jour, mois, année (11 -
12-75).
Le lieu et la date de naissance seront ceux qui figurent sur I'acte de naissance.

N.B. 5i le lieu de naissance est situé¢ dans un pays étranger, il sera suivi, par
notation entre parenthiéses, du sigle de nationalité prévu pour ce pays en trois
lettres au maximum (Annexe 3).

Il conviendra de se référer & la dénomination officielle du pays au moment de la
délivrance du titre.

14. Le modéle de liste récapitulative que vous trouverez ci-annexé (Annexe 4) sera
dactylographié en recto uniquement.

15. Aucune abréviation ne pourra étre utilisée sur les listes récapitulatives et sur les
certificats.

16. Unc nonvelle liste récapitulative (annexe 4) mentionnera uniquement le( les) éléve(s)
qui anrafont) oblenie un certificat d'enseignenent secondaire supérieur en application d’une
décision d’un Couseil de recours (voir aussi page 6).

8, LES PROCES-VERBAUX

Les indications fournies sur les procés-verbaux doivent étre rigoureusement
identiques a celles données sur les titres.

1. Les proces-verbaux des décisions relatives a I'octroi des certificats (CESS et CESS
P} seront rédigés sur documents de format A4 conformément aux modales annexés
(Annexes 5a, 5b; 5¢ et 5d),

Ces différents documents sont adaptés aux diverses décisions susceptibles d’étre
prises par les Conseils de classe.

12

2. Sur chague document du procés-verbal, les éléves concernés seront regroupés
par subdivision (orientations d'études du type I ou sections du type II) et classés
alphabétiquement ; I'intitulé de la subdivision sera écrit et souligné en téte de
chaque groupe d’éléves concernés.

3. Le Président et le secrétaire de chaque Conseil de classe apposeront leur
signature dans la colonne «Signature» en regard des subdivisions qui les
concernent.

4, Le dernier document de chaque procés-verbal {Annexe 5d} présentera la liste des
membres des Conseils de classe concernés ; s'ils ont pris part aux délibérations, ces
membres signeront ce document en regard de leur nom.

5. Si un des documents constituant le procés-verbal ne concerne aucun éléve, le mot
« Néant » y sera écrit.

6. Les textes en bas de page relatifs a l'autorisation de participer (ou pas) a la
seconde session de septembre seront biffés ou ne seront plus repris dans les procés-
verbaux de seconde session,

7. Un proces-verbal particulier est exigé par forme d’enseignement; plusieurs

subdivisions d'une méme forme d'enseignement peuvent prendre place
successivement sur chacun des documents constituant un procés-verbal.

8. Si la nécessité se présente, un méme document du procés-verbal peut étre
reproduit plusieurs fois.

9. Les différents documents constituant un procés-verbal seront numérotés et
agrafés.

C.LES ATTESTATIONS D'ETUDES

Rappel aux chefs d"établissement

Les chefs d’établissement doivent veiller a disposer d’une décision d’équivalence
requise avant de rédiger une attestation d’orientation couvrant la scolarité effectuée
en Belgique par un éléve dont les études antérieures ont été suivies a I'étranger.

Si tel n’est pas le cas, ils délivreront une attestation « sous réserve ».
p

D, GRILLES-HORAIRES

1. Toutes les grilles-horaires produites respecteront la présentation et les intitulés des
cours des grilles de référence ; les options groupées seront détaillées.

5i nécessaire la grille-horaire (sur document 8) approuvée par le Ministre sera
produite.
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Toutes les grilles produites seront signées par le chef d’établissement et porteront le
cachet de I'établissement.

2. Les dossiers déposés en vue d’obtenir I'homologation d’un CESS contiendront
toujours les grilles-horaires des quatrieme, cinquime et sixiéme années d'études
suivies avec fruit. Ces grilles préciseront, si nécessaire, la nature des langues suivies.

3. La grifle-horaire de la septiéme année de I'enseignement secondaire professionnel
ou de la premiére année de I'enseignement professionnel secondaire complémentaire
sera jointe aux dossiers relatifs aux certificats d’enseignement secondaire supérieur
professionnel.

4. Si un éleve a suivi partiellement une année d'études dans un autre établissement,
son dossier comportera fa grille-horaire des cours se rapportant a attestation de
fréquentation partielle en tant qu’éléve régulier.

5. Les grilles-horaires des éleves dispensés de la langue moderne I doivent étre
concues de manire A respecter le minimum des 28 périodes hebdomadaires et les
conditions prévues par les circulaires relatives A I'organisation de I'enseignement
secondaire.

£ DROITS D'HOMOLOGATION

Les droits d’homologation des certificats d’enseignement secondaire supérieur sont
fixés & 2000 francs.

Le montant de ces droits sera versé au compte :

091-2110511-14 du Ministere de la Communauté francaise, Administration générale
de I'Enseignement et de la Recherche scientifique, Direction générale de
I'Enseignement obligatoire, Direction de 'Organisation matérielle et financiére -
Recettes, Boulevard Pachéco, 19 bte 0 - 1010 BRUXELLES

{Le motif du paiement sera repris A la rubrique « communication »).

La preuve originale de ce paiement ou Ia copie estampillée par 'organisme postal on
bancaire dament complété et signé sera agrafée a I'un ou I'autre des documents
annexés (Cf Annexes 6, 7 et 8).

En vue de s’assurer que le programme déclaré par le chef d'établissement a été
effectivement suivi par chacun des titulaires des certificats d’études déposés, la
Commission d’homologation peut réclamer les justifications gqu'elle estime
nécessaires, en particulier, les travaux scolaires des éléves : notes de cours, exercices
faits en classe et exercices faits A domicile, interrogations, examens, travaux
individuels el travaux de groupe, questionnaires des épreuves orales, journaux de
classe, elc...
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La Commission peut réclamer ces justifications pour toutes les années d'études
mentionnées aux certificats déposés.

Le chef d’établissement tiendra ces piéces justificatives a la disposition de la
Commission et les fournira dans le délai que celleci lui fixera.

G.DOCUMENTS PARTICULIERS

Les documents particuliers repris ci-dessous seront toujours joints aux dossiers des
éléves concernés :
1. Les procés-verbaux des décisions des Conseils et Jurys d’admission,

2. Les documents prouvant que la dispense de I'étude de la seconde langue qui a été
accordée I'a été dans le respect des dispositions de V'article 12 de la loi du 30 juillet
1963 concernant le régime linguistique dans 'enseignement. Pour les établissements
des 19 communes de la Région bruxelloise, les conclusions de contrdle de
I'inspection linguistique.

3. La décision ministérielle autorisant le passage des éleves de I'enseignement
secondaire spécial 3 I'enseignement secondaire de type Tou de type I en application
soit de larticle 59 de I'arrété royal du 29 juin 1984 relatif & I'organisation de
Yenseignement secondaire, soit de 'arrété du Gouvernement du 3 janvier 1995 relatif
a I'intégration permanente dans I'enseignement secondaire de type I ou de type II
d’éleves issus de I'enseignement spécial, ‘

4. La dérogation ministérielle prévue :

a l'article 79, Zé== alinéa du décret « missions » du 24 juillet 1997 et & l'article

56, 2° de I'arrété royat du 29 juin 1984 (inscriptions tardives) ;

a I'article 56, 1° de I'arrété royal du 29 juin 1984 (changements tardifs de forme ou de
subdivision d’enseignement) ;

a Iarticle 60 du méme arrété royal (conditions d’admission en 2= F),

5. Le cas &chéant, la décision de recouvrement de la qualité d'éieve régulier accordée
en application des articles 85 ou 93 du décret « missions » du 24 juillet 1997 (voir les
circulaires 98.03 du 19 juin 1998 pour I'enseignement de la Communauté (point 3.3.3)
et 98,02 du 03 aoat 1998 pour I'enseignement subventionné (point 3.7)

6. Une déclaration du chef d’établissement attestant que le programme de
enseignement effectvement suivi par les titulaires dans les années d'études
mentionnées aux certificats déposés a été soit un programme de I'enseignement de la
Communauté, soit un programme approuvé par e Ministre en vertu des articles 6 et
24, § 2, 2° de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la législation
de I'enseignement, soit un programme équivalent dont le contenu détaillé sera joint.
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7. Par ailieurs, ta Commission peut exiger toute autre justification lui permettant de

s'assurer que les prescrits qui président a 'octroi des certificats ont été Tespectss ;
par exemple les procés-verbaux des délibérations de chacune des années suivies par
les éleves,

La seule personne habilitée a correspondre avec la Commission d’homologation
est le chef d’établissement en sa qualité de responsable du dépot des requites,
Tout écrit doit 2tre signé par le chef d’établissement,

A, CONSTITUTION DES DOSSIERS

Un dossier sera constitus pour chaque éldve inscrit dans une quatridme année
d'études. Tous les documents figurant au dossier d'un éléve seront des documents
originaux ou des copies de ces documents certifides confornses :

- S0it par une auforité communale ou diplomatique belge ;

- soit par le chef d'établissement qui dépose le dossier & la Commission

(dans ce cas, le chef d'établissement visera chacune des copies avec lg mention

« vu loriginal » suivie de son nom, de sg signature originale et du sceau de

l'établissement).

Ce dossier comprendra tous les documents nécessaires pour que la Commission
puisse vérifier Iz régularité de Finscription, c’est-a-dire :

1. Le certificat d’¢tudes de base (CEB) ou les Pi&ces qui rencontrent les exigences de
Farticle 9 de I’ Arreté royal du 29 juin 1984,

2. Le rapport de compétences acquises en 1~ année A ou FaMtestation de
fréquentation de 1a 1% annge B .

3. Les attestations d’orientation permettant une inscription régulidre dans les 3¢ ot 4¢
années d’études de I'enseignement secondaire. Ces attestations peuvent 8tre

remplacées par un CESI obtenu devant un Jury qui rencontre les exigences de
larticle 12, 2°, b) de I'arréts royal du 29 juin 1984,

Remarque ; Pour les éléves ayant suivi des études a I'étranger, ces attestations seront
remplacées par la décision d’équivalence relative A ces études. Pour plus de
précisions, se rapporter aux dispositions de la circulaire relative aux équivalences,

4. Les grilles-horaires des 1t~ , 2éme » 3 et 4tme annges d’Gtudes.

5. Les listes des éleves de 4¢me gnnée dont les dossiers ont été soumis 4 la vérification.

B. CONSTITUTION DES COLIS

Lors de la constitution des colis, les chefs d’établissement sont priés de respecter les
instructions suivantes :

1. Chaque dossier d’¢leve sera présenté dans une chemise sur laquelle figureront les
nom, prénom et adresse du titulaire ainsi que le cachet de I'établissement. Les
documents constitutifs du dossier seront classés chronologiquement, les plus anciens
au-dessus.
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2. Les dossiets individuels présentés comme mentionné au A seront groupés dans
des fardes différentes par forme d’enseignement, soit

a). Enseignement général {Compétence de la 1% section)

b). Enseignement technique (Compétence de la 2*m Section)

c). Enseignement artistique (Compétence de la 2% Section)

d). Enseignement professionnel (Compétence de la 2*me Section)

3. Chaque farde portera mention du groupe qu'elle contient ainsi que le cachet de
I'établissement. Si un méme groupe doit étre distribué en plusieurs fardes, chaque
farde sera numérotée.

4. Un colis pourra contenir plusieurs groupes de dossiers pour autant que ces
groupes relévent tous de la compétence d’une_seule section de la Commission.
Autrement dit, le groupe 1 sera nettement séparé des autres groupes.

5. Sur chaque colis, une étiquette mentionnera clairement :
a) La province ou région de Bruxelles ;

b) Le nom et I'adresse de I'établissement ;

c) Le (ou les ) groupe(s) constituant le colis ;

d) La section de la Commission concernée (1% section pour le groupe 1, 2*¢ section
pour les autres groupes),

6. Tous les colis seront consolidés de maniere 4 éviter la détérioration des titres qu’ils
contiennent.

C. TRANSMISSION DES COLIS

1. Les colis constitués par les dossiers des éleves seront expédiés par la poste a
I'adresse postale de la Commission :

Cité Administrative de I'Etat - 42 étage - Bloc D
Boulevard Pachéco 19, BP 0
1010 BRUXELLES

ou déposés G la Commission d’Homologation (voir en page 4)
2. Les expéditions se feront dans la semaine qui suit le congé de Toussaint.

3. Les titres qui n'ont pas été transmis dans le délai précisé ci-dessus feront I'objet
d’une demande préalable de dépot tardif 4 adresser au Président de la Commission
d"homologation ; cette demande précisera les motifs susceptibles de justifier le retard
de la transmission et sera envoyée a la nouvelle adresse de la Commission qui sera
communiquée en temps utile.
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D. REMARQUES

1. Aprés vérification par la Commission de la régularité de I'inscription d'un{e) éleve
en 4*= année (G, T, A ou P), deux cas peuvent se présenter :

a) L'inscription est régulidre; dans ce cas, I'attestation d’orientation qui a permis cette
inscription et la grille horaire de 4¥m sont revétues du sceau de la Commission avant
d’étre retournées au chef d’établissement; celui-ci veillera 2 les intégrer au dossier
de I'éleve fors du dépot des CESS qu’il soumettra & homologation.

b) L’inscription n’est pas réguliere ; dans ce cas, le chef de I'établissement concerné
est averti de cette irrégularité.

L'éleéve peut régulariser sa situation en obtenant le certificat du 24 degré devant le
Jury de la Communauté frangaise avant la fin de la 5* année de I'enseignement
général, technique, artistique ou professionnel ou sur dérogation ministérielle, avant
la fin de la 6*m année de l'enseignement général, technique, artistique ou
professionnel, en raison de circonstances particuliéres et exceptionnelles.

2. Les dossiers des éléves admis en 3 année d'études de lenseighement
professionnel sur base de I'dge (16 ans au 31 décembre de I'année en cours) ne
devront pas comporter d’attestations d’orientation couvrant les 1% et 2= années
d’études. Les dossiers de ces éleves comprendront toujours Vavis favorable du
Conseil ou du Jury d’admission qui a permis leur inscription en 3*" année de
I'enseignement professionnel,

3. 5i pour un motif exceptionnel et non lié  un probléme de régularits, le sceau de la
Commission n'a pas été apposé sur 'attestation de 3% année et/ou la grille-horaire
de 4¢ année secondaire, les dossiers soumis ultérieurement & la Commission
contiendront alors tous les documents permeitant de vérifier la régularité de chacune
des années d’6tudes de I'enseignement secondaire suivies par 1'éléve concerné.

4. Dans le cas oi I'éleve change d’établissement et/ ou de subdivision, I'école enverra
a la Commission d’homologation la nouvelle grille-horaire, accompagnée de
I'ancienne grille ainsi que V'attestation d’orientation de 3* année pour y faire
apposer le sceau de la Commission d’homologation.

Toute correspondance en provenance d’une école et adressée a& la Commission
d’homologation doit étre signée par le chef d'établissement.

La présente circulaire annule et remplace la circulaire A/00/11 du 15 mai 2000
concernant le méme objet.
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TROISIEME PARTIE : ANNEXES

Des suites de points................. ont été imprimées sur certains documents présentés ci-
aprés ; ces suites de points doivent étre remplacées par des renseignements dont la
nature est indiquée par un texte entre parenthéses 4 droite de ces points.

Sur les documents utilisés par les chefs d’établissement, ces points et ces textes entre
parenthéses doivent, évidemment, étre effacés avant photocopie du modele
d’annexe.

Un exemplaire original de chaque annexe sera néanmoins gardé afin de servir de

référence,

teur général,
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ANNEXE 1

Commission d’homologation - 1% SECTION
Cité Administrative de I'Etat - 42 étage - Bloc D
Boulevard Pachéco, 19-BP 0

1010 BRUXELLES

Enseignement général

OBJET : Commande de formules (CESS)

Dénomination et adresse complete de I'établissement

---------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................

Numéro de téléphone :

Formules Nombre
Informatisées ~ eessessenn
non informatisées e

.............

Date et signature du chef d’établissement
Le récépissé original de paiement sera agrafé au verso en haut et a gauche.

Remarque : Les chefs d’établissement sont invités & ne pas constituer des «réserves » de titres
vierges.
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ANNEXE 2

Commission d’homologation - 2tme SECTION
Cité Administrative de V'Etat - 42m étage - Bloc D
Boulevard Pachéco, 19 - BP 0

1010 BRUXELLES

Enseignements technique, artistique et professionnel

OBJET: Commande de formules

Dénomination et adresse complete de I'établissement

----------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

Numéro de téléphone :

Formules Nombre
Informatisées e
non informatisées CESS (Cert. Ens. Sec Sup. Tech. et Art)  .............

CESS P (Cert. Ens, Sec Sup.Prof) ...,
TOTAL.......cc..c....
Paiement de (TOTALXS5F) ...ovvrvenne

Date et signature du chef d’établissement

Le récépissé original de paiement sera agrafé au verso en haut et a gauche.

Remarque : Les chefs d’établissement sont invités a ne pas constituer des «réserves » de tifres
vierges.
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ANNEXE 4

LISTE RECAPITULATIVE : CERTIFICATS DE L'ENSEIGNEMENT SECONDAIRE
SUPERIEUR

.................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19 - 19

.................... (Rue et Numéro)

.................... (Code postal et Localité)............ Session

ENSEIGNEMENT ...cceeieeeiissstasnnennansiesnesasessasae

N° Nom du titulaire |Prénom S Lieu de naissance | Date de

naissance
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ANNEXE 5a

..................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19 -19
..................... (Rue et Numéro)...........session
..................... (Code postal et Localité)

DELIVRANCE DU CERTIFICAT D’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR

Enseignement..........coccuue.e. (général, technique, artistique ou professionnel)

PROCES-VERBAL

Les Conseils de classe

constitués en vue de la délivrance du certificat d’enseignement secondaire supérieur,
apres en avoir délibéré,

a) conferent le certificat &

Nom Prénom Lieu de naissance {Date de | Signature
naissance
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ANNEXE 5b

..................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19 -19
..................... (Rue et Numéro)...........session

..................... (Code postal et Localité)

DELIVRANCE DU CERTIFICAT D’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR

Enseignement..........cc.eeenen. (général, technique, artistique ou professionnel)

PROCES-VERBAL

Les Conseils de classe

constitués en vue de la délivrance du certificat d’enseignement secondaire supérieur,
apres en avoir délibéré,

a) ne conférent pas le certificat a

Nom Prénom Lieu de naissance | Date de| Signature
naissance

Ces éleves sont autorisés a se présenter a la seconde session de septembre.
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ANNEXE 5¢
..................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19 -19
..................... (Rue et Numéro)...........session

..................... (Code postal et Localité)

DELIVRANCE DU CERTIFICAT D’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR

Enseignement.................... (général, technique, artistique ou professionnel)

PROCES-VERBAL

Les Conseils de classe

constitués en vue de la délivrance du certificat d'enseignement secondaire supérieur,
apres en avoir délibéré,

a) ne conférent pas le certificat a

Nom Prénom Lieu de naissance |Date dej Signature
naissance

Ces éleves ne sont pas autorisés a se présenter a la seconde session de septembre.




ANNEXE 5d
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Les professeurs dont les noms figurent sur la liste dactylographiée ci-dessous sont
membres des Conseils de classe constitués en vue de la délivrance du certificat
d’enseignement secondaire supérieur.
Les signatures en regard des noms de cette liste signalent les professeurs qui ont
participé aux délibérations pour les subdivisions qui les concernent.

Nom - Prénom Signature Nom - Prénom Signature
| 3 T - YOO TR -
Le Secrétaire Le Chef d’Etablissement
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ANNEXE 6
..................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19.....-19.....
..................... (Rue et Numéro)...........session

..................... (Code postal et Localité)

Droits d’homologation pour les certificats d’enseignement secondaire supérieur

GENERAL

Nombre de certificats déposés .................... (n)
Montant des droits versés -.................... (n x 2000=)
TOTAL.....................

Signature du chef d’établissement

(La preuve originale du paiement total sera agrafée ci-dessous)
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ANNEXE 7

Droits d’homologation pour les certificats d’ enseignement secondaire supérieur

TECHNIQUE ET ARTISTIQUE

Nombre de certificats déposés ..................... (n)
Montant des droits versés :.............c..e. {n x 2000=)
TOTAL .........ccoecn.....

Signature du chef d’établissement

(La preuve originale du paiement total sera agrafée ci-dessous)
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ANNEXE 8

..................... (Etablissement, dénomination)Année scolaire 19.....-19.....
..................... (Rue et Numéro)...........session
..................... (Code postal et Localité)

Droits d’homologation pour les certificats d’enseignement secondaire supérieur

PROFESSIONNEL

Nombre de certificats déposés .........ccceuncees (n)
Montant des droits versés :........ccecevcueene (n x 2000=)
TOTAL :....cornvivmrernns

Signature du chef d’établissement

(La preuve originale du paiement total sera agrafée ci-dessous)



