COMMUNAUTE FHAN(;AIS_E.

A

Bruxelles, le 27 mai 1999

Nos eéf. : BL1/-/GVLAY25.05.99/24-159
A Monsiene le Ministre — Membze du Collage de la
Commission Communautaire frangaise chargé de
|‘Emeignemenl

A Madame et Messieurs les Gouverneurs de Province

A Mesdames et Messieurs les Bourgmutrel et Ec]'\evinu

Aux Chebs doo tablisserments de Persoignement

secondaire  ordinaire organisé par ls Communauts
Tangaige

23085

Aux  Pouvoirs organisateurs ot aux Chefs des
éabli ts de [ ig it secondaire ordinaire
subventionné par {2 Communauts fnnguise

Aux mermbres dea services d'Inspection et de Vérification

Aux Directions des Centres P.M.S. organisés ou
subventionnés par la Cormmunauté frangaise

Pour in{um:;jgn :

Aux syndicats du personnel enseignant

Aux asnociations de parents

Au Centre de traitement de 'information

Au Service de documentation et des statistiques
géndrales ot pérlagogiquel

Objet : Certificat relatif aux connaigsances de gestion de base

Pour accéder au statut d'indépendant, tout candidat doit notamment apporter la preuve de ses
connaissances en matidre de gestion auprés d'une des Chambres des métiers et négoces.

L'areété royal du 21 octobre 1998 {M.B. du 19 novembre 1998) portant exécution du
chapitre 1" du Titre Il de la loi-programme du 10 février 1998 pour la promotion de
]'entreprise indépendante a modifié les moyens de preuve des connaissances de geslion.

Cet arrété royal est en application des la fin da cetle année scolaire 1998-1999,

Vaiei les informations significatives pour les chefs d"établissement.

’

1. Le « certificat relatif aux connaissances de gestion de basc » déliveé dans ou pat le
troisie¢me (lcgré de l'enscig‘nement secondaire général, tecl‘mique, artistique ou
pro{essionncl

Lorsque le chel d'stablissement peut attegter que l'élive a répondu aux exigences du
programme des connaissances de gestion de base, il lui délivre le « certificat velatif aux
connaissances gestion dc base ».

Dans l'enseignemeut secondaire ordinaire de 'plein exercice, le nouveau « certificat relatif aux
connaissances de gestion de base » ne peut élre délivre que dans ou i lissue du troisitme degré
de l'enseigncment sccondaire générai, tecl'mique, artistique ou professionnel L

Le programme précisé par l'article 6 de V'arrété royal du 21 octobre 1998 est reproduit ci-aprés
en point 6. Ce programme est semblable a celui énoncé par Parcété voyal du 24 fevrier 1995
encore en application au déhut de cette année scolaire. Le nouveau programme n'engendre
donc aucune difficults pour les établissements d'enseignement secondaire.

Les textes régiementaires de l'enseignement organisé ou subventionné par la Communauts
francaise, 3 savoir l'arrété royal du 29 juin 19847 et lamcété du Gouvernement de la
Communauté frangaise du 22 octobre 1998 {circulaire A/9G/6) ont été modifids en
conséquence®. Ces modifications vous sont communiquées par des circulaires Bpécifiques
envoyées en méme temps que la présente via la Direction Générale de I'Enseignement

Ol:ligatoire.

' Qutre le troisitme degré de U'enseignement secondaire général, technique, antistique ou professionnel, le
certificat relatif aux connaissances de gestion de base pout également étre délivré par :

- les jurys centraux des Communautés ou du Ministére des Classes moyennes et de I’ Agriculture ;

- les centres de formation des classes moyennes lors d’une formation de chef d’entreprise :

- I'enseignement de promotion sociale.

Apportent aussi |a preuve des connaissances de gestion

- tout dipldme de I’enseignement supérieur ;

- un certificat attestant que 1’intéressé a suivi avec fruit un cycle accéléré d’au moins 128 heures de cours de
gestion, réparties sur trois mois au moins, pour autant que le respect de ces normes et la conformité des
cours avec le programme soient attestés par le Ministre des classes moyennes.

! Lrarticle 26 §2 et I'article 50 §2 de I'arvété royal du 29 juin 1984 tels que modifids constituent la base
réglementaire autorisant le chef d'établissement & délivrer le certificat relatif aux connaissances de gestion de
base.

? L'amrété du gouvernement de la Communauté frangaise du 22 octobre 1998 tel que modifié comprend le
nouveau modéle du certificat relatif aux connaissances de gestion de base.

SEpReY: - ]
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IZ. Dispositions transitoires ]

Pour autant qu'ile aient été obtenus avant le 30 septemhre 2000, les titres suivants

constituent les preuves suﬂismtgs cl_es connaissances de gestion de base

- leCESS de plein exercice des formes J'enseignement général, tecl’mique ou artistique,

- le CESS de plein exercice de la forme d'enseignement professionnel, soit aprds une 7
année réussie, et pour autant que ce titre soit délives dans une section relative au
commerce, comptal:ilité ou vente.

|§. Répercussions pratiques de cette nouvelle réglementation ’

3.1  Le certificat complémentaire de connaissance de gestion est remplacé des le 1% juin
1999 par le certificat relatif aux connaissances de gestion de hage,
Le nouveau titre reprend l'intitulé officiellement énoncé dans l'arrsté du 21 octobre
1998, ce qui en facilitera la reconnaissance par les Chambres des métiers et négoces.

3.2, Le certificat relatif aux connaissances de gestion de base constitue un document
indépentlant en soi. Sa délivrance n'est plus conditionnée par la réussite, ou non, de
l'année scolaire. La prise en considération du certificat susvisé n'est plus lige 2 1a
possesgion d'un titre de fin d'études comme c'était le cas pour le certificat
wmplémentaire de connaissance de gestion d'entreprise.

33. Dans la mesure oi le certificat relatif aux connaissances de gestion de base ne précise
pas I'année d'studes au terme de laqueﬂc il a été délives, celui-ci sera nécessairement
accompagné d'un certificat (C.Q., C.E. 6 P., C.E.5.8.) ou d'une attestation {(A.OA,,
AO.B., AO.C. ou attestation de fréquentation scolaire) prouvant la fréquentation
scolaire de 'une au moins des annges d'études du 3= degré renseignées ci-dessus.

Dans l'enseignement secondaire p:ofessionnel qui peut comporter trois années, il est

vivemnent recommandé pour éviter toute contestation de la part des Chambres des métiers

et négoces de ne pas attribuer avant |z 2™ année du 3™ degré soit la 6" année.

34. A partir de l'année scolaire 2000.2001, les éleves de Penseignement général et
tecl‘mique devront ol:ligatoitement suivre une formation spéciFique en connaissances de
gestion pour obtenir le certificat relatif aux connaissances de gestion de base.

Seront toutefois exemptés de cette formation spéci[ique, les éleves de l'enseignement
gensral et technique qui auront suivi avec fruit soit les cours d'une option de base
aimple ou  groupée dont le prograinme reprenclra strictement le prograinie de
connaissance do gestion de base repris au point & ci-aprés. Pour ces élaves, le chef
d'¢tablissement pourra attester qu'ils ont satisfait aux exigences dudit programme et
délivrer le certificat relatif aux connaissances de gestion de hase.

3.5. Les éleves qui terminent une des subdivisions organises au 3™ degré (6 année) du
secteur « Economie» de l'enseignement profesaionnel, a l'exception de l'option
« monitorat d'accueil » du groupe tourisme, peuvent dés la fin de l'annge scolaire
1998-1999 se voir delivrer un certificat relatif aux connaissances de gestion de base a
condition que les programmes de ces options groupées sofent en totale conformité avee
celui repris au point O ci-aprés,

Le certificat complémentaire de connaissance de gestion d'entreprise délivé aux élaves
de I'enseignement secondaire jusqu'a 'année scolaire dernitre (97/98) qui était pris en
compte depuis plus de 20 ans par la loi d'acces de 1970, avjourd’hui abrogée, reste
valable pour autant qu'il ait été deliveé dans les conditions prescrites avant |'entrée en
vigueur de l'azreté royal du 21 octobre 1998,

I_4. Titres déliveés dans l'ensei_gnement en aItemance—l

L'enseignement en alternance (application de I'article 49 du décret « Missions »} fait partie a
part entitre du troisidme degré de I'enseignement professionnel.  Dans le respect des
dispositiom qui précédent, les éleves de ]'enseignement en alternance se verront done octroyer
un certificat d'un modele équivalent a celui de l'enseignement de plein exercice ordinaire. Les
¢tablissements qui organisent 3 titre expérimental l’enseignement en alternance recevront les
modéles des attestations et certificats sanctionnant les études secondaires dans l'enseignement
en alternance.

li Titres délivrés dans I'enscignement  horaire réduit —I

Pour l'enseignement 3 horaire réduit, un modele spécifique a été créé puisque cet
enseignement n'est pas assimilé 3 une formation du 3™ degré professionnel secondaire
ordinaire. Le modale est joint a la présente circulaire.

Ce certificat ne peut atre attribué par le chef d'établissement qu'aux éléves qui ont suivi avec
fruit une formation spécifique totalement conforme au programme énoncé dans 'arréte royal

du 21 octohre 1998,

Le certificat relatif aux connaissances de gestion de base de l'enseignemcnt a horaire réduit
devrait &tre accepté par les Chambres des métiers et négoces en application de |'arlicle 7 §3 du
méme arcété royal, selon feque] des titres qui ne sont pas citée dans cet arréts peuvent
néanmoins 8tre considérés comme sulfisants aprés vérification par le Ministre des classes
moyennes de la conformite du prograrune d'études avec le prograinme repris au point 6 ci-
aprés,




lf). Le programme d'étades impos¢ par le Ministere des Classes Moyennes. —]

Larticle 6 de 1'arrete royal du 21 actohre 1998, qui énonce le programine des connaissances
de gestion de base imposé par le Ministere des Classes Moyennes, ain'oge le programme
répertorié & |'article 8 de l'arréts royal du 25 fevrier 1971 tel qu'il avait déja eté modific par
l'arrété royal du 24 féveier 1995, Cetie abrogation n'a cependant pas de répercussion puisgue
le contenu du programme énoncé & l'article 6 de l'arcéts royal du 21 wuctohre 1998 reste
semblable 3 celui énonce par lareéts du 24 Lévrier 1995.

Voici les contenus du programme tel yue publié dans le Moniteur belge du 19 novembre

1998.

A DROIT

I Droit Civil

- les pzincipales dispositions du droit civil app]icaia]es lors de I'stablissement comme
indépendant H

- les baux.

I1. Droit commeroial

- les ob]igations du chef d'entrﬂprisc lors de [a création d'un établissement ;

- les accords commerciaux ;

- les differentes formes de ]'entreprise ct leurs caractéristiques essentielles ;

- notions de la loi sur les pratigues du commerce et sur l'information et la protection du
conscrmateur,

III.  Réglementations spécifiques

Les principales dispositions en matide d'aménagement du territoire, d'&tablissements
dangereux, insalubres ou incommaodes, de pm{essions rég]ementées, de fermeture du soir et de
repos hebdomadaire.

V. Statut social des indépendants
Droits et obligations de Vindépendant, de Faidant et du conjoint-aidant.

V. Notions générales d'assurances

B. COMMERCE

L Politique commerciale

Notions d'études de marche ot de slralégie commercia[e, concernant le protluil, i'assnrtiment,
- a locaiisation de i'enh'eprise, les prix, la cliunl(‘:lc, les promotions,

iI. L'achat ¢t {a vente

1. conditions ot techniques ;

i



Annexe

COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

CERTIFICAT RELATIF AUX CONNAISSANCES DE GESTION DE BASE

Cycle supérieur de l'enseignemen’c secondaire professionnel 3 horaire réduit

Le (La) S0USSIgNE(e), -vovvvvrerreveeerrremmsesroresseoeoees oo (Nom et

Prénoms)

Chef de I'établissement susmentionné, siége du Centre J'Education et de Formation en
Alternance,

CETHEE QUE w.ovvvvvvvverivieeerernneneeesceeneoeneoeees s oo (Nom et Prénoms de
I'éleve)

a satisfait aux exigences du programme de connaissances de gestion de base prévu 3 larticle 6
de l'arrété royal du 21 octobre 1998 portant exécution du Chapitre 1% du Titre II de la loi.
programme du 10 février 1998 pour la promotion de I'entreprise indépendante.

| (EHe) atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées.

Le (La) chef d’établissement, Le (La) titulaire,

Sceau de I'établissement.



2. les diverses opérations pouvant intervenir depuis la demande de prix & l'achat jusqu’au
réglement et depuis la remise de prix 3 la vente jusqu’a 'encaissement ;

w

documents accompagnant ces opérations ;
intermédiaires de la vente.

>

III.  Modes et instruments de paiement, modes et instruments de crédit en vue du
paiement.

vV

1. Analyse des frais: examen des frais de l’entreprise; notions du chiffre &'aﬁaixes, du
bénéfice Lrut, du Lénéfice net et de marges bénéficiaires.

2. Plan financier : budget prévisionnel des recettes et des dépenses, d'investissement et de
financement.

V. Gestion des stocks

C. LA COMPTABILITE
. Dispositions légales relatives a la comptabili’cé des indépendants et des P.M.E.

II. La comptal)ilité simplifiée et introduction 3 la comptabilité en partie double
1. principes de base et application pratique (documents commerciaux) ;
2. bilan et comptes de résultats.

III.  LaTVA:

1. principes et obligations ;

2. rédaction de la déclaration.

IV. Notions de fiscalité : catégories de revenus, précomptes, versements anticipés,

déclaration fiscale.

D.  NOTIONS GENERALES D'INFORMATIQUE
Avantages de ['utilisation de l'informatique en vue de la gestion des P.M.E.
II. Quelques notions techniques.

—

La Ministre-Présidente,

Laurette ON KELINX



