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~ Aux Chefs des établissements
MINISTERE DE L'EDUCATION, d'enseignement supérieur autre

qu’universitaire organisés et
subventionnés par la Communauté

NRECTION GENERALE DE | ENSEGNEMENT SUPERIEUR francaise;
E1 DE LA RECHEACHE SCIENTIFIQUE

1" DIRECTION -Aux Administrations des Provinces
et des Communes gui dirigent un
établissement d'enseignement
supérieur autre qu’universitaire

- Aux Pouveoirs organisateurs des
établissements d’enseignement
supérieur autre qu’universitaire

Nos réf. : D1/REGL/SUPNU
b1/REGL/ 24.V.1993

Pour information

~ Aux membres du service
d'inspection de l'enseignement

/{‘;f« S5 Y 323 supérieur

- Aux vérificateurs de
1'enseignement supérieur

OBJET : Enseignement supérieur de type court et de type long
Directives administratives concernant la présentation
des procés-verbaux des délibérations d’examens

Les circulaires ministérielles DI/REGL/AMR/114 et 115
du 23 juin 1992 concernant la réglementation des études, en .ses
annexes 1, établissaient des modéles de rédactlon' des procés-
verbaux de délibérations d’examens.

Afin de les rendre authentiques, je vous saurais gré,
dés la prégente premidre session d'examens, de les établir
suivant le nouveau modéle ci-joint.

Comme vous pouvez le constater, tous les membres du
jury doivent non seulement les signer en premiégre et derniére
page mais également en parapher chaqgue page intérieure, la
mention "Procés-verbal de la délibération du ..." devant étre
reporktée sur chaque page.

toute demaonds de rerseignement dolt dlre formulée p.. écdt.
Les visites nis sont Quiolsées que s ENYe-vous

J'attire A& nouveau votre attention sur les dispositions
légales en matiére de sanction des études et plus
particulidrement en ce qui concerne les conditions de passage
d'année et de délivrance des diplémes de fin d’é&tudes.

Je vous rappelle gue tous les membres du personnel
avant pssUré la responsabilité de toutes les activités
d'enseignement suivies par les étudiants sont tenus d'assister
aux épreuves gqul les concernent et de participer & la
délibéralion de ces épreuves. En cas d'empéchement, le cas de
force majeure doit &tre clairement établi et un document probant
sera joint aux procés-verbaux des examens.

) Je vous invite, en outre, A& ne pas perdre de vue la loi
du 29 juillet 1891 relative & la motivation formelle des actes
adninistratifs explicitée par ma circulaire D1/REGL/AMR Circ 116
du 9 septembre 1992.

Tout dipléme non délivré dans les conditions légales et
réglementaires ne sera pas revétu de ma signature.

Je vous remercie de l'attention que vous accorderez a
la présente.

Le Directeur général,

André PHILIPPART




ENSEIGNEMENT SUPERIEUR DE TYPE LONG

ANNEXE 1

NOM DE L'ETABLISSEMENT Type d'enseignement

ADRESSE Année scolaire

N¢ matricule Section

T Année d'études
Session

JURY D'EXAMEN

I. COMPOSITION DU JURY.
(étabIT conformément aux dispositions des art.15 et 16 de
1'A.R.du 22.2.1984),

FONCTION IDENTITE SIGNATURE
PRESIDENT : ... .... il Cae e
SECRETAIRE :  _....... ...
MEMBRES DU PERSONNEL : s STLUT e

MEMBRES ETRANGERS T T TR

MEMBRES ABSENTS I T T T

Motif : (cas de force majeure)

II. LISTE 25 TOUS LES ETUDIANTS INSCRITS AUX EXAMENS
{nombre total?...... )

-------------

N<
. T T
2
3

-------------
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III. PROCES-VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Nous soussignés, Président et Membres du Jury d'examen,

dressé de nos délibérations,

en vigueur,

Pararhe
de tous
les membres
du jury

A. sont admis
avec la plus grande distinction (...
étudiants) :

N° Nom et prénom
1. e e e
2. s s e
avec grande distinction (.... étudiants)
N° Nom et prénom
1. e e e e e
2. i i s
avec distinction {.... étudiants)
No Nom et preéenom
i. LT T
2. e i e i e i e s
avec satisfaction {.... étudiants)
N° Nom et prénom
1. i e e

2. e e e
..

B. Sont ajournés pour une seconde session

compléte (... é&tudiants)

a) aprés une premiére session compléte

Nom et prenom Motif

[ R R~
I

...................

-------------------
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avons

conformément & la réglementation
le procés verbal qui suit



III. PROCES-VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Paraphe
de tous
les membres
du jury

Ql en application gg ltart. 13 gg 1'A.R. 95
22.2.1984

Nom et Prénom Motif

-------------------

N =2
P o

-------------------

0

Sont ajournés pour une seconde session

~ partielle (....é&tudlants)

N° Nom et prénom Motif de 1l'ajournement Dispense(a 60%)

-------------------------------

-------------------------------

-------------------------------

...............
---------------

---------------

D.sont ajournés en seconde segsion - pour le
travail de fin d'études unlquement, en
application de 1'art.25 § 2 de 1 'A.R.
précité, (...étudiants)

N¢ Nom et prénom Motif

-------

E.gsont ajournés jusqu'au ler février pour le
travall de fin d'études en application de
l'art, 25 § 3 (....étudiants)

N° Nom et prénom Motif

F.sont ajournés A 1l'issue de la seconde
session jusqu'au ler février en application de
l'art. 9 § 2 et 3 de 1"A.R. précité
(...étudiants)

N° Nom et prénom Motif Epreuve concernée

-----------------
--------------------

----------------

------------------------------------



IIXI. PROCES-VERBAL DE LA DRLIBERATION DU ......

Paraphe
de tous
les membres
du jury
G.sont refusés (....étudiants)
a) a4 l'issue d'une session compleéte
Ne Nom et prénom Motif
i
2. e e e e e e
b) & 1'issue d'une session incompléte
Ne Nom et prénom Motif
1. e it er e se e e
2. i sesen ae e
c) pour absence aux examens
No Nom et prénom
1., e el e e s e
2. i i i e e
Fait a ..... , e .. ...,
LE SECRETAIRE, LE PRESIDENT,

LES MEMBRES DU JURY,
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ENSEIGNEMENT SUPERIEUR DE TYPE COURT

ANNEXE 1

NOM DE L'ETABLISSEMENT Type d'enseignement

ADRESSE Année scolaire

N° matricule Section

T Année d'études
Segsion

JURY D'EXAMEN

I. COMPOSITION DU JURY.
{établi conformément aux dispositions des art.14 et 15 de 1'A.R.DU
3.11.1987)

FONCTION IDENTITE SIGNATURE
PRESIDENT : cehenees e aeeaaaas
SECRETAIRE : = ... dieeien.. _

MEMBRES DU PERSONNEL :  ........  ...cuo...

MEMBRES ETRANGERS : cetieree e e

MEMBRES ABSENTS D e e e

-----------------

Motif : (cas de force majeure & expliciter)

II. LISTE EE TOUS LES ETUDIANTS INSCRITS AUX EXAMENS
(nombre total:...... ) '

ooooooooooooo

No

. LTI
2.
e

III. PROCES VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Nous soussignés, Président et Membres du Jury d'examen, avons
dressé de nos délibérations, conformément A la réglementation en
vigueur, le procés verbal quili suit

A. sont admis
avec la plus grande distinction (.... étudiants)

Nom et prénom

to | 2
P )

-------------

-------------
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PROCES VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Paraphe de

tous les

membres du

jury
avec grande distinction (.... étudiants)
No Nom et prénom
1. e it i e
2. e e e e
avec distinction (.... étudiants)
NO Nom et prénom
1. e e e e e e
2. e e e e e

avec satisfaction (.... étudiants)

Ne Nom et prénom
1
2. e e i e e aaa
B. Sont ajournés pour une seconde session compléte

{... étudiants)

a) aprés une premiére session compléte

Ne Nom et preénom Motif

1. e e e e e e e e e i e

2. i s e e e e

b) aprés une premiére session incompléte bénéficiant
des dispositions de l'art. 23 § 3 de 1'A.R. du
3.11.1987

No Nom et prénom Motif légitime

invoque
1
2.

----------------------------

C. sont ajournés pour une seconde session
partielle (... étudiants) :

N° Nom et prénom Motif de 1'ajournement Dispense(a 60%)

---------------
-------------------------------------

-------------------------------------------------



PROCES VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Paraphe de
tous les
membres du

jury

D.

E.

F.

G-

B

sont ajournés en seconde session ouverte,
Jusqu'au ler février, en application du l'art. 7 §
3, (... étudiants)

N° Nom et prénom Motif Epreuve concernée Dispense
{si échec)

----------

---------------------------------------------

sont ajournés en seconde session pour lg travail gg
fin d"études uniquement, en application de 17art.
24 § 2 de 1'A'R. précite, (... étudiants)

N° Nom et prénom Motif
Lo ooaaanlaonn Ll :
2. e i i

sont ajournés en seconde session ouverte jusqu’au
ler fevrier pour Te travail de Fin d'études en

application de I'art. 24 § 3 [.... étudiants)

N° Nom et prénom Motif
e

--------------------

sont refusés mais avec dispense en application de

ltart.7 §2 (.7, &tudiants)

Nom et prénom Justifications retenues Dispense
et note (A
reporter)

L R I R L I L N Y
----------------------------------------

----------------------------------------
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PROCES VERBAL DE LA DELIBERATION DU ......

Paraphe de

tous les

membres du

jury
H. sont refusés (...étudiants)
a) a 1l'issue d'une session compléte
No Nom et prénom Motif
2
2. e e e i e
b) a l'issue d'une session incompléte
No Nom et prénom Motif
1. i e eee e e e
5
c) pour absence aux examens
Ne Nom et prénom
1. e e
2. i s

Fait a ..... , le ...,
LE SECRETAIRE, LE PRESIDENT,

LES MEMBRES DU JURY,
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