MINISTERE DE L'EDUCATION, DE LA
RECHERCHE ET DE LA FORMATION Bruxelles, I (5 | 1993

- Aux chefs des établissements d'enseigne-
ment organisé par la Communauté fran-
caise et aux compiables de ces étahlis-
sements.

EQUR INFORMATION ;

- Aux membres des services d'Inspection ;
-~ Aux membres des services de Vérification.

En matire de recouvrement des créances non fiscales dues aux établissements organisés
par la Communauté frangaisc, les dispositions suivantes sont d'application :

L Définitions
Ll

Le droit au comptant est celui dont on ne doit trouver trace dans les écritures du
comptable qu'su moment oil le débiteur en soide le montant, ce qui signific que
la perception est exigée au moment ol se produit le fait générateur de la recette.

1.2,  Le droit constat est cefui pour lequel la prévision de recette doit apparaitre dans
les écritures du comptabie chargé de son recouvrement et dans le décret de
réglement parmi les droits acquis au budget i la charge des redevables de la
Communauté frangaise, ce qui signific que la perception peut s'effectuer A terme.

2 Liste non exhaustive de ces drojts

2.1, Droits au comptant

restaurants scolaires : vente de tickets ;

recetles provenant des communications téléphoniques et des photocopies ;
recyclage de produits ;

vente, avec autorisation ministéricile, d'objets mobiliers dont I'établissement n'a
plus l'usage ;

objets fabriqués, loués ou services rendus {fabrications techniques) ;

pour l'enseignement artistique, plus particuliérement, location de matériel,vente
de publications ou de produits culterels {disques, films, livres...), organisation de
spectacles ou de manifestations.




2.2,  Droits constatés

- occupation de locaux ;

- pension, des éléves internes ;

- droit. d'inscription spécifique (minerval).;

- droit d'inscription ;

- frais de séjour dans les centres techniques, de formation, de dépaysement et de
découverte ;

- fabrication et fourniture de repas.d un autre établissement scolzire ou 2 des élaves
pris en charge par les C.P.A.S. ou par les Comités d'Aide 2 la Jeunesse-;

- Iransports scolaires 3 facturcr & un autre &tablissement ;

- recouvrement dés indus (salaires, allocations  familiales, amendes ONSS..) ;

- pension & payer par les membres de. la famille du chef d'établissement et de
V'administrateur- ; ' e .

- produit résultant de conventions diverses ( ex. : conventions administration -
entreprise et conventions établissement - entreprise ):

Procédure de recouvrement pour, les droits constatés.

3.1 Ni les ordonnateurs ni lcs comptables ne sont autorisés & transiger, en particulier
i différer la perception.

3.2, En cas de défaillance du. débiteur; le comptable doit adresser un rappel. par lettre
recommandée 3 la poste. It est donc indispensable que lidentité et l'adresse du
débiteur soient cnregistrées lors de la naissance de la créance.

3.3. Si ce rappel reste sans suite daps un délai de trois mois et uniquement si [a
créance porte sur un. montant €gal. ou supérieur 3 500;- francs, il convient
d'adresser une requéte i I'Administration de la T.V.A,, de I'Enregistrement et des
Domaines. pour le recouvrement. de. la créance, apras envoi au débiteur. d'un
second recommandé mentionnant ce transfert 3 défaut d'un. paiement. enregistré
dans les 15 jours.

L'ordre de recouvrement & I'Administration de [a T.V.A., de Enrcgistrement ¢t
des. Domaines sera établi: selon le modéle joint en annexe.

3.4, Chaque cas particulier fait I'objet d'un dossier établi en triple exemplaire.
Le dossier 3 introduirg_doit notamment contenir les indications suivantes :

- le nom les prénoms et I'adresse actuelle complate du débiteur de la créance H

- la som :e & recouvrer ;

- le numéro de compie et la dénomination exacte de I'établissement auquel la
somme éventueliement récupérée doit étre versée ;

- ¢t pour les.cas de pension des éldves intemnes :

- le rom et les prénoms de I'éléve pour lequel la pension est due ;

- la période & laquelle la pension impayée se rapporte.

La requéte sera accompagnée du dossier justificatif et d'une copic de la
correspondance déji échangée avec le débiteur.

3.5, L'Administration de la T.V.A,, de 'Enrcgistrement el des Domaines saisic des
dossicrs dc recouvrement de créances impayées ducs 3 un établissement de la
Communauté frangaise, (ransmet un accusé de réception.

Cel accusé de réceplion décharge le comptable de ia procédure de recouvrement
de Ja créance ; il sert de pice justificative pour le montant litigicux,

3.6. Il s'ensuit que :

- dés réccption de ce document, Ic montant litigicux est, aprés autorisation d¢
l'autorité compéicnte, biffé 3 l'actif des créances i recouvrer ;
- une copic de l'accusé de réception doit &ire jointe au comple de gestion annucl.

3.7. Le comptable wveillera & respecier les délais au-dela desquels intervient la
prescription extinctive.

nnexes cn cas de non-pai de¢ la pension deg €léves internes
4.1.  En cas dc non-paicment, 'éléve ne peut plus bénéficier des services de linternat.

4.2 Si le paicment cxigible a I'entréc de I'éléve 2 linternat n'a pas &té faiy, il n'y a
pas licu d'admetirc cet Eléve.

4.3.  SiIéleve séjournc i linicrnat, dés le moment ol le débitcur re s'acquitic plus
de ses obligations subséquentes, il convient dinformer celuici par letire
recommandée, que I'éléve sera exclu de l'internat le dernier jour de classe du
mois en cours 2 unc date ¢t i unc heure déterminécs.

44. Les mesures énumérées au point 4.3. ne sont pas applicables pour les éléves qui
sont & charge d'unc institution d'interét public (ex. : C.P.A.5.) ou qui ont éié
admis dans un intcrnat en verlu d'une ordonnance du juge.

Ces cas {eron! toutcfois I'objet d'un rapport i Fadministration centrale dont reléve
I'élablisscment.

Responsabilitds

Sans préjudice des dispositions dc la loi du 15 mai 1846 sur la complabilié de I'Etat
teile qu'elle a éié modifiée, il cst opportun de rappeler que le membre du personncl
d'un établissemenl de ia Communauté frangaise cst subrogé dans les devoits du débiteur
de la créance lorsquiil décide notamment ;

- de garder dans un internat un éléve pour lequel il n'a pas été satisfait aux
prescriptions en maligre d'acquillement du prix de la pension ;

- dinscrire wn €léve pour lequel le montant du dreit dinscription spécifique
{mincrval) cl/ou du droit d'inscription n'a pas 616 pergu dans sa lotalité ;

- d'autoriser 'ocoupation de locaux par des ticrs sans que la redevance n'ait €16
acquiltce,

- d'autoriser l'cnlévement des labrications techniques sans en faire payer la totalité.




6. L'autorité compétente dont reléve I'établissement statue dans les cas particuliers.
La brés:nle éi}éu‘la'i}c abroge et rer'npla'éc"'cc'llé du 8!ljuih"19-85 ( réE. PV/jCIIP/S3lB
159). ‘ o

Le Ministre de I'Enscignement supérieur, de la Recherche scientifique,
de I'Aide. 3 la Jeunesse et des Relations intgrnatjonales,

/—7‘%

M. LEBRUN

Le Ministre d'c"i'ﬁducalion,

\

Elio DI RUPO




