ARRETE M NI STERI EL PORTANT EXECUTI ON DE L' ARRETE ROYAL DU 8 AQUT 1991
CONCERNANT L' ACCUEIL ET LA FORVATI ON DES AGENTS DE L' ETAT.

A M 08-08-1991 | M B. 29-08-1991

ARTI CLE ler. - Les formations suivantes sont agréées dans chaque
mnistére pour |'octroi d' un congé de fornation

1° les cours du "schriftelijk onderw js van het Bestuur voor
Af st andsonderwi j s van het Mnisterie van de Ml aanse Geneenschap";

2° les cours de |'Enseignenent a distance du Service de
| ' Ensei gnerment a distance du Mnistéere de |'Education, de la
Recherche et de la Formation de |a Comrunaut é francai se;

3° les cours organi sés dans |l e cadre de |'ensei gnenent de pronotion
sociale et qui sont organi sés, subventionnés ou reconnus par une
Communaut é;

4° les cours relevant de |'ensei gnenent supérieur non universitaire
de type court et de plein exercice organisés le soir ou le
week-end, dans des établissenents d' ensei gnenent supéri eur
conforménent a |'article 5bis de la loi du 7 juillet 1970 relative
a la structure général e de |'ensei gnenment supéri eur

5° les cours relevant de |'ensei gnenent supérieur non universitaire
de type long et de plein exercice, organisés le soir ou le

week-end dans des établissements d' ensei gnenent supérieur
conforménent a |'article 5bis de la loi du 7 juillet 1970 relative
a la structure générale de |'ensei gnenment supéri eur

6° les cours relevant de |'enseignenent universitaire des premer et
deuxi eme cycles, organisés le soir ou | e week-end dans |es
universités et les établissenments assimlés aux universités en vue
de |'obtention d' un titre | égal ou scientifique visé par la loi du
11 septenbre 1933 sur la protection des titres d' ensei gnenent

Supéri eur;

7° les cours de tout cycle d' études conpl énentaires organi sés par |es
universités et les établissements assimlés aux universités;

8° les formations organi sées par la Direction générale de |la
Sél ection et de la Formati on dépendant du Mnistre de | a Fonction
publ i que.

ARTICLE 2. - 8 ler. Pour |'obtention d un congé de formation, |'agent
conmuni que | a formation choisie au chef de service. Celui-ci rend
son avis dans les trente jours qui suivent la réception de la
demande. A défaut d'avis dans ce délai, |'avis est censé étre
favorabl e.

La conmunication au chef du service se fait par |'internédiaire du
directeur de la formation ou, dans les ministéres qui disposent d' un
service central de formation, par |'internmédiaire du chef du service
de formation. Dans | es services extérieurs des mnistéres, un
fonctionnaire désigné par le mnistre concerné peut agir a la place



du directeur de la formation ou du chef du service de fornation

8 2. Le secrétaire général ou, a son défaut, le directeur généra
dél égué par le mnistre, autorise |l e congé de fornmation

Il s peuvent dél éguer cette conpétence au directeur de la formation
ou, dans les ministéres qui ont un service central de formation, au
chef du service de formation. Dans |es services extérieurs des

m ni steres un fonctionnaire désigné par |le mnistre concerné peut
agir a la place du directeur de la fornmation ou du chef du service de
formation.

ARTICLE 3. - Le contr6le de |a dispense de service et du congé de
formation se fait sur |a base des attestations suivantes

1° une attestation d'inscription réguliére nmentionnant la formation a
laquell e |"agent est inscrit, e nonbre d heures de la formation

ai nsi que leur calendrier

2° une attestation relative a |'assiduité avec laquelle |'agent a
suivi la formation.

Les attestations sont confornes aux nodel es annexés au présent
arrété.

Par dérogation a l'alinéa 2, les admnistrations et |e directeur
général de la formation fixent eux-ménes | e nbdele des attestations
pour les formations qu'ils organisent.

ARTICLE 4. - Le fornulaire d attestation d'inscription régulieére est
transms par |'agent au chef de |'école ou au responsable de |a
formation.

Ceux-ci délivrent |'attestation dans les vingt jours qui suivent
le début de la formation ou la réception du premer travail inposé.

Dans les trente jours qui suivent |le début de la formation ou |la
réception du premer travail inposé, |'agent renmet |'attestation
d'inscription réguliere au directeur de la formation ou au chef du
service de formati on ou, dans |les services extérieurs des mnisteéres

a

a un fonctionnaire éventuell enent désigné par |le mnistre concerné.

ARTICLE 5. - 8 ler. Le fornmulaire de |'attestation relative a
|"assiduité transms par |'agent au chef de |'école ou au responsabl e
de la formation a |'issue de la formation ou du progranme d'étude.

Ceux-ci délivrent |'attestation dans les vingt jours qui suivent |la
fin de la formation ou du programme d' étude.

Dans les trente jours qui suivent la fin de la formation ou du
programme d' étude, |'agent renet |'attestation au directeur de la
formation ou au chef du service de formation ou, dans |es services
extérieurs des mnisteres, a un fonctionnaire éventuel |l enent désigné
par le mnistre concerné.

La méne obligation est inposée a |'agent qui abandonne prémat urénent
la formation.

Quant a |'enseignenent a distance, |'abandon prématuré de |'envoi des
travaux i nposés est censé constituer la fin du progranme d'étude.

§ 2. L'abandon de la formation ou |l e défaut définitif d' envoi des
travaux i nposés doit étre signal é i nmédi atenent au chef de |'école ou
au responsable de la formation



§ 3. Dans les cing jours qui suivent |'abandon de Ia formation ou |le
défaut définitif d envoi des travaux inposés, |'agent le notifie au
directeur de la formation ou au chef du service de formation ou, dans
| es services extérieurs des mnistéeres, a un fonctionnaire
évent uel | ement désigné par le mnistre concerné.

L' agent notifie égalenment a |'agent visé a |'alinéa premer, une
interruption de plus de deux nois dans |la réception par |le Service de
| ' ensei gnenent a di stance des travaux inmposés, que cette interruption
soit continue ou non

Il est mis fin a la dispense de service ou au congé de formation a
partir de la date des notifications visées aux alinéas ler et 2.

ARTI CLE 6. - La dispense de service ou |l e congé de fornmation
afférents aux formati ons organi sées en année scolaire sont pris

entre |l e début de |'année considérée et la fin de la prem ére session
d' examens de cette année scolaire. En cas de seconde session

d' exanens | a période susvisée est prolongée jusqu' a la fin de cette
sessi on.

La di spense de service ou |l e congé de formati on afférents aux
formati ons qui ne sont pas organi sées en année scolaire sont pris
entre le début et la fin de la formation

La di spense de service ou |l e congé de formati on afférents aux
formati ons pour |esquelles une présence réguliére n'est pas requise,
sont pris entre le début et la fin des travaux inposés. Si cette
formation est suivie de la participation a un exanen, |a période est
prolongée jusqu'a la fin de la prem ére ou éventuellement de |l a
seconde session d' examens.

ARTI CLE 7. - Compte tenu des besoins du service et du nonmbre d' heures
ou de lecons de la formation nentionnés dans |'attestation
d'inscription réguliere, une répartition planifiée de | a dispense de
service ou du congé de formati on peut | e cas échéant étre inposée.
Cette répartition est établie, aprés consultation du chef de service
et de |'agent intéressé, par le directeur de la formation ou par le
chef du service de fornmation ou, dans |les services extérieurs des

m ni steres, par un fonctionnaire éventuel l enent désigné par le

m ni stre concer né.

La répartition ne peut porter atteinte au droit de |'agent d'utiliser
en totalité sa dispense de service ou son congé de formati on auxquels
il peut prétendre, ni a son droit d' utiliser ceux-ci pour se rendre
ala formation, y assister et, le cas échéant, rejoindre son lieu de
travail aprés la formation et pour participer aux exanens.

ARTI CLE 8. - L'agent qui bénéficie d un congé de fornation ne peut,
pour la méne formation percevoir |'indemité de pronobtion sociale
visée a l'article 5 de |'"arrété royal du 21 aolGt 1970 relatif a
|"octroi d un congé et d' une indemité de pronotion sociale a
certai nes catégories du personnel rétribué par |'Etat.

Pour une méne formation, |le congé de formation ne peut pas non plus
étre cumul é avec | a di spense de service.

ARTICLE 9. - L'arrété mnistériel du 16 janvier 1989 portant
exécution de |"arrété royal du 18 novenbre 1982 concernant |'accuei
et la formation des agents de |'Etat est abrogé.

ANNEXE 1



ATTESTATI ON D | NSCRI PTI ON REGULI ERE ET ATTESTATI ON D ASSI DUl TE

Ce docunent est délivré en application de |'arrété royal du 8
aolt 1991 concernant |'accueil et la formation des agents de
|"Etat et de |'arrété mnistériel du 8 aolt 1991 portant

* exécution de |'arrété royal précité.

~

~

Je, soussigné(e) .................
agissant en qualité de.................
de | ' établissenent d'enseignenent dont
| a dénom nation et |'adresse sont

nmenti onnées dans |l e cadre ci-contre
atteste que :

M/ Melle/ Mre (nomet prénom ..........c.c.iiiniineiinnn..

domcilié(e) a @ ...
est inscrit(e) réguliéerenent a la formation ci-aprés décrite

Type de formation : ........ ... ... .. ... ... . ..., (activité de formation
agréée par les arrétés

mnistériels

d' exécuti on)

Intitul @ @ .. Année d' étude : ..........
Date de |'inscription : .............. 19.. Durée total e des études
................. années

- nonbre théorique d heures de cours

de |'année scolaire ou de la formation a h -~

- nonbre d' heures de cours que |'étudi ant
est di spensé de suivre en raison d études b h°
antérieures ou en cours k ’

- nonbre d' heures de cours pour |'étudiant c ° h °
consi déré (heures de |la fornation) : :

c=a->»>

Horaire de la formation suivie :

dimanche de ....h a....h
Lundi de....h a....h nercredi de ....h a....hvend. de....h a ....h
mardi de ....h a....hjeudi de ....h a....h sanedi de....h a....h

Date du début de la formation ~..../..../19...."

Date du dernier exanen ~..../..../19....°
de prem ére session Commmmmmmm

Date du derni er exanen de seconde R AR B
session (le cas échéant) ommmmmmmmmmm

Date des vacances : de Noél .............. de Paques ................
dété ................

Date des autres congés : ..................



Date et signature

L' étudiant a suivi la formation susdécrite de |la fagon suivante
N

- nonbre d' heures de cours pour

| ' étudi ant considéré (le cas X h°
échéant jusqu'a |la date X X
d' abandon de la formation

- nonbre d' heures de cours h h °
ef fecti venent données : X

- nonbre d' heures de présence ) h°

- nonbre d' heures d' absences h h -~
justifiées X X

- nonbre d' heures d' absences Z" h °
injustifiées ) )

z

- = taux des absences

Y irrégulieres

Date d' abandon de la formation (le cas échéant) : le.......... 19..

(Sceau ou cachet de |'établissenent) Date et signature

ANNEXE 1| |
“Arenplir par |'étudiant

A. ATTESTATI ON D | NSCRI PTI ON REGULI ERE POUR L' ENSEI GNEMENT A DI STANCE
DU M NI STERE DE LA COMMUNAUTE FRANCAI SE

" Ce docunent est délivré en application de |'arrété royal du 8 aolt’

©1991 concernant |'accueil et la fornmation des agents de |'Etat et °
“de |'arrété mnistériel du 8 aolt 1991 portant exécution de )
“l'arrété royal précité. )
Je, sousSigné(e) ....... ..o

agissant en qualité de ...................... )
de | ' établissenent d'enseignenent dont |a )
dénom nation et |'adresse sont nentionnées )

dans le cadre ci-contre
ATTESTE QUE

Mre/ Melle/M (nomet prénom ............c ..

domCcili (@) A ...



est inscrit(e) régulieéerenent aux cours ci-apres décrits

TYPe de COUM S & o e e

Intitul € @ o
Date de |'inscription : ............... 19. ..
Date de la réception du premer travail inmposé : .............. 19.

PROGRAMVE D ETUDE

Dénomi nati on des cours Nunéro de “Nonbre de” Nonbre de
) ) | ' étudi ant " semaines "|econs

~ ~
~ ~

~ ~

Date et signature
B. ATTESTATI ON D ASSI DU TE

~

“Dénom nati on des cours “Nonbre de | econs Fin du programe d' étude °

regues

“Période(s) d'interruption

Date et signature



