gmﬁnmu”:n d’Or de I’Ordre de la Couronne.
Médaille d’Or de 1'Ordre de Léopold II.

Médailie d’Argent de 1'Etoile Africaine,
?am“amm:a d’Argent de 1'Ordre Royal du Lion.
gmamwcm d’Argent de 1'Ordre de la Couronne.
Médaille d’ Argent de I’Ordre de Léopold 1I.

Médaille de Bronze de I’Ordre de I’Etoile Africaine
Meédaille de Bronze de I’Ordre royal du Lion.
Meédaille de Bronze de I’Ordre de la Couronne.
Médaille de Bronze de I’Ordre de Léopold II.

Les Aoﬂmnamm de distinction honorifique se font au moyen des
formules jointes 4 la présente.

Les demandes de distinction honorifique doivent étre établies en’

&3%@ mxmam_mrd pour chaque membre du personnel concernég, étre
datées et revétues de votre signature et de celle du bénéficiaire,

Les propositions afférentes a la promotion du 8 avril doivent

parvenir pour le 31 ammmE_ua au plus tard & ’adresse indiquée sur les
Qomzmﬁouﬁm, celles destinées & la promotion du 15 novembre, pour le
30 juin au plus tard. Les propositions introduites tardivement sont
reportées i la promotion suivante.

u . . X .
Pour 1 m._nm::on que vous reserverez 4 la présente, a 'avance, je
vOus remercie. '

Le Directeur général,
Roger DUBOQIS.

. -wE.uam-_ du Ministére de ’Education nationale, N° 5 - 1983

. CIRCULAIRE DU 30 MAT 1985

Aux Chefs des établissements d’enseignement
maternel, primaire, secondaire, spécial, supe-
rieur et de promotion sociale de ’Etat.

Pour information :

Aux Chefs de service de I’Administration
centrale;

Aux Membres des services de 'Inspection de
I’Etat.;

Aux Vérificateurs.

. Objet :

Auionomie de gestion — gestion financiére et matérielle des services
de I’Etat 3 gestion séparée de I’Enseignement de I’Etat (3¢ circulaire).

La premiére circulaire du 25 janvier 1985 relative a ’objet cité
sous rubrique contient des informations sur la définition de
I'autonomie de gestion et sur les documents obligatoires & fournir
semestriellement et annuellement. Elle attire également I’attention

sur les nouvelles responsabilités au niveau des directions des €coles.

La seconde circulaire du 19 mars 1985 détaille les tableaux de
prévisions budgétaires qui doivent &tre annexés au tableau de budget
et détermine les livres et documents comptables a établir dans les

écoles.

La présente circulaire, enfin, qui se référe a la premiére pour
I’Etat semestriel des recettes et des dépenses, énumére les documents
qui doivent &tre tenus en cas de cessation des fonctions de comptable.
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1. L’Etat semestriel des recettes et des dépenses,

La premiére circulaire du 25 janvier 1985 fournit dans son
annexe 2 un modéle « d’Etat semestriel des recettes et des dépenses »
4 transmetire 4 la Direction générale dont 1’établissement reléve,
dans les 15 jours qui suivent la fin du semestre concerné.

Il v a lieu d’ajouter a ce modeéle le « Procés Verbal de caisse »
que vous trouverez en annexe .

II. Documents 2

établir en cas de cessation des fonctions de
comptable. ’

il s’agit ;
— du compte de fin de gestion;
— du procés verbal de remise-reprise des comptes;

— du procés verbal de caisse.

Vous trouverez des modéles de ces documents en annexe 2.

Le Secrétaire général,
A. BILTIAU.

Annexe 1 - Decuments 2 joindre & 1'Etat semestriel des

recettes et des Capenses.

SERVICES DE L'ETAT A GESTION SEPAREE DU MINISTERT DE L'EDUCATION NATIONALE.

Etablissement [Nom et adresse) :

PROCES-VERDAL DE CAISSE.

L'an mil neuf cent quatre-vingt ..... feraen
4 ... neures, nous, OrdoRRATEUN, ..seecears
avons reguis Moo.......... P eebrea s .., comptable au méme
établissement, de nous présenter les espices et autres valeurs existant

dans sa caisse et nous avons dressé le bordereau ¢i-apréds, & savoir :

FUMERAIRES ET VALFURS
Piices de
Piéces de

{

{

{ Pidces de
0>Hmmmﬁmwmnmwum
n
ﬂ
a
a

Billecs de banque
Billets de banque
Billets de banque
Billets de bangue

Aveir au compte chégues postaux feev e easar ey
Divers TP

TOTAL Wi s ers-aezen .

Nous &<ant fait représenter immédiatement le Journal=Centralisateur du
Comptable, nous avons arrété :

La recette & la somme cde {1) ..

F . [ . coel o (2)
La dépense & la somme de {1) ........... P

et ek rar ey N 51

Et Y'execédent de ls recette sur la dépense

& celle de i e, deraran e,
P e ea e aenr e raaas P 54 eenar e
Sur notre demande, M. ...i.aviirnaenenas “eierisaa1asa.. nous a déclaré
qu'il remplit en m&me temps les fonctions de . i aaa e Canan

. A ce titre, il dispcse d'une encaisse ..
qui a &té reconnue exacte.

t& l¢ présent proces-verbal

a

Aprés quoi, nous avons clos et arr
gue le comptable a signé avec nous.

Fait a .., icuan.s warereay les jour, mcis et an gue dessus.

LE COMPTALLE L*'ORDCGNNATEUR

{1) sommes en toutes letires.
{2) sommes en chiffres.
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E DU MINISTERE DE L'EDGCATION NATIONALE.

E

A GESTION BEPAR

NVICES BE L'ETAT

SF

"TICKETS

RECETTE

Tickoets Jélivres

Prix total

Prix unitaire

B TOTALE

Honbre de ticket:
RECLT

n® d'arrivée

n® de départ

Mstributions

SERVICES DE L'ETAT A CESTION SEPAREE DU MINISTERE DE L'EDUCATION NATIDNALE.

Etablissement {Nom et adresse) :
Comptable

N® du C.C.P. !

RELEVE DES RECETTES EFFECTUEES DU ....

I. CPERATIONS COURMNTES :

1., INTENDANCE :
- pensions
- tickets {restaurants - boisscns)
- ligtes hebdemadaires
— autres
= transferts {de +) {vers -)

TOTAL

2. AUTIRES :
— dotaticon

- sutres recettes (détail en annexe}

- transferts (de +} (vers =)

TOTAL
II. OPERATIONS DE CAPITAL :
= dotatlon
- translerts (de «) (vers-)
TOTAL

III. OPERATIONS POUR ORGRE :
1. TIERS :

- transferts (de +) [vers =)

TOTAL

— transferts (de +) (vers -}

TOTAL

TQTAL GENERAL DES RECETTES

fr.
fr.

[ &

fr.

ir.

PR

fr.

fr.
fr.

{r.
fr.

fr.
fr.

A a.iaa.

Le Comptable,
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le ciareiiiananens

19..

Vu et certifié exact :

L'Ordonnateur,
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ZtL

861 - € N “P[FUONEU UOREIPH | 2P ARNSTHI NP UNALOH

£EL

SERVICES PE L'

ETAT A GESTION

SEPAREY I'U MINTSTERE DE L'EBUCATION NATIONALE.

Etaklissement
Comptable i

N® du C.C.D. :

(Nom et adresse)

SEMESTHRE 19

RELEVE DES FACTURES PAYEES DANS LE CGURANT DU ..,

e
d'ardre
des piéces

comptubles

Hoins aes

crdancives

VENTILATICW DU MCNTANT DES DEVENSES

" opérations

courantes

Intendance

de capital
autros

pour ordre

. tiers

Trésor

N® du cede

d'inventairg

Repurt

Ne Koms des VENTILATICN DU MONTANT DES DEPENSES N° du code

Opérations -

d'ordzre créancicrs » d'inventaire

courantes : - pour ordre
de capital -
intendance autres ' tiers Trésor
Report
TOTAL ‘




arrété le présent relevé des dépenses & la somme de ...

et se rapportant 4 :

Les dépeases de caractére patrinonial se totalisent comme

Vu et partiflid exact,

L'ordonnateur,

Annexe 2 - Documents & établir an cas de cessation des

fonctions de comptable

SERVICES DE L'ETAT A GESTION SEPARSE DU MINISTERE DE L'EDUCATION NATEIGNALE.

Etablissement :
Adresse :
n® de C.€.P. :

Comptable : '

COMPTE DE FINDE GESTION.

remis DAl M . ..iiraan-cisrn i ar e aann

néd la ... ., domicilid B .,ieeinieaiiaraisiennnraaaas

Pavaaann

{localité af n® postal), «iviiasrrvaneentataransas rorststnaaraacsss

{rue et n*}, comptable de ..........

veuv... {B&nomination et adresse du Service

d'Etat A gestion séparée),conformément & l'article 7 de 1la leoi du 29
octobre 1845, pour les recetias et les dépenses faltes par lui pendant

v.. inclus. (date de

1'annde ... ..iche. JUSQUTAY caluiveans

cessation).
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A

RESULTAT DU .COMPTE RENDU AU 3) DECEMBRE DE L'ANNEE PRECEDENTE.

Le comptable reporte ici, comme formant le premier article du présent 4
compte, l'excédent des recettes sur les dépenses a lg date du 3 dé-
cembre 18 ., et dont il a été - son prédécesseur a &té (biffer la

mention inutile) constaté reliquataire par le compte établi 3 la dite
époque et qui a Exé précédemment adressé & la Cour des Comptes.

Lequel excédent s'élevant & ..... )

est représenté par les valeurs que le comptable avait en caisse le 31

décenbre 19 . & savoir :

1° espices : F ot rriasinnnssnrnnrnnrnns
27 C.C.P. : Fovaorrrenrransrvnansranans
30 Frovavnss .
TOTAL : 2 £3

B. RECETTES.
Hegu par le comptable la S2mme e t.iiiicecicnrarinsasarsctvivnnscins
représentant les recouvrementa effectués pendant 1l'année 19 .. sur les
prodults du Service d'Etat 3 gestion BEparée @ ..icavasssaacssunanns .
{dénomination et adresse}
et se rapportant & :
Comprable Comptable Total
scrtant précédent
1. Opérations ccurantes :
1.1, Intendance :
2. H
3. H
!
TOTAL 2 (£}
736

€. DEPENSES,

Dépensé par le comptable 2a SOMNe €€ ..ieve-onocriaaiatrrrrnsarnanesss

se décomposant comme suit :

Comptable Commptable Total
scrtant précédent
1. Opérations courantes
1.1. Intendance :
1.2. Autrea :
2. Gpérations de capital :
3, Dpérations pour ordre :
3.1, Tiers 3
3.2, Trésor !
TCTAL : ) (c)
. RESULTAT.
Valeur exictant en caisce au 3
31 décembre de l'année précédente : cees (A)
Recestes pendant l'année 15 .. : e -
Total ces sommes 3 justifier :
Dépenses pendant L'amnée 19 ., B DR | o |

Excédent des recettes sur les dépenses

Le souscigné,

CHRETETLE BB o ouer o vrmrunmermmmsmsumasrns e mmn - ataararrore s raatanns

affirme sous peines de droit, véritatle dans toutes ses parties, le pré-
sent compte qui est le résumé des recettes et des dépenses effectuées
par lui pendant la durée de sa gestion.

FAT B evvnnvecacearanany 1€ ciiiiianeaasa18.0.

Le Conptabie,
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Approuvé le présent compte lequel correspond dans toutes ses
parties aux recettes =t aux dépenses comptabilisées par le comptable.

SERVICES DE L'ETAT A GESTICN SEZPAREE OU MINISTERE DE LTEDUCATICN NATIONALE.

Aprés vérification approfondie des dcritures, le soussigné

déclare qu'il ne reste rien & répéter & charge du comptable sortant wwunmm|<mmm>r DE NMKHWMIwNmWWmm DES_COMPTES.

Les s0ussigné{e)s, M ..cuseeceiiranmrrsraccansatatiannaasnrerns

‘comptable scrtant du Service de l'Etat 3 gestion séparée de I ..ivaua.

eresersacsessassrsnss (nom de l'établissement), &

O R=7 Y. |- ) O

FAlf A suvvvnnanserrrarnea-e 12

T T TR - R

e etasassitsararitresiraveannana, SUCCesseur, ont procédé 3 12 remise et 2

la reprise des comptes du Service de l'Etat A gestion séparée de 1'établis—
sement précitd qui, en date du ....cerncsnsaer, ONt Eté cldturés comme suit

1. JOURNAL-CAISSE.

Le Vérificateur,

RECETTES DEPENSES . SOLDES REMIS
faisse rreamreriann Terasaarnanns maaerermr by
C.C.P. frarersensns Prestiarenane bemderranncrans

Totaux @ R €. 3 I g - PSP RO L LY
1. Qpérations courantes :
1.1. Intendance : amgeeans Phesarree Pieadasramane
1.2, Autrea : caean eeebeaarran [
2. Opérations de eapital: ........uus ceraraacenne Ahemrraamane
3. Opfrations pour orife f..iessecaes Ceriraerrean et
Totaux ! seiieidA)oinereiiiost (BY saesrinroo.-{C)
TIi. CREANCES A RZCOUVEER.
1. Opérations courantes !
1.1. Intendance (voir détail en annexe} U 2 o
1.2, Autres (voir détail en annexe) U 2

2. Opfrarions de capital (voir détail e&n annexse) ...

3. Dpérationz pour crdre :
3.1. Tiers [voir détail en annexe) mbesiaararrerares FI
3.2. Trésor {voir cdétail en annexe] . PP R
TOTAL ¢ feerersarearr-eascs FE.
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III.

CREANCES A LIQUIDER.

1. Gpérations courantes :
i.l. Intendance [voir détail er annexe) .

setreestsarieasanessns FF.

1.2. Autres {voir dé€tail en annexe)

B R 1

2. Qpérations de capital: (voir détail en annexe) ......

3. Opérations pour ordre :
3.1. Tiers (veoir détail en annexe) [

3.2. Trésor (voir détail en annexe)

Teotal

IV. MEGASIN.

- Valeur totale des produits en magasin {denrées alimentaires et
premiéres) du «............,.({voir inventalre en annexe)

ENERGIE (Combustibles).

= Fuel .......... titres a

GaZ vevaan . m3 A

- Charbon ....... kg &

- Autres & préciser

VI. ARUTRES VALEURE.

Timbres~poste

P 2 J

fhutres & préciser (en annexe}

TICKETS.

rouvleaux [eouleur )
rouleaux d& .. ...crirarrvararnny Fro {couleur ............)
m oeeeavivaaa, Fouleaux de sriiarievnasieaasaa.s Fro o {coulewr oL eeeaiaal)
aecieveese, vouleaux de a.eau.. weviine. Fro o fcouleur ..., ,.4..)
= eriarseass Pouleanx @@ ciiracirvaccnnanen.s Fro o focouleur LLai.ieaaaas)

[} .
{voir reconstitution des séries en annexe).

VIIT. QUITTANCIER.

= siuasa. livre des guittances du n® ..... - an® ...,

IX., REQUISITOIRES.

»+ réquisitoires pour billets de themin de fer ...classe du n®..... a2 n° ...

classe fu n®..... & n® ..

N BILAN DY vvvvvveevess...- [Date de la remise-reprisel.
ACTIF PASSIE
= Caisse ......“...... Fr. Créances 3
Liquider{III}euensuereneaeaFr.
- C.C.P. viveernaeansy FI .
Solde béné-
- Magasinset autres ficjiaire PR
(IV + V + VI) e eaaaaaee Fru
= Créances 3 re-
ccuvrer (II) PR 3

« Solde négatifl

Total : A Total 3

FALE B evvevvenacnrnsamenaresecssssonaans.s 1'an mil peuf cenk .......

lo c..n 3 «..... heures.

POUR LA REMISE, POUR LA REPRISE,
WY,
l ex. comptable soriant 1 ex. administravicn centrale
1 ex. comptable entrant 1 ex. inspection comptable
L ox. archives du service de l'Etat - 2 ex. gour des comptes.

4 gestion séparde,
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SERVICES DE L'ETAT A GESTION SEPAREE DU MINISTERE DE L'EDUCATION NATICNALE.

Etablissement (Nom et adresse) :

PROCES~VERBAL DE CAISSE.

L'an mil neuf cent quatre-vinagt
4 ... heures, nous, ordonnateur, ..
BYOns requis

le it

P, compteble au mEme
Etablissement, de nous présenter les espéces et autres valeurs existant

dans sa caisse et nous avons dressé le bordersau ¢ci~aprés, 4 savoir :

Mewo it

NUMERAIRES ET VALEURS

( Pidces de 1 ....,..
{ Pidces de 5 ..
{ Pidces de 10,
anmMNﬁﬂwmnnmnnmo .....
A
ﬂ
H
H

Billets de banque de
Billets de bangue de
Billets de banque de .............500
Billevs de banque de ............1000 .

Avoir au compte chidgues postaux
Divers

TOTAL -

- Nous étant fait représenter immédiatement le Journal-Centralisateur du
! Comptable, nous avons arrété :

La recette & lm somme de (1) .

L - S -3

La dépense -2 la somme de (1) ...

4 e earraii i teaen ey veaaacl cetismeaeeaan

Et 1'excédent de la recette sur la dépense
& celle gde

B T T 5 1

Sur notre demande, M. . sersrseae.-r-. NOUS & dEclaré
qu'il remplit en m&me temps les fonctions de Pleeecencnananan
frremeiesicsiaaarsaisreeney - A C8 Titre, il dispose d'une encaisse
S e ceisisasatiraseraciarrarnsaaeraass QUi B ELE reconnue exacte.

Aprés quoi, nous avons clos et arrété le présent procés-verbal
que le comptable a signé avec nous.

Fait & «....oivivnecrnna., les jour, mois et an que dessus,

LE COMPTARLE L*OREBONNATEUR

{1) sommes en toutes lettres.
(2) sommes en chiffres.

Frix total

Prix unitaire

CETTE TOTALE

Noabre de tickety
RE

drurrives

[

de Jdépart

1

[RENE

i

aé

Disteibutiong

Ticket

\
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CROL - € oM “A[BUGEL DOTBINPIL,| 2P JFISIUIY WP ENNY

YL

RELEVE DU MOTS DE

Valeur du
tichet

Nombre de tickeln
vendus {suivant
relevés Journo-
liers)

Nembre de tickets
recuecillis {sui-
vant Teuille
d'officel

Nombre de tickets
en
circulutlon

Situation
fin du nois
précédent

Situation
réelle

Valeur

- Valeur tolale

IRVERTLINE BES MATIERCS PREMIERES ET DU MATORIEL NON DURABLE

ANNEE 19 .,

DESICLATION
LES
OBJETS

UKITES

E

NVREES

Quaptids
reslant e en
marayin eu

Quantités

dant 1'annie

trécs pen- Tetul

SORTIES
Quartitéy Quuntités
mises en mises hars Total
conEowmation diusage

Quantilés
restant en
mapgasin au

Prix
unitaire

Valeur du
EEGCK




ANNEE 19

TERES UTILISEES

MATIRRES 1w

o
il

NES

JUSTIFICATIF

séeg pour :

sortics utili

Mabidres

la fabrication
peur des tlers

la fubrication d'obipts
min en nsage dans

1*&tohlicpement

Uniguement 1' éngei-
rnement

ihitén

DESTGNAT JON DES

HAT[ERES

CIRCULAIRE DU 31 MAI 1985
A Messieurs les Gouverneurs de Province;
A Mesdames et Messieurs les Bourgmestres;

Aux Chefs des établissements d’enseignement
de promotion sociale de I’Etat;

Aux Pouvoirs Organisateurs et aux Chefs des
établissements d’enseignement de promotion
sociale subventionnés par I’Etat.

Pour information :

Aux Membres du service d’inspection de

I’enscignement de promotion sociale;

Aux Membres du service des vérificateurs de

Penseignement de promotion sociale;

Aux Chefs de service de I’ Administration.

Objer .

Application de Parrété de PExécutif de la Communauté francaise du
22 mars. 1984, fixant le régime des vacances et des congés dans
P’enseignement organisé dans la Communauté francaise. — Ensei-
gnement de promotion sociale. — Année scolaire 1985-1986.

Les précisions que vous trouverez ci-aprés vous guideront pour
établir le calendrier 1985-1986 des vacances et des congés de votre
établissement d’enseignement de promotion sociale.
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