MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE 1000-Bruxellas, le 20 janvier i941.

ET DE LA CULTURE FRANCAISE. Boulevard de Berlaimont, 26-28.

QRGANISATION DES ETUDES.

Activitds para- et extrascolaires
et de perfectionnement des maitres

et des éducateurs.

Aux chefs des établissements de
1'Etat d'enseignement primaire,
spécial, secondaire, supérieur
autre gu'universitaire ek de
promotion sociale.

I/JD/MID/81/32.

POUR INFORMATION -

- Aux Membres des Services d'Ins-
pection.

~ Aux Membres des Services de Véri-
fication.

- 4 Ia FAPEO.

- Aux Ingénieurs-techniciens affec-
tés au département.

Ct,,_,,/l_uc of ot &, DeTetfsefan, Gl

OBJET - Occupaticn des internats, locaux et installarions scolaires

dans le cadre de 1'organisation d'activités de plein air, de
colonies et de camps de vacances par les organes dépendant
du Ministére, les groupements Yy assimilés en vertu d'une con-
wvention de réciprocité, et par d'autres utilisateurs.

4

La présente circulaire COMPLETE le dispositif réglementaire

relatlf 4 1'occupation des Iinternats, locaux et installations scolaires
4 drautres fins gue celles d'enseignement.

£lle s'appligque & tous les batiments scolaires proprement

dits ainsi gu'aux imstallations dépendant de I'école, tels gu'ils sont
définis par la circulaire ministérielle du 17.9.1978, références :
Secrétariat geéndral SG/CI0.

I.

Ir.

CHAMP D'APPLICATION.

Sont seules viseées ici, les demandes d'autorisation d'occu-

pation do locaux scolaires EN VUE DE L'ORGANISATION D'ACTIVITES DE
PLEIN AIR, DE COLONIES ET DE CAMPS DE VACANCES.

DEMANDE D'AUTORISATION.

La demande d'autorisation est remplie et signée par deux
responsables de 1'organisation, sur la formule dont le modéle figure

& I'tannexz I.

1Ir.

Iv.

-2-

2n vertu des dispositiens réglementaires relatives au Code
des droits de timbre, l'autorisation est soumise 4 un droit de
timbre (timbre fiscal adhésif}. Ce timbre est a apposer sur I 'exem-
plaire sestant & 1'école. Le chel d'établissement date at annule
le timbre.

La demande doit étre transmise trois mois avant 1'occupa-
tion wovhaitde &4 la Direction générale de 1'Organisation des Ftudss,
¥IA Ia Direction générale dont reléve administrativement i'établisse-
ment d'enseiguement. .

Le chef d'dtablissement a pour ohligation de recevoir,
d'apprécier et de transmettre toute demande sur la formule prévie
& cet effet 4 I'annexe I.

AUTORICATION.
Liautorisation est accordée au nom du Ministre par e
ronctionnaire délégud av moyen du document dont le modéle figure

& l'annexe II.

tne copie de 1'autorisaticn est adressée ay reguérant
ainsi qu'a 1'établissement &'enseignement concerné.

CONDITIONS FINANCIERES.

A. Prix de la pension.

1. Pour les organes dependam‘: du Ministére ainsi que pour les
groupements y assimilés :

a) Colonies et camps de vacances : par jour et par partici-
pant, 1/20Géme du prix de la pension demandé pour un
3léve du niveau d'enseignement concerné.

b) Cures de jour : par jour et par participant, 30% du prix
fixé en a} (repas de midi).

Z. Pour les autres utilisateuvurs :

a) Colonies et camps da vacances : par jour et par participant,
le prix fixé en I, a}) augmenté de 50%.

k) Cures de jour : par jour et par participant, 30% du prix
fixd en 2, a) (repas de midi).

Le prix de la pensicn couvre le cout toktal de 1'entretien
(nourriture, produits d'entretien, lessive du linge de maison, etc).

Las sommes indiguées aux points 1| of 2 doivent dire remises au
gestionnaire de 1'établissement dlaccueil 15 iours avant 1'occupa-
tian des locaux.
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- Repas_non fournis par 1'établissement d'accueil :

1. Pour les organes dépendant du Ministére ainsi que pour les
groupements y assimilés : '

aj} Colonies et camps de vacances : par jour &t par participaat,’
10 francs.

b) Cures de jour : néant.
2. Pour les autres utilisateurs :

a) Colonies et camps de vacances par jour et par participant,
50 francs. -

b} Cures de jour : neant.

Les prix précisds ci-dessus sont toujours arrondis an franc
supérieur.

Gratuité du gite et des repas.

‘Peuvent prétendre a la gratuité Ju gite et des repas &
charge du budget de la celonie ou du camp de vacances, les catdgo-
ries de personnes énumérées ci-aprés :

I. Le gestionnaire de I'dtablissement d'enseignement d'accuei] ;

2. Le personnel de maitrise, gens de métlier et de service da
1'établissement d'enseignement d'accueil participant effective-
ment & 1'organisation des activités {le gite est gratuit lorsgue
1'hébergement s'avere nécessairs} ;

.
3. Les moniteurs 4 raison d'un béndficiaire par groupe da :

12 enfants ;

- 8 enfants, lorsqu'il s'agit d'enfants frégquentant l'’enseigne-
ment spécial des types 1, 3, 5 et 8 ;

6 enfants, lorsqu'il s'agit d'enfants frégquentant 1'enseigne-
mant spécial des types 2 et 4 ;

4. Un moniteur en chef et une infirmiédre par groupe comptant au
moins 80 enfants.

REMARQUE .

tne journde compléte de pension est due lorsgque les deux
repas principaux sent pris dans la journde.

Un seul des repas principaux pris dans la journde égquivaut
4 une demi-journde de pensicn ; cette disposition ne vaut cepen-
dant que pour les jours d'arrivée et de départ.

—4-

C. Indemnités au personnel de l'enseignement de 1'Etat.

1. Personnel de maitrise, gens de métier et de service.

Une indemnite¢ forfaitaire de 250 F., par jour est
accordée 3 taus les membres de ce personnel, gul participent
a 1‘accueil.

Pour le perscnnel a prestations incomplétes, 1'indemmite
est proportionnelle aux prestations Iournies.

Bn cas d'occupation simultange, les groupements inter-—
wiennent au prorata de leurs effectifs dans le montant de
1'indemnité, gqui ne peut pas dépasser 250 F. par jour.

2. Gestiomnaire.

Une indemniteé de 20 francs par jour et par éléve est
accordée au gestionnaire lorsgu'il accueille une ou plusieurs
colonies, un ou plusieurs camps de vacances. Cette indemniteé
ne peut cependant jamais étre inférieure & 1000 francs par
jour.

. IL'indemnitéd est de 10 francs par jour et par éléve,
lorsgue le gestionnaire accueille une ou plusieurs cures du

jour, sans jamais pouvoir étre inférieure & 500 francs par
jour.

3. Les indemnités fixdes sub, 1 et 2 sont fixées au ler
janvier 1981 ; elles seront adaptées chague annde suivant
Ir'dvolution de 1'indice des prix a la consommation au Jer
Jjanvier.

Ces indemnités sont & charge de 1'organigsatevr en supple-
ment du montant de la pension.

REMARDUE : La persoanel bénéficiant des indemmitds ici visdes
est tenu de renseigner les montants pergus sur la déclaration
4 1'impét des personnes physigues, gu'il remplit chaque année.

Les retenues fiscales seront opérées par Je gestionnaire,
qui complétera les formulaires prévus i cet effet par le
Ministére des Finances.

D. Redevance pour frais locatifs due par des utilisateurs autres gue

des organws dépendant duy Ministere.

Les frais locetifs gui comportent notamment 1’usage de
i'eau, du gaz et de 1'électricité, sont tixds a la somme Iforfai-
taire da 25 F. par jour et par personne pour une pension compléte
et & 15 F. par jour et par personne pour une cure de jour. Ces
montants sont A charge des utilisateurs en supplément du prix de
ia pension.
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Cette redevance sera vercée par le gestionnaire au

C.C.P. n® 000-2004700-01 du comptabie des recettos du département
dés la fin de 1'occupation des locaux. Au dws du talon du bulletin
de versement figureront Ias renseignements suivants
- Nom et adresse du gesticnnaire ;
- Croupement dont il a assumeé la gesticn ;
- Ecole occupde ;
- Pates initiale et finale du séjour ;
Nombre de participants donnant lieu au versemwent forfaitaire

journalier de 25 F. ou de 15 F. : somme versdée = x F x nombig
de jours x nombre de participants).

L'autorisation ministérielle pevt limiter les contin-
gents d'eau, de gaz, d'électricité et de combustible couveris per
la somme forfaitaire ; dans ce cas, les suppléments de consomma=
tion sont facturés 4 charge des utillisateurs.

ACCUEIL DES GROUYPES.

Par gestionnaire, il faut entendre la personne gui est
chargée, dans 1'établissement d'accuecil, Je régler les probleémes
d'ardre matériel st financier au moyen des fonds mis & sa dispositicn
par le groupement visiteur,

Lz yestiocnnaire rdpartit les indemniteés prevues entrs
les bénéficiaires.

Les problémes d'crdre matériel et financizr concernant
les groupements accueiliis .gont assumes de préfdrence par 1'adminis-
trateur cu par toute autre personne ayant des gquolifications compta-
bles.

Les groupements relevant deos établissements d'enseigne-
ment de 1'Btat, qui désirent amener leur propre personnel de service
et de gestion, peuvent le faire moyenpant I'accord du chef de
I'dtablissement visité et de 1'administrateur, lorsque les locaux de
l'internat doivent étre utilisds.

REGLEMENTATION EN MATIFRE DE SECURITE ET D'HYGIENE.

ASSURANCE A CONTRACTER.

&) Mesures de sdécuritd.

Les responsables de 1'organisation des activités gqui
ont signé la demande d'autorisation ont 1'obligation d'aszurer
Ia surveillance des éléves participant & ces activites et de
prendre connaissance de la rdglementation en matiére de securitd

el d'hygiéne. Celle-ci se trouve 3 leur disposition & 1'détablisse-
ment.

b} Assurances et paiement des primes.

Tfoute ccecupaticn de locaux scolalres est svhordonnde a
1'obligation d'adhérer aux deux polices d'assurances souserites
paz I'Etat auprés do la sociétd mutuelle des administrations
publiques (SKAP} -

IY. La police n® 141700 des*inde & couvrir les dommages causes
aux hiens de 1'Etat, par les ecaux, incendies et explosions ;

2°. La police n® 4,562,500 destinée & couvrir :

a) la responsabilité civile des organisateurs, du chef de
tous autres dommages que ceux prévus au n® I ci-dessus
causés aux hiens de 1'Etat ;

h) 1la responsabilité civile de 1'Etat belge en tant gue
propriétaire et/ou gardien des locaux prétés (sur base
des articles 1382 — 1383 et 1386 du {ode civil) ;

c) la responsabilité civile des organisateurs du chef de
dommages causés par un accident 4 des tiers, sur base
des articles 1382 4 1385 et 1386 bis du Code civil.

Le paiement des primes s'effecltus selon les modalités
prévuas dans une instruction donnée par le service des Affaires
juridigues et contentieuses du département. La derniére instruc-
tion domnnée en la matiére le fut le 27.9.1980.

La preuve du paiement des primes doit étre fournie au
chef d'établissement au moins trois jours avant 1'occcupation ;
il 1'annexe 3 l'exemplaire de 1'autorisation gqui Iui est des-
tiné.

L'autorisation n'est effective qu'aprés I'accomplissement
de cette formalité.

En ce qui concerne la participaticn des enseignants
de 1'Etat a des colonies ou cures de jour, il est signalé aux
chefs d'établissement d'enseigynement gue ces enseignants sont
couverts en matiére d'accident de travail conformément aux
directives contenues dans la circulaire du 11,9,1972 émanant
du Service des Affaires juridiques et contentieuses du departe-
ment,
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QRGANISATION rOMPTABLE.

Les ppérations, tant en recettes qu'en dépenses, Sornt
ventildes de facon & pouvoir copérer facilement la distinction
entre les comptes des colonies et ceux de I'intarpal ou du
restaurant scolaire, Cetre comptabilité est soumise au contnile
des vdrificateurs.

I! ast donc interdit de puiser dans le stock Jdes marckan-—
dises de I’établissement d'easeignement d'accueil pour subvenir
aux bhesoins des groupes visiteurs.

Les comptes justificatifs doivent dtre détablis, selon le

cas, par le gestionnaire de I'écablissement d'enseignemeat 4'ac-
cusil ou par le responsable du groupement wisiteur, Iursqu'il
amére son propre personnel de service et de gestion.

f

Il y a lieu de rappeler aux organisateurs gue le CCF
du pensionnat ou du restaurant de 1'établissement d'enseignament
dracoueil ne peut pas étre utilisd, lorsque le gestionnaire de ia
colonie n'est pas le titulaire du conpte.

Ces comptes doivent donner le détail complet des recotfes
et des dépenses. Ils seront envoyds 4 la direction générale dont .

dépend 1'établissument d'enseignement visité. Ils porteront ['indi--

cation du nom et de l'adresse du gestionnalire on du redponsahbile
du groupement visiteur.

Si la cléture des comptes fait apparaitre un solde
bénéficiaire, 1'aflectation de ce dernier sera de la compétence

d= la direction géndérale dont reléve I'établissement 4'ensziynemcic

visite.
1

RAPPORT D'OCCUPATION ~ ETAT DES LOCAUX.

Lee groupements visiteurs sent responsables, tant a
i'8gard des tiers qu'envers l'Etat. des pertes, dégdts, accidents
ou dommages de tout: nature gui résulteraient do 1'sccupaiion das
locaux.

Dés lors, et & /'occasion de chague utilisation, un .
délégué sera désigné pair les responsables Jd'activitds. Outie la
responsabilits immédiate du bon dércoulement de celles—ci, il
pour mission impéracive d'Stablir et do signer le rapoori dfoc
pation des locaux & 1'ouverture et & la cléture des activitéu,

Des formules (annexe IIT) seoront remises & cel erfet.

Dans ce rapport seront mertionnes. en plus des iadice-
tions habituelles, tous Jes incidents (déoradations aui locaux,

TX.

—-8-
aux installations ou aux matériels, pertes, accidents cu dommages
aux personnes) avec relation des taits, des responsabilitds suppo-
sées et des mesures prises dans l'immédiat. Ce rapport, méme dans
ie cas ol aucune mention spdciale n'y est faite, deit dtra remis
le jour de la cldture des activités soit au concierge, $oit dans
la boite aux lettres de 1'dtablissement d'enseignement d'accueil.

Dans le deélai le plus bref & convenir préalablement au
moment de la délivrance de 1'autorisation, le rapport définitif
sera €tabli contradictoirement avec le chef d'dtablissement ou son
délégué. Par ailleurs, celui-ci prendra immédiatement toutes les
mesures propres 4 apporter reméde aux lacunes coustatdes et 3 en
imputer réparation aux responsables.

CLASSEMENT DES AUTORISATIONS ACCORDEES.

Les autorisations 4'occupation rdsultant de ITorganisa-

tion des activités visdes par la présente circulaire seront classées

conformément aux dispositions du paragraphe 9 de la circulaire du
17.9.1879 du Secrétariat général, réfédrences SG/QI0.

ENTREE EN VIGUEUR ET ABROGATION DES INSTRUCTIONS ANTERIEURES.

Ces nouvelles dispositions entrent en vigueur le
ler avril 1981.

Les circulaires n°® 4/67 du 20,3.1967 ; 8/71 du 6.4.1371 ;
3/72 du 18.1.1972 ; 1/73 du 22.1.1973 ; 7/73 du 1.6.1973 ;
Vb/73-74=-1 du 25.4.1974 ; Va-36/74-75 FP/AH/MD du 3.1.1975 la
communication n° 3/76 du 4.6.1976 et la circulaire du 28 mars 1980,
sont abrogées a la méme date.

LE MINISTRE,

P
N

Ph. BUSQUIN.



MEVISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE
ET DE LA CULTURE FRANCAISE.

ORGMNISATION DES ETUDES.

Activités pava- et extrascolaires
et perfectionnement des maltres
et des &ducateurs.

ANNEXE I.

Oceupaticn des intemnats, locaux et installations scolaires dans le cadre
des activitds de plein air et des colonles et camps de vacances.

DEMANDE D' AUTORISATION.

b) Le soussigng (nom et orénoms)

Profession:

B I N Y

Titras &éventuels | «..ve.un.

agissant au nom du groutemen

4 e b4 sk L R I I ST

e et e e e
cat l'honneur de soliiciter
sement d'enseignement ......

ies locaux désignés ci-aprés

(}) Nombre et gature des locaux.

t &noncé

(1ye ..

.

.
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-
R
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.
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2. Préciser la durée de 1'occupation :

Dériode du au

iser le nombre de participants :

b} dge cdas é€léves : de a

<} perscnnel d'encadrement (nombre) :

4. Documents & produire.

ci
a) éléves : Gargons : filles :

Autcrisation .du bourgmestre de la commune ol est situé l'étakblisse-

ment : CUI - NCHN.

{attestation & joindre qui certifie gue toutes les normes de
cé sont satisfaites ou que des dispositions sont prises pour

séouri-
assurer

la sécurité lors d'une occupation regroupant rlus de cinguante per-

scnnes) .

Cette attestation deit 8tre explicite gquant au cercificat des pom-

piers.

AVIS CIRCONSTANCIE DU CHEF D'ETADLISSEMENT.

1. Remay ues générales.

a - dérangement pessible pour le bon fonctionnement de 1'établisse-
ment, perturbations éventuelles, locaux encombrés ou inaccessi-

Flag, etC v.va.

e mme i ®EEwas vk rrmk kA w owT B e A E v h v N MA S S e 48 L. s s mEEam

N E Y R I e

we mamramwTmEa wedowd #4 4 LD s -8 mA WML A LB S - aE e N E e WEA LT EeE o

ventuelles a prendre avant

b - soluticns proposées (mesuras &
enu des inconvénients gu'elle

der l'autorisation cocmpte t

2. Avis favorabla : (1)

2 = (1)

=

Avis défavoralb:l

P R R e saparat e ¥, L aasEmE A=A EE ee v ntse .
e i e s wesmmwEmrTaETEe AamowmonamwaAwEmE st i 4R a4 mEETEEes=bAL G
T T T T T T T T T T T I R I L
I T T T T T B “aa ima s e

Date 1
Signature :
{1} Biffez la mention inutile et
explicicaz 1'avis,

faccor-
provagus) .



MINISTERE LE L'EDUCATION NATIONALE ANNEXE IIL
LT DE LA CULTURE FRANCAISE.

ORGANTISATION DES ETUDES.

Activités para- et extrascolaires
et perfectionnement des maitres
et des &ducateurs.

Occupation des intermats, locaux et installations scolaires dans le cadre
des activités de plein air et des colonies et camps de vacances.

AUTORISATICN.

L'autorisaticn demandée le ....vevvaveasns.. par M4

D T T e N N T I T

eecreenenar.. domicilids & ......

feedresaeineinsensessrassss 2figssant en qualité de ... ieeiann

S & ® 9 s e u s e s e s s ee s mewnss A BE BN UL EE Ay oee T E e AN ENN A EEAAD e s s s oAk iS 84U eE e Ey e w

est accordée aux conditions suivantes :

1) Réparation des pertes, dégits, accidents ou dommages de toute natura qui
résulteraient de 1'sccupation des lecaux et de 1'usage du matériel et du
mobilier;

2) Engagement i ne uas perturber la bomne marche de 1'&tablisse .ent;

3) Souscription zuprés de la SMAP
1°. d'une assurance "Dégits des eaux, incendies et explosions” couvrant
les locaux occupds et leur contenu durant la période d'grcupation;
2' At } " IR P ",
. une assur: :''responsabilité civile'; (1)

4} Obligation de prendre connzissance de la réglementation en matidre de gé-
curité et d'hygiéne qui se trouve 3 1'2tablissement et qui doit Etre mlse
i la disposition des requérants.

o 1 2 1 1Y AR S VRN o0y SO SO o (I

Do T+ T T 1= PRI

Durde exacte de l'occcupation: ..oeseeveann

e e e e mF N AN N E MRS EEEa A PEEEAuE e

La présente autorisation est &tablie en quatre exemplaires. Le premier est
destiné aux requirants, le deuxime wuni du timbre fiscal requis (2) est con-
servé i 1'ctablissement. Les deux autres, diment signds par les réquirants,
sont renveyfs i l'adresse ci-dessus.

Les sousslgnés ont pris connalssance des
conditions formulées par la présente au-
torisation et s'engagent 3 les respecter.(3)
Le

(Signactures des requérants).

AU NOM DU MINISTIRE :

o

(1) La preuve du paizment des primes doit 8tre fournie au chef d'établisse-
ment avant l'occupaticn. Ce dernier l'annmexe 3 1'excmplaira de 1'zuto-
risation qui lui est destind. L'autorisation ne devient effective qu'a-
prés l'accomplissement de cette formalité,

(2) Le timbre fiscal doit Btra daté et annulé par la chef d'étabiissement.

{3) A faire compléter i l'interveation du chef d'drablissement d ' enseigremant
avant l'occupation des locaux.
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