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Enseignement secondaire ordinaire et spécialisé organisé ou
subventionné par la FWB

Cette circulaire abroge et remplace la(les) circulaire(s) : 5880

Type de
circulaire!

Circulaire d’instruction | Validité A partir du 24/08/2026

Documents
a renvoyer

Voir contenu de la circulaire

Résumé

Cette circulaire présente les directives relatives a la perception du droit d'inscription
spécifique dans |'enseignement secondaire ainsi qu'une nouvelle procédure simplifiée

Mots-clés

Secondaire ordinaire ; secondaire spécialisé ; droit d'inscription spécifique ; minerval

Etablissements et pouvoirs organisateurs concernés

Réseaux Wallonie-Bruxelles Enseignement Ens. libre subventionné
d’enseignement Libre confessionnel

Ens. officiel subventionné Libre non confessionnel
Unités Secondaire ordinaire
d’enseignement Secondaire en alternance (CEFA)

Secondaire spécialisé

1 Il existe actuellement quatre types de circulaire : la circulaire urgente (rouge), la circulaire de rentrée (bleu), la circulaire
d’instruction (vert) et la circulaire informative (gris).

La « Fédération Wallonie-Bruxelles » est I'appellation désignant usuellement la « Communauté frangaise » visée a l'article 2 de la Constitution.
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Mot d’introduction

Mesdames, Messieurs,

Vous trouverez dans la présente circulaire les directives relatives a la perception du droit
d’inscription spécifique (DIS).

La procédure est revue et simplifiée, de maniére a pouvoir répondre aux obligations
imposées par la Cour des comptes.

Elle remplace la circulaire 5880 du 19/09/2016 relative aux directives applicables en
matiere de vérification et de paiement du droit dinscription spécifique dans
'enseignement secondaire ordinaire organisé ou subventionné par la Communauté
frangaise.

Je vous en souhaite bonne lecture.

Anne HELLEMANS

Directrice générale a.i.
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Chapitre 1. Principes du droit d'inscription spécifique

Un droit d’inscription spécifique (DIS) est exigé pour les éléves qui, au premier jour de ’année
scolaire ou au moment de leur inscription :

- ne sont pas soumis a 'obligation scolaire ;
- ne sont pas ressortissants des Etats membres de I'Union européenne ;
- Etdontles parents ou le tuteur légal non belges ne résident pas en Belgique

La législation en vigueur prévoit une série d’exemptions a ce principe au profit de certaines
catégories d’éléves. Ces catégories d’exemption font I'objet du point 2.

Chapitre 2. Catégories d'exemption et documents
requis

Remarque générale : Tous les documents listés ci-dessous et qui permettent de justifier d’'une
exemption du DIS doivent étre :

- fournis au moment de l'inscription dans I'école ;

- tenus a la disposition de 'administration dans le dossier de I'éléve ;

- en cours de validité le jour de l'inscription ;

- actualisés et/ou prolongés le cas échéant (ex. si I'éleve peut bénéficier de I'exemption
I'année scolaire suivante).

1.1.Les éléves admis a séjourner plus de trois mois ou autorisés
a s’établir en Belgique, en application des articles 10 et 15
de la loi du 15 décembre 1980 sur I’accés au territoire, le
séjour, I’établissement et I’éloignement des étrangers

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

- Carte d’identité d’étranger

Ou

- Certificat d’inscription au registre des étrangers (CIRE) accompagné d’une attestation émanant de
I’Administration communale précisant qu’il a été délivré conformément a l'article 10 de la loi du 15
décembre 1980
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1.2.Les éleves soumis a I’obligation scolaire

En matiere de DIS, il s’agit de I'éléve qui n’a pas atteint 'age de 18 ans :

. Le 1er jour de I'année scolaire lorsqu’il était déja inscrit dans I'école I'année précédente
ou s’il s’inscrit avant le début de I'année scolaire ;
. Au moment de son inscription lorsqu'il s’inscrit en cours d’année scolaire

Documents a tenir a disposition dans le dossier de |'éléve :

Un document national d’identité, un extrait d’acte de naissance ou tout autre document officiel
attestant de I'age de I'éleve

1.3.Les ressortissants d’un Etat membre de I’lUnion européenne

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Carte d’identité nationale, passeport ou une attestation de nationalité

1.4.Les éléeves dont les parents ou le tuteur légal non belge
résident en Belgique

On entend par « résidence » : notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via toutes
sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches administratives, la preuve par
témoignage, attestations ...

Remarque : le Code de I'enseignement n'impose pas que les parents ou le tuteur Iégal résident
régulierement (c’est-a-dire avec un titre de séjour valable) en Belgique, il suffit qu’ils y vivent
habituellement. C’est pourquoi leur résidence peut étre prouvée par tout type de document.

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

- Preuve de la filiation ou de la tutelle
- Preuve de résidence

1.5.Les éléves mariés ou en cohabitation Iégale dont le conjoint
ou le partenaire habite en Belgique et y a un revenu
professionnel ou bénéficie d'une allocation de
remplacement

La notion de cohabitation légale doit étre entendue au sens du titre V bis du livre Ill du Code civil.
Ne sont donc concernées que les personnes qui ont effectué une déclaration de cohabitation lIégale
devant l'officier de I'état civil et non les cohabitants de fait. La seule mention « cohabitant » sur un
document est donc insuffisante pour 'établir.
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On entend par « résidence » : notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via toutes
sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches administratives, la preuve par
témoignage, attestations ...

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

- Preuve du mariage ou de la cohabitation l1égale

- Attestation d’emploi ou attestation de I'organisme de paiement (CAPAC ou syndicat, mutualité,
ONP, allocation handicapé SPF sécurité sociale)

- Preuve de résidence

1.6.Les éléves pris en charge et élevés par une personne qui
s'occupe d'eux comme un parent, sans avoir officiellement
adopté I'enfant.

Ce cas (rare) vise la tutelle officieuse au sens du Code civil et non une situation de fait.

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Acte authentique dressé par le Juge de Paix ou par un notaire et entériné par le Tribunal de la
Jeunesse

1.7.Les éléves qui résident en Belgique et sont candidats
réfugiés ou réfugiés reconnus en Belgique ainsi que ceux
dont les parents ou le tuteur légal se trouvent dans la méme
situation

Remarque : pour qu'une personne puisse étre considérée comme candidate réfugiée, il faut que le
statut de réfugié ne lui ait pas été refusé de maniere définitive par une des instances compétentes
(OE, CGRA ou Conseil du Contentieux des étrangers). Un demandeur d’asile qui serait en recours
devant le Conseil d’Etat ne peut donc bénéficier de ce cas d’exemption. Il en résulte que les annexes
ou l'attestation d’immatriculation doivent étre en cours de validité au jour de I'inscription pour établir
qu’il y a exemption sur cette base.

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Pour le statut de réfugié ou de candidat réfugié :
- Attestation de réfugié (CGRA)
- Certificat d’inscription au registre des étrangers (CIRE) qui mentionne le statut de réfugié
- Titre de séjour qui mentionne le statut de réfugié
- Annexe 25 ou 26
- Attestation d'immatriculation

Si ce sont les parents ou le tuteur Iégal qui ont introduit la demande d’asile, un document établissant
la filiation ou la tutelle (sauf si I'éléve figure sur les documents précités)
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1.8.Les éleves qui vivent en Belgique et qui ont demandé la
régularisation de leur séjour, ainsi que les éleves dont le
pere, la meére ou le tuteur légal a introduit cette méme
demande

Ne sont visées ici que les demandes de régularisation sur base de la loi de 1999 (cas qui ne peuvent
actuellement qu’étre exceptionnels) et non les demandes de droit de séjour fondées sur l'article 9,
alinéa 3 de la loi du 15 décembre 1980 sur I'acceés au territoire, le séjour, I'établissement et
I'éloignement des étrangers, couramment appelées « demande de régularisation.

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

- Accusé de réception de la demande

- Si ce sont les parents ou le tuteur Iégal qui ont introduit la demande de régularisation, un document
établissant la filiation ou la tutelle

- Preuve de résidence

1.9.Les éléves autorisés a séjourner en Belgique en bénéficiant
de la protection subsidiaire ou de la protection temporaire
en application des dispositions de la loi du 15 décembre
1980 sur l'accés au territoire, le séjour, I’établissement et
I’éloignement des étrangers

"

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

En cas de protection subsidiaire :

- la décision officielle octroyant la protection subsidiaire/temporaire délivrée par le CGRA
ou

- la carte A électronique mentionnant que le titulaire bénéficie de la protection subsidiaire

En cas de protection temporaire :

- 'attestation de protection temporaire délivrée par I'Office des étrangers

ou

- la carte A électronique mentionnant que le titulaire bénéficie de la protection temporaire
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1.10.Les éléves pris en charge et entretenus par les centres
publics d’action sociale (CPAS)

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Attestation d’aide délivrée par le CPAS couvrant le jour de linscription et, par conséquent,
renouvelée chaque année.

1.11.Les éleves qui résident en Belgique et y exercent
effectivement une activité professionnelle ou bénéficient
de revenus de remplacement

On entend par « résidence » : notion de fait qui peut étre établie par toutes voies de droit via toutes
sortes de documents tels un contrat de bail, des démarches administratives, la preuve par
témoignage, attestations ...

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

- Attestation d’emploi ou attestation de I'organisme de paiement (CAPAC ou syndicat, mutualité,
ONP, allocation handicapé SPF sécurité sociale)
- Preuve de résidence

1.12.Les éléves placés par le juge de la jeunesse dans un
établissement de la Communauté, dans une institution
privée ou dans une famille d’accueil

Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Document attestant du placement par le juge de la jeunesse

1.13.Les éléves visés a l'article 1.7.7-3, § 4, du Code de
I'enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire.

Cet article dispose que le mineur qui a été comptabilisé, dans une école quelconque, organisé ou
subventionné par la Communauté frangaise, comme mineur en séjour illégal peut continuer a étre
comptabilisé lorsqu’il devient majeur. Il est en outre exempté du droit d’inscription spécifique.

L'exemption ne vaut donc que pour le majeur (que son séjour soit ou non légal au moment de son
inscription) qui était en séjour illégal lorsqu’il était mineur. Elle ne s’applique pas a celui qui, lors de
son inscription initiale, était en séjour légal.

Exemple : un demandeur d’asile mineur d’age s’inscrit dans une école alors qu’il dispose d’une
attestation d'immatriculation en cours de validité. Deux ans plus tard, il est devenu majeur et sa
demande d’asile a été rejetée. Il ne pourra bénéficier de ce cas d’exemption.
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Documents a tenir a disposition dans le dossier de I'éléve :

Preuve de la prise en considération comme mineur en séjour illégal au sein d’'une école organisée
ou subventionnée par la Communauté frangaise.

Chapitre 3. Montant du DIS

"

Il est fixé comme suit :

Le montant du DIS est di au moment de l’'inscription.

- Enseignement secondaire ordinaire de plein exercice : 868 € ;
- Enseignement secondaire spécialisé de plein exercice : 992 €.

Attention : les éléves pour lesquels un DIS est imposé ne sont pris en considération pour le calcul
de I'encadrement et du montant des dotations et des subventions que si le DIS a été effectivement

pergu.

Le DIS n’est pas remboursé en cas d’abandon d’études ou de départ de I'éléve en cours d’'année
scolaire.

Chapitre 4. Procédure et démarches

Pour rappel, le montant du droit d’inscription spécifique est exigible au moment de
I’inscription.

Tout document permettant d’octroyer une exemption du DIS doit étre fourni au moment de
l'inscription a I'école et, au plus tard, au début de I'année scolaire visée.

Pour chaque éléve redevable du DIS, I'école remet, lors de I'inscription, le formulaire précisant les
modalités de paiement en annexe 1.

Pour pouvoir étre régulierement inscrit, I'éléve doit donc s’acquitter du montant indiqué sur ledit
formulaire par virement bancaire au nom de ’Administration.

L’école transmet en paralléle la liste des éléves majeurs étrangers inscrits qu’ils soient
redevables ou non du DIS. (voir en annexe 2). Cette liste doit étre transmise par email a 'adresse
dis.sec@cfwb.be dans le mois qui suit I'inscription de tout éléve, peu importe le moment de son
inscription.

Une fois le paiement du montant regu, le service du minerval établit une attestation de paiement qu'il
transmet simultanément a 'école et a I'éléve. Cette attestation doit étre versée au dossier de I'éléve
et permet a celui-ci d’étre réguliérement inscrit.
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ETAPE 1 - INSCRIPTION DE L'ELEVE
L'école procéde a l'inscription
de l'éleve majeur étranger.
J
- 0 + - \
ETAPE 2 - VERIFICATION D’UNE EVENTUELLE EXEMPTION
Les documents justifiant une exemption du D.1.S. doivent
étre remis lors de l'inscription et au plus tard au début
de 'année scolaire concernée.
€ >,
oul L'ELEVE EST-IL NON
EXEMPTE DUD.LS.?
A 4 v -
@  EXEMPTION ACCORDEE @  UELEVE EST REDEVABLE DU D.LS.
L'exemption Il doit s’acquitter du Droit
@ est accordée. @ d’Inscription Spécifique (D.1.S.).
J
v
9 ETAPE 3 — REMISE DU FORMULAIRE DE PAIEMENT
== Lors de linscription, I'école remet a chaque éleve
p— redevable du D.1.S. le formulaire reprenant les
B> modalités de paiement.
J
- * \
0 ETAPE 4 — PAIEMENT DU D.LS.
2\, Lemontant duD.LS. est exigible au moment de
H € H l'inscription.
&=, Pour étre réguliérement inscrit, 'éleve doit effectuer
le paiement par virement bancaire au nom de l'Administration.J
(. y N
(5 ) ETAPE 5 - TRANSMISSION DE LA LISTE DES ELEVES
v L'école transmet la liste des éléves majeurs étrangers inscrits,
u qu'ils soient redevables ou non du D.I.S.
Adresse : dis.sec@cfwb.be
L Délai : dans le mois suivant chaque inscription. 4
r@ ETAPE 6 RE;EPTION DU PAIEMENT )
Le Service du Minerval recoit et enregistre
e le paiement du D.1.S.
L2
( B . =X
0 = ETAPE 7 — ETABLISSEMENT DE L'ATTESTATION
—- Apreés réception du paiement,
05 R le Service du Minerval établit une attestation de paiement.
R 2
( >
@ @ @ ELTAPES - ENVOIDE LATTESTATION )
.—) Y L'attestation est transmise simultanément :
e al'école
L o aléleve )
(= % 5 ;
Q ETAPE 9 — REGULARISATION DE L'INSCRIPTION
L'école verse l'attestation au dossier de l'éleve.
L L'éleve est alors régulierement inscrit. )

(@ FnN M )

Droit d’inscription spécifique dans I'enseignement subventionné et organisé en FWB - Page 16 / 17



E} Annexes
=05

Afin de faciliter 'accés aux documents et d’éviter la multiplication des piéces jointes, 'ensemble des
annexes de la présente circulaire a été compilé sur un espace de stockage en ligne. Cette mise a
disposition vise a centraliser les documents utiles, a en simplifier la consultation et le
téléchargement, ainsi qu’a garantir 'accés a la version la plus a jour des annexes.

Vous pouvez toutefois également télécharger chaque annexe via les liens suivants :

N° Titre de ’annexe
1 Modalités de paiement du DIS
2 Listing des éléves de nationalité étrangére majeur inscrits dans I'’enseignement obligatoire
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Modalités de paiement du Minerval :
A remettre a I'éleve lors de son inscription.

Madame, Monsieur,

Nous vous informons que pour étre régulierement inscrit, vous devez vous acquitter d'un droit d'inscription
spécifique (minerval).
Ce montant s'éléve a’ :

- 868,00 euros pour une inscription dans I'enseignement secondaire ordinaire de plein exercice ;

- 992,00 euros pour une inscription dans I'enseignement secondaire spécialisé de plein exercice ;

- 372,00 euros pour une inscription dans I'enseignement secondaire & horaire réduit.

Nous vous invitons des lors a effectuer le versement du montant qui vous a été communiqué sur le compte
bancaire suivant :

Bénéficiaire : RT/AGE MINERVAL
Numéro de compte (IBAN) : BE12 0912 1101 0492
Communication : nom, prénom de I'éléve et nom de I'école

Toute communication incompléte ou erronée est susceptible d’entrainer des difficultés dans le traitement
de votre dossier.

Important :
Le paiement doit étre effectué dans les 10 jours suivant votre inscription.

L'inscription ne pourra étre considérée comme définitive qu’aprés réception et enregistrement du paiement
du minerval par 'administration.

Deés réception du versement sur le compte du Service du Minerval, une attestation de paiement sera établie
et transmise par email a I'école ainsi qu’a I'éléve a titre de preuve de paiement.

Il est recommandé de conserver une preuve du virement jusqu’'a réception de cette attestation.
Vous ne pourrez fréquenter les cours qu’'une fois le paiement effectué et regu.

Il existe certaines exemptions moyennant la présentation de documents. Si vous estimez pouvoir bénéficier
de cette possibilité, nous vous invitons a prendre contact avec votre école.

' Biffer les mentions inutiles
Direction générale de I'Enseignement obligatoire

Service général de I'Enseignement secondaire ordinaire
Service du Budget, de la comptabilité et du Minerval
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Liste des éleves étrangers majeurs inscrits

Ecole Nom de I'éléeve Prénom de I'éléve Nationalité Date de naissance Adresse Téléphone Email DIS Motif d'exemption




